




Zarządzenie Nr 167/06





Wójta Gminy Żołynia






z dnia 4 maja 2006r.

zmieniające zarządzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowości stosowanych w Urzędzie Gminy Żołynia.


Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości /Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z późn.zm./, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorządzie gminnym /Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm./,





ustalam, co następuje:







   § 1.

1. Wprowadza się nowy wykaz osób upoważnionych do przeprowadzania kontroli merytorycznej dokumentów księgowych w Urzędzie Gminy Żołynia, stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Wprowadza się nowy wykaz osób upoważnionych do przeprowadzania kontroli formalnej  i rachunkowej w Urzędzie Gminy  Żołynia, stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia.  

    § 2.

W załączniku Nr 3 do Zarządzenia Wójta Gminy Żołynia z dnia 29 sierpnia 2003r. Nr 37/03 w sprawie zasad (polityki) rachunkowości stosowanych w Urzędzie Gminy Żołynia w części „Obieg poszczególnych dowodów księgowych dokumentujących dane operacje gospodarcze w urzędzie” dodaje się: „ pkt 7) realizacja wydatków w formie bezgotówkowej” o treści jak w załączniku Nr 3 do niniejszego zarządzenia. 







    § 3.

Traci moc załącznik Nr 3.2 oraz załącznik Nr 3.3 do zarządzenia Wójta Gminy Żołynia z dnia 29 sierpnia 2003r. Nr 37/03 w sprawie zasad (polityki) rachunkowości stosowanych w Urzędzie Gminy Żołynia.







    § 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia








Wójta Gminy Żołynia








z dnia 4 maja 2006r.








Nr 167/06
Wykaz osób upoważnionych do kontroli merytorycznej dokumentów w Urzędzie Gminy Żołynia.

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Stanowisko
	Podpis

	1.
	Andrzej Benedyk
	Wójt Gminy 
	

	2.
	Tadeusz Giża
	Z-ca Wójta Gminy
	

	3.
	Anna Kostyńska
	Skarbnik Gminy
	

	4.
	Agata Szpytma
	Z-ca Skarbnika Gminy
	

	5.
	Waldemar Natoński
	Sekretarz Gminy
	

	6.
	Zofia Dudek
	Kierownik USC
	

	7.
	Aleksandra Tryniecka
	Inspektor (kadry)
	

	8.
	Anna Mach
	Inspektor (podatki)
	

	9.
	Halina Kochman
	Inspektor (podatki)
	

	10.
	Anna Hanejko
	Inspektor (geodezja)
	

	11.
	Ewa Lorenc
	Inspektor (kasjer)
	

	12.
	Krystyna Marcinek
	Inspektor (księgowość)
	

	13.
	Joanna Kochman
	Referent (księgowość)
	

	14.
	Stanisława Iwańczyk
	Inspektor(ochrona środowiska)
	

	15.
	Maciej Marcinek
	Inspektor (drogi)
	

	16.
	Marian Wyłupek
	Inspektor (budownictwo)
	

	17.
	Wojciech Opałka
	Inspektor (inwestycje)
	

	18.
	Magdalena Gerersdorf
	
	

	19.
	Piotr Kuras
	Inspektor (obrona cywilna)
	










Załącznik Nr 2 do Zarządzenia








Wójta Gminy Żołynia









z dnia 4 maja 2006r.









Nr 167/06
Wykaz osób upoważnionych do przeprowadzania kontroli  formalnej i rachunkowej w Urzędzie Gminy Żołynia.

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Stanowisko
	Podpis

	1.
	Anna Kostyńska
	Skarbnik Gminy
	

	2.
	Agata Szpytma 
	Z-ca Skarbnika Gminy
	

	3.
	Krystyna Marcinek
	Inspektor (księgowość)
	

	4.
	Joanna Kochman
	Referent (księgowość)
	

	
	
	
	










Załącznik Nr 3 do Zarządzenia









Wójta Gminy Żołynia









z dnia 4 maja 2006r.









Nr 167/06

Realizacja wydatków w formie bezgotówkowej.

Realizacja wydatków w formie bezgotówkowej odbywa się:

a) w formie poleceń przelewu wypełnianych ręcznie. Zatwierdzane przez dwie osoby - Wójta i Skarbnika lub osoby upoważnione zgodnie z bankowymi wzorami podpisów.

b) z zastosowaniem programu kompletowego „Wydruk przelewów”. Zatwierdzane są   

przez dwie osoby – Wójta i Skarbnika lub osoby upoważnione zgodnie z bankowymi wzorami podpisów.

      c)  w formie przelewu elektronicznego poprzez dostęp do aplikacji internetowej – usługi            .
 świadczonej przez BS za pomocą CUI.
Realizacja wydatków z budżetu gminy w formie elektronicznej odbywa się  w   oparciu o zawartą z Bankiem Spółdzielczym  w Żołyni w dniu 11 kwietnia 2005r. umowę Nr 16463 o świadczenie usług za pośrednictwem Centrum Usług Internetowych. 

W tej formie realizowane są wydatki budżetowe z rachunku podstawowego urzędu gminy.

Przelew realizowany jest po wprowadzeniu hasła składającego się z dwóch części, część hasła wprowadzana z Tokema i druga część hasła znana  osobom zatwierdzającym wydatek do zapłaty – Wójt, Skarbnik lub osoby upoważnione zgodnie z bankowymi wzorami podpisów. Po dokonaniu operacji, dokonuje się wydruku z rachunku bankowego z potwierdzeniem dokonania polecenia przelewu. Wydruk z rachunku zatwierdzany jest ręcznie przez dwie osoby – Wójta i Skarbnika Gminy lub osoby upoważnione zgodnie z bankowymi wzorami podpisów z podaniem dokładnej daty dokonania operacji.
Tokeny przechowywane są w kasie pancernej w urzędzie gminy w opieczętowanej kopercie.  
Dostęp do tokenów posiadają osoby upoważnione przez Wójta Gminy. 

