ZARZADZENIE Nr 170/14
Waéjta Gminy Zolynia
z dnia 6 czerwea 2014 r.

w sprawie ,,Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych na
dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2013 r. poz. 594, z pdézn.zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zam6wien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn.zm.),

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego przez Urzad Gminy w Zolyni oraz
jednostki organizacyjne Gminy Zolynia ,Regulamin ramowych procedur udzielania
zaméwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro”, o tresci okreslonej
w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z Regulaminem, o ktérym mowa w § 1, oraz do
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 175/10Wéjta Gminy Zotynia z dnia 26 maja 2010 r. w sprawie
Regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaljcznik do Zarzadzenia Nr 170/14
Wojta Gminy Zolynia
z dnia 6 czerwca 2014 r.

REGULAMIN RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH na DOSTAWY, USLUGI i ROBOTY
BUDOWLANE, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA NETTO
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Na podstawie Zarzadzenia nr 170/14 Wéjta Gminy Zolynia z dnia 6 czerwca 2014 r.
wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w Zolyni oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Zolynia niniejszy ,,Regulamin w sprawie zasad postgpowania w procesie udzielania
zamOéwien publicznych w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych Gminy o wartosci
szacunkowej netto nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro”,
zwany dalej ,.Regulaminem™.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Zamdwienia o wartosci do kwoty 30 000 euro, wyrazonej w zlotych, okreslonych w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 r.
poz. 907, z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, zwolnione sa z obowiazku stosowania
przepiséw tej ustawy, jednakze do tych zamowien nalezy stosowac zasady okreslone w
niniejszym Regulaminie.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) wartoSci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta staranno$cig; przelicznik euro na zlote okresla
rozporzadzenie do ustawy Pzp,

b) zaméwieniach - nalezy przez to rozumieé odptatne zakupy, ktorych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, o wartosci ponizej 30 000 euro, dokonywane
na podstawie zlecenia lub umowy, zawierane mi¢dzy zamawiajacym a wykonawca,
zwane dalej ,,zamdwieniami”,

c) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora zapewnia
najtafisze wykonanie przedmiotu zamowienia po zsumowaniu ceny oraz innych
kosztéw zwiazanych z realizacja przedmiotu zamodwienia np. kosztu transportu,
eksploatacji w okresie uzytkowania itp.



1.

II. OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2

Zamoéwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami art. 70-72 Kodeksu cywilnego, w
granicach wydatkéw, ktére zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem
zasad:

a) celowosci - co oznacza, ze zamOwienie w danym czasie jest niezbgdne;

b) gospodarnosci - co oznacza, ze zamdOwienie zostalo dokonane w sposéb oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do
poniesionych naktadow;

c) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamoéwienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wyboér oferty, ktora
zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamoéwienia po zsumowaniu ceny oraz
innych kosztow zwiazanych z realizacja przedmiotu zaméwienia np. koszt transportu,
eksploatacji w okresie uzytkowania itp.

Dla zamowien w zakresie:

dostawy wody,

odprowadzania $ciekow,

dostaw: gazu, ciepla, powszechnych ushug pocztowych i telekomunikacyjnych,

ustug przesylowych: energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

zakupu prasy fachowej,

zakupu ustug i dostaw do przygotowania projektéw o dofinansowanie danego

zadania,

g. zakupu oprogramowania dedykowanego na dane stanowisko pracy, w tym
aktualizacji,

- ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza réwnowartosci 30 000 euro, nie maja

zastosowania zasady Regulaminu.

Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt Tub

kierownik jednostki organizacyjne;j.

Postepowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamdwienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdéwienia na podstawie ustnego polecenia

stuzbowego.
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§3
Ustalenie wartosci zamowienia

Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowiazek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscia.
Jezeli zamdéwienie obejmuje roéwnoczesnie dostawy i ustugi to zamowienia nalezy
udzieli¢ na ten zakup, ktorego wartosciowy udzial w danym zamowieniu jest najwigkszy.
Jezeli zamowienie obejmuje roboty budowlane i dostawy, ktore sa niezbedne do ich
wykonania, to zamowienia nalezy udzieli¢ na roboty budowlane.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku
przestanek, do ktérych poza wartoscig zamowienia nalezy zaliczy¢:

a. opisaé przedmiot zamowienia zgodnie z kodami Wspélnego Stownika

Zamowien Publicznych CPV,



b. powtarzalno$¢ w skali roku budzetowego,
c. inne okolicznosci warunkujace zasadno$¢ wylaczenia wydatku Srodkow
publicznych, jako zamdéwienie o wartosci do 30 000 euro.

Oznacza to, ze warto$¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia
wylaczenia, a Zamawiajacy powinien wykazaé, iz jego dzialanie wynikajace np. ze
wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy Pzp,
dotyczacego zakazu dzielenia zamdwienia na cze$ci oraz zanizania jego wartosci w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp.
Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski, wstgpna wycena robot lub program funkcjonalno -
uzytkowy.
Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug i dostaw mozna wykorzysta¢ ceny
jednostkowe, np. ceny roboczogodziny, ceny rynkowe, ceny tonokilometra, informacje ze
stron internetowych lub poréwna¢ planowane zamowienie do wykonanych juz zamowien
o podobnym zakresie.
Ustalenie warto$ci danego zamoéwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesiecy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamowien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

§4
Zamoéwienia, ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza 5 000 euro

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej netto
nie przekraczajacej 5 000 euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnos¢
w tym zakresie.

Ustalenie wartoéci zaméwienia moze nastapi¢c po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.
Zamowienia 0 wartosci szacunkowej netto nie przekraczajgcej 5 000 euro moga by¢
realizowane po negocjacjach z jednym Wykonawca.

Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamdéwienia, jezeli zamowienie dotyczy
dostaw. Podstawa udokumentowania zamodwienia bedzie faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamowienia.

Jezeli zamowienie bedzie dotyczyé wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawg
udokumentowania udzielenia zamdwienia bedzie zlecenie, wg wzoru stanowiacego zal.
Nr 1 do Regulaminu, na podstawie ktérego Wykonawca wystawi fakture.

Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej netto nie przekraczajacej
5 000 euro oraz realizacja tego zamoOwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone
w§ 5.

§5
Zamoéwienia o warto$ci szacunkowej netto powyzej 5 000 do 30 000 euro

W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej netto powyzej 5 000 do 30 000 euro
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postgpowanie
zapraszajac do skladania ofert po uprzednim wypelnieniu i akceptacji zalacznika nr 4 do
Regulaminu.

Ustalenie wartosci zamowienia nastepuje zgodnie z § 3 Regulaminu.



3. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie drogg pocztowa, poczta
elektroniczna, za pomocg faksu lub w drodze bezposredniego dorgczenia pisma do
minimum 3 potencjalnych wykonawcow. Ponadto ogloszenie o mozliwosci skladania
ofert na wykonanie ustugi, dostawy lub roboty budowlanej Zamawiajacy umieszcza na
wlasnej stronie internetowej (Iub w przypadku jej braku na stronie Gminy Zolynia) oraz
na tablicy ogloszent Urzedu Gminy w Zolyni, na 5 dni przed terminem skladania ofert.

Wzor ogloszenia okreslony jest w zal. nr 3 do Regulaminu.

Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do skladania ofert.

6. Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji ceny oferty, ktére dokumentuje si¢ protokotem
Z negocjacji.

7. Podstawa udokumentowania udzielenia zamdéwienia na ustugi, roboty budowlane lub
dostawy jest umowa podpisana pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza.

8. Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowiacym zal. nr 2
do niniejszego regulaminu. Prawidlowo$é przeprowadzenia postgpowania oraz wybor
najkorzystniejszej oferty potwierdza kierownik komorki organizacyjne;.
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§7

Dopuszcza si¢ mozliwosé odstapienia, za pisemng zgoda Wojta, od zasad opisanych
w § 41§ 5, i dokonania zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, gdy ze
wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych (np.
z przyczyn technicznych o obiektywnym/specjalistycznym charakterze, zwiazanych z ochrong
praw wylacznych, w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej lub ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacje, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ — awarie, zdarzenia losowe -
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia).




Zalacznik nr1
do Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 30 000 euro
Jednostka prowadzaca sprawe Zotynia, dnia .....................
NOTATKA
2 A sosssmsmmsrasees w sprawie dokonania zamdéwienia do kwoty 30 000 euro, tj.
z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U, 22013 ., poz. 907 Z pOZI, Z00.), PILI 5900 e0050exssssiaiaiiamissiiess .
Oplqprzedmmt“amow'ema .....................................................
1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ..........ccovevenne. Zh euro
2. Kryteria WybOTU: c.o.uiiitiiii e e
3*. Data umieszczenia ogloszenia na stronie internetowej i na tabl ogloszen:
Co [ 1 ISP i [ S e B SRR p
4. Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty :
Lp Nazwa i adres data cena uwagi
Wykonawcey zlozenia oferty
oferty (brutto zl)

6. Wybrano oferte najkorzystniejszg sposrod spelniajacych wszystkie wymagania i warunki

DIESIONE W ZAD VI GEETtONPIIL: om0 s s S m s Ay s s e 8 YAV P S R A e g
nazwa i adres Wykonawcy

warto$é netto .............. 7L, cena brutto .cieoesssven 71, Slownie sussmenusansseweammsams

T Postepoosinie QNISwWadnione 2 POWORM s e s m sy v os s s s o e s s st
wskaza¢ powody

8. Srodki W kwocie .......ccevvveeeiiiieninnnn. z} zabezpieczone w budzecie:

4 DAY o N . . . " | S paragraf: ................

Oswiadczam ze nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, by moglo to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

podpis pracownika prowadzacego postgpowanie

AKCEPTUJE: SPORZADZIL:
podpis Wéjta /lub osoby upowaznionej podpis osoby odpowiedzialnej

* dotyczy zamowienia o warto$ci powyzej 5 000 euro




Zalgcznik nr2
do Regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych
na dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

L ZAMAWIAJACY ..oeiivcnm s ssmmsmnnsmesmsnans sensomsnnsmn s ans s dnssss ol aes oo dsanssns sosns

(nazwa i adres)

2. WY KON AW A ittt a e e ans

(nazwa i adres)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIEN A oottt

(opis przedmiotu zamdwienia)

4. TERMIN WY KON AN A et e e

(data odbioru ostatecznego lub daty odbioréw czesciowych, jezeli czynnosci majg by¢ §wiadczone sukcesywnie)

5. WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzecie;j.

6. Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokosci ...... zt
netto; ....oevvvennnnnne zl brutto (zgodnie ze zlozong ofert).

7. Wynagrodzenie zostanie przelane na rachunek WYKONAWCY nr: ...
W CIALY e dni od daty otrzymania faktury/rachunku i podpisania protokofu odbioru

ZAMAWIAJACY:



Zalgceznik nr 3
do Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméowien publicznych
na dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa
nic przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosei
kwoty 30 000 euro

Jednostka prowadzaca sprawg Zotynia, dnia ............cceeenee

OGLOSZENIE

Gmina Zotynia/Urzad Gminy w Zotyni/jednostka organizacyjna/* informuje, ze sa
przyjmowane oferty na wykonanie ZamoOwienia P ,,.....ocoevevneirininininiennnn. iy

opis zamowienia, w tym kod CPV

Teriin SKEATAIRGTERLY .. vy ein ccoton ki b b otn ol 1050 5 AR A5 S SR RS A S PSS TR OATT P e
Miejsce skladania oferts .cone smomsmmmenepmmsmrsmmemmemmmmmrsss s
Forma skladania Ofert: . ....oouuireiii it
Wmagane Zalgeanikil ... s ummmons wammmms s snrensm s s s 5458 5600 SR RIRE SRS

Informacje szczegotowe na temat zamowienia dOStEPNE 881 ......ovvvivininininiiiiiiii.
Dane kontaktowe do osoby prowadzacej postgpowanie

Wybér oferty nastapi zgodnie z Regulaminem ramowych procedur udzielania
zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, wprowadzonym

Zarzadzeniem Wéjta Gminy Zolynia ..........ocoovviinieiiiiiiiiiiniinn :
ZAMAWIAJACY: Zotynia zdnia...................

* wpisaé nazwg jednostki



Zalacznik nr 4
do Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
na dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro

Jednostka prowadzaca sprawe iy, 511 G 11 G—

NOTATKA z WSZCZECIA POSTEPOWANIA*

Z dNia .o w sprawie wszczecia zamowienia do kwoty 30 000 euro, tj.
z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

-

(Dz. 1, 22013 1, poz:: 907 2 DOZNY, 000 L PHS asenmssnsnnnimasins spa s '

opis przedmiotu zaméwienia z kodem CPV

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ..................... L euro
ustalofia ZoStala DA POASIEWIE oo e ovesammmes sisaivsions dsis s oV v 4 SIS FSEwAr 50 SEF SR T4 sTwes oo
15 I |
2. Srodki W KWOCIE ....covviiieeiieiieeiinne 7z} zabezpieczone w budzecie:
dzial : .............. rozdzial: .............. PAEAREAL: ..o - oo ninniins

POTWIERDZAM pkt 2:

podpis osoby upowaznionej z komorki finansowej jednostki

Sporzadzil: ..o s
podpis pracownika prowadzacego postgpowanie

AKCEPTUIJE WSZCZECIE POSTEPOWANIA:

podpis Wajta /lub osoby upowaznionej

* dotyczy zamowienia o wartosci powyzej 5 000 euro
Y p



