Zarzadzenie Nr 150/14
Wojta Gminy Zotynia
z dnia 11 marca 2014 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprovadzenia pos¢powania
pn. ,, Petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestoskiego dla zadania pn.: Modernizacja
istniejacego Domu Kultury wraz z budows nowego budynku dla dziata w sferze kultury
w Zotyni”.

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 200frawo zamowie publicznych
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z foda zm.)

zarzdzam, co nagpuje:

§ 1.

Powotug komisg przetargow do przeprowadzenia czyrdwd okreslonych w art. 20
ust. 1i 3 w skiadzie:

1) Wojciech Opatka — Przewodnigz/,
2) Jan Mazurek — Sekretarz
3) Maciej Marcinek — Cztonek.

§ 2.

Upowaniam komisg do dziatania i podejmowania czyriieo w toku prowadzonego
postpowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego naizaet zadania pn. ,Petnienie
funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego dla zaaam.: Modernizacja istniggego Domu
Kultury wraz z budow nowego budynku dla dziatav sferze kultury wZotyni”. Regulamin
prac komisji stanowi zatznik do zarzdzenia.

§ 3.

Komisja ulega rozwzaniu z chwi4 zakaczenia czynn&i  zwigzanych
Z prowadzonym pogpowaniem i podpisaniem umowy z wybranym wykonawc

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.




Zalkcznik do Zarzdzenia Nr 150/14

Wajta GminyZotynia z dnia 11 marzec 2014 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
I
Postanowienia ogoélne

81
Regulamin okréla szczeg6towy zakres i tryb pracy Komisji Przetavgj, zwanej dalej
.komisja” zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 styczni®40. — Prawo zamoéowhe
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzp6zm.) zwane dalej ,usta

§2
Komisja jest zespotem pomocniczym Wdjta Gmin¥otynia, powotanym do
przeprowadzania pagiowania dla zadania pnMpdernizacja istniejacego Domu Kultury
wraz z budowa nowego budynku dla dziataé w sferze kultury w Zotyni”.

§3
Komisja dziata na posiedzeniach zwotywanych pragewodniczacego.

Il
Prawa i obowiazki cztonkow komisiji

§4
1. Czionkowie komisji zobowrani s rzetelnie i obiektywnie wykonywapowierzone im
czynndci, kierujac sk wytacznie przepisami prawa, wiegzdoswiadczeniem.
2. Do obowazkdw cztonkdéw komisji naley w szczegolngci:
1) czynny udziat w pracach komisii,
2) wykonywanie czynn&i powierzonych przez Przewodnacego dotycacych prac
komisiji,
3) niezwioczne informowanie Przewodnicego o okoliczngciach uniemeliwiajacych
wykonywanie obowizkéw cztonka komisji.

§5
Cztonkowie komisiji:

1) uczestnicz we wszystkich pracach komisiji,

2) maj prawo do wgidu do wszystkich dokumentow zyganych z prag komisiji,
w tym do ofert, zaicznikObw, wyjgnien zlozonych przez wykonawcow, opinii
biegtych, ktérzy zostali powotani w danym pgsbtwaniu,

3) maja prawo zgtoszenia Przewodnacemu komisji w kadym czasie pisemnych
zastrzeen do pracy komisji.



§6
1.Cztonkowie Komisji sktadajpod rygorem odpowiedzialdo karnej za fatszywe zeznania
pisemne éwiadczenie o zaistnieniu lub nieistnieniu okolicgrico ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy.
2.W przypadku zlgenia przez czionka komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczéu,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niezeloia takiego éwiadczenia w terminie lub
ztozenia @wiadczenia niezgodnego w praayd Przewodnicacy komisji niezwtocznie
wytacza czionka komisji z dalszego udzialu w gpsivaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego i wysipuje do Wojta o odwotanie tego cztonka za skltadunikp oraz o
uzupetnienie sktadu komisji nowym cztonkiem.
3. wiadczenie o0 okoliczrimiach uzasadniagych wyhczenie czionka komisji
Przewodnicacy komisji whcza do dokumentacji paegtowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
4 Wobec Przewodnigzego komisji czynnéei wytaczenia dokonuje bezpednio WAjt,
wyznaczajc jednoczénie nowego Przewodnigzego.
5. Czlonkowie komisji przetargowej zobawani & do zachowania tajemnicy informacji
uzyskanych w trakcie pagiowania o udzielenie zamoOwienia publicznego do czas
koncowego rozstrzygecia posgpowania przez Wojta, chybae bezwzgldny zakaz
ujawniania informacji wynika z dokumentacji przefawej lub przepiséw prawa.

87
1. Pracami komisiji kieruje jej Przewodnicy.
2. Przewodnicgcy komisji w szczegOlniei:
1) organizuje pragkomisji i wyznacza miejsce i terminy posiedzemisji,
2) prowadzi posiedzenia komisiji,
3) informuje cztonkéw komisji o odpowiedzialém za naruszenie przepisOw ustawy
i przepiséw wykonawczych,
4) odbiera od cztonkéw komisjissviadczenia, o ktérych mowa w § 6 ust. 1,
5) przedktada Woéjtowi do zatwierdzenia projekty dokumdev przygotowanych przez
komisg,
6) informuje Wojta o problemach zwdanych z pracami komisji w toku pepbwania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§8
Do obowhzkdw Sekretarza komisji nadg

1) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodaoan posiedz& komisji,

2) rzetelne dokumentowanie prowadzonego przez kempspstpowania zgodnie
Z przepisami ustawy,

3) obstuga merytoryczna, techniczno — organizacyjrekiietarska komisiji,

4) przygotowywanie korespondencji w zakresie zlecongrzez Przewodniezego
w szczegOlnéci dotyczicej wnioskdw wykonawcow,

5) zamieszczanie na stronach UZP i stronie interngtgmény Zotynia po zatwierdzeniu
przez Wojta Gminy ogtoszad innych dokumentow przygotowanych przez komisj

6) czuwanie nad prawidiowoia realizacji zasady jawsoi postpowania,
a zwlaszcza udoginienie protokolu pospowania i jego zatznikéw
zainteresowanym osobom zgodnie z ugtaw

7) czuwanie nad ochraninformacji obgtych tajemnia,

8) wykonywanie innych obowizkoéw wedtug poleae Przewodnicgzcego komisiji,



9) powiadamianie o miejscu i terminie posiedzenia lgjimicztonkoéw komisji
z odpowiednim wyprzedzeniem.

11
Tryb pracy komisji przetargowej

§9
Komisja kaiczy prag po podpisaniu umowy z wykonawa@lbo w chwili uniewanienia
postpowania.

§ 10
Przewodnicacy organizuje prac komisji, w tym w szczegd@oo ustala terminy
wykonywania  czynnéci  komisji i poszczegllnych — etapow  pgsbwania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, terminy pasé@dkomisji oraz dokonuje podziatu
pracy pomgdzy cztonkow komisji.

§11
1.Komisja rozstrzyga na posiedzeniacte]eobecni § wszyscy cztonkowie komisiji.
2.Komisja rozstrzyga w drodze gtosowania (zwyktakszdcia gtoséw).
3.Efektem pracy komisji jest przygotowanie odpowiego dla stanu faktycznego wniosku
dla Wodjta, zawieracego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszepiewanienia
postpowania, wykluczenia wykonawcéw, odrzuceniazetoych ofert.

§12
Jezeli dokonanie  okrdonych czynnéci  zwiazanych  z przygotowaniem
i przeprowadzeniem  paeglowania 0 udzielenie zamodwienia wymaga wiadérho
specjalnych, Wojt z wiasnej inicjatywy lub na wreksPrzewodniczego komisji mae
powota biegtego (rzeczoznawl

§13
1. Protokét posfpowania o zamowienie publiczne, o ktérym mowa w @t ust. 1 ustawy
sporadza Sekretarz komisji, a podpiguyszyscy cztonkowie komisji.
2.Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow komisjvgaien zosta wyjasniony w protokole.
3.Jeeli cztonek komisji nie zlyt podpisu na protokole z powodu zas#ere co do
prawidtowaci postpowania, Przewodnigzy komisji dohcza do protokolu pisemne
zastrzeenia cztonka komisiji.
4. Przewodniczcy przedkiada protokét z pepiowania o zamowienie publiczne Wojtowi do
zatwierdzenia.

8§14
Do udzielania wyjgnien i informacji zwihzanych z prag komisji uprawniony jest jej
Przewodniczcy.

§15
Komisja przygotowuje do zatwierdzenia przez Wépatpujace dokumenty:
1) projekt wysgpienia do Prezesa Umu Zamowié Publicznych o wydanie stosowne;j
decyzji przewidzianej ustaw
2) wiasciwe ogloszenia, zawiadomienia, add zaproszenia indywidualne do
wykonawcow,



3) projekt wyboru oferty najkorzystniejszej adxz uniewanienia postpowania,
wykluczenia wykonawcéwdalZz odrzucenia ztoonych ofert.

§16
Po ogtoszeniu pogbowania Sekretarz komisji:
1) udostpnia zainteresowanym wykonawcom dokumenty stammvpodstaw ztozenia
oferty,
2) przyjmuje i rejestruje zapytania Zadania wyjdnien dokumentéw stanowtych
podstaw ztozenia oferty,
3) po przygotowaniu przez komisjodpowiedzi na zapytania iadania wyj&nien,
o ktorych mowa w pkt. 2 przekazuje w§ijéenia wszystkim wykonawcom, ktorzy
pobrali dokumenty stanowge podstaw ztozenia oferty.

8§17
Podczas otwarcia ofert Przewodnicy komisji zobowazany jest zapewaiaby:

1) otwarcie ofert nagpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowangkonawcow,

2) przekazano wykonawcom informacjo kwocie przeznaczonej na realizac
zamowienia,

3) przed otwarciem kalej oferty sprawdzono i okazano obecnym na posiedzetan
zabezpieczenia ofert,

4) oferty zi@wone po wyznaczonym terminie ich skfadania nie rpstawarte (jeeli
istnieje maliwos¢ ustalenia wykonawcy),

5) po uptywie terminu na wniesienieodkéw ochrony prawnej, zwrocono oferty zéme
po terminie,

6) po otwarciu kadej z ofert ogtoszono wykonawcom i podyktowano $&kzowi do
protokotu: nazw (firme), adres (siedzi), wykonawcy, a take informacg dotyczca
ceny oferty, terminu wykonania, okresu gwaranojdarunkéw ptatnéci zawartych
w ofercie — jeeli podlegaty okréeniu w ofercie wykonawcy.

§18
Po otwarciu ofert komisja, na posiedzeniu niejamnw szczegolni:

1) ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu zegania si 0 udzielenie

zamowienia publicznego,

2) wnioskuje do Wojta o wykluczenie wykonawcéw — w ypadkach okrdonych

w ustawie,

3) bada oferty zitbone przez wykonawcow nie wykluczonych z ppsivania oraz

stwierdza , czy:

a) oferty g wazne,

b) oferty nie g sprzeczne z ustawlub dokumentami stanowsymi podstaw ztozenia
ofert,

c) ztazenie ofert nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencj

d) oferta nie zawiera #aco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamdwienia

e) oferty nie zawierajbtecdéw w obliczeniu ceny,

4) poprawia, zgodnie z zapisami ustawy, oczywiste/iki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe lub inne omytki w téei  ofert, informupc  wykonawcéw
0 poprawieniu omytek,

5) ustala o jakie dokumenty naje ewentualnie uzupeléi ztozone oferty, ktérzy
wykonawcy powinni ztay¢ wyjasnienia, w tym rownig mapce wptyw na wysok& ceny
uznanej za raco nisk,

6) wnioskuje do Wojta o odrzucenie oferty w przykech przewidzianej w ustawie,



7) ocenia oferty nie podlega&e odrzuceniu,

8) przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej, atiz wyskpuje
0 uniewanienie posipowania — przedstawigg Wojtowi odpowiednie projekty pism do
zatwierdzenia.

§19
1.Komisja proponuje wyboOr najkorzystniejszej oferba podstawie dokonanej przez
cztonkow komisji oceny ofert, po szczegélnym za@oen st z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli zastali powotani).
2.0cena ofert powinna odbywai¢ w warunkach umadiwiajacych zachowanie tajemnicy
obrad oraz niealning swobod i niezawisté¢ cztonkow komisiji.
3.0cena ofert odbywa csiwytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, gkvaych
w dokumentach stanowaych podstaw ztozenia oferty.
4. Przy zastosowaniu kryteriow ustalonych przez aaiagcego sporzdza s¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert.
5.W przypadku zaistnienia okoliczsw, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja
wystepuje 0 uniewanienie posipowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku pawin
zawier& wskazanie podstawy prawnej oraz omawiakoliczngci, ktore spowodowaty
koniecznd¢ uniewanienia postpowania.
6.Wyboru najkorzystniejszej ofertytlz uniewanienia posipowania dokonuje Wojt poprzez
zatwierdzenie odpowiednich projektéw pism.
7.Po zatwierdzeniu przez Wojta propozycji komisjek&tarz komisji niezwilocznie
przygotowuje powiadomienia oraz przekazuje wynikstgmowania do publikacji zgodnie
Z przepisami ustawy.

v
Srodki ochrony prawnej

§ 20
1. Po wniesieniu odwotania na czysoopodejmowane w trakcie pepbwania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub zaniechanie czyenalo ktorej zamawiagy byt zobowizany,
Sekretarz Komisji Przetargowej przekazuje do pexeat niezwtocznie jego kapiinnym
wykonawcom uczestniggym w posgpowaniu, a jeeli odwotanie dotyczy téei ogtoszenia
0 zamowieniu lub postanowiespecyfikacji istotnych warunkow zamowienia, przake ja
do zamieszczenia na stronie internetowej Zamaoagjo.
2.Po przeanalizowaniu odwotania Komisja Przetargpwzggotowuje projekt odpowiedzi na
odwotanie, zaggajc przy tym opinii radcy prawnegozeli istniep watpliwosci prawne.
3.Po zatwierdzeniu przez wojta odpowiedzi na odwietlaSekretarz komisji przekazuje
pisemmn odpowied Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej.
4 W przypadku wniesienia przez wykonawdub uczestnika konkursu informacji
0 niezgodnej z przepisami prawa pgéj przez zamawiagego lub zaniechaniu czynit, do
ktorej byt on zobowjzany na podstawie ustawy, Komisja Przetargowa ominiu analizy
ztozonej informacji przygotowuje projekt odpowiedzi mdormacg. Sekretarz komisji, po
zatwierdzeniu odpowiedzi przez Wdjta, przekazujérgs¢ wykonawcy.

\Y
Postanowienia kacowe

§23
1.Nadzor nad pracami komisji sprawuje Wojt GmHoiynia.



2.Czynnd¢ podgta przez komigj z naruszeniem prawa podlega uniemianiu przez Wojta
Gminy Zotynia.

3.Na polecenie Wéjta Gminyotynia oraz w przypadkach oktenych ustaw komisja
powtarza uniewaiona czynna¢ podgta z naruszeniem prawa.




