Zarządzenie Nr 176/10

Wójta Gminy Żołynia

z dnia 1 lutego 2010 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzędzie Gminy w Żołyni komunikatora wewnętrznego.
Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. 
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn.zm.)
zarządzam, co następuje:

§ 1

W celu poprawy skuteczności i bezpieczeństwa wymiany informacji w Urzędzie Gminy 
w Żołyni wprowadza się komunikator wewnętrzny „ISO Manager”, zwany dalej Komunikatorem, działający w oparciu o przeglądarki internetowe oraz sieć komputerową urzędu.
§ 2

1. Komunikator stanowi podstawę wymiany informacji oraz dokumentów elektronicznych 
w urzędzie.
2. Wprowadza się zasadę korzystania z Komunikatora do wymiany informacji oraz dokumentów elektronicznych pomiędzy pracownikami urzędu.
3. Wszystkich pracowników urzędu zobowiązuje się do logowania w systemie Komunikatora i sprawdzania dostępnych informacji przynajmniej raz dziennie. W tym celu Komunikator  zostanie zainstalowany w ten sposób, że po włączeniu komputera będzie pojawiało się okno logowania do systemu Komunikatora.

4. Uznaje się, że informacje oraz dokumenty elektroniczne przekazane za pomocą Komunikatora zostały doręczone pracownikowi skutecznie, o ile miał on możliwość zapoznania się z nimi w trybie o którym mowa w ust. 3.
§ 3

1. Za administrowanie systemem Komunikatora odpowiada sekretarz gminy.
2. Administratora zobowiązuje się do przekazania użytkownikom Komunikatora instrukcji dotyczących jego użytkowania.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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