ZARZADZENIE NR 220/21
WOJTA GMINY POWIDZ
z dnia 24 sierpnia 2021 r.

w sprawie szczegélowych zasad i terminéw opracowania materialéw do projektu budzetu
na 2022 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z2020 roku poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2021 roku, poz. 305 ze zm.) oraz § 1 Uchwaly Nr XXXII/205/10
Rady Gminy Powidz z dnia 29 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowe;.

Wojt Gminy Powidz

zarzadza co nastgpuje:

§1
Zobowigzuje kierownikdéw i  dyrektoréw jednostek budzetowych, dyrektoréw samorzadowych

instytucji kultury, do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2022 rok w
szczegolowosci 1 terminie okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2

Zobowiazuje Soltysow z Gminy Powidz do przekazania w terminie okreslonym w niniejszym
zarzgdzeniu, wniosku solectwa uchwalonego przez zebranie wiejskie, celem uwzglednienia go w
projekcie budzetu Gminy. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie przedsiewziec¢ przewidzianych do
realizacji na obszarze solectwa.

§3

1. Radni Rady Gminy Powidz, Komisje Rady Gminy Powidz skiadajg do Wéjta Gminy Powidz
poprzez Biuro Rady Gminy Powidz wnioski do budzetu w terminie okreslonym w niniejszym
zarzadzeniu.

—— 2. Mieszkancy, instytucje oraz stowarzyszenia—skladajg do Wojta Gminy Powidz wnioski do

budzetu w terminie okreslonym w niniejszym zarzadzeniu.

§4
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowaé zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXXI1/205/10 Rady Gminy Powidz z dnia 29 wrzeénia 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;.

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 roku, poz. 305 ze zm.)



3) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. z 2014, poz. 1053 z pézn. zm.)

4) obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy Powidz majacymi wplyw na budzet Gminy,

5) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gmine Powidz i innymi podmiotami.

§5

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej opracowuje si¢ na podstawie danych
makroekonomicznych zawartych w Wieloletnim Planie Finansowym Panstwa na lata 2021-2024, w
tym: Srednioroczny wzrost cen towardéw i uslug konsumpceyjnych, ktory w 2022 roku wyniesie 2,8%.

§6

1. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i uzasadnionych. W
zakresie dochodéw przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu uchwaty budzetowej na 2022 r:

a) stawki podatkéw od nieruchomosci na poziomie 2021 roku, ktérych ewentualny wzrost nalezy
skorygowac,

b) stawki podatkoéw od srodkéw transportowych na poziomie 2021 roku,

c) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2021r., ktére po urzedowym ogloszeniu
cen skupu drewna 1 zyta nalezy skorygowac,

d) stawki oplat za wyzywienie w szkolach i przedszkolach wg obecnie obowiazujacych.

2. Udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, do czasu okreslenia przez Ministra Finanséw
wstepnych wielkosci wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2022 rok, prognozuje sie na
poziomie 100% wielkosci przyjetych w ustawie budzetowej na rok 2021.

3. Subwencje, do czasu okreslenia przez Ministra Finanséw wstepnych wysokosci wynikajacych z
projektu ustawy budzetowej na 2022 rok, przyjmuje si¢ na poziomie ostatecznych kwot okreslonych
dla budzetu gminy po przyjeciu ustawy budzetowej na rok 2021, zweryfikowanych do kwoty korekt
subwencji oswiatowej dokonanej w 2021 roku.

4. Dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wiasnych i z zakresu administracji rzgdowej do czasu

‘okreslenia ich wysokosci przez Wojewode Wielkopolskiego przyjmuje si¢ na poziomie roku 2021.

5. Dochody budzetu ujmuje si¢ w podziale na dochody biezace i dochody majatkowe.

6. Wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledniag:

- wykaz proponowanych do sprzedazy skladnikéw mienia (budynki, lokale, grunty) wraz z ich wstepna
wyceng - osoba odpowiedzialna p. Ryszard Lukowski.



§7
1. Przyjmuje si¢ nast¢pujace zalozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok w zakresie
wydatkow: zgodnie z art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych planowane
wydatki biezgce nie moga by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace powigkszone o nadwyzke
budzetowa z lat ubiegtych i wolne $rodki. W zwigzku z powyzszym zobowigzuje kierownikow
Referatow Urzedu Gminy, kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach do:

a) ograniczania wydatkow biezacych,

b) uzyskania optymalnych efektow z poniesionych nakladéw.

§ 8
1. Przyjmuje si¢ nastepujace zatozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok w zakresie
planowania zadafi inwestycyjnych i remontowych: projekt planu zadan inwestycyjnych winien
uwzgledniac:
a) zadania kontynuowane, z podzialem na lata realizacji i zrodla finansowania, a w odniesieniu do

zadan wspotinansowanych srodkami ze zrédet zewnetrznych aktualny stan prac - osoba
odpowiedzialna p. Piotr Plewa

b) zadania, ktére sg przewidziane do realizacji przy udziale $rodkéw wlasnych, $rodkéw Unii
Europejskiej lub innych $rodkéw pomocowych - osoba odpowiedzialna p. Piotr Plewa, p. Joanna
Kaczynska.

¢) w projekcie planu zadan remontowych nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim te zadania, ktérych
realizacja jest konieczna z uwagi na istniejace zagrozenia budowlane - osoba odpowiedzialna p. Blazej
Wroblewski, Dominika Szatata.

§9
Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2022 rok nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej i
opisowej. Czgs$¢ tabelaryczng nalezy opracowa¢ w podziale na: dzial, rozdziat, paragraf,
W uzasadnieniu do planowanych dochodéw i wydatkéw nalezy szczegélowo opisaé nazwe zadan
-zaplanowanych do realizacji w 2022 roku, z -uwzglednieniem zobowigzan wynikajacych z
podpisanych uméw i porozumien w tym planowanych do zakontraktowania ushug i zlecen,
planowanych zakupoéw materiatéw i wyposazenia, zgodnie z zatgcznikami, w tym:

1. Projekt planu dochodéw - wedlug zatacznika nr 1.
2. Projekt planu wydatkéw - wedlug zalacznika nr 2.
3. Projekt planu zadan inwestycyjnych - wedtug zatacznika nr 3.

4. Projekt planu dochodéw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i
wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych - wedtug zatgcznika nr 4.

5. Projekt planu finansowego instytucji kultury - wedtug zalacznika nr 5.



6. Projekt planu dochodow i wydatkéw w zakresie finansowania ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej - wedtug zatacznika nr 6.

7. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla administracji i obstugi - wedtug zalacznika nr
7

8. Organizacja i zatrudnienie w placéwkach oswiatowo - wychowawczych - wedlug zalaeznika nr 8.

§ 10

Ustala si¢ termin przediozenia uzasadnionych wnioskéw do projektu budzetu na 2022 rok do
30 wrzesnia 2021 roku.

§11

Na podstawie dostarczonej dokumentacji planistycznej przez poszczegdlne jednostki, referaty i
samodzielne stanowiska, Skarbnik Gminy sporzadza plan dochod6w i wydatkow i przekazuje Wéjtowi
Gminy Powidz zbiorcze zestawienia.

§12

Wojt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg koniecznos¢ niezwlocznej aktualizacji
planéw poprzez podlegle jednostki, referaty i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy.

§13

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom
referatéw oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy.

§ 14

~ Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jakub Gwit



Nazwa jednostki/Referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2022 ROK

Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 220/21
Wojta Gminy Powidz z dnia
24 sierpnia 2021 roku

Zrédita dochodéw /wg
klasyfikacji budzetowej

Dziat

Rozdziat

paragraf

Przewidywane
wykonanie
za 2021 rok

Projekt planu na %
2022 rok 7:6

2

4

5

6

7 8

Dochody biezace
z tego:

Dochody majatkowe
z tego:

Ogodtem dochody

Uzasadnienie:

Objasnienia:

a) w uzasadnieniu do planowanych dochodow nalezy opisac szczegotowo rodzaj planowanych dochodow

SPOrzadzit: e

telefonit s

Kierownik jednostki/Wydziatu

Data sporzadzenia: .......o.....




Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr
220/21 Wéjta Gminy Powidz z
dnia 24 sierpnia 2021 roku

Nazwa jednostki/Referatu

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2022 ROK

w zf
Przewidywane
Zrédta dochodow /wg wykonanie Projekt planu na %
Dziat| Rozdziat | paragraf klasyfikacji budzetowe;j za 2021 rok 2022 rok 6:5
1 2 3 4 5 6 7

OGOLEM

Uzasadnienie do planu wydatkow:

SPorzadzit: ... Kierownik jednostki/Wydziatu
telefoly: oo S Data sporzadzenia: ............... ==
Objasnienia:

a) w uzasadnieniu do planowanych wydatkéw nalezy opisaé szczegétowo rodzaj przyjetych do realizacji w roku 2022
b) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzer winny by¢ zgodne z kalkulacja ptac
¢) w czesci opisowej wyszczegdlni¢ wydatki, ktdre sa kontynuacja wezesniej podpisanych uméw
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Nazwa jednostki/Referatu

Zatgcznik Nr 5 do
Zarzadzenia Nr 220/21
Wojta Gminy Powidz z
dnia 24 sierpnia 2021
roku

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2022 ROK

Lp.

Wyszczegolnienie

Przewidywane wykonanie za
2021 rok

Projekt planu na 2022
rok

2

-

>

4

PRZYCHODY OGOLEM:

PRZYCHODY WHASNE z tego:

DOTACJA PODMIOTOWA

KOSZTY OGOLEM, z tego:

A. Koszty pokryte dotacjg

1.

2.

3.

B. Koszty pokryte przychodami wtasnymi:

1.

2

3.

4,

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

Stan naleznosci na poczatek i koniec roku

Stan zobowigzan na poczatek i koniec roku

EporZadziti wnuunaminnniian
telefon mammmmmmen
Data sporzadzenia: ...............

Kierownik jednostki/Wydziatu




Zatgcznik Nr 6 do Zarzgdzenia Nr
220/21 Wéjta Gminy Powidz z.
dnia 24 sierpnia 2021 roku

Nazwa jednostki/Referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW | WYDATKOW NA 2022 ROK W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY
SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNE)

DOCHODY WYDATKI
Przewid Przewid
Dziat Rozdziat | paragraf [szczegéinie L w
ane ane
wykonanie| Plan na % wykonanie| Planna %
za 2021 rok| 2022 rok 7:6 za 2021 rok| 2022 rok 9:8
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Ogotem
Sporzgdeil s Kierownik jednostki/Wydziatu
teleFon v manasnmimminmm:

Data sporzgdzenia: ...............
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