ZARZADZENIE NR 146/20
WOJTA GMINY POWIDZ
z dnia 24 sierpnia 2020 r.

w sprawie szczegbélowych zasad i terminéw opracowania materialéw do projektu budzetu
na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 roku poz. 713), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 869) oraz § 1 Uchwaty Nr XXX11/205/10 Rady Gminy Powidz
z dnia 29 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j.

Wojt Gminy Powidz

zarzadza co nastepuje:

§1

Zobowigzuje kierownikow i dyrektorow jednostek budzetowych, dyrektorow samorzadowych
instytucji kultury, do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok w
szczegotowosci i terminie okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2

Zobowigzuje Soltysow z Gminy Powidz do przekazania w terminie okreslonym w niniejszym
zarzadzeniu, wniosku solectwa uchwalonego przez zebranie wiejskie, celem uwzglednienia go w
projekcie budzetu Gminy. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie przedsiewzieé¢ przewidzianych do
realizacji na obszarze solectwa.

§3

1. Radni Rady Gminy Powidz, Komisje Rady Gminy Powidz skiadaja do Wéjta Gminy Powidz
poprzez Biuro Rady Gminy Powidz wnioski do budzetu w terminie okreslonym w niniejszym

zarzadzeniu.
2. Mieszkancy, instytucje oraz stowarzyszenia skiadajag do Wéjta Gminy Powidz wnioski do
budzetu w terminie okreslonym w niniejszym zarzadzeniu,

§ 4
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy opracowaé zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXXI1/205/10 Rady Gminy Powidz z dnia 29 wrzesnia 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej.

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 869)

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych
(Dz. U. z 2014, poz. 1053 z p6zn. zm.)

4) obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Powidz majgcymi wplyw na budzet Gminy,



5) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Powidz i innymi podmiotami.
§5

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej opracowuje si¢ na podstawie danych
makroekonomicznych zawartych w Wieloletnim Planie Finansowym Panstwa na lata 2019-2022, w
tym: $rednioroczny wzrost cen towar6w i ustug konsumpcyjnych, ktéry w 2021 roku wyniesie 1,8%.

§6

1. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i uzasadnionych. W
zakresie dochodéw przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia do projektu uchwaty budzetowej na 2021 r:

a) stawki podatkéw od nieruchomosci na poziomie 2020 roku, ktérych ewentualny wzrost nalezy
skorygowac,

b) stawki podatkéw od $rodkow transportowych na poziomie 2020 roku,
¢) oplaty targowej na poziomie roku 2020, ktérej ewentualny wzrost nalezy skorygowac,

d) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2020r., ktore po urzedowym ogloszeniu
cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac,

e) stawki oplat za wyzywienie w szkotach i przedszkolach wg obecnie obowigzujacych.

2. Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, do czasu okreslenia przez Ministra Finanséw
wstepnych wielkosci wynikajgcych z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok, prognozuje si¢ na
poziomie 100% wielkosci przyjetych w ustawie budzetowej na rok 2020.

3. Subwencje, do czasu okreélenia przez Ministra Finanséw wstgpnych wysokosci wynikajgcych z
projektu ustawy budzetowej na 2021 rok, przyjmuje sie na poziomie ostatecznych kwot okreslonych
dla budzetu gminy po przyjeciu ustawy budzetowej na rok 2020, zweryfikowanych do kwoty korekt
subwencji o$wiatowej dokonanej w 2020 roku.

4. Dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wlasnych i z zakresu administracji rzadowej do czasu
okreslenia ich wysokosci przez Wojewode Wielkopolskiego przyjmuje si¢ na poziomie roku 2020.

5. Dochody budzetu ujmuje sie¢ w podziale na dochody biezace i dochody majgtkowe.
6. Wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledniac:

- wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty) wraz z ich wstepna
wycena - osoba odpowiedzialna p. Ryszard Lukowski.



§7
1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok w zakresie
wydatkow: zgodnie z art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych planowane
wydatki biezgce nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace powiekszone o nadwyzke
budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki. W zwigzku z powyzszym zobowiazuje kierownikow
Referatow Urzedu Gminy, kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach do:

a) ograniczania wydatkéw biezacych,

b) uzyskania optymalnych efektéw z poniesionych naktadow.

§ 8
1. Przyjmuje si¢ nast¢pujace zalozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok w zakresie
planowania zadan inwestycyjnych i remontowych: projekt planu zadan inwestycyjnych winien
uwzgledniag:
a) zadania kontynuowane, z podziatem na lata realizacji i zrédta finansowania, a w odniesieniu do
zadan wspotfinansowanych $rodkami ze Zrédel zewnetrznych aktualny stan prac - osoba
odpowiedzialna p. Piotr Plewa

b) zadania, ktére sa przewidziane do realizacji przy udziale $rodkéw wiasnych, srodkéw Unii
Europejskiej lub innych $rodkéw pomocowych - osoba odpowiedzialna p. Piotr Plewa, p. Joanna
Kaczynska.

c¢) w projekcie planu zadan remontowych nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim te zadania, ktérych
realizacja jest konieczna z uwagi na istniejace zagrozenia budowlane - osoba odpowiedzialna p. Blazej
Wroblewski, Krzysztof Marszalek.

§9

Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2021 rok nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej i
opisowej. Czes¢ tabelaryczng nalezy opracowaé w podziale na: dzial, rozdzial, paragraf.

W uzasadnieniu do planowanych dochodow i wydatkéw nalezy szczeg6lowo opisaé nazwe zadan
zaplanowanych do realizacji w 2021 roku, z uwzglednieniem zobowiazan wynikajacych z
podpisanych umoéw i porozumien w tym planowanych do zakontraktowania ustug i zlecen,
planowanych zakupéw materialow i wyposazenia, zgodnie z zatacznikami, w tym:

1. Projekt planu dochodéw - wedlug zalgcznika nr 1.
2. Projekt planu wydatkow - wedlug zatacznika nr 2.
3. Projekt planu zadan inwestycyjnych - wedtug zatgcznika nr 3.

4. Projekt planu dochodéw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i
wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan wynikajagcych z Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych - wedlug zatacznika nr 4.

5. Projekt planu finansowego instytucji kultury - wedlug zalacznika nr 5.

6. Projekt planu dochodéw i wydatkéw w zakresie finansowania ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej - wedlug zatgcznika nr 6.

7. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla administracji i obstugi - wedtug zatacznika nr
7



8. Organizacja i zatrudnienie w placowkach oswiatowo - wychowawczych - wedhug zalgcznika nr 8.

§ 10
Ustala si¢ termin przedlozenia uzasadnionych wnioskéw do projektu budzetu na 2021 rok do
30 wrzesnia 2020 roku.

§11

Na podstawie dostarczonej dokumentacji planistycznej przez poszczegolne jednostki, referaty i
samodzielne stanowiska, Skarbnik Gminy sporzadza plan dochoddw i wydatkow i przekazuje Wojtowi
Gminy Powidz zbiorcze zestawienia.

§12

Wojt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg konieczno$¢ niezwlocznej aktualizacji
planow poprzez podlegle jednostki, referaty i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy.

§13

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom
referatow oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy.

§ 14

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Nazwa jednostki/Referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2021 ROK

Zatacznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 146/20
Wdjta Gminy Powidz z dnia
24 sierpnia 2020 roku

Przewidywane

Zrédta dochodéw /wg wykonanie Projekt planu na %
Lp. klasyfikacji budzetowej Dziat | Rozdziat | paragraf za 2020 rok 2021 rok 7:6
1 2 3 4 5 6 7 8
Dochody biezgce
1; z tego:
Dochody majatkowe
2. Z tego:

Ogétem dochody

Uzasadnienie:

Objasnienia:

a) w uzasadnieniu do planowanych dochodow nalezy opisac szczegdtowo rodzaj planowanych dochodow

Sporzadzit: .o

telefon: camnnnnimnisies

Kierownik jednostki/Wydziatu

Data sporzadzenia: .......c.......




Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr
146/20 Wéjta Gminy Powidz z

dnia 24 sierpnia 2020 roku

Nazwa jednostki/Referatu

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2021 ROK

w z!
Przewidywane
Zrédta dochodéw /wg wykonanie Projekt planu na %
Dziat| Rozdziat | paragraf klasyfikacji budzetowej za 2020 rok 2021 rok 6:5
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM

Uzasadnienie do planu wydatkéw:

SPOrzadzit: ..ooeveeeveererer s Kierownik jednostki/Wydziatu

REIETONE: i brmn Data sporzgdzenia: ...............

Objasnienia:

a) w uzasadnieniu do planowanych wydatkéw nalezy opisaé szczegétowo rodzaj przyjetych do realizacji w roku 2014
b) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacja ptac

c) w czesci opisowej wyszczegblinié wydatki, ktére sa kontynuacjg wezesniej podpisanych umdéw
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Nazwa jednostki/Referatu

Zatgcznik Nr 5 do
Zarzgdzenia Nr 146/20
Wojta Gminy Powidz z
dnia 24 sierpnia 2020
roku

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2021 ROK

Lp.

Wyszczegdlnienie

Przewidywane wykonanie za
2020 rok

Projekt planu na 2021
rok

2

3

4

PRZYCHODY OGOLEM:

PRZYCHODY WYASNE z tego:

DOTACJIA PODMIOTOWA

KOSZTY OGOLEM, 7 tego:

A. Koszty pokryte dotacja

1.

2.

3:

B. Koszty pokryte przychodami wiasnymi:

1.

2.

3:

4

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

Stan naleznosci na poczatek i koniec roku

Stan zobowigzari na poczatek i koniec roku

SPOrzadzit: ...covvecrieeerieceeennes
telefon: e,
Data sporzadzenia: ..............

Kierownik jednostki/Wydziatu




Zatgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr
146/20 Wojta Gminy Powidz z
dnia 24 sierpnia 2020 roku

Nazwa jednostki/Referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW | WYDATKOW NA 2021 ROK W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY
SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNE!

DOCHODY WYDATKI
Przewidyw Przewidyw
Dziat Rozdziat | paragraf pszczegodinie
ane ane
wykonanie| Planna % wykonanie| Planna %
za 2020 rok| 2021 rok 7:6 za 2020 rok| 2021 rok 9:8
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Ogodtem
Sporzadzit: ..o Kierownik jednostki/Wydziatu
telefon e,

Data sporzadzenia: ...............
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