Zarzadzenie Nr 216/18
Wéjta Gminy Powidz
z dnia 29 czerwca 2018r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujacych przy realizacji
Projektu pt.: Wzrost dost¢pnosci edukacji przedszkolnej w Gminie Powidz” w ramach
Programu Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020

wspolfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1) Na podstawie art. 10 i ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. 2016r. Poz. 1047) oraz art. 40 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016r. Poz. 1870 ze zm.),

2) Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013r. Poz. 289 ze zm.)

§1

Wprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 30.06.2018 r. zasady (polityke)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Powidz stosowane przy realizacji projektu ,, Wzrost
dostepnosei edukacji przedszkolnej w Gminie Powidz” w ramach Programu Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia..

§2

. Wprowadza si¢ jako obowiazujace od dnia 30.06.2018 r. zasady (polityke)
rachunkowosci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Powidzu stosowane przy realizacji
projektu ,,Wzrost dostgpnosci edukacji przedszkolnej w Gminie Powidz” w ramach Programu
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego zgodnie z
zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia..

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1

Do zarzadzenia Nr 216/18
Wojta Gminy Powidz

z dnia 29.06.2018r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

dla Projektu — ,,Wzrost dostepnosci edukacji przedszkolnej w Gminie Powidz”

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY

wspolfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego

I. Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy w  Powidzu stanowi

dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie:

1.

Art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016, poz. 1047 ze zm.)

Art. 17 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r.r. ( Dz. U. z
2016r., poz. 1870 ze zm.)

Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finansow z 5 lipca 2010r.w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu  terytorialnego, panstwowych funduszy celowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013r. Poz. 1053 ze zm.)

Umowa o dofinansowanie projektu Nr RPWP.08.01.01-30-0118/17-00

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej

1 finansowej Projektu w Ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Cel, zadanie, a zarazem znaczenie rachunkowos$ci jest wyrazone w zasadzie jasnego i
rzetelnego obrazu ( art. 4, ust. 1 ustawy o rachunkowosci) wykorzystania i zarzadzania

funduszami pomocowymi oraz zyskami w wyniku realizacji programu pomocowego.
Dla osiggnigcia tych celow stosuje sie rowniez:

- zasadg istotno$ci wyrazona w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowigcg, ze stosuje
si¢ uproszczenia jezeli nie wywierajg one istotnie ujemnego wplywu na realizacje zasady
jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowe;j,

- zasade kasy wyrazong art. 17, ust. 1 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych, ktéra stanowi,
1z dochody 1 wydatki budzetu s ujmowane w terminie ich zaptaty (w rachunkowosci
budzetu),

- zasad¢ memoriatu wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowosci, ktora stanowi, ze koszty i
przychody ujmowane sg w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich zaplaty ( w
rachunkowosci jednostki),

- zasade ciaglodci zawarta w art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajgcg na tym, ze
zasady przyjete stosuje si¢ w sposob ciagly,

- zasade ostrozne] wyceny zawartej w art. 7 ust. 1 ustawy o rachunkowosci stanowiacej, ze
poszczegolne skladniki aktywow i pasywow wycenia si¢ wedlug cen nabycia zachowujge
wytyczne z memorandum finansowym,

- zasade wspoimiernosci zawartej w art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci wyrazajacej, Ze
zachowuje si¢ zapewnienie wspolmiernosci przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztéw
danego okresu sprawozdawczego,

- zasade przewagi materii nad forma wyrazong w art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
oznaczajgca iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych i wykazywane sg w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig
ekonomiczng

2. Projekt realizowany jest w okresie od 30.06.2018 do 31.08.2019 roku, przy czym zasady

niniejszej polityki obowiazuja poczawszy od 01.07.2018 rok.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej jest Gmina Powidz, ktéra dla potrzeb

realizowanego projektu otworzyla rachunek bankowy o numerze 80 8538 0002 0000 0688 2000 0100

prowadzony przez Bank Spotdzielczy w Witkowie..

4. Dla potrzeb realizowanego projektu zostatl otwarty odrebny rachunek bankowy o numerze

30 8538 0002 0000 2688 2000 0020 do dokonywania wydatkéw — kosztow bezposrednich.



4. Realizacja wydatkow na potrzeby projektu — koszty posrednie — nastgpuje z konta podstawowego

Urzgdu Gminy Powidz o numerze 85 8538 0002 0000 0688 2000 0010 prowadzonego przez Bank
Spoldzielczy w Witkowie.

5. Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznia sie
osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow.

6. Osobg odpowiedzialna za projekt jest Dyrektor ZSP w Powidzu — p. Grazyna Niedzielska.

II.  Zakres ustalen objetych zaktadowym planem kont obejmuje:
Ustala si¢ nastepujace techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych:

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry biegnie od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesiac, kwartal, pélrocze i
rok.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami Zrédtowymi. Zapisy
zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

5. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzied ich zamkniecia stany aktywéw i
pasywow ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku
obrotowego.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerows przy uzyciu programu FKB+
(system finansowo- ksiegowy).

7. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw ( sum zapisow) i
sald wynikajacych z :

- ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej) w ktérej obowiazuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu ( Wn - Ma),

- ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna), zestawien obrotow i sald ksiegi
glownej i ksiag pomocniczych.

8. Ksigga glowna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze
stanowig uszczegolowienie ksiegi glowne;.

9. Zestawienia obrotéw i sald sporzadza si¢ na podstawie sum zapiséw na kontach ksiegi
glownej i kontach analitycznych na koniec kazdego miesigca.

10. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiegowych:



- zewnetrznych — faktury VAT, rachunki, listy ptac, wyciggi bankowe

- wewnetrznych — dowodow PK — polecenia ksiggowania.
Przygotowanie dokumentéw do ksiegowania polega na ich grupowaniu i
dekretowaniu.

11. Kazdy dowdd ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacii
gospodarczej wolny od bledéw rachunkowych.

12. Konta syntetyczne - s oznaczone symbolami trzycyfrowymi.

13. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadan, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychodow i
rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych. W paragrafach
klasyfikacji dla Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,,7”. Dla wkladu wlasnego w
paragrafach klasyfikacji dla Projektu stosuje si¢ czwarta cyfre ,,9”.

14. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ nalezy na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujgc
dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu
kont.

15. Rozliczanie i grupowanie kosztéw nastgpuje na kontach rodzajowych zespolu 4 z
zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

16. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedlug:

- dzialow i rozdzialow — okreslajacych rodzaj dzialalnoscei,
- paragrafow — okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa.

17. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

- w sposob celowy 1 oszczedny,

- umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych,

- nie powodujgce naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu rozdz.1 Ustawy z 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

18. Korygowanie zapisbw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego
zewngtrznego lub dowodu wewngtrznego PK — polecenie ksiegowania. Poprawianie
zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywac poprzez korekte zapisoéw

ujemnych (tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont, na ktérych nastapit



19.

20,

21.

22,

23,

bledny zapis. Zapewni to prawidlowa wysoko$¢ obrotow i czytelnos¢ zapisow
ksiggowych.

Bledy w dowodach wewnetrznych moda by¢ poprawiane przez skreslenie blednej
tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci blednego zapisu i wpisanie poprawne;
tresci. Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiegowych
wymazywan, przerdbek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

Plan kont moze by¢ uzupelniany w miare potrzeby o wiasciwe konta planu kont dla
jednostki budzetowej.

Konta wymienione w zalaczniku nr 1 oparte sa na wykazach wedlug zatacznika nr 3
do rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej. Konta te sg
ograniczone o konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych
niewystepujacych w jednostce albo uzupelnione o konta zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityk
przewidzianym w zdefiniowanym planie kont, stanowigcym zalacznik do niniejszych
zasad. Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukdéw przedstawiajgcych
przebieg zaksiegowanych operacji na poszczegdlnych kontach z podaniem kont
przeciwstawnych.

Kopie bezpieczenstwa sporzadza si¢ na dysku twardym. Po zamknieciu i uzgodnieniu
ksiggowan na wszystkich kontach sporzadza si¢ kopi¢ na zewnetrznych nosnikach

danych.

24. Uzytkownikiem programu komputerowego systemu Finansowo-Ksiegowego sg

Ksiggowe ds. ksiggowosci budzetowe] w zakresie dochoddw i wydatkow.

25. Rzeczowe przedmioty o wartosci do 1 000,00 zi. wigcznie traktuje sie jako materiaty i

bezposrednio na podstawie faktur zakupu ksi¢guje si¢ na konto zespotu 4.

26. Rzeczowe przedmioty o wartosci od 1 000,00 zt do 10 000,00 zt wlacznie ujmuje si¢

w

ksigdze inwentarzowej. Ksigzke inwentarzowg prowadzi pracownik administracyjny.

27. Listy plac sporzadzane sg odrebnie dla pracownikéw projektu, opisywane przez



ksiegowa ds. ptacowych.

28. Podstawa zapisow w ksiggach w przypadku uméw zlecef/o dzielo sa rachunki
wystawione przez zleceniobiorcow opisane i zaakceptowane przez osoby
upowaznione.

29. Zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych dotyczacych realizacji
Projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego oraz plan kont opisane
sg w zalaczniku Nr 2.

30. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ zapisy zarzadzenia
Nr 191/18 Wojta Gminy Powidz z dnia 02.01.2018r., oraz przepisy prawa powszechnie

obowigzujgce.

IT1. Instrukcja sporzadzania, kontroli, obiegu i archiwizacji dokumentéw ksiggowych

1. Dowody ksiegowe

1. Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw w Projekcie sq wszelkie dokumenty finansowo-
ksiggowe na podstawie ktérych ewidencjonuije sie koszty w systemie ksiegowym i dokonuje ptatnosci w

zwigzku z realizacjg projektu.

2. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidfowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw

ksiegowych.

1. Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane:

e W sposob celowy i oszczedny,

e Umotzliwiajacy terminowg realizacje zadan,

e W wysokosciiterminach wynikajacych w wczesniej zaciagnietych zobowiazan,

® Zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych.
2. W zaleznosci od rodzaju wydatku dokumentami potwierdzajgcymi sa:

e Listy plac,

e  Wyciagi bankowe

e Umowy zlecenia,

e Faktury VAT,

e Rachunek,



e Polecenie ksiegowania
3. Korygowanie zapisdw nastepuje na podstawie dokumentu korygujgcego zewnetrznego lub dowodu
wiasnego (PK-polecenie ksiegowania). Poprawienie zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy dokona¢
poprzez korektg zapiséw ujemnych na tych samych stronach kont, na ktdrych nastgpit btedny zapis.

Zapewni to prawidiowg wysokos¢ obrotow i czytelno$é zapiséw ksiegowych.

4. Do dokumentu nalezy zatgczy¢ opis wedtug przedstawionego wzoru:

OPIS DO DOWODU KSIEGOWEGO NR .......cuceerremnnneen.

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw EFS oraz
z budzetu paristwa w ramach WRPO na lata 2014-2020.
Nr Umowy o dofinansowanie RWP.08.01.01-30-0118/17 pn. ,, Wzrost dostepnosci edukacji
przedszkolnej w Gminie Powidz ” realizowany w ramach Dziatania nr 8.1 / Poddziatania nr 8.1.1
Edukacja przedszkolna

Kategoria zgodna budzetem
wniosku — nazwa zadania/ nr poz.
z wniosku/ kategoria kosztéw:

Wydatek poniesiono zgodnie *zgodnie z art. 4 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia

z Prawem zamdwien Publicznych | 29 stycznia 2004 r. Dz.U. z 2015r., Poz. 2164 z péin. zm.

lub zasadg konkurencyjnosci: Sprawdzono zgodnosc z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci.

*( usungc jesli nie dotyczy )

( Data, czytelny podpis lub podpis i piecze¢)

Sprawdzono pod wzgledem:

formalnym :

( Data, czytelny podpis lub parafa i pieczec)
merytorycznym:

( Data, czytelny podpis lub parafa i pieczec)
rachunkowym:

( Data, czytelny podpis lub parafa i piecze()
Kwota wydatkéw kwalifikowanych WyYNosi ......c.eeeeeeeeeeseseesneesssserses PLN, w podziale:

BP .....

Wkiad wiasny ......ceveeeeceeenenns
( Zrodta finansowania)




w tym cross-financing /$rodki trwate ........c.oooeeeveeecevevnnns PLN,

ZAPIACOND: woecvisimsms i SR S s remaemmnssnsess I
forma zaptaty ( przelew, gotéwka )

5. Otrzymane dokumenty podlegajg dekretacji i ewidencji w ksiggach rachunkowych w sposdb przejrzysty,
tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczeg6lnych dokumentdw tj. nadany numer pozycji ksiegowej, data

(miesigc) ujecia w ksiegach rachunkowych.
6. Sposob opisywania dowoddw ksiegowych wraz ze wskazaniem pracownikéw odpowiedzialnych :

® Osoba odpowiedzialna za projekt;
- weryfikacja wydatku pod katem zgodnosci z projektem
- weryfikacja dokumentéw sprawdzenie zgodnoéci z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo
Zamowien Publicznych,
- weryfikacja wydatku pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem gospodarnosci, celowoéci
i legalnosci operacji gospodarczej
- zatwierdzenie dokumentéw do wyptaty
e skarbnik Gminy
= nadzor finanséw- ksiegowy
~ sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,
- weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym
- dekretacja dokumentéw ksiegowych

- ewidencja operacji gospodarczych.

2. Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych

1. Do prowadzenia ewidencji zadari realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Urzedzie Gminy w Powidzu korzysta sig z bilansowych i pozabilansowych kont

syntetycznych — Urzad Jednostki.
a) konta bilansowe:

Zespdl 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezgcy jednostki, z wyodrebniong analitykg dla projektu

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

225 - Rozrachunki z budzetami, z wyodrebniong analityka dla projektu,



229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne, z wyodrebniong analitykg dla projektu,
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, z wyodrebniong analityka dla projektu,
Zespot 4 - Koszty wedfug rodzajéw i ich rozliczanie

404 - Wynagrodzenia, z wyodrebniong analityka dla projektu,

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty

720 = Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

EWIDENCJA KSIEGOWA

Lp. | Tresé Strona Wn | StronaMa |
1. Wptyw dofinansowania na rachunek bankowy 130 720
2 Lista ptac:
- wynagrodzenie brutto 404 231
- Wynagrodzenie brutto-dodatek wiejski 405 231
- sktadki ZUS i FP obcigzajgce pracodawce 405 229
- sktadki ZUS w czesci obcigzajgcej pracownika 231 229
- zaliczka na podatek dochodowy od wynagrodzen 231 225
- potracenia z ptac pracownika (dobrowolne) 231 240
3 Zaptata:
- lista ptac:
- Wynagrodzenie netto 231 130
- zaliczka na podatek dochodowy 225 130
- sktadki ZUS 229 130
- pozostate potracenia pracownika 240 130




4. Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg 860 800

przyjecia sprawozdania finansowego

b) konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkow przysztych okreséw

EWIDENCJA KSIEGOWA

Lp. | Tresé Strona Wn | Strona Ma
1 Plan finansowy i jego korekty 980 X
2. Zrealizowane wydatki budzetowe. X 980

Wartoé¢ planu niezrealizowanego

3. Zaangazowanie powstate na podstawie umow, decyzji X 998
i innych postanowien roku biezacego, ktére beda
realizowane ze $rodkéw ujetych w planie finansowym

roku biezgcego

4. Rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow 998 X

budzetowych w danym roku

5. Zaangazowanie powstate na podstawie umow, decyzji X 999
iinnych postanowier z lat ubiegtych, ktére beda

realizowane ze srodkow lat przysztych

6 Réwnowartoé¢ zaangazowanych wydatkéw 999 X
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych

plan finansowy biezgcego roku jednostki, przeniesiong

na poczgtku roku obrotowego na konto 998

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Urzedzie Gminy w Powidzu korzysta sig z bilansowych i pozabilansowych kont

syntetycznych — BUDZET (Organ).



a) kota bilansowe;

133 - Rachunek budzetu z wydzielong analityka dla projektu , dla nazwy zadania ,,Projekt Wzrost dost.

Edukacji przedsz. W GM.P”

140 - Srodki pieniezne w drodze

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych z wydzielong analityka dla projektu

240 -

Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu z wydzielong analitykg dla projektu , dla nazwy zadania ,Projekt Wzrost dost.

Edukacji przedsz. W GM.P”

902 - Wydatki budzetu z wydzielong analityka dla projektu, dla nazwy zadania ,Projekt Wzrost dost.

Edukacji przedsz. W GM.P”

960 — Skumulowany wynik budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

EWIDENCIJA KSIEGOWA

Lp. | Tresé Strona Wn | Strona Ma
1. Wptyw dofinansowania ze srodkéw europejskich 133 901
2. Zwrot niewykorzystanego dofinansowania 901 133
3. Przelew $rodkow z rachunku projektu na pokrycie 223 133
wydatkow
4. Ksiegowanie wydatkéw zrealizowanych w ramach 902 223
Projektu
5. Przeksiegowanie rocznych wydatkdw i dochodow
- wydatki zrealizowane w ramach Projektu 961 902
- dochody pochodzgce z dofinansowania 901 961
6 Przeksiggowanie w roku nastepnym pod data 961 960
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zatwierdzenia bilansu

3. Sprawozdawczo$é

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catoéci (100%) srodkéw przeznaczonych

na dany Projekt.

2. Wydatki ponoszone w ramach projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty uzyskane z przyjetego

systemu ksiegowania.
3. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest dostepna.
4. Prowadzona jest sprawozdawczosc¢ i rozliczenia za poszczegéine etapy dziatania.

5. Beneficjent przygotowuje wnioski o ptatnoé¢ z czescia sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w

spos6b poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do Instytucji Zarzadzajacej.

6. Beneficjent skfada Wnioski o pfatnoé¢ w formie i w oparciu o wzér okreédlony przez Instytucje

Zarzadzajaca.
4. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji projektu

1. Referat finansowo ~ ksiggowy Urzedu Gminy w Powidzu prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz

przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace projektu sg
przechowywane w oddzielnych segregatorach. Segregatory opisane sg poprzez wskazanie nazwy projektu,

nrumowy o dofinansowanie, przechowywane sa w zamknietych szafach.

3. Po zakoriczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka
dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang przekazane do

zaktadowego archiwum, z oznaczeniem okresu archiwizowania.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z
umowg o dofinansowanie przez okres co najmniej trzech lat od dnia przedtozenia kocowego wniosku o

ptatnos¢ w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.
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Oryginaty list ptac stanowigce dowody poniesienia wydatkéw w ramach projektu podlegajg zasadom
archiwizacji zgodnie z art. 125 a ust. 4 ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych (okres 50 lat). W trakcie realizacji projektu przechowywane sa w oddzielnych segregatorach.

5. Weryfikacji zgodnosci z przyjeta polityka rachunkowoéci wymagajg wszystkie dowody ksiegowe

dokumentujgce poniesione wydatki w ramach Projektu ujete we wnioskach o ptatnoéé.
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Zalacznik Nr 2

Do zarzadzenia Nr 216/18
Wojta Gminy Powidz

z dnia 29.06.2018r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
dla Projektu —,,Wzrost dostepnosci edukacji przedszkolnej w Gminie Powidz”

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY

wspolfinansowanego ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego

I.  Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Powidzu
stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie:

1. Art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016, poz. 1047 ze zm.)

2. Art. 17 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r.r. ( Dz. U. z
2016r., poz. 1870 ze zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z 5 lipca 2010r.w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, panstwowych funduszy celowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013r. Poz. 1053 ze zm.)

5. Umowa o dofinansowanie projektu Nr RPWP.08.01.01-30-0118/17-00

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
1 finansowej Projektu w Ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Cel, zadanie, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadzie jasnego i
rzetelnego obrazu ( art. 4, ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci) wykorzystania i zarzadzania

funduszami pomocowymi oraz zyskami w wyniku realizacji programu pomocowego.



Dla osiggnigcia tych celow stosuje sie rowniez:

- zasadg istotno$ci wyrazong w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowiaca, ze stosuje
si¢ uproszczenia jezeli nie wywieraja one istotnie ujemnego wplywu na realizacje zasady
jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

- zasade kasy wyrazona art. 17, ust. 1 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych, ktdra stanowi,
iz dochody i wydatki budzetu s3 ujmowane w terminie ich zaplaty (w rachunkowosci
budzetu),

- zasad¢ memoriatu wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowosci, ktéra stanowi, ze koszty i
przychody ujmowane sa w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich zaplaty ( w
rachunkowosci jednostki),

- zasade cigglosci zawartg w art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajaca na tym, ze
zasady przyjete stosuje si¢ w sposob ciagly,

- zasadg ostroznej wyceny zawartej w art. 7 ust. 1 ustawy o rachunkowosci stanowigcej, ze
poszczegolne skladniki aktywow i pasywow wycenia sie wedhug cen nabycia zachowujac
wytyczne z memorandum finansowym,

~ zasadg wspOtmiernosdci zawartej w art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci wyrazajgcej, ze
zachowuje si¢ zapewnienie wspélmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow
danego okresu sprawozdawczego,

- zasad¢ przewagi materii nad forma wyrazona w art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
oznaczajgca iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych i wykazywane s3 w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia
ekonomiczna

2. Projekt realizowany jest w okresie od 30.06.2018 do 31.08.2019 roku, przy czym zasady

niniejszej polityki obowigzuja poczawszy od 01.07.2018 rok.

3. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w

Powidzu odrgbny rachunek bankowy o numerze 30 8538 0002 0000 2688 2000 0020 do

dokonywania wydatkéw — kosztéw bezposrednich. Do dysponowania §rodkami pienigznymi

znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznia sie osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow.

4. Realizacja wydatkéw na potrzeby projektu — koszty posrednie — nastgpuje z konta podstawowego
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego o numerze 09 8538 0002 0000 2688 2000 0010

prowadzonego przez Bank Spoéldzielczy w Witkowie.



5. Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej jest Gmin Powidz, ktéra dla potrzeb

realizowanego projektu otworzyla rachunek bankowy o numerze 80 8538 0002 0000 0688 2000 0100.

6. Osoba odpowiedzialna za Projekt jest Dyrektor ZSP w Powidzu — p. Grazyna Niedzielska.

II.  Zakres ustalen objetych zakladowym planem kont obejmuje:

Ustala si¢ nastepujace techniki dokumentowania zapisow ksiegowych:

1.
2.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry biegnie od 1 stycznia do 31 grudnia.
Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesigc, kwartal, pétrocze i
rok.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w j ezyku polskim.
Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych  stanowig dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodtowymi. Zapisy
zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.
Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i
pasywow ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku
obrotowego.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie technikg komputerowg przy uzyciu programu FKB+
(system finansowo- ksiegowy).
Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow ( sum zapisoéw) i
sald wynikajgcych z :
- ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) w ktorej obowigzuje ujecie kazdej

operacji zgodnie z zasadg podwéjnego zapisu ( Wn - Ma),
- ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna), zestawien obrotow i sald ksiegi

glownej i ksigg pomocniczych.
Ksigga glowna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze
stanowig uszczegotowienie ksiegi gléwnej.
Zestawienia obrotow i sald sporzadza si¢ na podstawie sum zapiséw na kontach ksiegi

gléwnej i kontach analitycznych na koniec kazdego miesigca.

10. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiegowych:

- zewngtrznych — faktury VAT, rachunki, listy plac, wyciagi bankowe
- wewngtrznych — dowodéw PK — polecenia ksiegowania.

Przygotowanie dokumentéw do ksiggowania polega na ich grupowaniu i



11.

12.
13.

14.

I5.

16.

17.

18.

dekretowaniu.

Kazdy dowod ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji
gospodarczej wolny od btedéw rachunkowych.

Konta syntetyczne - sg oznaczone symbolami trzycyfrowymi.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadan, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W paragrafach
klasyfikacji dla Projektu stosuje sie czwarta cyfre ..7”. Dla wkladu wlasnego w
paragrafach klasyfikacji dla Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,,9”.

Ksi¢gi rachunkowe prowadzi¢ nalezy na biezaco i rzetelnie, whasciwie kwalifikujgc
dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu
kont.

Rozliczanie i grupowanie kosztow nastepuje na kontach rodzajowych zespolu 4 z
zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedtug:

- dzialow i rozdziatow — okreslajacych rodzaj dzialalnosci,
- paragrafow — okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa.

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

- W sposob celowy i oszezedny,

- umozliwiajacy terminowsg realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu rozdz. 1 Ustawy z 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
Na koncie 130 — Rachunek biezacy jednostki korygowanie zapisOw nast¢puje na
podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu wewnetrznego PK —
polecenie ksiegowania. Poprawianie zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy
dokonywa¢ poprzez korekt¢ zapiséw ujemnych (tzw. czerwone storno) na tych
samych stronach kont, na ktérych nastapil bledny zapis. Zapewni to prawidlowg

wysokos¢ obrotow i czytelnosé zapisow ksiegowych.
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20.

21.

22,

23,

. Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej

tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci blednego zapisu i wpisanie poprawnej
tresci. Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiegowych
wymazywan, przerébek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

Plan kont moze by¢ uzupelniany w miare potrzeby o wlasciwe konta planu kont dla
jednostki budzetowej.

Konta wymienione w zataczniku nr 1 oparte s na wykazach wedtug zalgcznika nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej. Konta te sa
ograniczone o konta stuzace do ksiegowania operacji  gospodarczych
niewystepujacych w jednostce albo uzupelnione o konta zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym poziomie analityk
przewidzianym w zdefiniowanym planie kont, stanowiacy zalacznik do niniejszych
zasad. Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukow przedstawiajgcych
przebieg zaksiggowanych operacji na poszczegélnych kontach z podaniem kont
przeciwstawnych.

Kopie bezpieczenstwa sporzadza si¢ na dysku twardym. Po zamknigciu i uzgodnieniu
ksiggowan na wszystkich kontach sporzadza si¢ kopie na zewnetrznych nosnikach

danych.

24. Uzytkownikiem programu komputerowego systemu Finansowo-Ksiegowego jest

inspektor ds. o$wiaty.

25. Rzeczowe przedmioty o wartosci do 1 000,00 zt. wlacznie traktuje si¢ jako materiaty i

bezposrednio na podstawie faktur zakupu ksieguje sie na konto zespolu 4.

26. Rzeczowe przedmioty o wartosci od 1 000,00 zt do 10 000,00 zt wiacznie ujmuje sie

w

ksigdze inwentarzowej. Ksigzke inwentarzowa prowadzi pracownik administracyjny.

27. Listy plac sporzadzane sg odrebnie dla pracownikéw projektu, opisywane przez

ksiegowa ds. ptacowych.

28. Podstawg zapiséw w ksiggach w przypadku uméw zleceri/o dzieto sg rachunki



wystawione przez zleceniobiorcéw opisane i zaakceptowane przez osoby
upowaznione.

29. Zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiggowych dotyczacych realizacji
Projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego oraz plan kont opisane
sg w zalgczniku Nr 2.

30. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ zapisy zarzadzenia
Nr 191/18 Wéjta Gminy Powidz z dnia 02.01.2018r, oraz przepisy prawa powszechnie

obowigzujace.

II1. Instrukcja sporzadzania, kontroli, obiegu i archiwizacji dokumentéw ksiegowych

1. Dowody ksiegowe

1. Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw w Projekcie sg wszelkie dokumenty finansowo-
ksiggowe na podstawie kt6rych ewidencjonuje sig koszty w systemie ksiggowym i dokonuje ptatnosci w

zwigzku z realizacjg projektu.

2. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw

ksiegowych.
1. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

e W sposob celowy i oszczedny,

® Umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

® W wysokosci i terminach wynikajacych w wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

e Zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. W zaleznosci od rodzaju wydatku dokumentami potwierdzajacymi sa:

e Listy ptac,

e Wyciagi bankowe
e  Umowy zlecenia,
e Faktury VAT,

e Rachunek,

e Polecenie ksiegowania



3. Na koncie 130 -, Rachunek biezacy jednostki” korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie
dokumentu korygujacego zewngtrznego lub dowodu wiasnego (PK-polecenie ksiegowania). Poprawienie
zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy dokonac poprzez korekte zapisdw ujemnych na tych samych
stronach kont, na ktérych nastapit btedny zapis. Zapewni to prawidtowa wysoko$¢ obrotéw i czytelnogé

zapisow ksiegowych.

4. Do dokumentu nalezy zatgczy¢ opis wedtug przedstawionego wzoru:

OPIS DO DOWODU KSIEGOWEGO NR ....................

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejsk3 ze srodkéw EFS oraz
z budzetu paristwa w ramach WRPO na lata 2014-2020.

Nr Umowy o dofinansowanie RWP.08.01.01-30-0118/17 pn. ,, Wzrost dostepnosci edukacji
przedszkolnej w Gminie Powidz ” realizowany w ramach Dziatania nr 8.1 / Poddziatania nr 8.1.1
Edukacja przedszkolna

Kategoria zgodna budietem
wniosku — nazwa zadania/ nr poz.

z wniosku/ kategoria kosztow:

Wydatek poniesiono zgodnie *zgodnie z art. 4 Ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych z dnia
z Prawem zamoéwien Publicznych | 29 stycznia 2004 r. Dz.U. z 2015r., Poz. 2164 z pozin. zm.

lub zasadg konkurencyjnosci: Sprawdzono zgodno$¢ z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci.

*( usunac jesli nie dotyczy )

( Data, czytelny podpis lub podpis i pieczed)

Sprawdzono pod wzgledem:

formalnym :




( Data, czytelny podpis lub parafa i pieczec)

merytorycznym:

( Data, czytelny podpis lub parafa i pieczed)

rachunkowym:

( Data, czytelny podpis lub parafa i piecze)

Kwota wydatkéw kwalifikowanych wynosi sessnssssesssnnie e PLN, W podziale:

Wkiad wiasny .......cceceeeevnrennen.

( Zrédta finansowania)

W tym cross-financing /$rodki trwate w........eeoooscevovoonnn. PLN,

i (o1 R —————— M@ e e

L

forma zaptaty ( przelew, gotéwka )

5. Opisane i zatwierdzone dokumenty przekazuje sie do referatu finansowo — ksiggowego w Urzedzie
Gminy w Powidzu niezwtocznie po otrzymaniu. Dokumenty podlegaja dekretacji i ewidencji w ksiegach
rachunkowych w sposéb przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegolnych dokumentow tj.

nadany numer pozycji ksiegowej, data (miesiac) ujecia w ksiegach rachunkowych.
6. Sposob opisywania dowodéw ksiggowych wraz ze wskazaniem pracownikéw odpowiedzialnych :

® osoba odpowiedzialna za projekt;
- weryfikacja wydatku pod katem zgodnodci z projektem
- weryfikacja dokumentéw sprawdzenie zgodnosci z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo

Zamowieri Publicznych,



- weryfikacja wydatku pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem gospodarnosci, celowoéci
i legalnosci operacji gospodarczej
- zatwierdzenie dokumentdw do wyptaty
e skarbnik Gminy

- nadzor finanséw- ksiegowy

sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej,

- weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym

dekretacja dokumentdw ksiegowych

ewidencja operacji gospodarczych.

2. Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych

1. Do prowadzenia ewidencji zadar realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Powidzu korzysta sig z bilansowych i pozabilansowych
kont syntetycznych.

a) konta bilansowe:

Zespdl 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezgcy jednostki, z wyodrebniong analityka dla projektu

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych, z wyodrebniong analityka dla projektu,
225 - Rozrachunki z budzetami, z wyodrebniona analityka dla projektu,

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne, z wyodrebniong analityka dla projektu,
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, z wyodrebniong analityka dla projektu,
240 - Pozostate rozrachunki, z wyodrebniong polityka dla projektu

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce, z wyodrebniong analityka dla projektu,



404 — Wynagrodzenia, z wyodrebniong analityka dla projektu,
405 - Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia,

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
860 — Wynik finansowy

EWIDENCJA KSIEGOWA

Lp. | Tresé Strona Wn | Strona Ma
1, Wptyw dofinansowania na rachunek bankowy 130 223
2. Faktura, Rachunek 401,402 201
3. Lista ptac:
- wynagrodzenie brutto 404 231
- wynagrodzenie brutto-dodatek wiejski 405 231
- sktadki ZUS i FP obcigzajgce pracodawce 405 229
- sktadki ZUS w czesci obcigzajacej pracownika 231 229
- zaliczka na podatek dochodowy od wynagrodzen 231 225
- potracenia z ptac pracownika (dobrowolne) 231 240
4. Zaptata:
- faktura, rachunek 201 130
- lista ptac:
- wynagrodzenie netto 231 130
- zaliczka na podatek dochodowy 225 130
- sktadki ZUS 229 130
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- pozostate potracenia pracownika 240 130
5. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych 223 800
wydatkow na realizacje Projektu objetych planem
finansowym
6 Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg 860 800
przyjecia sprawozdania finansowego
b) konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw przyszlych okreséw
EWIDENCIJA KSIEGOWA
Lp. | Tresé Strona Wn | Strona Ma
) Plan finansowy i jego korekty 980 X
2. | Zrealizowane wydatki budzetowe. X 980
Wartosc planu niezrealizowanego
3. Zaangazowanie powstate na podstawie uméw, decyzji X 998
i innych postanowien roku biezacego, ktére beda
realizowane ze srodkéw ujetych w planie finansowym
roku biezgcego
4. | Rownowartosc sfinansowanych wydatkéw 998 X
budzetowych w danym roku
5. Zaangazowanie powstafe na podstawie uméw, decyzji X 999

i innych postanowien z lat ubiegtych, ktére beda




realizowane ze $rodkow lat przysztych

6 Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw 999 X
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych
plan finansowy biezgcego roku jednostki, przeniesiong

na poczatku roku obrotowego na konto 998

3. Sprawozdawczos¢

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) $rodkéw przeznaczonych

na dany Projekt.

2. Wydatki ponoszone w ramach projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty uzyskane z przyjetego

systemu ksiegowania.
3. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest dostepna.
4. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

5. Beneficjent przygotowuje wnioski o ptatnosc z czescia sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w

sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do Instytucji Zarzadzajacej.

6. Beneficjent sktada Whnioski o ptatno$¢ w formie i w oparciu o wzér okreélony przez Instytucje

Zarzadzajaca.
4. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji projektu

1. Referat finansowo — ksiegowy Urzedu Gminy w Powidzu prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz

przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédfowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace projektu sa
przechowywane w oddzielnych segregatorach. Segregatory opisane sg poprzez wskazanie nazwy projektu,

nr umowy o dofinansowanie, przechowywane s3 w zamknietych szafach.

3. Po zakoniczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka
dokumentacje zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostang przekazane do

zaktadowego archiwum, z oznaczeniem okresu archiwizowania.
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4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z
umowa o dofinansowanie przez okres co najmniej trzech lat od dnia przedtozenia koricowego wniosku o

ptatnosc w sposéb zapewniajacy dostepnoéé, poufnosc i bezpieczenstwo.

Oryginaty list pfac stanowigce dowody poniesienia wydatkéw w ramach projektu podlegajg zasadom
archiwizacji zgodnie z art. 125 a ust. 4 ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych (okres 50 lat). W trakcie realizacji projektu przechowywane sa w oddzielnych segregatorach.

5. Weryfikacji zgodnosci z przyjeta polityka rachunkowoéci wymagajg wszystkie dowody ksiegowe

dokumentujace poniesione wydatki w ramach Projektu ujete we wnioskach o ptatnosc.
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