Burmistrz Miasta Obrzycko
ogtasza nab6r na wolne stavisko pracy
Kierownika Urgdu Stanu Cywilnego

potaczone ze stanowiskiem samodzielnego podinspektora spraw obywatelskich

l.
1.

Wymagania niezlgdne:

obywatelstwo polskie

2. wyksztatcenie wysze

3.

co najmniej 5-letni stapracy, w tym co najmnieatznie 2-letni stapracy:

a/ na stanowiskach wuaniczych w jednostkach, o ktérych mowa w art. lawst z dnia

22

marca 1990r. o pracownikach samdmvych (Dz.U. z 2001r Nr 142, poz. 1593 ze

zm.), lub

b/ w stuzbie cywilnej, lub

c/ w stwzbie zagranicznej, z wyikiem stanowisk obstugi, lub

d/ w innych urzdach pastwowych, z wyjtkiem stanowisk pomocniczych i obstugi, lub

e/ na kierowniczych stanowiskachigawowych;
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12.
13.
14.

nienaganne postugiwanie;gezykiem polskim,

biegta obstuga komputera,

stan zdrowia pozwalagpy na zatrudnienie na oktenym stanowisku,
niekaralng¢ za przesipstwo popetnione unginie,

niekaralné¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

petnha zdolnét do czynnéci prawnych oraz korzystania z petni praw publiczmy

.nieposzlakowana opinia,

.znajoma@¢ przepisOw prawa: o aktach stanu cywilnego, kodeksdzinnego i

opiekwczego, ustawy o0 zmianie imion i nazwisk, kodeksustgpmwania
administracyjnego, kodeksu cywilnego, ustawy o enwgji ludndgci i dowodach
osobistych, ustawy o stowarzyszeniach,

komunikatywngc¢,

dobra prezencja,

wysoka kultura osobista.

Wymagania dodatkowe:



1. umiegtnos¢ organizacji pracy oraz dwiadczenie w kierowaniu zespotem
pracownikow,

2. mile widziana znajomi jezyka angielskiego, niemieckiego

I1I. Zakres wykonywanych zada:

Kierowanie prag Urzedu Stanu Cywilnego oraz realizacja wszystkich aad@ezacych

do zakresu dziatania Wgdu Stanu Cywilnego, ustawy o ewidencji ludcioi dowodach

osobistych, spraw z zakresu obrony cywilnej, kamtel tajnej, ustawy o

stowarzyszeniach.

IV.  Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys- curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st o zatrudnienie,
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kserokopie $wiadectw pracy dokumentgych wymagany sta pracy (lub

zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuaafrzdnienia),

o

kserokopie dyplomu potwierdzg@ego wyksztatcenie,

6. kserokopie zawiadczér o ukaczonych kursach, szkoleniach (dotyczy kandydatow,
ktorzy je posiada)),

7. kserokopia dokumentu potwierdzeggo obywatelstwo polskie,

8. kserokopie strony kskeczki wojskowej z wpisami dotygzymi przebiegu stiby
wojskowej, w przypadku gdy o praabiega s mezczyzna,

9. informacja z Krajowego Rejestru Karnege, kandydat nie byt prawomocnie skazany
za przesgpstwo umylne, opatrzona datnie wczeéniejsz niz trzy miesiace przed jej
ztozeniem,

10.opinie (referencje) z poprzednich miejsc pracyZudktualnego miejsca pracy,

11.zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazadrowotnych do wykonywania
pracy na okrdonym stanowisku, wydane przez lekarza pierwszemddktu,

12.podpisane fwiadczenie o petnej zdolda do czynnéci prawnych oraz korzystaniu z
petnych praw publicznych,

13.podpisane @wiadczenie o niekaraldoi za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych w trybie ustawy z 17 grudnia 2004r podiedzialngci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2005r N, boz. 114),

14.podpisane éwiadczenie o umieinosci obstugi komputera.



Dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwezimieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny zawtepdpisan klauzuk: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych (Dz.U. z2002r Nr 101, poz. 926 ze zm.)

Wymagane dokumenty z dopiskiemDotyczy naboru na stanowisko Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego i podinspektora do spraw obywatekich” nalery skiada&
osobicie w siedzibie Urgdu Miasta Obrzycko, pok. 10, lub przeésgoczt na adres:
Urzad Miasta Obrzycko

Ul. Rynek 19

64-520 Obrzycko

Termin sktadania dokumentow uptywa dai listopada 2007r
Dokumenty, ktére wptymndo Urzdu Miasta Obrzycko po wyj okr&lonym terminie nie

beda rozpatrywane i zostarewrdcone zainteresowanym.

Lista kandydatow, ktorzy spehnili wymagania formaloraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynoformacji Publicznej

(www.obrzycko.com.gloraz na tablicy informacyjnej Ugdu Miasta Obrzycko.

Z wybranym kandydatem Burmistrz Miasta Obrzycko ieaa umow O prag na czas
okreslony, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkaatzaa nieokrdony.

Po uptywie okresu, na jaki zostata zawarta umowezaa okrgony, po uzyskaniu oceny
pracy na zajmowanym stanowisku, Burmistrz Miastarz@tko podejmie decygjo

zawarciu umowy o prama czas nieokiéony.

Burmistrz Miasta Obrzycko



