Obrzycko, dnia 21.09.2011r.

Burmistrz Miasta Obrzycko
ogtasza nabdr na wolne stanowisko referenta ds. taticzno-

urbanistycznych, organizacyjnych, kadr, dwiaty, kultury, zdrowia i sportu

oraz obstugi organéw gminy w Urzdzie Miasta Obrzycko
ul. Rynek 19, 64-520 Obrzycko.

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 28@. o pracownikach samoradowych (Dz. U. z 2008 r.

Nr 223, poz. 1458 z pfn. zm.)

Wymagania niezdne:

» wyksztatcenie co najmnigjednie,

e co najmniej dwuletni stapracy w administracji publicznej,

* niekaralng¢ za przesfpstwa popetnione undinie,

e posiadanie obywatelstwa polskiego,

* posiadanie pelnej zdolda do czynnéci prawnych oraz korzystanie z
petni praw publicznych,

* stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na oktenym stanowisku,

* nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

e bardzo dobra Znajondd obstugi komputera:
Pakiet MS Office, Open Office, Internet wraz z oiggtpoczty,

e zZnajoma¢ przepiséw prawa z zakresu zagospodarowania preesiego,
gospodarce nieruchorfmami, zasad funkcjonowania samgia
terytorialnego, znajon$d kodeksu pogpowania administracyjnego oraz
ustawy o pracownikach samadowych,

e dyspozycyjné¢, komunikatywnéc,

» obowigzkowai¢, starannét, odpowiedzialngc.

Zakres wykonywanych zada

e Zadania wynikajce z ustawy o0 zagospodarowaniu przestrzennym nie

zastrzeone do kompetencji innych organéw, w tym przygotaagie decyzji
o warunkach zabudowy oraz nadz6r nad przygotowyevanmiejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego.

* Przygotowywanie decyzji o podziale nieruchaeio

e Zadania zwjzane z przygotowywaniem dokumentacji przetargowej.

» Prowadzenie spraw osobowych pracownikow ¢de oraz kierownikow
miejskich jednostek organizacyjnych.

* Nadzor nad bezpiecastwem i higieg pracy w Urzdzie.

* Realizacja zada zwigzanych z obstug Rady Miasta w tym prowadzenie
rejestru uchwat oraz podejmowanie czyfsicmrganizacyjnych zwzanych z
przeprowadzeniem sesji, zehyposiedze, spotka Rady Miasta.

* Koordynowanie i organizowanie spraw awanych z wyborami i spisami.



IV.  Wymagane dokumenty:

- CV,

* list motywacyjny,

» kserokopie: ukaczenia szkotysredniej, swiadectwo dojrzatéci, dyplom
ukonczenia studidow wiszych, osoba studiga zawiadczenie z
dziekanatu,

» kserokopieswiadectw pracy,

» kserokopia dowodu osobistego,

* oswiadczenie o niekaralsgoi,

* podpisane gwiadczenie o petniej zdoldoi do czynnéci prawnych oraz
korzystaniu z petnych praw publicznych,

e zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazadrowotnych do
wykonywania pracy na okf§mnym stanowisku,

* inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i ugtigpsciach,

* o$wiadczenie, ze kandydat wyrza zgo@ na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutagpdnie z ustawv o
ochronie danych osobowych oraz usfawpracownikach samagdowych.

Wymagane dokumenty z dopiskieniNabor na stanowisko referenta” nalery sklada
osobkcie w siedzibie Urgdu Miasta Obrzycko, lub przestaa adres:

Urzad Miasta Obrzycko
ul. Rynek 19
64-520 Obrzycko

Termin sktadania dokumentéw uptywa dnia 04.09.2011r

Nabdr na wolne stanowisko gdnicze prowadzony dozie w dwéch etapach: - etap |
przeprowadzenie analizy formalnej zémych przez kandydata dokumentéw - etap Il
przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej wraz z ésst kwalifikacyjnym w przypadku
kandydatow spetniagych wymagania formalne.

Aplikacje, ktore wptys do urzdu niekompletne lub po okilenym wyzej terminie nie bda
rozpatrywane.

Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

Lista kandydatéw, ktorzy spetili wymagania formaloraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynimformacji  Publicznej
(www.obrzycko.biuletyn.net) oraz na tablicy inforoymej Urzdu Miasta Obrzycko.
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