Zarzadzenie Nr 59 /2008
Wojta Gminy Obryte
z dnia 25 listopada 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Obrytem

Na podstawie art, 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t.
Dz.U. 7 2001 1., Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sie , co nastgpuje:

§ L

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Obryiem stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Nr 972004 Wojta Gminy Obryte z dnia 18 lutego 2004 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Obrylem wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

1. W § 8 wust. 4 dodaje sie :
» = stanowisko ds. obshugi informatycznej”
2. W § 9 dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu : ., 6. Stanowisko pracy ds. obshugi
informatyeznej podlega bezposrednio Wojtowt Gminy.”
3. W § 21 dodaje si¢ ust. 8 w brzmieniu ,, 8. Stanowisko ds. obshugi informatyczne; :
- koordynowanie zadan w zakresie formulowania zalozen i programow informatyzacji
Urzedu,
- zapewnienie wlasciwe] eksploatac)i, utrzymania i rozwoju infrastruktury mformatyczne;
Urzedu,

- opracowywanie planéw zakupu sprzetu komputerowego oraz zapewnienie jego wlasciwej
konserwacjl, :

- zapewniente wlasciwej konfiguracji sprz¢tu komputerowego 1 jego biezacych napraw,

- zapewnienie wiasciwego funkcjonowania dostepu do internetu i konfiguracji poczty
elektroniczne;,

- nadz0r nad poczta elektroniczng (komunikacja zewngtrzna i wewnetrzna),

- zarzadzanie i nadzér nad bezpieczenstwem steci 1 zasobéw informatycznych Urzedu,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi bezpieczenistwa danych, w tym
realizacja przepiséw dotyczacych warunkow jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych,

- zapewnienic prowadzenia wlasciwej archiwizacji zasobow informatycznych,

- wdrazanie nowych systemow informatycznych

- organizowanie szkolen pracownikow w zakresie uzytkowanta sprz¢tu informatycznego oraz
oprogramowania,

- zapewnienie wlasciwego administrowania danymi w siecl informatycznej. administrowanie

zasobami steciowymi.

- administrowanie zasobami telekomunikacyjnymi (program sterowania centrala

telefoniczna).

- koordynowanie zadan w zakresie realizacji przepiséw o ochronie danych osobowych,

a takze w zakresie odpowiedniego zabezpieczenia dokumentow oraz baz danych w systemic



informatycznym,

- zapewnienie wlasciwego administrowania danymi w siect informatycznej, administrowanie
Zasobami steciowymi,

- realizacja zadan w zakresie wynikajacym z przepiséw o dostepie do informacji publicznej,

- realizacja spraw w zakresie przepisoOw o ochronie przeciwpozarowej, w tym zapewnienie
realizacji zadan dotyczacych funkecjonowania ochotniczej strazy pozarnej.

§ 2.
Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikow z niniejszym zarzadzeniem.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01.12.2008 roku.




