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Podpis

ZALECENIA POKONTROLNE NR 33/VI/10 /

. Podstawa prawna:

Podstawg prawng do wydania zalecen pokontroinych przez Instytucje Posredniczacg
dla projektodawcy realizujgcego projekt w ramach POKL jest pkt 10.5 Zasad kontroli
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

Il. Ocena kontrolowanej dziatalnosci:

W wyniku czynnosci kontrolhych przeprowadzonych w dniu 12.04.2010 r. Pracownicy
Zespoitu Kontrolujgcego stwierdzili, ze projekt zostat zrealizowany zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie projekfu nr POKL.07.01.01-30-104/08 oraz umowsg o
dofinansowanie projektu nr POKL.07.01.01-30-104/08-00.

lll. Zalecenia pokontrolne dotyczace:

A) Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platno$¢ w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z
dokumentacjq dotyczacq projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu zaleca poprawne wypeinianie

zatacznika nr 1 do wniosku Beneficjenta o ptatno$é¢, zgodnie z Instrukcjg
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wypetniania wniosku o ptatnosé, stanowigca zatacznik do dokumentu Zasady
finansowania PO KL, tak by przekazywane dane byty zgodne z dokumentacjg

zrodtows.

IV. Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych:

Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu wzywa Beneficjenta do poinformowania
0 dziataniach podjetych w celu uwzglednienia uwag oraz wykonania zalecen
pokontrolnych w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego pisma,

a w przypadku niepodjecia takich dziatan — o przyczynach takiego postepowania.

V. Informacje o skutkach niewdrozenia zalecen:
Skutki niewdrozenia zalecen pokontrolnych wynikaja z umowy o dofinansowanie
projektu nr POKL.07.01.01-30-104/08-00.

Zalecenia pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla jednostki kontrolujgcej i projektodawcy.
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Wojewodzki Urzad Pracy
w Poznaniu

INFORMACJA POKONTROLNA NR 33/VII/110
Poddziatanie 7.1.1 PO KL

I. Nr kontroli 33/VHIM0
Il. Rodzaj kontroli PLANOWA
HIl. Numer projektu POKL.07.01.01-30-104/08

IV. Tytul projektu »Kierunek aktywnosc¢”

V. Termin realizacji projektu
01.01 - 31.12.2009

Vi. Nazwa projektodawcy
Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Okonku

VIl. Adres projektodawcy
ul. Lesna 46, 64-965 Okonek

VIill. Termin kontroli
12.04.2010r,

IX. Miejsce kontroli
ul. Lesna 46, 64-965 Okonek (siedziba Beneficjenta)

X. Nazwa jednostki kontrolujacej
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

Xi. Osoby uczestniczace w kontroli

Marcin Ulatowski - Kierownik Zespolu Kontrolujagcego, Edyta Sosnowska,

Malgorzata Ciszewska, Alicja Gruszczyriska — Priorytet VII, Poddziatanie 7.1.1 PO

ul. Koscielna 37, 60-537 Poznan;
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KL.

XIl. Koordynator projektu
— p. Ewa Nowak od stycznia do czerwca 2009 .
- p. Jakub Zabrocki od lipca do grudnia 2009 r.

XIll. Opis projektu

Numer umowy: POKL.07.01.01-30-104/08-00

Wartos¢ projektu; 1562 204,47 PLN

Wartoéé wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli — 88 754,27 PLN

Celem projektu byta aktywizacja zawodowa i spoteczna 24 osoéb zagrozonych

wykluczeniem spotecznym, bezrobotnych i nieaktywnych zawodowo korzystajgacych

‘ze wsparcia pomocy spolecznej.

Cele szczegotowe to:

- podniesienie, uzupefnienie lub uzyskanie kwalifikacji zawodowych przez
odbiorcow projektu,

— uzyskanie lub podniesienie umiejetnosci poruszania sie na rynku pracy,

- uzyskanie lub podniesienie umiejetnosci autoprezentacii,

— rozpoznanie i wskazanie B.O. ich predyspozyciji zawodowych,

— rozpoznanie stanu zdrowia B.O. pod kagtem uzyskania zatrudnienia w

odpowiednim zawodzie.

XIV. Podstawa prawna kontroli

Podstawg prawna do przeprowadzenia kontroli przez Instytucje Poséredniczacg u
projektodawcy realizujgcego projekt z zakresu Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki jest § 15 Porozumienia w sprawie realizacji komponentu regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 czerwca 2007 oraz art. 27
ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r.
(Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.).

XV. Opis przedmiotu kontroli
Zakres kontroli jest zgodny z Programem kontroli oraz z zatgcznikiem do programu
kontroli nr 33/VI1/10 z dnia 08.04.2010 r. i dotyczyt nastepujacych zagadnien:
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- Kontrola strony merytorycznej i finansowej zrealizowanego projektu skierowanego

do Beneficjentow Ostatecznych w ramach Poddziatania 7.1.1 PO KL, a w

szczegolnosci:

1. Kontrola prawidtowosci rozliczen finansowych.

2. Kontrola sposobu rekrutaciji uczestnikéw projektu.

3. Kontrola sposobu pozyskiwania, przetwarzania i przechowywania danych o
uczestnikach projektu.

. Kontrola sposobu realizacji dziatan promocyjnych.

. Kontrola sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacii projektu.

. Kontrola prowadzonej obstugi administracyjnej. |

. Kontrola udzielanych zaméwien publicznych.

O ~N O O A

. Kontrola zgodnosci danych przekazywanych we wnioskach o ptatnos¢ w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg
realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta.

XVI. Dobér préby do kontroti

Szczegotowego doboru préby do kontroli dokonano na miejscu po udostepnieniu
‘przez Beneficjenta catej dokumentacji projektu. Doboru préby dokonano na
podstawie metody niestatystycznej z wnioskowaniem niematematycznym.

Pracownicy Zeépo%u Kontrolujacego skontrolowali dokumentacje dotyczaca
kwalifikowalnosci 24 Beneficientow Ostatecznych, co stanowi 100,00% uczestnikdw
objetych wsparciem w ramach projektu oraz dokumentacje merytoryczng kursu
aktywnego poszukiwania pracy.

Wielko§¢ proby dotyczacej dokumentacji finansowej podana jest w stosunku do kwot
rozliczonych wnioskiem Beneficjenta o ptatno$é nr WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-
03 z dnia 22.10.09 r. za okres od 1 stycznia do 30 wrzeénia 2009 r. Pracownicy
Zespotu Kontrolujgcego sprawdzili wydatki za okres od 24 marca do 24 wrzeénia
2009 r.

Pracownicy Zespotu Kontrolujacego sprawdzili ponadto:

- w Zadaniu 1: Zarzadzanie projektem — wynagrodzenie koordynatora projektu —
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nagroda oraz zakup urzadzenia wielofunkcyjnego.

Dobér préby polegat na wyborze takich pozycji we wniosku o dofinansowanie
projektu, na podstawie ktdérych mozna bylo okresli¢, czy faktycznie zrealizowano
dziatania zaktadane w pkt. 3.5 ww. wniosku oraz czy w sposdb prawidtowy zostat
poniesiony wydatek w ramach cross-financingu. Skontrolowano wydatki ujete we
wniosku  Beneficienta o platnos¢ nr  WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03,

zatwierdzone do dnia kontroli.

Kwota we wniosku o dofinansowanie: 28 920,00 PLN
Kwota zatwierdzona we wniosku Beneficjenta o platnosé: 17 259,27 PLN
Sprawdzono na kontroli: 7 499,45 PLN
o Kwota sSrodkow zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o
platnos¢: 7 499,45 PLN
Udzial procentowy w stosunku do wydatkéw:‘

» Zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o ptatnosé: 43,45 %

- w Zadaniu 2: Aktywna integracja — kurs aktywnego poszukiwania pracy oraz
specjalistyczne badania lekarskie.

Dobér préby polegat na wyborze takich pozycji we wniosku o dofinansowanie
projektu, na podstawie ktorych mozna byto okresli¢, czy faktycznie zrealizowano
dziatania zakiadane w pkt. 3.3 ww. wniosku. Skontrolowano wydatki ujete we
whniosku  Beneficienta o ptatnos¢é nr  WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03,

zatwierdzone do dnia kontroli.

Kwota we wniosku o dofinansowanie: 86 400,00 PLN
Kwota zatwierdzona we wniosku Beneficjenta o platnosé: 52 250,00 PLN
Sprawdzono na kontroli: 31 200,00 PLN
o Kwota sSrodkéw zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o
ptatnos$é: 31 200,00 PLN
Udziat procentowy w stosunku do wydatkow:
« Zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o platnosé: 59,71 %
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- w Zadaniu 3: Wsparcie dochodowe — wyptata zasitkoéw celowych — wkiad wiasny.

Dobdr préby polegat na wyborze takich pozycji we wniosku o dofinansowanie
projektu, na podstawie ktérych mozna bylo okresli¢, czy faktycznie zrealizowano
dziatania zaktadane w pkt. 3.3 ww. wniosku oraz czy prawidiowo wydatkowany byt
wktad wiasny w projekcie. Skontrolowano wydatek ujety we wniosku Beneficjenta o
ptatnos¢ nr WNP—POKL.07.01.01-30-104/08-03, zatwierdzony do dnia kontroli.

Kwota we whiosku o dofinansowanie: 15 981,47 PLN
Kwota zatwierdzona we wniosku Beneficjenta o ptatnos$é: 4 100,00 PLN
Sprawdzono na kontroli: 4 100,00 PLN
s Kwota srodkéw zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o
ptatnos$é: 4 100,00 PLN
Udziat procentowy w stosunku do wydatkow:

+ Zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o platnosé: 100,00 %
- w Zadaniu 4: Praca socjalna — dodatki dla pracownikéw socjalnych.

Dobér proby polegat na wyborze takiej pozycji we wniosku o dofinansowanie
projektu, na podstawie ktérej mozna byio okresli¢, czy faktycznie zrealizowano
dziatania zakladane w pkt. 3.3 ww. wniosku. Skontrolowano wydatki ujete we
wniosku  Beneficienta o pfatnos¢ nr WNP-PQOKL.07.01.01-30-104/08-03,
zatwierdzone do dnia kontroli.

Kwota we wniosku o dofinansowanie: 12 953,00 PLN
Kwota zatwierdzona we wniosku Beneficjenta o platnosé: 9 696,70 PLN
Sprawdzbno na kontroli: 9 696,70 PLN
o Kwota srodkéw zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o
platnosc: 9 696,70 PLN
Udziat procentowy w stosunku do wydatkow:

e Zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o ptatnosé: 100,00 %
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- w Zadaniu 5: Promocja projektu — zakup aparatu fotograficznego.

Dobor proby polegat na wyborze takiej pozycji we wniosku o dofinansowanie
projektu, na podstawie ktérej mozna bylo okreslic, czy promocja projektu zostata
przeprowadzona zgodnie z pkt. 3.3 ww. wniosku oraz czy w sposéb prawidtowy
zostat poniesiony wydatek w ramach cross-financingu. Skontrolowano wydatek ujety
we wniosku Beneficienta o piatnos¢é nr WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03,
zatwierdzony do dnia kontroli.

Kwota we wniosku o dofinansowanie: 4 950,00 PLN
Kwota zatwierdzona we wniosku Beneficjenta o platnosé: 2 750,00 PLN
Sprawdzono na kontroli: 800,00 PLN |
e Kwota sSrodkéw zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o
platnosé: 800,00 PLN
Udziat procentowy w stosunku do wydatkow:
» Zatwierdzonych we wniosku Beneficjenta o platnosé: 29,09 %

- koszty posrednie

Koszty posrednie rozliczane byly na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
Pracownicy Zespofu Kontrolujgcego sprawdzili, czy Beneficjent poniost koszty
poSrednie zgodnie z zalozeniami przyjetymi we wniosku o dofinansowanie projektu.
Skontrolowano wydatek ujety we wniosku Beneficjenta o ptatno$é nr WNP-
POKL.07.01.01-30-104/08-03, zatwierdzony do dnia kontroli.

Kwota we wniosku o dofinansowanie: 3 000,00 PLN
Kwota zatwierdzona we wniosku Beneficjenta o ptatnosé: 2 698,59 PLN
Sprawdzono na kontroli: 899,15 PLN
* Kwota srodkéw zatwierdzonych we wnioskach Beneficjenta o
piatnosé: 899,15 PLN
Udzial procentowy w stosunku do wydatkow:

¢ Zatwierdzonych we wnioskach Beneficjenta o platnosé: 33,32 %
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XVII. Wyniki kontroli:

1. Kontrola strony merytorycznej

Po rozpoczeciu kontroli p. Jakub Zabrocki udostepnit Zespotowi Kontrolujgcemu
dokumenty zwigzane ze zrealizowanym projektem. Ponadto Pracownicy Zespolu
Kontrolujacego zostali zapoznani z dziataniami zrealizowanymi w ramach projektu.
Beneficjent do dnia kontroli, tj. 12.04.2010 r. zlozyt dwa wnioski o ptatnoé:

e WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03 za okres od 01.01 do 30.09.2009 r.,
zlozony w dniu 22.10.2009 r. (w terminie) — wniosek zostat zatwierdzony w
dniu 08.12.09r.,

¢ WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-04 za okres od 01.10 do 31.12.2009 r.,
Ziozony w dniu 14.01.10 r. (w terminie) — wniosek niezatwierdzony do dnia
kontroli.

Beneficient nie zglaszat zadnych problemdw zwigzanych z realizacja projektu, nie
zgtaszat zmian do wniosku o dofinansowanie projektu ani nie aneksowat umowy o

dofinansowanie projektu.

2. Rodzaj udzielonego wsparcia
Projekt skierowany byt do 24 podopiecznych Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Okonku zagrozonych wykluczeniem spotecznym, bezrobotnych |
nieaktywnych zawodowo korzystajacych ze wsparcia pomocy spotecznej.
W ramach projektu objeto B.O. programem aktywnej integracji oraz wsparciem
dochodowym. W ramach projektu przewidziano:

e kurs aktywnego poszukiwania pracy,

* specjalistyczne badania lekarskie,

¢ kursy zawodowe,

» indywidualne konsultacje z psychologiem,

» wyptate zasitkdw celowych.

3. Kontrola sposobu przeprowadzenia rekrutacji Beneficjentow Ostatecznych
We wniosku o dofinansowanie projektu nr POKL.07.01.01-30-104/08 w pkt. '3.2
Beneficjent zatozyl, ze rekrutacja zostanie przeprowadzona na podstawie osobistych

rozméw z potencjalnymi odbiorcami projektu oraz rekrutacje mailowa i telefoniczna.
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Rekrutacja  przeprowadzona zostata przez pracownikéw MGOPS, doskonale
znajacych strukture lokalnej spotecznosci. Z kazdym z Beneficjentéw Ostatecznych
zostat zawarty kontrakt socjalny.

Pracownicy Zespotu Kontrolujacego w wyniku przeprowadzonej kontroli (sprawdzono
dokumentacje dotyczacq B.O. oraz plakaty informacyjne) stwierdzili, ze Beneficjent
przeprowadzit rekrutacje zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu nr
POKL.07.01.01-30-104/08 w pkt. 3.2.

4. Kontrola kwalifikowalnosci Beneficjentéw Ostatecznych objetych wsparciem
w ramach projektu _
Podstawa prawng kwalifikowalnos$ci Beneficjentow Ostatecznych objetych wsparciem
w ramach projektu jest Szczegdfowy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 — 2013, wniosek o dofinansowanie projektu nr POKL.07.01.01-
30-104/08 oraz pkt 3.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL.. Poddziatanie 7.1.1 PO KL jest skierowane m.in. do oséb korzystajacych ze
Swiadczeh pomocy spolecznej, ktdre jednocze$nie nie pracujg i sg w wieku
aktywnosci zawodowej (np. osoby diugotrwale bezrobotne, osoby nieaktywne
zawodowo z uwagi na opieke nad dzie¢mi lub innymi osobami zaleznymi) oraz
otoczenia oséb wykluczonych spotecznie.

Celem kontroli dokumentacji zwigzanej z Beneficjentami Ostatecznymi byio
stwierdzenie, czy kwalifikujg sie oni do wziecia udzialu w projekcie. W ramach
Poddziatania 7.1.1 Beneficjentami Ostatecznymi projektu sg podopieczni Miejsko-
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Okonku.

W wyniku doboru préby do kontroli Pracownicy Zespotu Kontrolujgcego sprawdzili
dokumentacje dotyczacg kwalifikowalnosci 24 Beneficjentéw Ostatecznych
uczestniczacych w kursie aktywnego poszukiwania pracy zrealizowanym w dniach
22-24.06.2009 r. oraz dokumentacje merytoryczng tego szkolenia.

Umowa nr 3/POKL 7.1.1/2009 z dnia 17.04.2009 r. z Fundacjg im. Krélowej Polski
sw. Jadwigi na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu aktywnego poszukiwania
pracy dla 24 osdb w terminie od 01.05 do 30.06.2009 r. Wykonawca zapewnia
uczestnikom napoje, ciastka i cieply positek. W ramach kursu przeprowadzone
zostang sesje doradztwa zawodowego (indywidualne diagnozy zawodowe).

Wynagrodzenie 1000,00 PLN brutto na jednego uczestnika szkolenia. Umowa
ul. Koscielna 37, 60-537 Poznan;
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zostata prawidtowo oznakowana logotypami PO KL i UE.

Sprawdzono nastepujgce dokumenty:
* Program szkolenia,
o Kserokopie list obecnosci podpisane przez Beneficjentéw Ostatecznych
oraz potwierdzone przez wykonawce szkolenia,
¢ Zgody na przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw kursu,
* Deklaracje uczestnictwa w projekcie,
* Kserokopie certyfikatéw o ukonczeniu kursu,
» Ankiety oceniajgce poziom szkolenia,
e Oswiadczenia dobrowolnego udziatu w projekcie,
» Kontrakty socjalne,
+ Decyzje o przyznaniu zasitku celowego,
» Potwierdzenia zakwalifikowania do udziatu w projekcie,
o Liste rezerwows,

» Potwierdzenia otrzymania indywidualnych diagnoz zawodowych.

W wyniku kontroli Pracownicy Zespotu Kontrolujacego stwierdzili, ze wszyscy
Beneficienci zostali zakwalifikowani do projektu zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Priorytetow PO KL 2007 — 2013, wnioskiem o dofinansowanie projektu nr PO
KL.07.01.01-30-104/08, a takze pkt 3.6 wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

5. Kontrola pozyskiwania, przechowywania oraz przetwarzania danych
osobowych Beneficjentdw Ostatecznych

W wyniku kontroli Pracownicy Zespotu Kontrblujapego stwierdzili, ze Beneficjent
pozyskuje, przetwarza i przechowuje powierzone mu dane osocbowe uczestnikow
Projektu zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926) oraz umowsg o dofinansowanie projektu nr POKL.07.01.01-30-104/08-00.
Beneficjent posiada imienne upowaznienie p. Jakuba Zabrockiego wykonujgcego
zadania zwigzane z koordynacjg projektu oraz majgcego dostep do przetwarzania
danych osobowych. Pracownicy Zespolu Kontrolujgcego stwierdzili takze, ze
Beneficjent posiada Zarzadzenie nr 8/2007 Kierownika MGOPS w Okonku

01.08.2007 r. w sprawie danych osobowych oraz uzytkowania systemow
ul. Koscielna 37, 60-537 Poznarn;
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informatycznych - instrukcja dotyczaca sposobu zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w MGOPS.

Pracownicy Zespotu Kontrolujgcego stwierdzil, ze dane osobowe sg
wykorzystywane przez Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Okonku
wylacznie w celu udzielenia wsparcia | realizacji projekiu, prowadzenia
sprawozdawczoéci, monitoringu oraz ewaluacji POKL. Pracownicy Zespotu
Kontrolujqcego stwierdzili, ze dane zawarte w naktadce PEFS 2007 zgadzajg sie z

danymi gromadzonymi w wersji papierowej w siedzibie Beneficjenta.

6. Kontrola sposobu wydatkowania srodkéw i prowadzenia dokumentacji
‘ksiegowej

a) Koszty bezposrednie

W Zadaniu 1: Zarzadzanie projektem — skontrolowano nastepujace pozycje:

-~ Pozycja nr 2: wynagrodzenie koordynatora projektu
Kwota we wniosku o dofinansowanie: 9 000,00 PLN
Kwota stwierdzona na kontroli planowej: 4 499,96 PLN
Konta ksiegowe: 40184019, 4118 14110, 412814129

Umowa o prace z dnia 01.06.1990 z Ewa Nowak od 01.06.1990 na czas okreélony,
peten etat na stanowisko pracownika socjalnego. Wynagrodzenie 560 000,00 PL.Z,
dodatek stazowy 33 600,00 PLZ.

Informacja z dnia 22.04.2009 r. o przyznaniu dodatku specjalnego dla p. Ewy Nowak
w wysokosci 8 000,00 PLN brutto w zwigzku ze zwickszeniem zakresu obowigzkow.
Dodatek wyptacany kwartalnie — kwiecien 2009 r. — 2 250,00 PLN, lipiec 2009 r. —
2 250,00 PLN, pazdziernik 2009 r. — 2 250,00 PLN, grudzien 2009 r. — 2 250,00 PLN.
Informacja zostata prawidtowo oznakowana logotypami PO KL i UE.

Pracownicy Zespofu Kontrolujgcego sprawdzili cze$é wydatkéw, tj. wynagrodzenie
koordynatora za | oraz il kwartat 2009 r. — 2 dokumenty ksiggowe (pozycje od nr 1
do 2 w wykazie skontrolowanych dokumentéw ksiegowych w ramach projektu

ul. Koscielna 37, 60-537 Poznan;
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stanowigacym zatacznik do informacji pokontrolnej).

- Pozycja nr 4: zakup urzadzenia wielofunkcyjnego
Kwota we wniosku o dofinansowanie:; 3 000,00 PLN
Kwota stwierdzona na kontroli planowej; 2 999,49 PLN
Konta ksiegowe: 4218 i 4219

Pracownicy Zespofu Kontrolujacego sprawdzili cato$é wydatkéw — 1 dokument
ksiegowy (pozycja nr 3 w wykazie skontrolowanych dokumentéw ksiegowych w
ramach projektu stanowigcym zatacznik do informacii pokontrolnej).

W Zadaniu 2: Aktywna integracja — skontrolowano nastepujace pozycje:

- Poiycja n'r: 6 — kurs aktywnego poszukiwania pracy
Kwota we wniosku o dofinansowanie: 24 000,00 PLN
Kwota stwierdzona na kontroli planowej: 24 000,00 PLN
Konta ksiegowe: 4308 i 4309

Umowa — patrz str. 81 9

Pracownicy Zespotu Kontrolujqcego sprawdzili cato$¢ wydatkow — 1 dokument
ksiegowy (pozycja nr 4 w wykazie skontrolowanych dokumentéw ksiegowych w
ramach projekiu stanowigcym zatacznik do informacji pokontrolnej).

- Pozycja nr: 7 — specjalistyczne badania lekarskie
Kwota we wniosku o dofinansowanie: 7 200,00 PLN
Kwota stwierdzona na kontroli planowej: 7 200,00 PLN
Konta ksiegowe: 4288 i 4289

Pracownicy Zespotu Kontrolujgcego sprawdzili cato$é wydatkow — 1 dokument
ksiggowy (pozycja nr 5 w wykazie skontrolowanych dokumentéw ksiegowych w

ramach projektu stanowiacym zatacznik do informaciji pokontrolnej).

ul. Koscielna 37, 60-537 Poznan;
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W Zadaniu 3: Wsparcie dochodowe —~ skontrolowano nastepujace pozycje:

- Pozycje nr 10 do 11: zasitki celowe (wkiad wiasny)
Kwota we wniosku o dofinansowanie: 15 315,70 PLN + 665,77 PLN = 15 981,47 PLN

‘Kwota stwierdzona na kontroli planowej: 4 100,00 PLN

Konto ksiegowe: 3110

Pracownicy Zespotu Kontrolujgcego sprawdzili czes¢ wydatkéw — 1 dokument
ksiggowy (pozycjia nr 6 w wykazie skontrolowanych dokumentéw ksiegowych w

ramach projektu stanowigcym zatacznik do informacji pokontrolne;j).
W Zadaniu 4: Praca socjalna - skontrolowano nastepujaca pozycje:

- Pozycja nr 12: dodatki dla pracownikow socjalnych
Kwota we wniosku o dofinansowanie: 12 953,00 PLN
Kwota stwierdzona na kontroli planowej: 9 696,70 PLN
Konta ksiegowe: 401814019, 41181 4110, 4128 i 4129

Matgorzata Barejko — Informacja z dnia 27.03.2009 r. o przyznaniu dodatku
specjalnego w zwigzku ze zwiekszonym zakresem obowigzkéw zwigzanym z
realizacjg projektu. Wynagrodzenie 809,56 PLN za kwartal. Informacja zostaia
prawidtowo oznakowana logotypami PO KL i UE.

Katarzyna Czaplinska — Informacja z dnia 27.03.2009 r. o przyznaniu dodatku
specjalnego w zwigzku ze zwiekszonym zakresem obowiazkéw zwigzanym z
realizacja projektu. Wynagrodzenie 809,56 PLN za kwartat. Informacja zostata
prawidtowo oznakowana logotypami PO KL i UE.

Elzbieta Nowakowska — Informacja z dnia 27.03.2009 r. o przyznaniu dodatku
specjalnego w zwigzku ze zwigkszonym zakresem obowigzkow zwigzanym z
realizacjg projektu. Wynagrodzenie 809,56 PLN za kwartat. Informacja zostata
prawidtowo oznakowana logotypami PO KL i UE.
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Teresa Popowicz — Informacja z dnia 27.03.2009 r. o przyznaniu dodatku
specjainego w zwigzku ze zwigkszonym zakresem obowiazkéw zwigzanym z
realizacjg projektu. Wynagrodzenie 809,56 PLN za kwartat. Informacja zostata
prawidiowo oznakowana logotypami PO KL i UE.

Pracownicy Zespoiu Kontrolujgcego sprawdzili cze$é wydatkow, tj. wynagrodzenie
pracownikow socjainych za |1l oraz Il kwartat 2009 r. — 3 dokumenty ksiegowe
(pozycje nr od 7 do 9 w wykazie skontrolowanych dokumentéw ksiegowych w
ramach projektu stanowigcym zatacznik do informagji pokontrolnej).

W Zadaniu 5: Promocja projektu — skontrolowano nastepujaca pozycje:

- Pozycja nr 13: zakup aparatu fotograficznego
Kwota we wniosku o dofinansowanie: 800,00 PLN
Kwota stwierdzona na kontroli planowej: 800,00 PLN
Konta ksiegowe: 4218 i 4219

Pracownicy Zespotu Kontrolujgcego sprawdzili cato$é wydatkéw — 1 dokument
ksiegowy (pozycja nr 10 w wykazie skontrolowanych dokumentoéw ksiegowych w

ramach projektu stanowiacym zatgcznik do informacji pokontrolnej).

b) koszty posrednie (rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw)

Kwota we wniosku o dofinansowanie: 3 000,00 PLN

Kwota stwierdzona na kontroli: 899,15 PLN

Konta ksiegowe: 4748 i 4749

Pracownicy Zespotu Kontrolujacego sprawdzili cze$é wydatkéw dotyczacych kosztow
posrednich — 1 dokument ksiegowy (pozycja nr 11 w wykazie skontrolowanych
dokumentow ksiggowych w ramach projektu stanowigcym zatacznik do informacji

pokontrolnej).

c¢) Cross - financing
Pracownicy Zespotu Kontrolujgcego skontrolowali wydatki zaplanowane w ramach

cross-financingu {j.:

ul. Koscielna 37, 60-537 Poznan;
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- zakup urzadzenia wielofunkcyjnego — 2 999,49 PLN (w ramach Zadania 1),
- zakup aparatu fotograficznego — 800,00 PLN (w ramach Zadania 5).

Kwota cross — financingu we wniosku o dofinansowanie projektu: 3 800,00 PLN
Udziat procentowy cross — financingu we wniosku o dofinansowanie projektu: 2,50 %
Kwota sprawdzona na kontroli: 3 799,49 PLN

Udziat procentowy: 2,50 %

Pracownicy Zespofu Kontrolujacego ustalili, ze wydatki w ramach cross — financingu
zostaty poniesione zgodnie zafozeniami wynikajacymi z wniosku o dofinansowanie
projektu. Ustalono takze, ze zakupiony sprzet zostat wpisany do ksiegi inwentarzowej

wyposazenia oraz prawidiowo oznakowany logotypami KL i UE.

d) Wkiad wiasny (pieniezny)

Kwota we wniosku o dofinansowanie: 15 981,47 PLN
Kwota stwierdzona na kontroli: 4 100,00 PLN

Udziat procentowy: 25,65 %

Wkiad wiasny w projekcie stanowily zasitki celowe oraz zasitki celowe specjalne

przyznawane uczestnikom projektu w ramach Zadania 3.

Beneficjent przedstawit wyciagi z rachunku bankowego subkonta zatozonego w
Banku Ludowym Ziotow Oddziat Okonek - nr rachunku 20 8941 1016 0053 4677
2000 0040. érodki finansowe z dotacji rozwojowej przesytane byly na konto Urzedu
Gminy w Okonku, a stamtad niezwtocznie na konto projektu, skad dokonywane byty
wszystkie platnosci. Ksiggowoscig projektu zajmowata slie p. Danuta Noga — gtéwna
ksiggowa w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Okonku.
Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Okonku jako jednostka budzetowa
prowadzi petng ksiegowos¢ zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 4 Ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 1994 Nr 121 poz. 591 z pézniejszymi zmianami).

Pracownicy Zespotu Kontrolujacego w wyniku kontroli dokumentacji ksiegowej
stwierdzili, ze:
- Beneficjent posiada wyodrebniony rachunek bankowy,

)z KAPITAL LUDZKI tel. (0-61) 846-38-19, fax (0-61) 846-38-20 UNIA EUROPEISKA e
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Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow,

skontrolowane wydatki sg kwalifikowalne,

rozliczone koszty bezposrednie sg zgodne z tymi zawartymi we wniosku o

dofinansowanie projektu,

rozliczone na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow koszty posrednie sg

zgodne z tymi zatozonymi we wniosku o dofinansowanie projekiu,

skontrolowane dokumenty ksiegowe sa S$ciSle zwigzane ze skontrolowanym

projektem, '

pfatnosci byty realizowane z konta projektu,

skontrolowane wydatki zostaty poniesione w okresie realizacji projektu,

dokumenty ksiegowe zostaty prawidtowo zaksiegowane,

dokumenty ksiggowe przechowywane sg w siedzibie Miejsko-Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Okonku (w szafach zamykanych na kiucz),

Beneficjent nie jest uprawniony do odzyskania podatku od towaréw i ustug,

daty wystawienia dokumentéw ksiegowych pokrywajg sie z datami realizacii

zamowien, '

informacje dotyczace wydatkéw poniesionych w ramach realizacji projektu

przekazane we wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ nr WNP-POKL.07.01.01-30-

104/08-03 sa zgodne z dokumentami ksiegowymi sprawdzonymi podczas kontroli

w siedzibie Beneficjenta, za wyjatkiem:

o Daty wystawienia dokumentu w przypadku listy ptac nr 31 (zamiast daty
27.07.2009 r. powinna zosta¢ wpisana data 23.07.2009 r.) w zatgczniku nr 1
do wniosku Beneficienta o ptatnosé nr WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03 w
Zadaniu 1, pozycja 17, '

e Daty wystawienia dokumentu w przypadku listy ptac nr 12 (zamiast daty
23.03.2009 r. powinna zosta¢ wpisana data 24.03.2009 r.) w zatgczniku nr 1
do wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ nr WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03 w
Zadaniu 4, pozycja 35,

e Daty wystawienia dokumentu w przypadku listy ptac nr 26 (zamiast daty
18.06.2009 r. powinna zosta¢ wpisana data 19.06.2009 r.) w zataczniku nr 1
do wniosku Beneficjenta o ptatnosé¢ nr WNP-POKL .07.01.01-30-104/08-03 w
Zadaniu 4, pozycja 36,

e Daty wystawienia dokumentu w przypadku listy ptac nr 36 (zamiast daty
24.09.2009 r. powinna zosta¢ wpisana data 23.09.2009 r.) w zatgczniku nr 1

ul. Koscielna 37, 60-537 Poznarn;
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do wniosku Beneficjenta o ptatno$é nr WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03 w
Zadaniu 4, pozycja 37,
- terminy zaptaty za dokumenty ksiegowe sg zgodne z terminem kwalifikowainosci
wydatkow dla projektu,
- Beneficjent ponidst wydatki w ramach wkiadu wiasnego,
- Beneficjent ponidst wydatki w ramach cross-financingu,
- Beneficjent ztozyt dwa wnioski o ptatnosé nr:
e WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03 w dniu 22.10.2009 r. (w terminie,
zatwierdzony w dniu 08.12.2009 r.),
o WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-04 w dniu 14.01.2010 r. (w terminie,
niezatwierdzony do dnia kontroli tj. do 12.04.2010),
- skontrolowane dokumenty ksiegowe zostaty opisane prawidtowo, tzn. posiadaja;
¢ informacje, ze projekt jest wspoffinansowany z EFS,
e numer umowy o dofinansowanie projektu,
» informacje o poprawno$ci merytorycznej i formalno - rachunkowej,
* nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu,
s kwote kwalifikowalna,
¢ informacje o stosowaniu ustawy prawo zamoéwien publicznych,

o klasyfikacje budzetows.

Pracownicy Zespotu Kontrolujacego stwierdzili, ze skontrolowane dokumenty
ksiegowe (pozycje od 1 do 11 w wykazie stanowigcym zatacznik nr 1 do informaciji
pokontrolnej) sa $ciSle zwigzane ze zrealizowanym projektem, prawidtowo
zaksiggowane zgodnie z planem kont oraz ujete i zatwierdzone we wniosku
Beneficjenta o ptatnosé nr: WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03. Pracownicy Zespotu
Kontrolujacego stwierdzili, ze skontrolowane dokumenty ksiegowe zostaty opisane
niezgodnie z wymogami zawartymi w Zasadach Finansowania PO KL.

W trakcie kontroli Beneficjent udostepnit Zespofowi Kontrolujgcemu listy ptac
personelu zatrudnionego na potrzeby realizacji projektu. Dokumentacja ptacowa byta
przejrzysta i zawierata wykaz sktadek do ZUS ze strony pracodawcy i pracownika
oraz zaliczki na podatek dochodowy.

ul. Kescielna 37, 60-537 Poznani;
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7. Kontrola dziatalnos$ci informacyjnej i archiwizacji

Zespot Kontrolujacy ustalit, ze Beneficjent realizowat dziatania promocyjne projektu
zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji Europejskiej nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006, ustanawiajgcym szczegdtowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy og()lne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spojnoéci oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO KL z dnia 04.02.09 r.
Skontrolowana dokumentacja merytoryczna projektu oraz dokumentacja dotyczaca
kwalifikowalnosci B.O. udostepnione przez Beneficienta byly oznakowane
wiasciwymi logotypami UE i PO KL. Dokumentacja ksiegowa i merytoryczna projektu
przechowywana jest w biurze projektu przy ul. Leénej 46 w Okonku w szafach
zamykanych na klucz.

8. Kontrola dokumentacji przetargowej projektu

Pracownicy Zespotu Kontrolujacego stwierdzili, ze Beneficjent jest zobowigzany do
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. 2007
Nr 223 poz. 1655 z pdZniejszymi zmianami). Beneficjent nie zastosowat ustawy
Prawo zaméwien publicznych, poniewaz Zzadna transakcja nie przekroczyta kwoty
14 000,00 euro netto.

XVIIl. Zalecenia pokontrolne
Zalecenia pokontrolne zostang przekazane odrebnym pismem.

XIX. Dokumenty pobrane od Beneficjenta w wyniku kontroli
1. Kserokopia potwierdzenia otwarcia rachunku bankowego na potrzeby realizacji
projektu.
2. Kserokopia list ptac:
- nr 12 z dnia 24.03.2009 .,
- nr 17 zdnia 24.04.2009 r.,
— nr26 z dnia 19.06.2009 r.,
— nr31zdnia 23.07.2009 r.,
— nr36 zdnia 23.09.2009 .
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Kserokopia ksiegi inwentarzowej wyposazenia.

Analityka kont za miesigce od stycznia do grudnia 2009 r..
Zestawienie obrotow i sald za miesigc grudzien 2009 .
Zestawienie paragrafow wydatkdw za miesigc grudzien 2009 r.
Plan kont za rok 2009 dla wszystkich kont.

Oswiadczenie dotyczgce zmiany adresu.

© N o ok~ ow

Ww. dokumenty wymienione w punktach od 1 do 7 zostalty poswiadczone za
zgodnosc¢ z oryginatem przez gtéwna ksiegowg p. Danute Noge. Oswiadczenie nr 8
zostato zlozone przez Kierownika Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej,
p. Jakuba Zabrockiego.

XX. Informacje o wykrytych nieprawidlowo$éciach/uchybieniach oraz dziatania
podjete w przypadku ich stwierdzenia
Uchybienie stwierdzone przez Zespdt Kontrolujacy dotyczyto:
— podania nieprawidtowych dat dokumentéw w zatgczniku nr 1 do wniosku
Beneficjenta o pfatno$¢ nr WNP-POKL.07.01.01-30-104/08-03 (patrz str. 15 i
16).

XX1. Wnioski z przeprowadzonej kontroli

W wyniku czynnosci kontrolnych Pracownicy Zespotu Kontrolujacego stwierdzili, ze
projekt zostat zrealizowany zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu nr
POKL.07.01.01-30-104/08 oraz umowa o dofinansowanie projektu nr
POKL.07.01.01-30-104/08-00.

Prawidtowo realizowane obszary:
1. Prowadzona obstuga administracyjna.
2. Realizacja dziatart promocyjnych.
3. Pozyskiwanie, przetwarzanie i przechowywanie danych o uczestnikach
projektu.
4. Rekrutacja uczestnikow projektu.
5. Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji projektu.

6. Prawidtowos$¢ rozliczen finansowych.
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| Obszar, w ktérym wykryto uchybienia:

1. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wnioskach o ptatno$é w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg
realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta (nieprawidiowo
wypetniony zafgcznik nr 1 do wniosku Beneficienta o ptatnosé nr WNP-
POKL.07.01.01-30-104/08-03) — patrz str. 15 16.

Obszar, ktdrego nie objeto kontrola;

1. Poprawnos¢ stosowania zamdéwien publicznych.

¢ Laczna wysokos¢ skontrolowanych kosztéw: 54 195,30 PLN

e Laczna wysokos$¢ zatwierdzonych kosztéw we Wniosku Beneficjenta o
ptatnosé: 88 754,27 PLN w tym sprawdzono na kontroli: 54 195,30 PLN

XXIl. Zataczniki
1. Wykaz skontrolowanych dokumentéw ksiegowych w ramach projektu.

XXIll. Podsumowanie i uwagi do projektu

W wyniku przeprowadzonej kontroli, Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu wzywa
Beneficjenta do ustosunkowania sie do wynikéw kontroli w terminie 14 dni od daty
otrzymania informacji pokontrolne;.

XXIV. Pouczenie

Kierownikowi jednostki 'kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed
podpisaniem informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen, co do ustalen
zawartych w informacji pokontrolnej i przekazanie ich na pisémie do jednostki
kontrolujace] w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz
z niepodpisanym egzemplarzem a/a informacji pokontrolnej i zatacznika nr 1 do
informacji pokontrolnej.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie
uwag do informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
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kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujgcej podpisang informacje
pokontroing oraz zatgcznik nr 1 w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
od niej przedmiotowego dokumentu zgodnie z Zasadami Kontroli w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujgcej i projektodawcy.

PODINSPEKTOR
oy

Marcin Ulatowsk;

1.Podpis Kierownika Zespotu Kontrolujgcego
PQ’E)INSPDKT R
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2. Podpisy czionkow Zespoiu Kontrolujgcego Data i podpis osoby uprawnionej ze strony

Beneficjenta

Poznan, dnia ¢k - 0% - 2010,
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