ZARZADZENIE Nr 144/2018

Wéjta Gminy Grodziczno z 24 sierpnia 2018 roku

W sprawie

powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz dokonania oceny
zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejsze; oferty na przebudowe drogi
dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosci Mroczenko na dzialce nr 373/2 o
dt.0,2 km.

8 1.

Zgodnie z art. 19, art.20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych [Dz. U. z 2017 roku poz. 1579 2 pozniejszymi zmianami]
postanawia sie  powolaé Komisje Przetargowg do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz

dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Pan Leszek Klejna,
2) Zastepca Przewodniczacego Komisji — Pani Sylwia Konicz,
3) Sekretarz Komisji - Pani Benedykta Napierska,

§ 2.

Komisja Przetargowa pracowac bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji

Przetargowe;j stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .
8 3.
1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania.

2. Komisja Przetargowa konczy prace z chwilg podpisania umowy z wykonawca,

ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte lub z dniem zakoniczenia postepowania.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

Rozdziat 11
Tryb pracy komisji

Rozdziat 111
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

Rozdzial IV
Zakoficzenie prac komis;ji

Rozdziat V
Nadzér nad praca komisji

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe
ROZDZIAL I
Postanowienia ogélne
§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem?”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej
»Komisjg”.

2. Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 roku poz.
1579 2z pozniejszymi zmianami), zwanej dalej ,ustawa”, jak i do komisji powolanych na
podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

3. W sktad Komisji wchodza co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacy, zastepca
przewodniczacego i sekretarz.

4. llosciowy sklad komisji moze byé wiekszy niz okreslony w § 1 ust.3 niniejszego
regulaminu.

o. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie pPrzepisy ustawy.

6. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku Zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego.

Rozdziat 11
Tryb pracy komisji

§2
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1. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono w
Zarzadzeniu o jej powotlaniu,

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji a w przypadku jego nieobecnosci

zastepca przewodniczacego.

5. Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia  swoich obowiazkow poprzez zlozenie

oswiadczenia.

6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. S, zawiera takze zobowiazanie do zachowania

poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komis;ji.

7. O$wiadczenia czlonkow komisji stanowia integralna cze§é dokumentacji postepowania.
§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

obowiazkéw stuzbowych.

3. Posiedzenia komisji odbywaja sie w obecnosci nie mniej niz 3 o0s6b.

4. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokot, w ktérym w szczegoblnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich
obowiazkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z czionkow
komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zostaé odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu
$4 zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zalacza sie réwniez
pisemne zastrzezenia czlonka komis;ji.

posiedzenie i wyznacza nowy termin.

7. Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowiazany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotacza sie do protokotu posiedzenia.

8. Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg
pisemnie zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie
odpowiednio.

publicznego.
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W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, czlonek komisji obowiazany jest do ponownego zlozenia oSwiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
wart. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie
przewodniczacego  komisji  oraz kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczacego komisji — kierownika Zamawiajacego.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu PO powzigciu przez nia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

S. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka
komisji o§wiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

6. Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy czlonkiem Komisji Przetargowej, a wykonawcami
zachodzi relacja okreslona w art,17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy, odbiera od tych osé6b, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, o$§wiadczenie w
formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust. 1 ustawy.

85

1. Komisja moze wnioskowaé do kierownika Zamawiajacego o powolanie bieglego do
wykonania okreslonych w toku Jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiajq swoje opinie na pi§mie, a na sadanie komisji moga uczestniczyé w jej
pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami
Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego / wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

7
1. W zakresie przeprowadzenia postepowanig 0 udzielenie zaméwienia publicznego komisja
wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:
1) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwieri Publicznych albo przekazuje
Je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;
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2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/ przekazuje wlasciwej komoérce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do opublikowania w ramach
bostepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamoéwieniu w inny spos6b niz wskazany w
pkt. 3, w szczegblnosci w dzienniku lub czasopiSmie o zasiegu ogélnopolskim — w przypadku
podjecia takiej decyzji przez kierownika Zamawiajacego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy - w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zaméwienia z
wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnieni dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

7) przygotowuje i przedktada kierownikowi Zamawiajacego projekty zaproszen!, informacji2
oraz innych dokumentéw Wymaganych przepisami ustawys;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskoéw
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektroniczne;j;

11) wzywa/ wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupetienia lub wyjasnienia dokumentow wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty:;

12) wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o0 odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
Zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnoéci lub zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwiazania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okre$lonych ustawa;

! Np. zaproszenie do skladania ofert (PO, NzO, DK, NbzO, ZoC, LE), zaproszenie do skladania ofert
wstepnych (NzO), zaproszenie do negocjacji  (NzO, NbzO, WR), zaproszenie do dialogu
konkurencyjnego (DK), zaproszenie do udziatu w aukcji elektronicznej (AE).

2 Np. informacja o wynikach oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu (PO, NzO, DK),
informacja o zakonczeniu dialogu konkurencyjnego (DK), informacje przekazywane na biezgco
wykonawcom w toku aukcji elektroniczne;j (AE).

3 Np. zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamoéwiena Publicznych o wszczeciu postepowania w trybie
zamowienia z wolnej reki (art. 67 ust. 2 ustawy).
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17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwiazania
oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j;

20) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95
ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktére zostaly zlozone w terminie;

S) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust.
2 ustawy,

4. Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie
kryteribw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Iub
zaproszeniu do sktadania ofert, Po szczegdlowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli byli powotani).

Rozdzial 111
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

8
Biorgc udziat w pracach komisji czlonkowie lgomisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komis;ji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie bieglego.

9
1. Do obowiazkéw cztonka komisji nalezy w s§zczeg()1noéci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnieri dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéow
zamoOwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;
4) zlozenie o§wiadczenia w zakresie okreSlonym w art. 17 ust, 1 ustawy oraz o$wiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.
2. Do obowiazkoéw cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegélnosci:
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1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiaja udzial w pracach komis;ji.

10
1. Do obowiazkow przewodniczacego komisﬁ, poza obowiazkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegélnosci:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w zarzadzeniu o jej powotaniu;
2) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 regulaminu i wlaczenie
wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;
3) wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji, ktéry nie ztozyt
oSwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyt o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o brakuy zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie czlonka komisji z innych uzasadnionych powodow;
4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;
5} podziat prac przydzielanych czlonkom komisji;
6) informowanie kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji;
7) przedkladanie kierownikowi Zamawiajacego projektéw pism, w szczegllnos$ci w sprawie:
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;
8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;
9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.
2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi Zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego oraz w miejscu, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 pkt. 4 regulaminu.
3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§11
1. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz z

zalacznikami;

2) sporzadzanie protokoléw z posiedzen komisji;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskoéw, odpowiedzi i wystapien zwiazanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

S) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez czionkéw
komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;
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7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

Rozdziat IV
Zakoficzenie prac komisji

12
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kigrownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokél postepowania wraz z zalacznikami.
2. Komisja koficzy dzialanie z chwila wykonania ostatnie; czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika Zamawiajacego.

Rozdziat V
Nadzér nad praca komisji

§ 13
Nad prawidtowoscig podejmowanych przez komisje czynnosci nadzér sprawuje
Zamawiajacy, ktéry uchyli czynnos¢ dokonana z naruszeniem przepiséw ustawy Pzp, co
skutkowac bedzie skierowaniem sprawy do komisji, celem powtérzenia tej czynnosci.
Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§ 14
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia.
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OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie § 2 ust.5 Regulaminu pracy Komisji Przetargowej przez cztonka Komisji
Przetargowej

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym przez Gmine
Grodziczno

Przebudowa drogi dojazdowej do gruntow rolnych w miejscowosci Mroczenko na
dziatce nr 373/2 o dt.0,2 km

Ja nizej podpisany:

Imie (fMiona) e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, o$§wiadczam,
ze:

1. Powierzone mi czynnosci bede wykonywaé¢ w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i
doswiadczeniem.

2. Zobowiazuje sie do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan 1 zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Zobowiazuje sie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w

pracach komisji.

.................................................................

{czytelny podpis)
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 144 /2018 Wajta Gminy Grodziczno z 24.08.2018r

OSWIADCZENIE

skladane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.1579 z pdzniejszymi zmianami) przez:

[zaznaczyé wiasciwe z listy DponizZej|

O kierownika Zamawiajacego

0O pracownika Zamawiajacego, ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

O czlonka komisji przetargowej

O biegtego

[J innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym przez Gmine Grodziczno

Przebudowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosci Mroczenko na
dziatce nr 373/2 o di. 0,2 km

Ja nizej podpisany:

I (IOt

NEZWISKO oo

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, oSwiadczam,

ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem czionkiem organdéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnoéci; .

S) nie zostaltem prawomocnie skazany za przestepstwo popeinione w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, brzestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

.......................................................

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za skladanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam,
ze w zwiazku z zaistnieniem okolicznos$ci, o ktérej mowa w PKE. e
[wskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej, podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania.

(podpis)
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 144 /2018 Wéjta Gminy Grodziczno z 24.08.2018r

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie art. 17 ust. 2a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieni
publicznych (Dz, U. z 2017 r. poz.1579 z pézniejszymi zmianami) przez:

[zaznaczyé wiadciwe z listy ponizej
O pracownika Zamawiajacego, majacego bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania

O innej osoby zatrudnionej przez zamawiajacego, majacej bezposredni lub posredni wplyw na wynik
postepowania

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym przez Gmine
Grodziczno

Przebudowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosci Mroczenko na
dziatce nr 373/2 o0 dt.0,2 km

Ja nizej podpisany:

Imie (imiona)

Uprzedzony o odpowiedzialnogci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oSwiadczam, ze:

1) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
Zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonaweca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia;

2) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoiwienia,;

3) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze
zachodzi w stosunku do mnie okoliczno§¢, o ktérej mowa w pkt. [wskazaé
odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
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ZARZADZENIE Nr 143/2018

Wojta Gminy Grodziczno z 17 sierpnia 2018 roku

W sprawie

powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty na §wiadczenie ustug transportowych.

§ 1.

Zgodnie z art. 19, art.20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwieni
Publicznych [Dz. U. z 2017 roku poz. 1579 z pbzniejszymi zmianami| postanawia sie
powola¢ Komisje Przetargowsa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Pan Leszek Klejna,
2) Zastepca Przewodniczacego Komisji ~ Pani Helena Laskowska,
3) Sekretarz Komisji - Pani Benedykta Napierska.

§ 2.

Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§ 3.

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania.

2. Komisja Przetargowa koriczy prace z chwila podpisania umowy z wykonawca, ktéry
zlozyl najkorzystniejsza oferte lub z dniem zakoriczenia postepowania.




Zalgceznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 14372018 Wojta Gminy Grodziczno z 17.08.2018r

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat I
Postanowienia ogélne

Rozdziat 11
Tryb pracy komisji

Rozdziat 111
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji

Rozdzial IV
Zakoniczenie prac komis;ji

Rozdziat V
Nadzor nad praca komisji

Rozdzial V1
Postanowienia koAcowe

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji  przetargowe; powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej
»Komisja”,

2. Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 roku poz.
1579 z pézniejszymi zmianami), zwanej dalej ,ustawa”, jak i do komisji powolanych na
podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

3. W sktad Komisji wchodza co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacy, zastepca
przewodniczacego i sekretarz.

4. llosciowy sktad komisji moze byé wickszy niz okreslony w § 1 ust.3 niniejszego
regulaminu.

5. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.

6. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku Zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumieé takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego.

Rozdziat 1T
Tryb pracy komisji

§2
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 143/2018 Wéjta Gminy Grodziczno z 17.08.2018r

1. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania, chyba ze co innego postanowiono w
Zarzadzeniu o jej powotaniu.
2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.
3. Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca przewodniczacego.
S. Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie
oSwiadczenia.
6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowiazanie do zachowania
poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komis;ji.
7. Oswiadczenia czlonkéw komisji stanowia integralna czes§¢ dokumentacji postepowania.
§3
1. Komisja pracuje kolegialnie.
2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych
obowiazkéw stluzbowych.
3. Posiedzenia komisji odbywaja sie w obecnosci nie mniej niz 3 oséb.
4. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokél, w ktorym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki gtosowar, czynnoSci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich
obowiazkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw
komisji bioracych udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zostaé odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu
sa zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokolu zalacza sie réwniez
pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
5. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej czlonkéw, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo Sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
6. W przypadku obecnosci mniej niz polowy cztonkow komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
7. Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowiazany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotacza sie do protokolu posiedzenia.
8. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg
pisemnie zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie
odpowiednio.
§4
1. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne os§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisii.
2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji skladaja niezwlocznie po
zakoriczeniu sesji otwarcia ofert, chyba Ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego
oswiadczenia ujawnia sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 143/2018 Wéjta Gminy Grodziczno z 17.08.2018r

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, czlonek komisji obowiazany jest do ponownego zlozenia oswiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé sie z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie
przewodniczacego komisji oraz kierownika Zamawiajacego, a w przypadku
przewodniczacego komisji — kierownika Zamawiajacego.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

S. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czltonka
komisji o§wiadczenia lub zlozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

6. Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy czlonkiem Komisji Przetargowej, a wykonawcami
zachodzi relacja okre§lona w art.17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy, odbiera od tych oséb, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia, os§wiadczenie w
formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust. 1 ustawy.

§5

1. Komisja moze wnioskowaé do kierownika Zamawiajacego o powolanie bieglego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynno§ci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé w jej
pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami
umowy w sprawie zaméwienia publicznego / wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

8§87

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
wykonuje w szczeg6lnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwienn Publicznych albo przekazuje
Jje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 143/2018 Wéjta Gminy Grodziczno z 17.08.2018r

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwienn Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletne;j procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wtasciwej komoérce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposéb niz wskazany w
pkt. 3, w szczegélnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim — w przypadku
podjecia takiej decyzji przez kierownika Zamawiajacego;

S) zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy - w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie zaméwienia z
wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnier dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia,

7) przygotowuje i przedktada kierownikowi Zamawiajacego projekty zaproszen!, informacji2
oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawys;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wniosk6w o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w licytacji
elektroniczne;j;

11) wzywa/ Whioskuje do kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupehlienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow Ilub do
wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
Zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcoéw o przedhuZenie terminu zwiazania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa;

1 Np. zaproszenie do skladania ofert (PO, NzO, DK, NbzO, ZoC, LE), zaproszenie do skladania ofert
wstepnych (NzO), zaproszenie do negocjacji (NzO, NbzO, WR), zaproszenie do dialogu
konkurencyjnego (DK), zaproszenie do udzialu w aukcji elektronicznej (AE).

2 Np. informacja o wynikach oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu (PO, NzO, DK),
informacja o zakonczeniu dialogu konkurencyjnego (DK), informacje przekazywane na biezaco
wykonawcom w toku aukcji elektroniczne; (AE).

3 Np. zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamoéwieri Publicznych o wszczeciu postepowania w trybie
zamowienia z wolnej reki (art. 67 ust. 2 ustawy).
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 143 /2018 Wéjta Gminy Grodziczno z 17.08.2018r

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwiazania
oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j;

20) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamoOwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95
ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegllnosci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzineg);

4) otwiera oferty, ktére zostaly zlozone w terminie;

S) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 84 ust.
2 ustawy.

4. Czlonkowie komisji dokonujq indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegblowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdzial III
Prawa i obowigzki czlonkéw komis;ji

§8
Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczegélnosci do:
1} dostepu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komis;i;

3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

9
1. Do obowiazkéw cztonka komisji nalezy w s§zczeg()1noéci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komis;ji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnienn dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udzialtu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczne;j;
4) zlozenie o§wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz oSwiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.
2. Do obowiazkéw czltonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegolnosci:
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1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym
zadant wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

10
1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisj§i, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegélnosci:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w zarzadzeniu o jej powolaniu;
2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczeri w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz o$wiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 regulaminu i wlaczenie
wskazanych oswiadczer: do dokumentacji postepowania,
3) wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego o odwolanie cztonka komisii, ktoéry nie ztozyl
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy, a takze o odwolanie czlonka komisji z innych uzasadnionych powodéw;
4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;
S5) podziat prac przydzielanych cztonkom komis;ji;
6) informowanie kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisj;
7) przedkladanie kierownikowi Zamawiajacego projektow pism, w szczegélnosci w sprawie:
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;
8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komis;i;
9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.
2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi Zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego oraz w miejscu, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 pkt. 4 regulaminu.
3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

11
1. Do obowiazkow sekretarza komisiji nale2y§w szczegoblnosci:
1} dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz z
zalgcznikami;
2) sporzadzanie protokoléw z posiedzen komis;ji;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwiazanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postepowania. przez czlonkéw
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
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7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

12
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kigrownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokét postepowania wraz z zatacznikami.
2. Komisja koniczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynno§ci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika Zamawiajacego.

Rozdzial V
Nadzér nad praca komisji

§13
Nad prawidlowoscig podejmowanych przez komisje czynnosci nadzér sprawuje
Zamawiajacy, ktory uchyli czynnosé dokonana z naruszeniem przepisé6w ustawy Pzp, co
skutkowac bedzie skierowaniem sprawy do komisji, celem powtérzenia tej czynnosci.
Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§ 14
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia.
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OSWIADCZENIE

skladane na podstawie § 2 ust.5 Regulaminu pracy Komisji Przetargowej przez czlonka Komisji
Przetargowej

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym przez Gmine
Grodziczno

Swiadczenie ustug transportowych

Ja nizej podpisany:

Imig (IMHOMA) e

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za skladanie falszywego o$§wiadczenia, oswiadczam,
ze:

1. Powierzone mi czynnosci bede wykonywaé w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza 1
doswiadczeniem.

2. Zobowiazuje si¢ do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Zobowiazuje sie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w

pracach komisji.

.................................................................

{czytelny podpis)
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OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.1579 z pézniejszymi zmianami) przez:

[zaznaczy¢ wlasciwe z listy ponizej|

O kierownika Zamawiajacego

O pracownika Zamawiajacego, ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

O czlonka komisji przetargowe;j

O bieglego

O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym przez Gmine Grodziczno

Swiadczenie ustug transportowych
Ja nizej podpisany:

TMNIQ (IMHOTIA) ..o

NAZWISKO oottt

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, o$wiadczam,

ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefnistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub
czlonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcy w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzié¢ uzasadnione watpliwoséci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

.......................................................

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, o§wiadczam,
ze w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w PKE.
fwskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania.

......................................................
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