ZARZADZENIE Nr 88/2016
Wajta Gminy Grodziczno
z dnia 28 czerwca 2016 roku

w sprawie: okreslenia procedury likwidacyjnej Szkoly Podstawowej
w Montowie prowadzonej przez Gming Grodziczno.

Na podstawie art.30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2016 poz. 446 ze zm.), uchwaly Nr XVIII/121.2016 Rady Gminy

Grodziczno z dnia 29 kwietnia 2016r. w sprawie likwidacji Szkoly Podstawowej w
Montowie zarzadzam, co nastepuje:

§l.

1. Okresla si¢ zasady i tryb przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych Szkoly Podstawowej
w Montowie zwanej dalej szkola.

2. Likwidacjg szkoly przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy o systemie oswiaty,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy — Karta Nauczyciela,
Kodeksu Pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Czynnosci likwidacyjnej szkoly przeprowadza dyrektor szkoty

§2. Czynnosci likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji przedstawione sa w zataczniku
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Majatek likwidowanej szkoly pozostawia sie pod dozorem dyrektora szkoly —
likwidatora.

§4.

1. Zobowiazuje sie dyrektora likwidowanej szkoly do przeprowadzenia pelnej
inwentaryzacji majatku jednostki zgodnie z zasadami polityki rachunkowosci szkoly i
zbiorow bibliotecznych wg stanu na dzien 31 sierpnia 2016r. oraz powolania komisiji
inwentaryzacyjnej, w sklad ktérej dodatkowo wchodzi przedstawiciel organu
prowadzacego - Pani Elzbieta Straszewska

2. Majatek szkoly przekazany zostanie na rzecz Gminy Grodziczno, na podstawie protokotu
zdawczo- odbiorczego, zgodnie z ustaleniami komisji inwentaryzacyijnej.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi likwidowanej szkoty oraz dyrektorowi
Zespotu Szkot w Nowym Grodzicznie,

§6. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.

Z Szczepanski



Zalaeznik Nr1

do Zarzadzenia Nr 88/2016
Wéjta Gminy Grodziczno
Z dnia 28 czerwca 2016r.

HARMONOGRAM ZADAN ZWIAZANYCH Z PROCEDURA LIKWIDACJI
SZKOLY PODSTAWOWEJ W MONTOWIE

Wyplata na rzecz pracownikow:

- odpraw;

- tzw. [3-stek;

- ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop

do 31 sierpnia 2016r. Dyrektor szkoly
wypoczynkowy;
- S$wiadczen urlopowych;
- innych $wiadczen wynikajacych z rozwiazania
stosunku pracy
Wydanie pracownikom $wiadectw pracy lub innych
dokumentow zwiazanych z rozwigzaniem stosunkow 31 sierpnia 2016r. Dyrektor szkoly
pracy
Przekazanic do Zespolu Szkét w  Nowym Dyrektor
Grodzicznie listy emeryl:(')w i rencistéw, w ktorej to | do 31 sierpnia 2016r. Szkoly/Dyrektor

jednostce beda korzysta¢ z ZFSS

Zespotu Szkot w
Nowym Grodzicznie

Zawiadomienie o likwidacji odpowiednich organéw,
urzeddw lub instytucji

do 31 sierpnia 2016r.

Dyrektor Szkoty

Zawiadomienie o likwidacji dostawcow mediow
celem  wypracowania  porozumienia co do
kontynuacji tych dostaw na nowy podmiot

do 31 sierpnia 2016r.

Dyrektor Szkoty

Przekazanie - przejecie dokumentacji
niepedagogicznej  likwidowanej szkoly  (dot.
sktadnikéw majatkowych, ksiegowej, akt osobowych
i  spraw  kadrowych oraz  dokumentacje
organizacyjna, z wyjatkiem dokumentacji przebiegu
nauczania, ktora likwidator przekazuje do
Kuratorium Oswiaty w Olsztynie

do 30 wrzesnia 2016r.

Dyrektor szkoty

Uregulowanie zobowiazan i wyegzekwowanie
nalezno$ci. Uregulowanie platnosci wobec ZUS, US,
od wyplaconych wynagrodzen i innych $wiadczefi

do 31 sierpnia 2016r.

Dyrektor szkoty

Techniczne zamkniecie sald §rodkéw na rachunku
bankowym oraz rozliczenie ZFSS

do 31 sierpnia 2016r.

Dyrektor szkoty

Dokonanie  wykreslei  szkoty w  Urzedzie
Statystycznym, Urzedzie Skarbowym wraz z
wyrejestrowaniem pracownikéw, jako podatnikow,
wyrejestrowanie szkoly z ewidencji podatnikow
podatku od nieruchomosci oraz wyrejestrowanie
szkoly, jako platnika i pracownikéw ewidencji ZUS

do 10 wrzesnia 2016r.

Dyrektor szkoty




alizujacy

10.

Przygotowanie wymaganych ustawami i prawem
sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych

do 30 wrzeénia 2016r.

Dyrektor szkoly

1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkow
pienigznych w kasie droga spisu z natury i
powiadomienie Dyrektor likwidowanej jednostki

31 sierpnia 2016r.

Wit Gminy

12.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow
majatkowych i magazynowych droga spisu z
natury na dzien 31.08.2016r.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw
Scistego zarachowania wg stanu na dzien
31.08.2016r.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych
aktywow i pasywow droga pordwnania danych
ksiag  rachunkowych z  odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow.,

do 31 sierpnia 2016r.

Dyrektor szkoty

13.

Przekazanie majatku trwalego Szkoly Podstawowej
w Montowie na rzecz gminy Grodziczno — na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego

do 31 sierpnia 2016r.

Dyrektor szkoty/
Sekretarz Gminy

14

Przekazanie majatku obrotowego Szkoty
Podstawowej w Montowie na rzecz Zespolu Szkot
w Nowym Grodzicznie — na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

do 31 sierpnia 2016r.

Dyrektor
szkoty/Dyrektor
Zespotu Szkot

15.

Przygotowanie sprawozdania z zadan o$wiatowych

do 31 sierpnia 2016r.

Dyrektor szkoty

16.

Przekazanie kuratorowi

oswiaty dokumentacji
przebiegu nauczania.

do 30 wrzesnia 2016r.

Dyrektor szkoty

17.

Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg
stanu na dzien 31.08.2016r. Protoké! winien
zawiera¢ m.in. wykaz wierzytelnosci (naleznosci i
zobowiazan, wykaz spraw sadowych w toku).

do 30 wrzednia 2016r.

Dyrektor
szkoly/Dyrektor
Zespohu Szkél

18.

Sporzadzenie koficowego sprawozdania dotyczacego
czynnosci zwiazanych z likwidacja szkoty wraz z

zalgcznikami i przedstawienie go Wéjtowi Gminy
Grodziczno.

do 30 wrzesnia 2016r.

Dyrektor szkoly




