Zarzadzenie Nr 112/2016
Wojta Gminy Grodziczno
z dnia 24 sierpnia 2016 r.

W sprawie materialéw planistycznych dotyczacych rodzaju | szczegétowosci skladanych
materialow | wnioskéw, planéw rzeczowych, projektéw planéw finansowych i innych
materiatéw kalkulacyjnych niezbednych do opracowania projektu budzetu na 2017 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U.

z 2016 1. poz. 446), art. 233 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.
U. 2z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) § 1 uchwaty Nr XI/80/2011 Rady Gminy Grodziczno z dnia 22
sierpnia 2011 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, Wojt Gminy Grodziczno
zarzgdza, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ szczegolowe wytyczne dla materiatdw planistycznych dotyczacych rodzaju i
szczegolowosci skladanych materialow i wnioskéw, planéw rzeczowych, projektéw plandw
finansowych i innych materialéw kalkulacyjnych niezbgdnych do opracowania projektu budzetu na
2017 r., zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

§2
Materiaty planistyczne jednostki organizacyjne Gminy przediozg Wéjtowi Gminy w terminie do 30
wrzesnia 2016 roku,

§3
Materiaty planistyczne komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Grodzicznie przedtozg Wojtowi Gminy
w terminie do 30 wrzesnia 2016 roku.

§4
Materiaty planistyczne dotyczace wydatkow realizowanych w ramach funduszu soleckiego jednostki
pomocnicze Gminy przediozg Wojtowi Gminy w terminie do 15 pazdziernika 2016 roku,

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Woéjta Gminy Grodziczno
Nr 112/2016 z dnia 24.08.2016 r.
Przyjete zasady kalkulacji zadan zaplanowanych do wykonania
w roku budzetowym 2017 wraz z szacunkowym kosztem ich wykonania
1. Zasady kalkulacji $rodkéw na wydatki biezace (wydatki osobowe, optata mediow, ustugi
niemateriaine, remonty itp.) nalezy oprze¢ o nastepujace zalozenia:
1) prognozowany wzrost wynagrodzen dla pracownikow niebgdacych nauczycielami przyjmuje sie na
poziomie 0%, _
2) minimalne wynagrodzenie za prace w 2017 r. wyniesie 2.000,00 zt,
3) planowane wydatki na zadania dotowane zostang okreslone przez dysponentéw pierwszego
stopnia $rodkéw budzetowych.
4) Sredhioroczny wzrost cent towardw i ustug konsumpeyjnych wyniesie 1,3 %.
2. Dodatkowe kryteria do sporzadzenia materiatéw informacyjnych:
1} Plan dochodéw wraz z objasnieniem przyjetych wartosé na rok 2017 wykazuje sie wedtug zrédet
powstawania (szczegétowo w dziatach, rozdziatach i §§),
2) Plan wydatkéw biezgcych wraz z objasnieniem przyjetych wartosci na rok 2017 wykazuje sie
wediug dzialdw, rozdziatow i §§,
W objasnieniach nalezy opisa¢ wydatki, ktére w 2017 r. znacznie wzrosna lub zmaleja.
3) W ramach wydatkéw biezacych wyodrebnia si¢ wydatki na wynagrodzenia i skiadki od nich
naliczane, wykazuje si¢ wynagrodzenia ze wszystkich tytulow, tj.: z umowy o prace, przypadajacych
na rok budzetowy 2017 nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych i innych.
W objasnieniach do planowanych wynagrodzen podaje sie:
a) wynagrodzenia nauczycieli:
- wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli projektowane w oparciu o ustawe z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 ze zm.). Dla okresu od stycznia
do sierpnia 2017 r. nalezy uwzglednié zatwierdzong organizacje roku szkolnego 2016/2017, natormiast
dla okresu od wrzesnia do grudnia 2017 r. przewidywang przez dyrektora szkoly organizacje jednostki
w roku 2017/2018,
- $rodki na nagrody jubileuszowe, odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejéciem na emeryture lub
rente (ilos¢ zdarzen i wartosé),
- pechodne od wynagrodzen,
- fundusz nagréd nauczycieli, w tym fundusz nagréd do dyspozycji organu prowadzacego szkole,
- $rodki na wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. ,13" w wysokosci 8,5% z sumy
rocznego wynagrodzenia uprawnionych nauczycieli,
b) wynagrodzenia pracownikéw niebedacych nauczycielami:
- wysokos¢ Srodkéw na wynagrodzenia osobowe projektowane sg w oparciu o: liczbe etatéw
wynikajacg z planowanego stanu zatrudnienia na dzief 31.12.2016 .,
- $rodki na nagrody jubileuszowe, odprawy w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente i inne
odprawy (ilo$¢ zdarzen i wartosc),
- pochodne od wynagrodzen,



- fundusz nagréd naliczony od pracownikow z tytulu umowy o prace,

- $rodki na wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. ,13" w wysokosci 8,5% z sumy
rocznego wynagrodzenia uprawnionych pracownikow,

Planowana kwota wynagrodzef powinna wynikaé z indywidualnego przeliczenia uposazenia kazdej
osoby zatrudnionej w jednostce.

4) Planowana kwota diet, ryczattow, sktadek i ekwiwalentéw og6tem powinna wynikaé z: w przypadku
diet, ryczattow: .

- aktuainie obowigzujacego rozporzadzenia, uchwaty organu stanowigcego, itp.,-

- w przypadku skladek z przynaleznosci gminy do stowarzyszen, zwigzkéw (wymienic jakich, ckreslic
kwote skladki oraz terminy jej przekazywania).

3. Planowane dochody budzetowe na 2017 r.;

- przeanalizowac stan mienia gminy ze szczegdinym uwzglednieniem planowane] sprzedazy mienia
gminy i dochodéw uzyskanych z tytulu prawa wtasnosci i innych praw majatkowych,

- przeanalizowac wysoko$¢ dochodow z tytutu podatkéw i oplat

- przeanalizowac zrédta pozostatych dochodéw budzetowych planowanych do osiagniecia w roku
budzetowym w 2017 r.

4. Sporzadzi¢ odrgbne symulacje planéw wraz z kalkulacjg dla:

- wydatkow wiasnych jednostek budzetowych planowanych do poniesienia w 2017 r. (wzér Nr 2),

- wydatkéw zleconych do wykonania z zakresu administraciji rzadowej w 2017 r. (wzér Nr 2 i 5),

- dochodéw wiasnych do osiggniecia przez jednostke w 2017 r. (wzér Nr 1),

6. Planowane wydatki inwestycyjne na rok 2017 zgodnie z wzorem Nr 2 i 3. Projekty zadan
inwestycyjnych nalezy sporzadzi¢ wraz ze szczegdlowym opisem zadania w ukfadzie dzial, rozdziat,
§ nazwa zadania inwestycyjnego, okres realizacji, aczne naktady finansowe, w tym rok budzetowy
2017 i dwa lata nastepne, zrédia finansowania zadania oraz dofaczyé skrocong kalkulacje kosztow.

7. Kwota wydatkéw biezacych i majatkowych wynikajgcych z limitu wydatkéw na planowane i
realizowane przedsiewzigcia sporzadza sie wediug wzoru Nr 2 i 4. Przez przedsiewziecia nalezy
rozumiec:

- programy i projekty realizowane z udziatem $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych (wzér Nr 4),

- umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym (o ile takie wystepuja),

8. Wykaz dotacji celowych do przekazania lub otrzyménia od innych jednostek samorzadu
terytorialnego na realizacje zadan biezacych przekazanych w formie porozumien lub pomocy
finansowej miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego (wymienié jst, proponowang kwofte,
rodzaj zadania wzérnr 2 i 6)

9. Wykaz podmiotéw nienalezacych do sektora finanséw publicznych, ktére otrzymuja dotacje z
budzetu gminy (nazwa podmiotu, wielko$é planowanej dotacji , nazwa zadania wzérnr2i 9)

10. Wydatkéw budzetu gminy realizowanych w ramach funduszu soteckiego (wzér Nr 2, 3i 8)

11. W projektach planow finansowych szkét nalezy wstepnie wyodrebni¢é wydatki przewidziane na
utrzymanie uczniéw niepetnosprawnych w odpowiednim dziele i rozdziale klasyfikacji budzetowe;,
wykazane w czesci oswiatowej subwencji o$wiatowe;j.
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Okdinik Nr 172016
Wiéjta Gminy Grodziczno
dnia 24 sierpnia 2016 r.

W sprawie opracowania projektu budzetu gminy Grodziczno na 2017 r.

Na podstawie § 1 uchwaty Nr X1/80/2011 Rady Gminy Grodziczno z dnia 22 sierpnia 2011 r. w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Na podstawie wytycznych przekazanych przez Woijta Gminy Grodziczno, jednostki organizacyjne
gminy, opracujg i przediozg Weéjtowi Gminy Grodziczno, w terminie do dnia 30 wrzesnia 2016 r.
materiaty planistyczne (wzory w zataczeniu).

2. Na podstawie wytycznych przekazanych przez Woijta Gminy Grodziczno, komérki organizacyjne
Urzedu Gminy, opracuja i przedtozg Wajtowi Gminy Gredziczno, w terminie do dnia 30 wrzesnia 2016
r. materiaty planistyczne (wzory w zataczeniu).

3. Materialy planistyczne dotyczace wydatkéw realizowanych w ramach funduszu soleckiego jednostki
pomacnicze Gminy przediozg Woéjtowi Gminy w terminie do 15 pazdziernika 2016 roku,

4. Szczegoly opracowania budzetu reguluje uchwata Nr X1/80/2011 Rady Gminy Grodziczno z dnia 22
sierpnia 2011 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

5. Komorki organizacyjne Urzedu Gminy, po zweryfikowaniu materiatow planistycznych o ktérych mowa
w ust. 1 oraz materialy planistyczne o ktérych mowa w ust. 2 oraz wnioski wraz z kalkulacjg kosztow
przekaza w terminie do dnia 30 wrzesnia 2016 r. po jednym egzemplarzu materialow planistycznych
do skarbnika gminy, ktéry dokona agregacji i segregacji danych planistycznych do dnia 10 listopada
2016 r. | przedstawi Wéjtowi Gminy zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkéw projektu budzetu
oraz planowanych zadan.

§2

Okolnik wehodzi w 2ycie z dniem podpisania.

wo3

o ——, %

gr 82 Szczenanay



Lista oséb, ktére zapoznaly sie z Okélinikiem Nr 1/2016 Wdjta Gminy Grodziczno

Z dnia 24 sierp

nia 2016 r.ws

wanja budetu
i |

Szkola Podstawowa w Boleszynie

2. | Szkola Podstawowa w Zajaczkowie

3. | Szkola Podstawowa w Zwiniarzu

4. | Zespdl Szkdt w Mrocznie

5. | Zespdl Szkdl w Nowym Grodzicznie

6. | Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Grodzicznie

1. | Sekretarz Gminy

2. | Stanowisko pracy ds. rachunkowosci urzedu gminy

3. | Stanowisko pracy ds. kadr i ptac

4. | Stanowisko pracy ds. windykacji nalezno$ci

5. | Stanowisko pracy ds. wymiaru naleznosci pienigznych

6. | Stanowisko pracy ds. obstugi kasowej i dzialalnoéci gospodarcze]

7. | Stanowisko pracy ds. USC, ochrony przeciwpozarowsj | obronnosci

8. | Stanowisko pracy ds. ewidencii ludnodci | obrony cywilngj

9. | Stanowisko pracy ds. promocji Gminy i obslugi sekretariatu

10. | Stanowisko pracy ds. obstugi Rady Gminy i jej komisji oraz prowadzenia archiwum zakiadowego
11, | Stanowisko pracy ds. budownictwa, inwestycji i planowania przestrzennege

12. | Stanowisko pracy ds. rolnictwa i gospodarki nieruchomesciarmi

13. | Stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych

14, | Stanowisko pracy ds. pozyskiwania Srodkéw pozabud:etcwy;:h

15. | Stanowisko pracy ds. drég gminnych

16. | Stanowisko pracy ds. gospodarki komunalne] i ochrony $rodowiska

17. | Stanowisko pracy ds. informatyki | bezpieczerstwa informatycznego oraz promocji gminy

18. | Stanowisko pracy ds. turystyki, wspdlpracy ze stowarzyszeniami i organizacjami pozarzadowymi
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wzor nr 8

L.p.

Nazwa jednostki pomocniczej solectwa

Nazwa zadania

Dziat | Rozdziat
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~wzornr 9

Dotacje dla podmiotéw nalezacych do sektora finanséw publicznyc

Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finansow publicznych
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