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Zarzadzenie Nr 19/2015

Waéjta Gminy Grodziczno z dnia 20 lutego 2015 roku

W sprawie

powotlania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty na modernizacjec 8 oddziatéw przedszkolnych
zlokalizowanych przy szkotach podstawowych na terenie Gminy Grodziczno — V.

§ 1.

L. Zgodnie z art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych [Dz. U. z 2013 roku poz. 907 z péiniejszymi zmianami] postanawia sie powotad
Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Pani Wioleta Puwalska,
2) Sekretarz Komisji - Pani Benedykta Napierska,

3) Cztonek Komisji — Pan Leszek Klejna,

4) Cztonek Komisji — Pan Tomasz Krystochowicz.

§2.

Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji
Przetargowe] stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§ 3.

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna pracg z dniem powolania.

2. Komisja Przetargowa konczy prace z chwila podpisania umowy z wykonawca,
ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte lub z dniem zakoniczenia postepowania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2015 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 20.02.2015r
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Rozdzial I
PODSTAWOWE POJECIA I DEFINICJE

§1
[lekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. ~ Prawo zaméwien publicznych (Dz. U, z
2013 poz. 907 z pdin, zm,),
2, zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Grodziczno; Grodziczno 17a; 13-324 Grodziczno,
3. Gminie — nalezy przez to rozumieé¢ Gming Grodziczno; Grodziczno 17a; 13-324 Grodziczno,
4. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Grodziczno, zwanego dalej ,,Wéjtem”,
5. pracowniku zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynno$ci — nalezy przez to rozumieé inne osoby, ktérym kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie czynnosci
zastrzezonych dla siebie,
6. komisji lub komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé komisje przetargowa, o ktérej mowa w art. 19 ust, ]
ustawy Pzp, powolang Zarzadzeniem Wéjta Gminy do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow udziatu w



postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert okreflone w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego,

7. przewodniczacym lub przewodniczacym komisji — nalezy przez to rozumieé przewodniczacego komisji przetargowej,
o ktorym mowa w pkt 6,

8. cztonku komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé kazda osob¢ powotana Zarzadzeniem Woéjta Gminy w skiad
komisji przetargowej,

Rozdzial IT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Ninigjszy regulamin okresla tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkéw komisji, powotywanych w postepowaniach o
udzielenie zaméwienia publicznego.

§2

1. Komisja przetargowa jest powolywana do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia oraz badania i oceny ofert, niezaleznie od zastosowanego trybu, jezeli:

— warto$¢ zaméwienia dla dostaw i ustug oraz robét budowlanych przekracza kwotg, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp.
2. Komisja przetargowa zgodnie z art. 19 ust, 2 ustawy Pzp nie jest powolywana do postepowan dotyczacych dostaw i
ustug oraz robét budowlanych, ktérych warto$¢ zaméwienia jest mniejsza lub wicksza od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
3. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, komisja stosuje przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do tej ustawy, inne przepisy prawa.

§3
l. Komisja przetargowa dziata od momentu otwarcia ofert az do podpisania umowy z wykonawca. Czynnosci formalno
— prawne poprzedzajace otwarcie ofert wykonuje specjalista ds. zamdwien publicznych, natomiast czynnosci
merytoryczne specjalisci merytoryczni, w zaleznodci od rodzaju przedmiotu zaméwienia.
2. Czionkowie komisji wykonuja czynnoéci postgpowania przewidziane w ustawie Pzp oraz inne zlecone im przez
Wojta w sposob rzetelny i obiektywny, zgodnie z zasada réwnego traktowania wszystkich uczestnikaw postepowaria i w
sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, kierujac sie w swoich dziataniach wylacznie obowigzujacymi
przepisami prawa, posiadang wiedza i do$wiadczeniem.

Rozdzial 111
POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

§4
Czlonkéw komisji przetargowej, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, powoluje i odwoluje Wajt.
Komisja powotywana jest odrgbnie do kazdego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Powolanie komisji nastgpuje Zarzadzeniem W6jta Gminy.

Powolanie Komisji Przetargowej jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na rozpoczecie postepowania,
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§5
L. W sktad komisji moze wchodzi¢ nieparzysta lub parzysta liczba cztonkéw.
2. Komisja przetargowa, w liczbie nie mniejszej niz 3 osoby, sklada sic z;
1) przewodniczacego komisji ~ kierujacego pracami komisji,
2) sekretarza komisji — bioracego udziat w pracach komisji i prowadzacego dokumentacje postepowania,
3) czlonkow komisji, bioracych udziat w pracach komisji.
3. Na przewodniczacego powinna byé powolywany pracownik merytoryczny wnioskujacy o przeprowadzenie
postgpowania, chyba ze ze wzgledéw organizacyjnych jest to niemozliwe.
4. Sckretarzem komisji jest specjalista ds. zaméwien publicznych
3. O innym skiadzie komisji moze zdecydowaé Waéijt.

Rozdzial IV
ODWOLANIE CZEONKA KOMISJI

§6
1. Czlonkowie komisji sa nieusuwalni do czasu zakoficzenia pracy komisji, chyba ze zajdg okolicznodci przewidziane w
Prawie zamoéwien publicznych, niniejszym regulaminie lub inne okolicznosci uniemozliwiajace udziat w pracach komisji.
2. Odwolanic czionka komisji w toku postgpowania o udzielenic zamoéwienia publicznego, na wniosek
przewodniczacego komisji przetargowej, moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji:
1} naruszenia przez niego obowiazkdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2,
2) w sytuacji, o ktérej mowa w § 8 ust. 2, 3 i 4 oraz
3) jezeli z powodu innej przeszkody nie moze braé udziata w pracach komisji.



3. Wobec przewodniczacego komisji czynnoéci odwolania — na zasadach, o ktérych mowa w § 8 ust. 6, ze wzgledu na
przestanki, o ktérych mowa w ust.1 — oraz powolania nowego przewodniczacego dokonuje bezposrednio Wjt Gminy.

§7
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnodci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, Wéjt moze
powotaé bieglego.

2. Do biegtych postanowienia § 8 ust. 2, 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§8
1. Niezwlocznie po:
1) otwarciu ofert, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2 ustawy Pzp albo
2} zatwierdzeniu przez Wojta wykazu wykonawcéw, ktérych proponuje si¢ zaprosi¢ do udzialu w postgpowaniu, jezeli
postgpowanie jest prowadzone w trybie zaméwienia z wolnej reki, zapytania o cene lub negocjacji bez ogloszenia,
- cztonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 17 ust. 1 ustawy Pzp. O$wiadczenia te whicza sie do dokumentacji postepowania.

2. W przypadku:

1) ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,
2) niezlozenia przez niego oswiadczenia albo

3) zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, lub

4) wylaczenia si¢ czlonka komisji, o ktérym mowa w ust. 4,

przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czionka komisji z dalszego udziaty w postepowaniu,

3. Informacjg o wylaczeniu cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu, wraz z wnioskiem o jego odwolanie ze
skladu komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtow, ktéry stosownie do wniosku przewodniczacego, w miejsce
wylaczonego i odwotanego czlonka, moze uzupei¢ sklad o nowego czionka komisji.

4. Czlonek komisji przetargowe], z zastrzezeniem ust. 1, jest zobowiazany w kazdym czasie wylaczyé sie z udzialu w
pracach komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, o czym
informuje przewodniczacego komisji w formie pisemne;.

5. Wobec przewodniczacego komisji czynnoéci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wajt, powolujac nowego
przewodniczacego komisji (§ 4 ust. 1).

6. Wylaczenie przewodniczacego, o ktérym mowa w ust. 5, jest rownoznaczne z jego odwotaniem ze sktadu komisji
przetargowej.

Rozdzial vV
ZASADY PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§9
1. Komisja obraduje na posiedzeniach niejawnych z wyjatkiem otwarcia ofert oraz zebrania wykonawcow.
2. Z posiedzen komisji, na ktérych podjeto decyzie sporzadza si¢ protokét z prac komisji lub dokument dla
wykonawcow, kierowany do zatwierdzenia przez Woéjta podpisany przez czionkow komisji,

§10
1. Czlonkéw komisji, a takze inne osoby biorace udzial w pracach komisji (biegli) obowiazuje tajemnica sali obrad,
ktora gwarantuje niezbgdna swobode i niezawistogé ich pracy.
2. Powinnos¢ tajemnicy sali obrad zobowiazuje kazdego cztonka do powstrzymania si¢ przed ujawnieniem wiadomosdci
na temat prac komisji.
3. Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac komisji, z
wyjatkiem przypadkow wskazanych w ustawie Pzp — art. 96 ust. 3.

§ 11
L. Czlonkowie komisji maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnosci. W
realizacji powierzonych czynnoéci czlonkowie komisji kieruja si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doéwiadczeniem.
2. Czlonek komisji ma prawo i obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz prawo wegladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z jej praca.

g§12
1. Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu glosowania zwykla wickszoscia glosow.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, czlonek komisji nie moze wstrzymaé si¢ od glosu. Moze natomiast zadaé
zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.
3. Dla skutecznodci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest obecnosé wiekszosei jej
cztonkow.

§13
1. Komisja w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwiazanej z prowadzonym postepowaniem wnioskuje
do Wajta o powolanie biegtych.



2. W przypadku, gdy biegty jest pracownikiem zamawiajacego, jesli nie stanowi to rozszerzenia jego zakresu czynnosci
- Za pracg na rzecz komisji w godzinach pracy nie otrzymuje dodatkowego wynagrodzenia. Gdy biegly jest powolany z
zewnatrz, moze otrzyma¢ wynagrodzenie wg zasad okreslonych w zawartej umowie zlecenia.

3. Powolanie bieglego moze nastapié¢ na kazdym etapie postgpowania.

4. Biegli podlegaja wytaczeniu z postepowania na zasadach okreslonych w art.17 ustawy Pzp,

Rozdzial V1
PRAWA [ OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§14
Czlonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na rownych zasadach, z zastrzezeniem ust. 2, 3 i 4.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowej.
Sekretarz komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacje postgpowania.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez osobg podlegajaca wylaczenin — po powzieciu
przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. | ustawy Pzp, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia
ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.
5. Wajt stwierdza niewaznosé czynnoéci postepowania podjetej z naruszeniem prawa.
6. Na polecenic Wojta komisja przetargowa powtarza uniewazniona czynnose,
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§15
1. Stanowiska komisji przetargowej, w szczegélnosci w sprawach zwiazanych z:
1) oceng spemiania warunkéw wymaganych od wykonawcéw,
2) oceng ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,
3) odrzuceniem oferty,
4) uznaniem lub nie uznaniem zasadnogci wniesionej informacji przez wykonawce lub uczestnika konkursu o niezgodne;j
z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest Zamawiajacy
zobowiazany na podstawie ustawy Pzp,
5) uniewaznieniem postepowania,
podejmowane sa na posiedzeniach komisji w wiekszosci skladu.
2. Przy braku consensusu wérdd cztonkéw komisji, zwlaszeza w sprawach oceny, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-5,
przewodniczacy, na wniosek komisji przetargowej:
1) wystepuje z wnioskiem do Wojta o powotanie bieglego, posiadajacego wiedze specjalistyczng w dziedzinie bedace;j
przedmiotem rozbieznosci stanowisk cztonkéw komisji albo
2) zarzadza glosowanie, jezeli podjecie decyzji przez komisje zalezy od ocen czlonkéw komisji o charakterze
subiektywnym. '
3. Decyzje podejmowane przez komisje w wigkszosci skiadu, w drodze glosowania, o ktorym mowa w ust, 2 pkt 2
zapadaja zwykia wigkszocia gloséw. Przy réwnej liczbie glosow, propozycje przedstawia sig na pismie Wéjtowi, ktory
podejmuje decyzje.
4. Glosowanie, o ktérym mowa w ust. 3 prowadzace do rozstrzygnigé powodujacych naruszenie prawa, jest niewazne,
Postanowienia § 14 ust. S i 6 stosuje si¢ odpowiednio.
5. Rola bieglego, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, stosownie do tresci wniosku przewodniczacego, moze polegaé na:
1) udziale w pracach komisji z glosem doradczym i udzielaniu dodatkowych wyjasnien w zakresie wymagajacym
wiedzy specjalnej lub
2) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnodci w toczacym sie postepowaniu, w zakresie
wymagajacym wiedzy specjalnej albo
3) nalacznej realizacji czynnosci, o ktérych mowa w pkt 112,
6. Kazdy czlonek komisji przetargowej, w zwiazku =z okolicznoscia, o ktérej mowa w ust. 2, lub z innych waznych

powodéw majacych wplyw na wynik postepowania, moze do protokolu postgpowania zozyé zdanie odrebne. Ziozenie
zdania odrgbnego wymaga pisemnego uzasadnienia.

§16
1. Do zadan komisji nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania,
2) realizacja czynnosci zamawiajacego w ramach procedur odwotawczych przewidzianych w ustawie,
3) ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcéw,
4) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej,
5) przedtozenie wynikéw prac komisji — protokotu postgpowania wraz z zatacznikami i inaymi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem — do zatwierdzenia przez Woita,
6) proponowanie uniewaznienia postgpowania w okolicznoéciach przewidzianych w ustawie,
7) opracowanie i publikacja ogloszefi o wynikach postepowania i o zawarciu umowy, na zasadach okreslonych w
ustawie.
2. Wszelkie zawiadomienia i informacje, a takze decyzje lub inne o$wiadczenia woli w imieniu zamawiajacego,
kierowane przez komisje do wykonawcéw w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia —
wynikajace z realizowanych przez komisjg przetargowa czynnosci, o ktérych mowa w ust. | wymagaja zatwierdzenia
przez Wojta,



§17
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdinosci:
1) przewodniczenie sesji publicznego otwarcia ofert,
2) odebranie o$wiadczen czionkéw komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,

3) informowanie Wéjta o wylaczeniu lub samo wylaczeniu sig cztonka komisji ze skiadu komisji i skladanie wnioskow
w tych sprawach.

4) wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzeft komisji,
3) podzial migdzy cztonkéw komisjt prac podejmowanych w trybie roboczym,
6) informowanie Wéjta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku post¢powania.

§18
Do obowiazkéw Sekretarza komisji nalezy w szczeg6lnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z zapisami art. 96 ust, 1 i
ust. 5 ustawy Pzp,
2) zapewnienie zachowanie formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
3)  prowadzenia kerespondencii zwiazanej z obstuga postgpowania,
4) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji,
5)  sporzadzanie wszelkich informacji i zawiadomieti na podstawie prac komisji przetargowej.
6) przedkiadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez Wajta wszelkich o$wiadczen i zawiadomien zamawiajacego,
zwigzanych z danym postgpowaniem, a takze protokotu postepowania,
7)  przygotowanie wszystkich ogloszen dotyczacych postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego i oglaszanie ich
zgodnie z zapisami ustawy Pzp,
8) kontaktowanie si¢ z Urzgdem Zaméwien Publicznych w sprawach publikacji ogloszen w Biuletynie Zaméwien
publicznych oraz z Urzedem Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich w sprawach publikacji ogloszen w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej,
9)  proponowanie sposobu rozstrzygnigcia zasadnosci wniesionej informacji przez wykonawce lub uczestnika konkursu
o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynno$ci podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest
Zamawiajacy zobowiazany na podstawie ustawy Pzp, zwlaszcza dotyczacej aspektéw formalnoprawnych postepowania,
10) sprawdzenie, czy wykonawcy zlozyli wadium przed uptywem terminu skladania ofert oraz zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy przed podpisaniem umowy,
11) dekonanie indywidualnej oceny ofert,
12) przygotowanie dokumentacji postgpowania do archiwizacji poprzez:
a) kompletowanie dokumentacji;

b}  przekazanie catej dokumentacji pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie archiwizacji;

§19
Czlonkom komisji okre$la si¢ nastepujace zadania:
1) uczestniczenie w pracach komisji,
2) proponowanie sposobu rozstrzygniecia zasadnogci whniesiene] informacji przez wykonawce lub uczestnika konkursu
0 niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest
Zamawiajacy zobowiazany na podstawie ustawy Pzp, zwlaszcza dotyczacej aspektéw merytorycznych, w szczegolnosci
w zakresie zagadnien zwiazanych z przedmiotem zamoéwienia, wymagan stawianych wykonawcom w zakresie
niezbgdnych kwalifikacji i uprawnief, wiedzy i do§wiadczenia, potencjak technicznego,
3) dokonanie indywidualnej oceny ofert.

Rozdzial VII
PROCEDURA PRZYJMOWANIA | OTWARCIA OFERT

§ 20
1. Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert sa okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
2. Oferty, przygotowane i opisane w sposéb okreslony w specyfikacji, w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, wplywaja
do siedziby zamawiajacego do Sekretariatu, gdzie sa opatrzone pieczecia wplywu i opisane kolejnym numerem wptywu
na dane post¢powanie oraz data, godzing i minutg wptywu.
3. Niezwlocznie po uplywie terminu skfadania ofert, nie pézniej jednak niz 15 minut przed wyznaczonym w specyfikacji
publicznym otwarciem ofert, sekretarz komisji przetargowej pobiera z Sekretariatu oferty ztozone na dane postepowanie,
sprawdzajac poprawnoé¢ opisu i nienaruszalnos¢ ich opakowania.
4. Przewodniczacy Komisji podaje do publicznej wiadomosci na sali otwarcia ofert, kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
5. Od momentu pobrania ofert, o ktérym mowa w ust. 3, odpowiedzialno$é za ich nienaruszalno$¢ przechodzi na
komisje przetargowa, Postanowienia art. 96 i art. 97 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

§21
1. Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia.
2. Oferty otwiera si¢ bezposrednio po uptywie terminu do skiadania ofert, przy czym dziefi, w ktérym upiywa termin
skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.



3. Wszystkie czynnoscei otwarcia ofert, o ktérych mowa w ust. 2 (art. 86 ust. 3 i 4 ustawy Pzp), musza by¢ zrealizawanc
w trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowej.

§22
1. Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:
1) przedstawia czonkéw komisji przetargowe;
2) sklada krotka informacjg o postgpowaniu, w szezegdInoscei:
a) przedmiocie zaméwienia,
b) trybie postepowania,

C) dacie przekazania ogloszenia Prezesowi UZP lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich
(UOPWE),

d) miejscu i dacie publikacji ogtoszenia oraz dacie i miejscu otwarcia ofert, okreslonych w specyfikacji,

€) informuje o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia;

3} informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

2. Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji winien zwréci¢ sig do obecnych na
otwarciu wykonawcow z zapytaniem, czy cheg zlozy¢ o$wiadczenia w sprawie postepowania do protokotu postepowania.

Tres¢ ewentualnych o$wiadczen sekretarz komisji przetargowe] odnotowuje niezwlocznie w stosownym zalaczniku do
protokohlu postgpowania.

3. Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (koperte) Zawierajaca
ofertg, podaje jej numer, nadany wg kolejnosci wptywu, oraz treéé opisu na tym opakowaniu (kopercie).

4. Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczytuje, a sekretarz komisji dokonuje wpisu do odpowiedniego
zalacznika do protokotu postgpowania:

1) nazwe i adres wykonawcy,

2) ceng oferty brutto,

3) termin wykonania zaméwienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunkéw platnosci (termin, forma),

6) inne dane wspéttworzace kryteria oceny ofert w danym postepowaniu.

5. Niezwlocznie po otwarciu ostatniej z ofert przewodniczacy wzywa czlonkéw komisji przetargowej do zloZenia

oSwiadczen o zaistnieniu lub braku okolicznodci, powodujacych koniecznosé wylaczenia si¢ z udzialu w dalszej czesci
postgpowania, z powodu okolicznosci art. 17 ust. | ustawy Pzp, z zastrzezeniem § 11 ust. 2.

6. Informacje, o ktérych mowa w ust. 4 oraz ust. 1 pkt 2 lit. e przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Rozdzial VIIT

PROCEDURA BADANIA 1 OCENY WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ OFERT

§23
1. Whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu dzieli sie na:
1} wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu ztozone w terminie.
2} wnioski o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu zlozone po uplywie terminu z wylaczeniem okolicznosci o
ktorych mowa w art. 27 ust. 5 ustawy Pzp.
2. Oferty dzieli sie na:
1) oferty ztozone w terminie,
2) oferty zlozone po uptywie terminu do sktadania ofert.

3. Wnioski o dopuszczenie do udziaty w postgpowaniu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 oraz oferty, o ktérych mowa w
ust. 2 pkt 2, zwraca si¢ wykonawcom bez otwierania, po uplywie terminu na zlozenie protestu,

§24
I Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 23, komisja ocenia, czy ztozone wnioski o dopuszezenie do udziahy w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub oferty s3 wazne.
2. Whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub oferty sporzadzone w jezyku innym
niz polski podlegaja odrzuceniu, chyba ze Zamawiajacy wyrazit zgode na zlozenie ich w jednym z jezykow powszechnie
uzywanych,

§25
1. Po dokonaniu czynnogci, o ktérych mowa w § 24, komisja ocenia, czy wykonawcy, ktérzy zlozyli wnioski o
dopuszczenie do udzialn w postgpowaniu lub oferty w wyznaczonym terminie, spelniaja wymagane warunki
podmiotowe, okreSlone odpowiednio w ustawie oraz w specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia, w ogloszeniu lub
zaproszeniu do skiadania ofert.



2. Oceny, o ktorej mowa w ust. I, komisja dokonuje na podstawie tredci zlozonych oswiadczen oraz dokumentow
potwierdzajacych ich prawdziwo$é. Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcow z
powodu okolicznosci wymienionych w art. 24 oraz art. 24b ust, 3 ustawy Pzp,

3. Oferte wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje sig za odrzucona.

§26
1. Oferty wazne, ztozone w terminie przez wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu z postepowania, pedlegaja
ocenie pod katem spelniania warunkéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia {oferty).
2. Zamawiajacy zobowiazany jest odrzuci¢ oferte, jezeli wystapia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 89 ust. 1 ustawy
Pzp.

§27
I. Przy procedurach ofertowo — poréwnawczych kazdy cztonek komisji dokonuje indywidualnej odrebnej oceny ofert,
wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreglonych w SIWZ.
2, Kazda ofert¢ ocenia sig indywidualnie.
3. Na podstawie ocen czastkowych uzyskanych przy indywidualnej ocenie zapada ocena zespotowa.

§28
Przebieg oceny obejmuje:
1) oceng speniania warunkéw stawianych Wykonawcom z ewentualnym wnioskiem do Wéjta o wykluczenie
Wykonawcéw w przypadkach ustawowo okreslonych,
2) oceng spehiania wymagan formalnych przez kazda z ofert (w granicach art. 89 ustawy Pzp) z ewentualnym
wnioskiem do Wjta o odrzucenie oferty w przypadkach ustawowo przewidzianych,
3) merytoryczng oceng ofert obejmujacy oferty nie podlegajace odrzuceniu, wedlug przyjetych kryteriow, konczaca sie
przygotowaniem propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej skierowanej do Wjta.

§29
1. W trakcie oceny ofert moze ujawni¢ si¢ podstawa do uniewaznienia postepowania, uzasadniajaca wystapienie komisji
ze stosownym wnioskiem do Wajta,
2. Czynnosci w trakcie oceny ofert wymagaja odpowiedniego udokumentowania, w formie pisemnej] w protokole
postgpowania i zalacznikach do protokohu zgodnie z art. 96 ust. 1 ust.5 ustawy Pzp.

§30
1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wojta zatwierdzajac propozycje komisji.
2. Wdjta weryfikujac zasadno$é propozycji komisji sprawdza jej przestanki, a zwlaszcza poddaje kontroli ocene ofert
przetargowych, przeprowadzana uprzednio przez komisje, uzasadniajaca okreslony wybér najkorzystniejszej oferty.

§31
W razie ujawnienia uchybiefi rzutujacych na wyniki postgpowania przetargowego, popemione przez poszezegdlnych
czlonk6éw komisji, Wéjta stwierdza niewazno$é czynnosci podjetej z naruszeniem prawa, a komisja na jego polecenie
powiarza ewentualnie uniewazniong czynnosé.

Rozdzial IX
PROCEDURA CZYNNOSCI ZWIAZANYCH Z

INFORMACJA O NIEZGODNEJ Z PRZEPISAMI USTAWY PZP CZ’YNNOSCI PODJETEJ PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO LUB ZANIECHANIU CZYNNOSCL DO KTOREJ JEST ZAMAWIAJACY
ZOBOWIAZANY NA PODSTAWIE USTAWY PZP I ODWOLANIEM

§32
I. W razie wniesienia przez wykonawce lub uczestnika konkursu informacji o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp
czynnosci podjgtej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnoici, do ktérej jest Zamawiajacy zobowigzany na
podstawie ustawy Pzp, przewodniczacy komisji niezwlocznie zwoluje posiedzenie komisji, na ktérym uzgadnia sie
zasadnos¢ wniesionej informacji.
2. W przypadku uznania zasadnosci informacji komisja przetargowa przygotowuje projekt rozstrzygnigcia wniesionej
informacji zawicrajgcy uzasadnienie prawne i faktyczne
i przedstawia go do zatwierdzenia Wojtowi a Sekretarz komisji niezwlocznie dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w art.
181 ust. 2 ustawy Pzp.
3. Naczynnodci, o ktorych mowa w ust. 2 nie przyshuguje Wykonawcy odwotanie.

§ 33
1. O wniesieniu odwolania przewodniczacy komisji informuje niezwlocznie Wéjta.
2. Komisja w porozumieniu z Radca Prawnym przedstawia Wojtowi proponowane stanowisko Zamawiajacego
dotyczace wniesionego odwolania.
3. Wojt podejmuje decyzjg co do stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwotania oraz wskazuje
0soby reprezentujace Zamawiajacego w postgpowaniu przed zespolem arbitréw, w tym czlonka komisji i Radce
Prawnego.
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4. O wynikach postgpowania odwolawczego przewodniczacy komisji informuje niezwlocznie Wojta, przekazujac mu
Jjednoczednie istotne dokumenty zwigzane z postgpowaniem odwotawczym, w tym kopie orzeczenia zespolu arbitréw.
Wraz z informacjg przewodniczacy przedstawia Wojtowi propozycje sposobu wykonania orzeczenia zespotu arbitréw.

3. Jezeli w opinii komisji jest to uzasadnione, wraz z informacjg przewodniczacy przedstawia Wojtowi stanowisko
komisji oraz stanowisko Radcy Prawnego odnognie do wniesienia skargi na wyrok zespotu arbitréw,

6. Wit podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli zostanie podjgta decyzja o jei wniesieniu,
wskazuje osoby reprezentujace zamawiajacego w postgpowaniu przed sadem, w tym Radcg Prawnego.

7. lezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwolawczego, Wojt, na wniosek przewodniczacego komisji
wskazuje osoby reprezentujace zamawiajacego przed sadem, w tym Radcg Prawnego.,

Rozdzial X

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI PRZETARGOWE.J

§34
Komisja przetargowa koticzy prace po:

1) obustronnym podpisaniu umowy o zaméwienie publiczne, przez zamawiajacego oraz wykonaweeg, Ktorego oferta
zostala wybrana,

2) przekazaniu odpowiednio Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w sposb, o ktérym mowa w art, 95 ustawy Pzp.

Rozdzial X1
NADZOR NAD PRACA KOMISJI
§35

Nad prawidtowoscia podejmowanych przez komisjg czynnosci nadzér sprawuje Wéjt, ktory uchyli czynnosé dokonang z

naruszeniem przepiséw ustawy Pzp, co skutkowaé bedzie skierowaniem sprawy do komisji, celem powtérzenia tej
czynnosci.

Rozdzial XII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 36
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia Wéjta Gminy.



