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Komórka Organizacyjna ds. rachunkowości gminy podlega bezpośrednio Wójtowi .
Zadania Komórki Organizacyjnej
Komórka Organizacyjna ds. rachunkowości Gminy poza zadaniami wspólnymi realizowanymi przez wszystkie wydziały i samodzielne stanowiska określone w § 9 Regulaminu Organizacyjnego realizuje następujące zadania szczegółowe:
1.     Prowadzenie  ksiąg rachunkowych w zakresie dochodów i wydatków gminy,
2.     Bieżące prowadzenie rachunkowości  Urzędu  jako  jednostki  budżetowej oraz  obsługa pozostałych rachunków,
3.     Przygotowanie  dla  potrzeb Wójta  okresowych  informacji w  zakresie  wydatków  sporządzenie  sprawozdań  finansowych,
4.     Prowadzenie rachunkowości w  zakresie  prowadzonych inwestycji  na terenie  gminy,
5.     Ewidencja  VAT  i  jego  rozliczanie  z Urzędem  Skarbowym,
6.     Prowadzenie spraw  dotyczących  Funduszu Świadczeń  Socjalnych,
7.     Bieżąca analiza dochodów i wydatków, składanie informacji w tym  przedmiocie  Skarbnikowi  Gminy,
8.     Przygotowywanie  dokumentacji  do  archiwum  zakładowego,
9.     Przestrzeganie   instrukcji  kancelaryjnej  oraz   jednolitego    rzeczowego    wykazu  akt.
