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Komórka Organizacyjna ds. windykacji należności podlega bezpośrednio Wójtowi .
Zadania Komórki Organizacyjnej
Komórka Organizacyjna ds. windykacji należności poza zadaniami wspólnymi realizowanymi przez wszystkie wydziały i samodzielne stanowiska określone w § 9 Regulaminu Organizacyjnego realizuje następujące zadania szczegółowe:
1. Prowadzenie rachunkowości podatkowej
2. Przygotowywanie upomnień oraz decyzji zmierzających do egzekucji administracyjnej należności pieniężnych,
3. Prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytułów wykonawczych,
4. Ewidencja i windykacja należności za użytkowanie wieczyste,
5. Współpraca z Urzędem Skarbowym,
6. Przygotowywanie dokumentacji do archiwum zakładowego,
7. Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt.
