Zarzgdzenie Nr 12 / 2008

Wojta Gminy Grodziczno z dnia 28 lutego 2008 roku

w sprawie

powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzysiniejszej oferty na kierowanie 1 nadzorowanie robotami budowlanymi nad
przebudowy swietlicy wiejskiej w Montowie wraz infrastrukturg towarzyszaca.

81,

1. Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 20 stycznia 2004 roku Prawo Zamowied
Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nt 223, poz. 1655) postanawia sie powolaé Komisje
Przetargowq do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty w skladzie :

- Przewodniczaca Komisji — Pani Daniela Laskowska,
- Sekretarz Komisji - Pani Benedykta Napierska,
- Czlonek Komisji — Pan Walenty Rudnicki.

§ 2.

1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zarnawiajgcego
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcdow warunkdw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamdawienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Do zadahh Komisji nalezy w szczegélnosei przedstawianie kierownikowi
zAmMawiajacego propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty



d) uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Kierownik zamawiajacego moie takie powierzyé Komisji Przetargowej dokonanie
mnych, niz okreslone wyzej, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
oraz czynnos$cl zwigzanych 2z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamdwienia. Czynnosci te okresla szczegdlowo Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej.

§ 3-

Komisja Przetargowa pracowat bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej stanowigcy zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§ 4.
1. Komisja Przetargowa rozpacznie prace z dniem powolania,

2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwila podpisania umowy z wykonawea,
ktory zlozyl najkorzystmiejsza oferte lub z dnietn zakoriczenia postepowania.
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Zalgernik nr 1 do Zarzadzenia Nr 12 /2008 Whjta Gminy Grodziczno z dnia 28.00.2008t

Regulami Komisii P o

Komisja dziala w oparcin o przepisy ustawy o zaméwieniach publicznych z dnia 29 styeznia noog
roku Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U z2007r Nr2og, poz. 1655), preepisy aktow
wykonawezych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

Komigja rozpoczyna dzialalnosc z doiem jej powelania, a kofcgy z dniem zawarcia umowy lub
zakoftzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnoéei, Kerujge sie wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadezeniem.

Pracami Komisji kieruje Przewodnicracy, powolywany i odwolywany przez kierownika jednostki
spoérid czlonkow komisji.
Do zadan Przewodniczacego nalezy w szezegdlnodei:

a. odcbranie ofwiadezefi czlonkow komisji, e Korych mowa w ust. 20 regulaminu, orag
poinformowanie kierownika jednostki o okolicenosciach |, o ktorych mowa w ust. 21 1 22
regulaminu,

b. wyznaczanie terminéw posiedzeni Eomisji oraz ich prowadzenie,
¢. podzial miedzy ezlonkéw Komis}i prac podejmowanych w trybie roboczym,

d. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumeniacji postgpowania o udzelenie
zamdwienia publicenego,

£. informowanie kierownika jednostld ¢ problemach zwiazanyeh z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Dokumentacje post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznege prowadsi Sekretarz Komisji
powolywany przez kierownika jednostki sposrod czlonkdw Komisii.

Komisja, przygotowujac postepowanie o udzelenic zaméwienia publicznego, w szezegdlnode
praygotownje i przekazuje do zatwierdzenia preez kierownika jednostki:

a. propozycjg wyboru trybu ndzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

b. projekt specyfikac)i istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w postepowaniz,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene,

c. propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamdwienia z wolne] rokd, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym maja byé prowadzone negocjacgje,

d. ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego,

e. projekty innych dokumentdw, w szezegdlnoéei wnioski kierownika jednostki do whasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

Komisja w zakresie przcprowadzenia postepowania o udziclenie zamdwienia publicznego w
szezegOlnodei;

a. udziela wyjagnien dotyczacych tredei specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

b. prowadzi negocjacie & wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji,

¢. dokonuje otwarcia ofert,

d. ocenia spelnianie warunkdw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki
o wykluczenie wykonawedw w przypadkach okreflonych ustawa,

e. wnioskuje do Kierownika jednostki o odrzucenie oferty w preypadkach preewidzianych ustawa,
oeenia oferty nie podlegajace odrzucenin,
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g priygotowuje propozycie wyborn oferty najkorzysmiejszej bgd# wystepuje o unmiewaznienie
poslepowania,

h. przyimuje i analizuje winoszone protesty oraz przygotownje projekt rozstrzygniecia protestu.

Procedure otwarcia ofert moze przeprowadzié Preewodniczacy Komisji w cbecnosei co najmniej o
czlonkdw FKomisji.

Komigja proponuje wybdr najkorzystnieyszey oferty na podstawie indywidualoe] oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw Komisji, z zastrzezentem ust. 131 14.

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylaeznie na podstawie kiyteridw oceny ofert, okreslonych w
specyfikagji istotnych warunkow zamoiwienia, zaproszeniu do udzialn w postepowaniu albo

zaproszeniu do skladania ofert. Kaidy 2 celonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indvwidualne vceny.

Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzié zhiorcze restawienie oceny
ofert. W takim przypadku piserne uzasadnienie indywidualne] oceny ofert, o ktorym mowa w ust
11, zastgpuje sig pisemnym uzasadnieniem wybor najkorzystnisjszel oferty

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cens Komisja proponuje wybdr oferty, ktara
Zawiera najnifszs cene.

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zambwienin z wolng) reki Komisja przedstawia
Kerownikowi jednostki propozygje zawarcia umowy z wykonawes, z ktérym byly prowadzone
negocjacje.

W przypadku zaistnienia ckolicznosei, o ktdrych mowa w art. 93 ustawy Komisja wystepige do
Kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku

powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiad ckolicznodei, ktdre spowodowaly
konieezEnost uniewaznienia postepowania.

Kierownik jedoostki stwierdza niewainosé czynnodei podjete] z naruszeniem prawa.

Na polecenie kierownika jednostid, Komisja powlarza uniewaZniong ceynnodé, podjetg z
naruszeniem prawa.

Protest na czynnoécl pedjgte przez zamawiajgeego, zlozony przez wykonawedw, Przewodniczaey
Eomisji przekazije, wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.

Przygotowanie i przeprowadzenic nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sie Komisji
w zzienionym skladzie. Jezeli kKHerownik jednostki odméwi zatwierdzenia propozychi Komisji i
uniewnzni postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7
ustawy.

Niezwlocznie po zapornaniu si¢ FKomisji z ofwiadezeniami luk dokumentami zlozonymi przez
wykpnawedw w ¢elu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkdw, czlonkowie Komisii
skladajg pisemne ofwiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosel, o ktdrych mowa w
art. 17 ustawy Prawo Zamowiefi Publicznych.

Coynnoéei podjgte w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powziecin preez niegu wiadomosci o
zaismienin okalicenodcl, ¢ ktdrych mowa w ust. 17, 54 niewazne. Coynnosci Komisji, jefeli zostaly
dokonane z ud=zialem takiepo czlonka, & zastrzezeniem ust. 22, powtarza sig, chyba, Ze
postgpowanie powinne zostad unicwaznione. Przepis stosuje gie adpawiednio do sytuaggi, w kiorej
czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia ofwiadezenia, o ktorym mowa w ust. 2q,
albo rlozenia céwisdezenia niezgodnego z prawda.

22, Nie powtarza sie czynnoscl otwarcia ofert oraz exynnodei faktyeznych nie wphywajacyvch na wanik

postepawania.



