Zarzadzenie Nr 6 / 2008

Wojta Gminy Grodziczno z dnia 22 stycznia 2008 roku

W sprawie

powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty na dostawe sprzetu multimedialnego,

§1.

1. Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméowien
Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) postanawia si¢ powolaé Komisje
Przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznege oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty w skladzie :

- Przewodniezaca Komisji — Pani Daniela Laskowska,
- Sekretarz Komisji - Pani Benedykta Napierska,
- Czlonek Komisji — Pan Daniel Zakrzewskd,

1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolywanym de oceny spelniania przez wykonawedw warunkaw udrzialu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Do zadan Komisji nalezy w szezegblnosci przedstawianie kierownikowi
Zamawlajacego propozycji:
a} wykluczenia wykonawcy,
b} odrzucenia oferty,
¢) wyboru najkorzysiniejszej oferty

d) uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia,



3. Kierownik zamawiajacego mozZe takie powierzy¢ Komisji Przetargowej dokonanie
innych, niz ckreslone wyzej, czynnosei w postepowaniu ¢ udzielenie zaméwienia
oraz czynnoscl zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamowienia. Czynnosei te okreSla szczegolowo Regulamin Pracy Komisji
Przetargowe).

§ 3.

Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu ¢ Regulamin Pracy Kornisji
Przetargowej stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§4.
1. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powolania.

2. Komisja Przetargowa zakoficzy pracg z chwilg podpisania umowy z wykonawca,
ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte lub z dniem zakoficzenia postepowania.




.

B.

Zalgcznik nr t do Zarzadzenia Nr 6 /2008 Wjta Gminy Grodzczno z dnia 22.01.2008r

Komisja dziala w oparciu 0 preepisy ustawy o zaméwieniach publicznych z dnia 29 stycznia 2004
rolm  Prawo ZamoOwien Publicenych (D= U.z32007r1 Nr223, poz. 1655), [przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dziatalnaéé z dniemn jej powolania, a kefiezy 2 dnietn zawarcia umowy lub
zakohrzeniem postgpowagnia o udzielenie zamédwienia publicznego.

Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnoset, kerujae sig wylgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Pracami Komisji kieruje Przewoedniczgcy, powolywany i odwolywany przez kierownika jednosthki
spoérid extonkdw komisy.

Do zadan Przewodniczacego sialezy w szczegdlnnsei:

a. odebranic ofwiadezefi czlonkéw komisji, o ktorych mowa w ust. 20 regulaminn, oraz
poinformowanie kerownika jednostki o ckolicmogciach , o ktérych mowa w ust. 21 1 22
regulaminu,

b. wyznaczanie terminéw posiedzefh Komisji oraz ich prowadzenie,

¢. podzial migdzy czlonkéw FKomisji prac podejmowanych wtrybie rohoczym,

d. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dolumentacji postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego,

e. informowanie Kierownika jednostki ¢ problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia pnblicznepo.
Doknmentacje postepowania o udzielenie zamAwienia publicznego prowadz Sekretarz Komisji
powohywany przez KHerownika jednostki spodndd czlonkéw Eomisji.
Fomisja, przygotowujac postepowanie o udzelenie zamodwienta publicznego, w szczegdlnodei
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:
a. propozycje wyboru trybu udzielenia zamédwienia wraz z uzasadnieniem,

b. projekt specyfikacji istomych warunkéw zamowicnia, zaproszenia do udzialu w postepowaniu,
zaproszenia 4o skladania ofert albo zapytania o cene,

c. propozycj¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktorym maja byé prowadzone negocjagge,

d. ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

e. projekty innych dokumentow, w szezegdlnofei wnioski kiecownika jednostk do wlagciwego
organa o wydanie deeyzji wymaganych ustaws.
Eomisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenfe zaméwienia publicznego w
saczegalnosei:
a. undziela wyjasnien dotyezacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
b. prowadzi negocjacje 2 wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacjt,
¢. dokonuje otwarria ofert,

d. ocenia spelnianie warunkdw stawianyeh wykonawreom oraz woiosluje do kiermwnika jednostki
o wykluezenie wykenawctw w przypadkach okredlonych ustawa,

e. woioskuje do kierownika jednostki ¢ odrzacenie oferty w przypadkach przewidzianych ustaws,
f. ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

E. przygotowuje propozycje wybern oferty najkorzystoiejsze) badi wystepuje o uniewainienie
post¢powania,



h. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt rozstreygniecia protestu.

9. Procedurg otwarcia ofert moze przeprowadzié Przewodniezzcy Komisji w obecnosci co najmnisgj 2
crlonkdw Kamisji.

10. Komisja proponuje wybdr najkorzystmiejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez ezlonkéw Komisji, z zastrzezeniem ust. 13 i 14.

11. Indywidualna ocena ofert odbywa sic wylgeznie na podstawie kryteriow oveny ofert, okreflonyrh w
specyfikagyi istotmych warunkéw zaméwienia, zaproszenin do udzialu w postepowanin albo
zaproszepiu do skladania ofert. Kazdy z czlonkéw Komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny.

12. Przy zastosowaniv kryteriow opisanych wzorami moina sporzadzié zbioreze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym mowa w st
11, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wybora najkorzystniejszej oferty

13. W postgpowanin prowadzonym w trybie zapytania o cene Komisja proponuje wybér oferty, ktora
Zawiera najniisza cene.

14. W posiepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki Komisja przedstawia
kierownikowi jednostki propozycje zawarcia umowy z wykonawes, z ktorym hyly prowadzone
negocjacje.

15. W przypadku zatstmienia okolicznoéei, o ktorych mowa w art. 93 ustawy Komisja wystepuje do
Kierownika jednostki o uniewainienie postepowania. Pisemne ozasadnienie takiego wniosku
powinno zawierat wskazanie podstawy prawnej oraz omawiad okolicznosci, ktére spowodowaly
keniecznoéé unjewaznienia postepowania.

16. Kierownik jednosthd stwierdza niewainoéé czynnodei podietej z naruszeniem prawa.
17. Na polecenie kierownika jednostki, Komisja powtarza uniewaimiong ezynnosé, podjeta z

narszeniem prava.

18, Protest na czynnoéei podjgte przez zamawiajacego, zlotony przez wykonawedw, Przewodniczacy
Komisji przekazuje, wrez ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia kierownikowi jednostkd.

19. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sie Komisji
w mmienionym skladzie, Jegeli kierownik jednostki odméwi zatwierdzenia propozycli Komisji i
uniewaini postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie ar. 93 ust. 1 pkt 7
ustawy.

20. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z ofwiadezeniami lub dokumentami zbozonymi przez
wykonawetw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw, conkowie Komisji
skladaja pisemne oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istienia okolicznoéei, o ktérych mowa w
art. 17 ustawy Prawo Zaméwiefh Publicznych.

21. Cgynnoéci podjete w postgpowanin preez czlonka Komisii, po powzicciu przez niego wiadomodet o
zaistnieniu ckolicznosei, o ktérych mowa w ust 17, s3 piewaine. Czynnosei Komisji, jezeli zostaky
dokonane z udzialem takiego czlomka, z zastzeieniem ust. 22, powtarza sig, chyba, ze
postepowatiie powinno zostaé uniewainione, Przepis stosuje sie odpowiednio do aytuaci, w khorej
czdonek Komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia ofwiadezenia, o ktdrym mowa w ust. 20,
alba gozenia ofwiadczenia niezgodnegp z prawda.

22. Nie powtarza sig czynnofci otwarcia ofert oraz czynnosci faktyeznych nie wplywajacych na wynik
postepowania,



