Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4 /2018 Wéjta Gminy Gérno
z dnia 15.01.2018 roku

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8

Ustawy Prawo Zamowien Publicznych

§1
Zakres stosowania
Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ ustalona z nalezyta starannos$cig, nie przekracza w ramach danego zamdwienia lub w ciaggu
roku budzetowego, rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo Zaméwien Publicznych (dalej "Ustawy™)

§2

Definicje / Stownik
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:
1) wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;
2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
3) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane Iub dostawy, a ktore sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a
lub 2b Ustawy,
4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢c Ustawy lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje¢ obiektu budowlanego w rozumieniu Ustawy;
5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia albo oferte z najnizsza
cena,
6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamowienia;
7) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Goérno;

8) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Gérno;
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9) zamowieniach - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy Iub roboty budowlane.

10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamoéwieni publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej w ztotych kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy;

11) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

12) gtéwnym ksiggowym — nalezy przez ro rozumieé Skarbnika Gminy Gérno.

§3

Progi udzielania zaméwien
1. Procedury udzielania zaméwiet publicznych z wykorzystaniem $rodkéw zewnetrznych:
- nalezy stosowa¢ procedury odpowiednie do wymagan podpisanej umowy o dofinansowanie lub
innych dokumentéw okreslajacych sposob wydatkowania kosztow kwalifikowalnych.
2. Procedury udzielania zaméwien publicznych dla zaméwien ze srodkéw zewnetrznych, dla ktérych
nie okreslono sposobu realizacji zamowienia oraz dla zamowien w catosci finansowanych ze srodkow
wlasnych:
1) zamo6wienia o wartosci ponizej 10 000 zt netto,
2) zamdwienia o wartosci od 10 000 zt do 50 000 zt netto,

3) zamowienia o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto.

§4

Szacowanie warto$ci zaméwienia
1. Zamawiajacy powinien przestrzega¢ zasad dotyczacych przygotowania postgpowania uwzgledniajac
przepisy zamieszczone w art. 29-35, w Dziale 11, Rozdzialu 2 Ustawy.
2. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia ustala si¢ opierajgc sie¢ na zasadach wskazanych w art. 32-35
Ustawy.
3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamdwienia nalezy w sposob szczegodlny przestrzegaé
przepiséw Ustawy (art. 32) dotyczacych zakazu dzielenia zamoéwienia oraz zanizania jego wartosci
w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy.
4. Ustalenia sredniego kursu ztotego w stosunku do euro dokonuje si¢ zgodnie z postanowieniami
obowigzujacego Rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy przez Prezesa Rady
Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych.
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§5

Wydatki publiczne
1. Wydatki publiczne w ramach zamoéwien publicznych mogg by¢ ponoszone jedynie na cele
1 w wysokosci ustalonej w planie finansowym jednostki.
2. Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych powinny byé dokonywane:
1) w sposo6b celowy i oszczegdny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.
3. Zamoéwien publicznych w jednostce dokonuje sie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji

1 réwnego traktowania Wykonawcow.

§6

Wszczecie procedury
1. Pracownik planujgcy udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt netto,
przygotowuje niezbedna dokumentacje, zawierajacg minimum:
a) opis przedmiotu zamowienia;
b) dat¢ ustalenia, podstawe faktyczng i wysoko$¢ wartosci szacunkowej zamdwienia, wyrazong
w ztotych polskich i euro, wraz ze wskazaniem osoby szacujacej;
¢) okreslenie wysokosci $rodkéw finansowych przeznaczonych w planie finansowym jednostki na
realizacj¢ zamowienia; potwierdzonych przez Gtoéwnego Ksiegowego.
d) warunki realizacji zamdowienia;
e) kryteria oceny ofert, z tym, ze cena jest kryterium obowigzkowym:;
f) planowany termin realizacji zamowienia;
g) okreslenie procedury udzielenia zamowienia;
h) propozycje podmiotow (Wykonaweéw), do ktérych planuje sie skierowaé zaproszenia (minimum 5)
— o ile dotyczy;
1) wzor (projekt) umowy, o ile takowa jest przewidziana;
J) datg sporzadzenia i podpis osoby sporzadzajacej
2. Kierownik Zamawiajacego ma prawo zwrdcenia si¢ do pracownika wnioskujacego o dodatkowe
wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy zatwierdzenia realizacji zamowienia.
3. Kierownik Zamawiajacego dokonuje pisemnej akceptacji przedstawionej dokumentacji, co nalezy
traktowa¢ jako wszczgcie procedury wyboru Wykonawcy, poprzez zlozenie podpisu na

przedstawionym dokumencie (np. zapytaniu ofertowym).
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4. Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza Wykonawce zgodnie z zasadami poszczegodlnych procedur,

opisanych ponize;j.

§7
Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 10 000 zi

1. Zamowienia o wartosci ponizej 10 000 zt netto w tym, m.in. na biezace wydatki celem zapewnienia
funkcjonowania jednostki oraz wybor Wykonawcy dla zaméwier o niskiej wartosci, dokonywane
moga by¢ bez wszczynania zadnej procedury z zachowaniem § 5 Regulaminu.
2. Wydatki moga by¢ ponoszone na zakup ustug, dostaw oraz rob6t budowlanych.
3. Dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 10 000 zI netto nie jest wymagana forma pisemna, za
wyjatkiem zam6wien na roboty budowlane i projektowe, gdzie Zamawiajacy zawiera umowe w formie
pisemnej, w ktdrej okresla si¢: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto$¢ zaméwienia, kary
umowne 1 warunki gwarancji.
4. Dokonujgc wydatkowania srodkéw nalezy upewnié sig, ze jednostka dysponuje odpowiednimi
srodkami finansowymi na pokrycie zobowigzania. Osoba dokonujgca zakupu bez niezbednych
srodkéw finansowych ponosi za to odpowiedzialnosé.
5. Podstawg udokumentowania zamdéwienia, o ktorym mowa w ust.1 jest m.in. umowa, zlecenie,
zgloszenie, nota, faktura lub rachunek.
6. W przypadku zamoéwien udzielanych przy wykorzystaniu $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej
pierwszenstwo maja przepisy programowe dotyczacego realizowanego projektu.

7. Dopuszcza si¢ stosowanie procedur okreslonych w § 8,91 10.

§8
Procedura udzielenia zamo6wienia od 10 000 zi do 50 000 zi

1. Zamowienia o wartosci ponizej od 10 000 zt do 50 000 zt netto udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zamOwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku dokonane przez pracownika. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone
osobiscie, telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczng — 2z rozeznania rynku mozna
udokumentowaé zebrane oferty (minimum 2) lub moze zostaé sporzadzona notatka stuzbowa
zawierajaca forme przeprowadzenia oraz uzyskane informacje.

2.1. Dopuszczalne formy ofert: oferta pisemna przekazana do siedziby Zamawiajgcego, oferta

przekazana za posrednictwem drogi elektronicznej,, adresu e-mail, faksu, katalogi, cenniki, wydruki

internetowe itp.
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2.2. Zamawiajgcy okresli maksymalny termin skladania ofert w formie pisemnej oraz ofert
przekazanych za posrednictwem drogi elektronicznej,, adresu e-mail, faksu, przy czym termin ten
powinien by¢ wystarczajacy na przygotowanie oferty (nie mniej niz 3 dni robocze).

3. W razie braku ofert dostepnych na rynku Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do
odpowiedniej liczby Wykonawcow zapewniajacej konkurencje (minimum 5)

4. Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert zlozonych wskutek
rozeznania rynku.

5. Zamowienia udziela si¢ w formie jednostronnego pisemnego zlecenia lub umowy.

6. W przypadku zamo6wien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j,
w ktorej okresla si¢: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, warto$¢ zamoéwienia, kary umowne
1 warunki gwarancji.

7. W przypadku zaméwien udzielanych przy wykorzystaniu srodkéw finansowych z Unii Europejskiej
pierwszenstwo maja przepisy programowe dotyczgcego realizowanego projektu.

8. Dopuszcza si¢ stosowanie procedur okreslonych w § 91 10.

§9

Procedura udzielenia zaméwienia o wartos$ci powyzej 50 000 z}
1. Zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zI netto udzielane s3 poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby Wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje (nie mniejszej niz 5).
3. Zapytanie ofertowe, powinno zawiera¢ niezb¢dne informacje celem prawidlowej wyceny
zamoOwienia.
4. Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego, z danymi Wykonawcy.
4.1. Do wytonienia Wykonawcy wymagane jest ztozenie minimum 2 ofert.
5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji zlozonych ofert. Kolejnos¢ prowadzonych negocjacji
rozpoczyna si¢ od Oferenta, ktéry przedstawil najkorzystniejsza oferte. Negocjacje z dalszymi
oferentami mozna prowadzi¢ wylacznie w przypadku nie uzyskania warunkow mozliwych do
zaakceptowania od Oferenta, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte.
6. Jezell w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. Otwarcie ofert moze nie mie¢ charakteru publicznego.

Strona 5z 10



8. Umowg 0 zaméwienie publiczne o wartosci powyzej 50 000 zi netto zawiera si¢ w formie pisemne;.
W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢: przedmiot
zamOwienia, termin realizacji, warto$¢ zaméwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

9. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nie prowadzgce dzialalnosci gospodarczej
podstawa udzielenia zamowienia jest np.: umowa o dzieto, umowa zlecenie lub umowa o$wiadczenie
ustug.

10. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto
sporzadza si¢ protokot.

11. Protokét, o ktéorym mowa w ust. 10 powinien zawiera¢ minimum: nazwe zadania, szacunkowg
wartos¢ zamowienia, opis przedmiotu zamowienia, liste oferentéw, do ktérych skierowano zapytanie
ofertowe, wykaz ofert, dane o ofertach odrzuconych i wykluczonych Oferentach, dane Wykonawcy,
ktéremu udzielono zamoéwienia, wartos¢ zamowienia, date podpisania umowy, podpis osoby
sporzadzajacej protokét.

12. W przypadku zamoéwien udzielanych przy wykorzystaniu srodkéw finansowych z Unii
Europejskiej pierwszenstwo maja przepisy programowe dotyczacego realizowanego projektu.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

€) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

f) zostata ztozona przez wykluczonego Wykonawce.

14. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferty Wykonawcy:

a) ktéremu w okresie ostatnich 3 lat od daty otwarcia ofert w postepowaniu, naliczono kary umowne
w wysokosci co najmniej 25% wartosci umownej z winy Wykonawcy

b) z ktérym w okresie ostatnich 3 lat od daty otwarcia ofert w postgpowaniu, rozwigzano umowe,
odstgpiono od umowy lub wypowiedziano umowg z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

15. Postgpowanie w przypadku mozliwosci wystgpienia razgco niskiej ceny.

a) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny. |

b) Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednos¢ metody wykonania zamdéwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamowienia dost¢pne dla Wykonawcy, oryginalno$¢ projektu Wykonawcy oraz

wpltyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
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¢) Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

16. Z postepowania o udzielenie zamdowienia wyklucza si¢ Wykonawcéow, ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udziat tych Wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

b) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

17. Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania
o0 udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

18. Zamawiajagcy moze w prowadzonym zapytaniu ofertowym wprowadzaé dodatkowe warunki
realizacji zamowienia oraz odrzucenia ofert.

19. Dopuszcza si¢ stosowanie procedur okreslonych w § 10.

§10
Publikacja postepowan na stronie internetowej Zamawiajgcego lub w Biuletynie Informacji
Publicznej
1. Zamawiajacy, w szczeg6lnosci w postgpowaniach powyzej 10 000 zt netto, moze opublikowaé
postgpowanie na stronie internetowej Zamawiajacego lub w Biuletynie Informacji Publiczne;.
2. Publikacja zgodnie z ustepem 1 zastgpuje konieczno$¢ skierowania postepowania do okreslonej
grupy Oferentow.
3. Publikacja zgodnie z ustgpem 1 umozliwia rozstrzygniecie postepowania w przypadku otrzymania
minimum 1 oferty.
4. Przy zastosowaniu procedury wskazanej w ust. 1, wszelkie informacje dotyczace przedmiotowego
postgpowania bedg zamieszczane w tym samym miejscu co tre$é postepowania.
5. Podczas stosowania procedury wskazanej w ust. 1 nalezy uwzgledniaé czynnosci odpowiednie dla

postepowan w danym progu.

§ 11
Obowiazki
1. Pracownik albo zespoét przeprowadzajgcy procedure:
a) zachowuje bezstronnos¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach;
b) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury, jezeli
Regulamin lub inne przepisy wymagajg ich sporzadzania;

¢) zachowuje korespondencj¢ przeprowadzong z Wykonawcami;
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d) informuje Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty cenowe, o wynikach postepowania lub
0 uniewaznieniu procedury podajac uzasadnienie.

2. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu w postepowaniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidzieé;

) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

f) w postepowaniach prowadzonych zgodnie z zapisami § 8 i § 9 zostala ztozona 1 oferta.

3. Kierownik Zamawiajacego moze wyda¢ zgode na odstapienie od stosowania niektérych procedur
opisanych w Regulaminie i dokonanie zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca:

a) z uwagi na natychmiastowg koniecznos¢ realizacji zamowienia, ktorej nie mozna byto przewidzie¢,
b) gdy tylko jeden Wykonawca — z przyczyn obiektywnych moze wykonaé¢ zamdwienie,

¢) gdy Wykonawca ze wzgledu na inne okolicznosci jest w stanie wykonaé dane zamoéwienie
w najkorzystniejszym dla Zamawiajgcego wariancie

d) gdy Wykonawca wykonywal na rzecz Zamawiajacego zamdOwienie o podobnym charakterze
1 zrealizowal umowe z nalezytg staranno$cia a wykonanie zaméwienia przez tego Wykonawce
zapewnia terminowa i zgodng z wymaganiami realizacje przedmiotu zamdwienia;

4. W przypadku udzielenia zamoéwienia Wykonawcy wylonionemu w drodze przetargu
nieograniczonego lub procedury wskazanej w §10 Zamawiajacy ma prawo udzieli¢ zamowienia
o takim samym przedmiocie zaméwienia temu samemu Wykonawcy, po przeprowadzeniu negocjacji
w okresie 2 lat od daty zawarcia w/w umowy.

5. Dokumentem potwierdzajagcym wyrazenie zgody, wskazanej w ust. 3, jest ztozenie podpisu przez

kierownika Zamawiajacego w protokole z negocjacji.

§12
Odpowiedzialnos¢
1. Nadzor nad realizacja zamowienia przez Wykonawce sprawuje osoba prowadzaca postepowanie lub
inna osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego (np. poprzez wskazanie w umowie).

2. Osoba wymieniona w ust. 1 odpowiada za gospodarnos¢ i celowos¢ realizacji zamowienia.
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3. Pracownik merytoryczny odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zamdéwienia oraz za ustalenie
wartos$ci szacunkowej zamowienia.

3.1. W przypadku watpliwosci co do wykonania czynnosci wskazanych w ust. 3, Kierownik
Zamawiajgcego ma prawo wymaga¢ od pracownika merytorycznego uzyskania potwierdzenia
prawidlowosci wykonania tych czynnosci przez Kierownika Referatu lub pracownika

odpowiedzialnego za zamowienia publiczne w jednostce.

§13

Wylaczenie
1. Przepisow Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien:
a) na dostawy, ustugi lub roboty budowlane:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze (gdy wykonanie zamowienia przez innego
Wykonawece jest niemozliwe),
- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
- w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
- zakup publikacji, prasy, czasopism, czasu antenowego,
- abonamentéw telefonicznych, internetowych, dotyczacych oprogramowania wykorzystywanego
w jednostce,
- dostaw 1 uslug wykonywanych (w tym przez pracownikow Zamawiajgcego) na podstawie odrebnych
przepisow,
- korzystanie z ogoélnodostgpnej komunikacji publicznej oraz indywidualnych ustug transportowych
(np. Taxi),
- zakup paliw na potrzeby pojazdéw stuzbowych oraz specjalnych,
- zakup odziezy ochronnej, specjalistycznej itp.,
- zakup positkéw zwiazanych z realizacjg prowadzonych zadan.
b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie jest

mozliwe przeprowadzenie zadnej opisanej procedury.

§ 14
Dodatkowe postanowienia
1. Odpowiedzialnos¢ oraz kontrola zgodnosci zakupéw z planem finansowym Zamawiajacego
W rozumieniu ustawy o finansach publicznych spoczywa na Kierowniku Zamawiajgcego i gtéwnym
ksiggowym. Umowy oraz zlecenia wymagaja pisemnej kontrasygnaty gtéwnego ksiegowego,

potwierdzajacej zabezpieczenie srodkow finansowych w budzecie.
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b,

2. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce zostaje przekazana do pracownika
odpowiedzialnego za realizacj¢ w celu poréwnania faktycznej wartosci zaméwienia ze zlozona ofertg /
podpisang umowg lub zleceniem.

3. Cala dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie jest przechowywana w jednostce zgodnie

z jednolitym rzeczowym wykazem akt.
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