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Górno, dnia 02.05.2014


ZAPYTANIE OFERTOWE

w ramach projektu pn. ,,Aktywizacja społeczno-zawodowa osób bezrobotnych na terenie gminy Górno” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

1. Nazwa i adres zamawiającego:
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Górnie,
Górno 169, 26-008 Górno,
tel. (41) 3023951
e-mail: gopsgorno@wp.pl
2. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem Zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie usługi doradztwa zawodowego, w tym zajęć grupowych i indywidualnych dla 20 uczestników projektu systemowego pn. „Aktywizacja społeczno-zawodowa osób bezrobotnych na terenie gminy Górno”, w liczbie godzin ogółem- 60, w tym na pośrednictwo zawodowe oraz bieżące konsultacje po 2 godz. dla każdego uczestnika i 20 godz. zajęć                         w grupie.
3. Szczegółowy zakres zamówienia:
1. Indywidualne poradnictwo zawodowe w celu zdiagnozowania potencjału i predyspozycji  zawodowych uczestników projektu; 
2. Przeprowadzenie indywidualnej diagnozy i utworzenie indywidualnych planów w zakresie zastosowania instrumentów aktywnej integracji; 
3. Przeprowadzenie zajęć indywidualnych i grupowych; 
4. Udzielenie niezbędnych informacji: o zawodach, rynku pracy, metodach poszukiwania   zatrudnienia, aktywizacji na rynku pracy oraz umiejętności sporządzania dokumentów  aplikacyjnych oraz prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
5. Prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu. 
6. Prowadzenie oraz dostarczanie Zamawiającemu wypełnionych indywidualnych kart pracy.
7. Ewaluacja prowadzonych zajęć, przekazywanie do biura projektu spostrzeżeń i uwag związanych                              z doradztwem zawodowym. 
8. Prowadzenie dokumentacji z realizacji usług doradczych, opracowanie konspektów, materiałów szkoleniowych dla każdego uczestnika zajęć. 
4. Termin realizacji zamówienia: od daty podpisania umowy do 30 czerwca 2014r.
5. Wymagania niezbędne wobec Wykonawcy:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
· posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
· spełniają niżej wymienione wymagania dotyczące wykształcenia i doświadczenia związanego z realizacją przedmiotu zamówienia tj.:
a. wykształcenie wyższe i dyplom doradcy zawodowego,
b. minimum dwuletnie doświadczenie jako doradca zawodowy,
c. doświadczenie zawodowe w pracy z grupą i wsparcie indywidualne;
· Zamawiający wymaga, aby usługi doradztwa zawodowego prowadzone były przez jedną i tę samą osobę spełniającą łącznie wymienione powyżej wymagania dotyczące wykształcenia i doświadczenia zawodowego.
6. Oferta powinna zawierać:
1. Formularz ofertowy.
2. CV i list motywacyjny.
3. Kopię dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie zawodowe.
4. Szczegółowy harmonogram i konspekt zajęć .
5. Stawkę brutto za 1 godzinę poradnictwa.
6. Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i pełni praw publicznych.
7. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.
8. Oświadczenie o niekaralności.
7. Sposób przygotowania oferty:
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej (na maszynie, komputerze lub nieścieralnym atramentem lub długopisem),
2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną,
3. Oferta powinna być sporządzona na druku stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego lub na innym druku zawierającym wszystkie wymagane punkty z formularza zgłoszeniowego.

8. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.
2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryterium:
· cena ofertowa określona za 1 godzinę poradnictwa; 
9. Warunki dodatkowe
1. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany warunków na każdym etapie postępowania.
2. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyn unieważnienia.
3. Zamawiający zastrzega możliwość żądania uzupełnienia dokumentów bądź ich wyjaśnienia, o ile nie narusza to warunków konkurencji pomiędzy oferentami.
4. Zajęcia będą odbywać się w terminach i godzinach zgodnych z zatwierdzonym  przez Zamawiającego planem zajęć oraz  w miejscach zapewnionych i wskazanych przez Zamawiającego.
5. W szkoleniu prowadzonym przez Wykonawcę mogą uczestniczyć wyłącznie uczestnicy szkolenia znajdujący się na liście otrzymanej od Zamawiającego.
10. Osoba upoważniona do kontaktu  z Wykonawcami
Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest Dorota Kwiatek–
koordynator projektu tel. (41) 302 36 23.
11. Miejsce i termin złożenia oferty:
Oferty należy złożyć w formie pisemnej (w zamkniętej kopercie z dopiskiem: Na stanowisko doradcy zawodowego do projektu „Aktywizacja społeczno-zawodowa osób bezrobotnych na terenie gminy Górno”) drogą pocztową lub osobiście w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Górnie, Górno 169, 26-008 Górno, tel. (41) 3023647 w terminie do dnia 12 maja 2014r. do godz. 14.00. Oferty, które wpłyną po wyżej wymienionym terminie, będą niekompletne lub nie spełniające stawianych wymagań, nie będą rozpatrywane.
11. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcia wszystkich ofert złożonych w przewidzianym, w treści zapytania ofertowego terminie (tj: do 12.05.2014 do godziny 14:00), dokonamy w dniu 12.05.2014 po godz. 14:00 w siedzibie Zamawiającego. Otwarcie ofert jest niejawne. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, ukaże się na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Górno.
12. Załączniki do niniejszego zapytania:
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy





Załącznik nr 1
…………………………..				
(pieczęć Wykonawcy )     
     .........................................., dnia ................................


                                                                 ZAMAWIAJĄCY:

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Górnie
Górno 169
26-008 Górno

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadając na skierowane zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia publicznego realizowanego na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień Publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163 z póź. zmianami), a dotyczącego:
…………..………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………….
WYKONAWCA:
Nazwa firmy (Wykonawcy): 	
Właściciel: 	
Adres Wykonawcy: 	
Powiat:  ……………………………………………………………. Województwo:	
NIP/REGON: 	
Nr kierunkowy tel./fax: …………………………………………… Internet www/ e-mail:	
upełnomocniony przedstawiciel:	


1. Składam niniejszą ofertę, oferując wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami                       w zapytaniu ofertowym, za cenę: 

         Wykonanie zamówienia za cenę netto...............................................................zł.
Obowiązujący podatek VAT    .......%       .............................................................zł.
Cena brutto ........................................................................................................zł.
Słownie: .................................................................................................................................
................................................................................................................................................
2. Termin wykonania zamówienia oferuję zgodne z zapisami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym.
Do oferty załączam szczegółowy harmonogram i konspekt zajęć.
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

3. Na potwierdzenie spełniania warunków do formularza ofertowego załączam następujące dokumenty:
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
...........................................................................................................................,.....................

Oświadczam/my, że zgodnie z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553   z późn. zm), jestem w pełni świadomy odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń w celu uzyskania niniejszego zamówienia publicznego.
						
			
…………………………………………………
……………………... dnia …………………                                                                           pieczęć i podpis upoważnionej osoby

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Powiat Kielecki / Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Górnie
Górno 169
26-008 Górno
tel./fax (41)3023647
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