Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Woli Jachowej
26-008 Gorno

Wola Jachowa , dn.29.07.2011 r.

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Woli Jachowej ogtasza nabér na wolne
stanowisko pracy ksiggowego

1.Wymiar czasu pracy: 2 etatu
2. Wymagania niezbedne spelni osoba, ktora:

1) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych;

2) cieszy sie nieposzlakowang opinia;

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo umysine $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

5) speinia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukoriczyta srednig ,policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6 letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada swiadectwo kwalifikacyjne upowazniajgce do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

3.Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ obowigzujacych przepisbw z =zakresu prowadzenia rachunkowosci
jednostek sektora finanséw publicznych;

2) znajomos¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego;

3) umiejetno$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,

4) znajomo$¢ obstugi komputera, znajomo$¢é obstugi ksiegowych programéw
komputerowych,

5) znajomos$c¢ zagadnien kadrowych, przepiséw podatkowych, ptacowych i ZUS.

4. Giéwne zadania na stanowisku pracy:

a) prowadzenie rachunkowosci Srodowiskowego Domu Samopomocy w Woli Jachowej,

b) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami,

c) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

d) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych zgodnie z planem finansowym,



e) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
zgodnie z planem finansowym,

f) sporzadzanie bilansu,

g) sporzadzanie sprawozdarn budzetowych i finansowych i analiz z zakresu dziatania
jednostki,

h) opracowanie projektu budzetu oraz kontrola wykonania budzetu,

i) prowadzenie syntetycznej i analitycznej ksieggowosci,

j)  przygotowanie projektéw wewnetrznych przepiséw finansowych.

5. Wymagane dokumenty:

1) CV z opisem pracy zawodowej;

2) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe i posiadane kwalifikacje
zawodowe;

3) list motywacyjny,

4) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku urzedniczym;

5) oSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) oswiadczenie, ze kandydat posiada petng zdoinos¢ do czynnosci prawnych i korzysta
z petni praw publicznych;

7) kserokopia dowodu osobistego,

8) oswiadczenie, Zze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych / Dz. U. z 2002 roku, Nr101,p0z.926 z pdzn. zm./.

Aplikacje z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko ksiegowego Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Woli Jachowej nalezy sktada¢ w siedzibie SDS Wola
Jachowa 136, lub za posrednictwem poczty w terminie: do 12.08.2011 r.

do godz. 15:00. Dokumenty ktére wptyng po godz. 15:00, badZ nie kompletne nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.gorno.biuletyn. net
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