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Laregdzenie nr..'lf.{.l.i...
Wijta Gminy Giorno
# dnia 16 sierpnia 2004r,
w sprawie nadzore w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi

pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci.

Stosownie do art. 35a 1 28 a ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. L.

Nrz 2003 Nr 13, poz. 148 z poén. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

g1
Legalnosc. celowosd | gospodamosé wydatkow zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi:
a) pracownikow UG - ocenia Wajt Gminy. a w razie jego nieobecnosci Sekretarz Gminy
¢) radnyeh - ocenia Wajt Gminy, a w razie jego nieobecnosci Sekretarz Gminy

d) Wajta - ocenia z-ca Wajla. a w razie jego nieobecnoéei Sekretarz Gminy

§2
I. Komorka organizacyjna wnioskujaca zakup dokonuje wstepnej oceny legalnosci, celowosci i
gospodarnosel wydatkow na biezaca dzialalnos w zakresie wydatkéw na:
a) zakup materialow biurowych i eksploatacyjnych oraz konserwacje sprzetu,
b) naprawy samochodu i spregtu przy jednorazowych wydatkach nie przekraczajacyvch
kwoty 1000 1.
2. Dia dokonama prawidlowej oceny wydatkow pracownicy komdorki wnioskujacej:
a) zbieray potrzebne informacje dotyezgee kosaiow zamierzonych dziatan i stopnia ich
uEVlecZnosci,
bi na podsiawie zebranych informacji, okreslajg allematywne linie dzialania,
¢} wybicrajy rozwigzanie pozwalajgce na zminimalizowanie potrzebnych wydatkéw przy
maksyvimalizacji efekiow, uwzgledniajae jakosé produktow i ustug wymagang dla

realizaci celow jednostki.

Tad

Prey wydatkach preckraczajacveh jednorazowo kwotg 3.500 21 Sekretarz Gminy dokonuje

oceny wydathdw, o ktore] mowa w pkt. 2, w formie pisemnej.

§3
. Wasigpne) oceny pozostalyeh wydatkow w zakresie celowosci | gospodameosci dokonuija
kierownicy komorek organizacyjnych, a w czasie ich nieobecnodci wyznaczeni zasigpey, z

ym ze:



b

fard

a) w zakresie wydatkow dotvezgeyeh ustug remontowych wykonywanych w budynkach i
obicktach zajmowanych preez Urzad Gminy oraz w budynkach i obiektach stanowiacych
whasnose gminy. a zajmowanych przez najemeow lub dzierzawcow propozycje oceny
wyvdatkow przedstawia Piotr Armata - Wl san e o~

by w zakresie wydatkow inwestyeyjnych dotyczacych jednostek organizacyjnych gminy
propozycie oceny wydatkow przedstawiajg kierownicy tych jednostek

Propoeveje oceny wydatkow w zakresie legalnosci, celowosci | gospodamosci powinny

Zawierac:

a) urasadnienie celowosci zakupu,

by klavwzulg o zgodnosei z planem finansowym,

¢} okreslenie trvbu zamdwienia,

§4

Rontroli wydatkow w zakresie ich zgodnosei z planami finansowymi dokonuje Skarbnik
Gminy, popreez zlozenie podpisu na dokumencie wstepnej oceny wydatkow,
preveotowanyvm preez osoby wymienione w § 3. Skarbnik Gminy lub wyznaczeni
pracownicy Referatu Finansow i Budizetu dokonuja kontroli pozostalveh dokumentow
dotvezacyeh danej operacji w zakresie kompletnosci oraz formalno - rachunkowej ich
reetelnodel | prawidlowosci, sprawdzenia ich pod wzgledem merytoryeznym 1 zgodnosci #
prawem prees odpowiedzialnveh pracownikow, zgodnodei z planem finansowym

i mozliwosci sfinansowania dokumentowanej operacji. Na dowad kontroli opatruje
dokument wlasnorgcznym podpisem.

Osoby wymienione w § 3 obowigzane sa sprawdzac¢ dowody dokonania wydatkow - pod
wezgledem zgodnosci z prawem | merviorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnosei danych,
celowosel, gospodarnosci operacji gospodarezych wyrazonyeh w dowodach - i na dowad
przeprowadzania tej kontroli opatrywag je wlasnorgcznym podpisem.

Osoby wymienione w § 21 3 dokonuja wsigpnej oceny legalnosgei celowodci | gospodamosc
sporzgdzajac notatke stuzbowa wg wzoru stanowigcego zalaeznik do zarzadzenia (tozsamg #
zalgcenikiem nr 1 do Instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddw ksiggowyeh) dla
Referatu Finansow i Budzetu,

Radca prawny opiniuje projekty wszystkich umdw i porozumien zawieranych przez Gming i

Urzad Gminy,

§5

Zarzadzenie wehodzi w 2yveie z dniem podpisania.

WOJT MINY

inz. J\ Krdlicki
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Zalacznik nr 1

Notatka stuzbowa

2400 of i LR L e L

w sprawie zakupu / dostawy

klasyfikacja budzetowa: Dz. ........, FOZAZ. ...covcvees § veanene

Wybdr trybu zamowienia publicznego

warto$¢ w zt ............ W EURE....coomme, zl (wg kursu 4.0468 okreslonego rozporzadzeniem Prezesa

Rady Ministrow z dnia 8 marca 2004r. - Dz. U. Nr 40 poz. 356).
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