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Zobacz, jak dużo informacji kryje się w aktach prawnych.
Zobacz, jak je zdobyć!

Do zobaczenia w filmie:
0:01 - WYGODNA PRACA Z DOKUMENTAMI. WSTĘP
0:08 - WYSZUKIWANIE JEDNOSTKI REDAKCYJNEJ. SPIS TREŚCI
DOKUMENTU
Aby przejść do konkretnej jednostki redakcyjnej w otwartym akcie prawnym, należy wpisać
odpowiedni numer do pola w pasku narzędzi ponad tekstem (w menu "Dokument") oraz go
zatwierdzić. Okno ustawi się na wskazanej jednostce redakcyjnej.
Aby zobaczyć strukturę aktu i wyświetlać treść wskazanych w niej części, należy wybrać
"Spis treści", a następnie rozwijać elementy struktury.
0:41 - WYSZUKIWANIE W TEKŚCIE DOKUMENTU
W otwartym tekście można wyszukiwać dowolne frazy. Służy do tego opcja "Szukaj w
treści" w menu "Dokument" w pasku ponad tekstem. Zadane w lewym panelu frazy zostaną
odszukane wraz z odmianami fleksyjnymi. Wskazanie wyszukanej frazy w lewym panelu
spowoduje ustawienie się okna z dokumentem w miejscu jej wystąpienia. Ikony ze strzałkami
w pasku ponad tekstem ułatwiają szybką nawigację pomiędzy wyszukanymi wystąpieniami
frazy. Podświetlenia frazy można wyłączyć.
0:55 - WYŚWIETLANIE ZMIAN W AKCIE PRAWNYM OD POPRZEDNIEJ
WERSJI CZASOWEJ
Użytkownik szybko się dowie, jakie części aktu zmieniły się od jego poprzedniej wersji.
Wystarczy kliknąć ikonę "Pokaż zmiany" w menu "Dokument" i wybrać: czy chce się
zobaczyć cały tekst z oznaczonymi wszystkimi zmianami, czy wyłącznie zmienione jednostki
redakcyjne.
Modyfikacje aktu są czytelnie i intuicyjnie przedstawione. Treści nowo dodane oznaczono
zielonym tłem, treści usunięte lub podmienione - tłem różowym i przekreśleniem.
1:17 - WERSJE AKTU PRAWNEGO
Za pomocą ikony "Wersje" w menu "Dokument" w pasku narzędzi ponad tekstem aktu
prawnego, Użytkownik może przeglądać wersje archiwalne lub oczekujące otwartego aktu, o
ile takie istnieją. Na liście wersji należy kliknąć datę wersji aktu. Tekst wersji archiwalnej
będzie oznaczony fioletową szarfą, zaś tekst wersji oczekującej - niebieską. Bieżący stan
prawny ma oznaczenie zielone. Daty obowiązywania danej wersji są wskazane w górnej



części okna, ponad tekstem.
1:48 - HISTORIA JEDNOSTKI
W menu jednostki redakcyjnej (ikona z "+" obok numeru jednostki) należy wybrać opcję
"Historia jednostki". Użytkownik wyświetli w ten sposób listę wersji tekstu danej jednostki
redakcyjnej wraz z możliwością włączenia widoku zmian w tekście. Treści nowo dodane
oznaczono zielonym tłem, treści usunięte lub podmienione - tłem różowym i przekreśleniem.
2:04 - WYCIĄG
Funkcja "Wyciąg" jest dostępna z menu "Dokument" w pasku narzędzi ponad tekstem aktu
prawnego lub z menu jednostki (ikona z "+" obok numeru jednostki). Za pomocą "Wyciągu"
Użytkownik może stworzyć nowy dokument składający się ze wskazanych jednostek
redakcyjnych aktu prawnego. Dokument można zapisać, wydrukować lub przesłać mailem.
3:09 - ZACYTUJ
Funkcja "Zacytuj" dostępna z manu "Eksport" w pasku narzędzi ponad tekstem aktu
prawnego umożliwia stworzenie adresu bibliograficznego dokumentu, który Użytkownik
chciałby zacytować. W odnośniku bibliograficznym aktu prawnego znajdą się także
informacje o aktach zmieniających. Adres bibliograficzny Użytkownik może skopiować z
serwisu LEX np. do tworzonego przez siebie dokumentu. Funkcja "Zacytuj" działa na aktach
prawnych oraz dokumentach autorskich.
3:23 - WIDOK, CZCIONKA, KONTRAST
Krój, rozmiar i wielkość czcionki oraz kontrast ustawia się w menu "Widok" dostępnym
ponad tekstem aktu prawnego. Można się także przełączyć na tryb do czytania.
4:00 - DOKUMENTY POWIĄZANE Z CAŁYM AKTEM
Z otwartego tekstu aktu prawnego można łatwo przejść do dokumentów z nim powiązanych.
Wystarczy przejrzeć lewy panel w sekcji "Dokumenty powiązane".
4:13 - DOKUMENTY POWIĄZANE Z JEDNOSTKĄ REDAKCYJNĄ
Dokumenty powiązane z konkretną jednostką redakcyjną są dostępne z menu jednostki
(ikona z "+"). Dokumenty są podzielone na kategorie, np. analizy, akty prawne, orzeczenia i
pisma urzędowe, wzory i narzędzia. Użytkownik znajdzie też informację o liczbie powiązań.
W celu przyspieszenia pracy z tekstem dokumentu, istnieje możliwość wyświetlenia wspólnej
listy komentarzy i pozostałych dokumentów autorskich powiązanych ze wskazaną jednostką
redakcyjną.


