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Zobacz, jak duzo informacji kryje si¢ w aktach prawnych.
Zobacz, jak je zdoby¢!

Do zobaczenia w filmie:

0:01 - WYGODNA PRACA Z DOKUMENTAMI. WSTEP

0:08 - WYSZUKIWANIE JEDNOSTKI REDAKCYJNEJ. SPIS TRESCI
DOKUMENTU

Aby przej$¢ do konkretnej jednostki redakcyjnej w otwartym akcie prawnym, nalezy wpisa¢
odpowiedni numer do pola w pasku narzedzi ponad tekstem (w menu "Dokument") oraz go
zatwierdzi¢. Okno ustawi si¢ na wskazanej jednostce redakcyjne;.

Aby zobaczy¢ strukture aktu 1 wyswietla¢ tre§¢ wskazanych w niej czesci, nalezy wybrac
"Spis tresci", a nastepnie rozwijac¢ elementy struktury.

0:41 - WYSZUKIWANIE W TEKSCIE DOKUMENTU

W otwartym teks$cie mozna wyszukiwaé¢ dowolne frazy. Stuzy do tego opcja "Szukaj w
tresci”" w menu "Dokument" w pasku ponad tekstem. Zadane w lewym panelu frazy zostang
odszukane wraz z odmianami fleksyjnymi. Wskazanie wyszukanej frazy w lewym panelu
spowoduje ustawienie si¢ okna z dokumentem w miejscu jej wystapienia. Ikony ze strzatkami
w pasku ponad tekstem ulatwiajg szybka nawigacje pomiedzy wyszukanymi wystgpieniami
frazy. Pod$wietlenia frazy mozna wylaczyc¢.

0:55 - WYSWIETLANIE ZMIAN W AKCIE PRAWNYM OD POPRZEDNIEJ
WERSJI CZASOWEJ

Uzytkownik szybko si¢ dowie, jakie czesci aktu zmienity si¢ od jego poprzedniej wers;ji.
Wystarczy klikna¢ ikone "Pokaz zmiany" w menu "Dokument" 1 wybraé: czy chce si¢
zobaczy¢ caly tekst z oznaczonymi wszystkimi zmianami, czy wylacznie zmienione jednostki
redakcyjne.

Modyfikacje aktu sg czytelnie i intuicyjnie przedstawione. Tre$ci nowo dodane oznaczono
zielonym tltem, tresci usunigte lub podmienione - ttem ré6zowym 1 przekresleniem.

1:17 - WERSJE AKTU PRAWNEGO

Za pomocg ikony "Wersje" w menu "Dokument" w pasku narzedzi ponad tekstem aktu
prawnego, Uzytkownik moze przeglada¢ wersje archiwalne lub oczekujace otwartego aktu, o
ile takie istniejg. Na liscie wersji nalezy klikna¢ date wersji aktu. Tekst wersji archiwalne;j
bedzie oznaczony fioletowa szarfy, zas tekst wersji oczekujacej - niebieska. Biezacy stan
prawny ma oznaczenie zielone. Daty obowigzywania danej wersji sa wskazane w gornej



cze¢$ci okna, ponad tekstem.

1:48 - HISTORIA JEDNOSTKI

W menu jednostki redakcyjnej (ikona z "+" obok numeru jednostki) nalezy wybrac opcje
"Historia jednostki". Uzytkownik wys$wietli w ten sposob liste wersji tekstu danej jednostki
redakcyjnej wraz z mozliwo$ciag wiaczenia widoku zmian w tek$cie. Tre§ci nowo dodane
oznaczono zielonym tlem, tresci usunigte lub podmienione - tlem ré6zowym i przekresleniem.
2:04 - WYCIAG

Funkcja "Wyciag" jest dostepna z menu "Dokument" w pasku narzedzi ponad tekstem aktu
prawnego lub z menu jednostki (ikona z "+" obok numeru jednostki). Za pomoca "Wyciagu"
Uzytkownik moze stworzy¢ nowy dokument sktadajacy si¢ ze wskazanych jednostek
redakcyjnych aktu prawnego. Dokument mozna zapisa¢, wydrukowa¢ lub przesta¢ mailem.
3:09 - ZACYTUJ

Funkcja "Zacytuj" dostgpna z manu "Eksport" w pasku narz¢dzi ponad tekstem aktu
prawnego umozliwia stworzenie adresu bibliograficznego dokumentu, ktory Uzytkownik
chciatby zacytowa¢. W odnos$niku bibliograficznym aktu prawnego znajda si¢ takze
informacje o aktach zmieniajacych. Adres bibliograficzny Uzytkownik moze skopiowaé z
serwisu LEX np. do tworzonego przez siebie dokumentu. Funkcja "Zacytuj" dziala na aktach
prawnych oraz dokumentach autorskich.

3:23 - WIDOK, CZCIONKA, KONTRAST

Krdj, rozmiar i wielko$¢ czcionki oraz kontrast ustawia si¢ w menu "Widok" dostepnym
ponad tekstem aktu prawnego. Mozna si¢ takze przetaczy¢ na tryb do czytania.

4:00 - DOKUMENTY POWIAZANE Z CALYM AKTEM

Z otwartego tekstu aktu prawnego mozna tatwo przej$¢ do dokumentéw z nim powigzanych.
Wystarczy przejrze¢ lewy panel w sekcji "Dokumenty powigzane".

4:13 - DOKUMENTY POWIAZANE Z JEDNOSTKA REDAKCYJNA

Dokumenty powigzane z konkretng jednostkg redakcyjng sg dostepne z menu jednostki
(ikona z "+"). Dokumenty s3 podzielone na kategorie, np. analizy, akty prawne, orzeczenia i
pisma urzgdowe, wzory i narzedzia. Uzytkownik znajdzie tez informacj¢ o liczbie powiazan.
W celu przyspieszenia pracy z tekstem dokumentu, istnieje mozliwo$¢ wyswietlenia wspdlnej
listy komentarzy i pozostatych dokumentdéw autorskich powigzanych ze wskazang jednostka
redakcyjna.



