Zarzadzenie Nr 16/2019
Woéjta Gminy Gorno
z dnia 12 lutego 2019 r.

w sprawie organizacji statego dyzuru w Gminie Gérno na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

Dziatajac na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczpospolitej polskiej ( Dz.U. z 2018 r., poz 1459 z péz. zm.), § 3 ust. 1 pkt 2 litc i § 4 ust. 1 pkt 2 lit. ¢
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan

w ramach powszechnego obowigzku obrony ( Dz.U. z 2004 r. Nr 16 poz. 152), § 3i § 8 ust. 11 2 pkt. 3,
ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa
( Dz.U. z 2004 r. nr 219, poz. 2218), art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym z dnia
26 kwietnia 2007 r. ( Dz.U. z 2018 r,, poz. 1401 z p6z. zm.), w zwigzku z zarzgdzeniem Nr 3/2013 Wojewody
Swietokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013 r. w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. W celu zapewnienia Wojtowi Gminy oraz organom nadrzednym i wojskowym mozliwo$¢ operatywnego
przekazywania decyzji i informacji we wszystkich stanach gotowos$ci obronnej panstwa na terenie Gminy
Gorno organizuje sie , Staty dyzur” dla potrzeb:

1). Wojta Gminy — w sekretariacie urzedu gminy;

2). Dyrektora szkoty — w siedzibie szkoty;

3). Dyrektora Zespotu Osrodkdw Zdrowia — w siedzibie osrodka zdrowia,;

4). Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej — w siedzibie osrodka;

5). Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych — w siedzibie zaktadu.

2. Staly dyzur w szkotach organizuje sie na czas pobytu w nich dzieci i nauczycieli, bez koniecznosci
opracowywania petnej dokumentacji , Statego dyzuru”.

§2

1. , State dyzury”, o ktérych mowa w § 1 , organizuje sie¢ przy wykorzystaniu personelu jednostek
organizacyjnych.

2. Do petnienia dyzuréw nie powinny by¢ wyznaczone osoby posiadajgce przydziaty mobilizacyjne
lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§3
1. Do zadan petnigcych , Staty dyzur” nalezy w szczegdélnosci:

1). Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatow, decyzji i informacji
adresowych do organéw i podmiotdw gospodarczych na rzecz ktorych dziataja;

2). Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji i informacji organdw na
rzecz ktorych dziatajg, do organow i jednostek im podlegtych;

3). Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji i informacji organdw na
rzecz ktorych dziatajg do organéw nadrzednych;

4). Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji i informacji
w ramach wspotpracy ( wspétdziatania) organéw i jednostek organizacyjnych;

5). Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan zawartych w planie
operacyjnym funkcjonowania oraz haset za pomocg tabeli sygnatowej ,ZEFIR", prowadzenie ich ewidencji
oraz przekazywanie ich tresci adresatom.

2. Osoby petnigce , Staly dyzur”, sygnaty i polecenia w zakresie realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych,
otrzymane z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego lub Wojskowej Komendy Uzupetniert w Kielcach albo za
posrednictwem jednostki Policji, sg zobowigzane do niezwiocznego przekazania ich adresatom lub osobg
przez nich upowaznionym.



§4

W statej gotowosci obronnej panstwa, , State Dyzury” mogg by¢ uruchomione w petnym lub ograniczonym
zakresie:

1. Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan mobilizacyjnych na rzecz
Sit Zbrojnych, przekazywanej odpowiednio przez Wojewodzki Sztab Wojskowy lub Wojskowg Komende
Uzupetnien w Kielcach;

2. Na podstawie decyzji organdéw i jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 lub decyzji
ich organéw nadrzednych — w celu zrealizowania zadan na rzecz tych organéw i jednostek organizacyjnych
lub w celach szkoleniowych.

§5

1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, uruchomienie , Statych dyzuréw” nastepuje
na podstawie zarzgdzenia Prezesa Rady Ministrow.
2. Uruchomienie , Statych dyzuréw”, o ktorych mowa w ust. 1 moze takze nastgpié¢ na podstawie decyz;ji:

1). Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktérych mowaw § 4 pkt 1;
2). Organodw, dla ktorych dyzury te maja by¢ petnione lub organéw dla nich nadrzednych.

§6

Obieg informacji pomiedzy Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach, a Urzedem Gminy Gérno w systemie ,Statych dyzuréw” odbywa sie przez
ogniwo posrednie — Starostwo Powiatowe w Kielcach.

§7

Decyzja w sprawie , Statych dyzurow” moze by¢ przekazana:

1. Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchomienia , Statych dyzuréw”;

2. Posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecig urzedowg
organu upowaznionego do uruchomienia , Statego dyzuru”;

3. Pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

4. Za pomocg technicznych srodkow tgcznosci.

§8

1., State dyzury” sg petnione przez zespoty dyzurne wedtug ustalonego planu. W zaleznosci od liczebnosci
stanu osobowego jednostki organizacyjnej w skiad jednego zespotu wchodza:

1). Starszy dyzurny — 1 osoba;
2). Dyzurny — 1 osoba;
3). Dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.

2. , Statemu dyzurowi” moze by¢ przydzielony srodek transportu wraz z kierowca, bedacy aktualnie
na wyposazeniu Urzedu.

3. Czas petnienia dyzuru przez zespot wynosi 12 godzin. , Staty dyzur’ petniony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:

1). | zmiana — od godz. 8:00 do godz. 20:00;
2). Il zmiana — od godz. 20:00 do godz. 8:00 dnia nastepnego.

4." Staly dyzur’ w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobe.



§9
1., Staly dyzur” nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegdinosci:

). Zarzadzenie Wojta Gminy w sprawie organizacji i petnienia , Statego dyzuru”;

). Szczegodtowy instrukcje dziatania , Statego dyzuru™;

). Plan powiadamiania pracownikéw w miejscu pracy;

). Plan powiadamiania pracownikéw w miejscu zamieszkania;

). Wykaz pracownikéw powiadamianych przez tgcznikow;

). Wykaz jednostek organizujgcych , Staty dyzur” w organach nadrzednych, podlegtych, wspétdziatajgcych
i sgsiednich;

7). Plan petnienia , Statego dyzuru”;

8). Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatéw;

9). Ksigzka meldunkéw starszego dyzurnego;

10). Tabele rozmoéwcze i kodowe (po ich otrzymaniu);

11). Wyciag z instrukgji przeciwpozarowe;j;

12). Wykaz sygnatéw powszechnego alarmowania i powiadamiania;

13). Brudnopis;

14). Dokumenty pomocnicze, taki jak:

a) Wykaz dokumentéw , Statego dyzuru”;

b) Spis telefonéw centrali telefonicznych;

c¢) Spis inwentarza w pomieszczeniach , Statego dyzuru”;

d) Karte aktualizacji , Statego dyzuru”.

3. Miejscem petnienia , Statego dyzuru” powinno byé pomieszczenie znajdujgce sie w poblizu miejsca pracy
kierownika jednostki organizacyjnej na rzecz ktérego dziata , Staly dyzur’. Pomieszczenie powinno
by¢ wyposazone w $rodki tgcznosci, niezbgdny sprzet kwaterunkowy i biurowy. , Staly dyzur’ wyposaza
si¢ w przybory do pisania oraz identyfikatory. Osobom petnigcym , Staty dyzur” nalezy zapewni¢ warunki
do spozycia positku oraz do odpoczynku.

§10
1. Osoby wyznaczone do petnienia ,Statego dyzuru" podlegajg szkoleniu dwa razy w roku, ktére nalezy
zaplanowac i prowadzi¢ w dniu prowadzenia treningu wojewodzkiego organizowanego przez Swietokrzyski
Urzad Wojewodzki.
2. W ramach szkolenia, o ktorym mowa w ust. 1, prowadzi sie zajecia teoretyczne lub praktyczne z zakresu
uruchamiania i petnienia , Statego dyzuru’, obstugiwania na $rodkach tgcznosci oraz prowadzenia
dokumentaciji.

§11

Upowaznia sie Kierownika Referatu Spraw obywatelskich do sprawowania nadzoru nad sprawami
Zwigzanymi z organizacjg i funkcjonowaniem , Statych dyzurow”.

§12

System , Statych dyzurow”, wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy zorganizowac
do dnia 28.06.2019 .

§13

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2013 Woéjta Gminy Gorno z dnia 25 marca 2013 r. w sprawie organizacii
statego dyzuru w Gminie Gorno na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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