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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
„Człowiek – najlepsza inwestycja

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

na zadanie pn.:

Wybór kadry zarządzającej projektem pn.”Na szlaku własnej przyszłości”
Zamawiający:    

Gmina Chmielnik 

Plac Kościuszki 7, 26-020Chmielnik

NIP 657-25-31-581;
REGON   291009745
Telefon:


 tel/fax   (41) 354-32-73,  
                                               (kontakt w godzinach 730-1530)

Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia 

zatwierdzono  w  dniu 14 września 2012 r. 





           

Burmistrz /-/
Jarosław Zatorski

	I. Nazwa i adres zamawiającego;


Gmina Chmielnik
26-020 Chmielnik, ul. Plac Kościuszki 7  

województwo świętokrzyskie

NIP 657-25-31-581, REGON 291009745
tel/fax (41) 354-32-73


	    II.    Tryb udzielenia zamówienia;


Do czynności podejmowanych w trakcie niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. Nr 113 z 2010 r., poz. 759 z późniejszymi zmianami) zwana dalej „ustawą” oraz 
w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy – Kodeks cywilny.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – Ustawy PZP.

Ogłoszenie o niniejszym zamówieniu w dniu 14 września 2012 r. zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych pod nr 348676-2012, na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miasta i Gminy 
w Chmielniku, ul. Plac Kościuszki 7, 26-020 Chmielnik  oraz na stronie internetowej  www.chmielnik.com
	III. Opis przedmiotu zamówienia;


1. Wspólny Słownik Zamówień ( CPV ):  
CPV 79.42.10.00-1 – usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych

2. Postanowienia ogólne
Przedmiotem zamówienia jest wybór kadry zarządzającej w ramach projektu pn. „Na szlaku własnej przyszłości” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych 
i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych. 
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych z możliwością zawarcia umowy na każdą część przedmiotu zamówienia osobno. Zamówienie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w częściach:
a) Część I – Kierownik Projektu
b) Część II – Asystent ds. Organizacyjnych w Chmielniku

c) Część III – Asystent ds. Organizacyjnych w Piotrkowicach

d) Część IV –  Asystent ds. Sprawozdawczości
a) Część I: Kierownik Projektu, którego zadaniem będą:

1.Realizacja projektu według dokumentów programowych i wytycznych dla PO KL. 
2.Zarządzanie przedsięwzięciami na wszystkich etapach realizacji projektu. 

3. Nadzór na prawidłowym przebiegiem realizacji projektu zgodnym z zaplanowanym budżetem 
i harmonogramem. 

4. Kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, przepisami krajowymi i Unii Europejskiej. 

5. Planowanie działań i wywiązywanie się ze wskaźników projektu. 

6. Dokonywanie zakupów zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych w zakresie działań projektowych 

7. Nadzór nad wydatkami - zatwierdzanie płatności pod względem merytorycznym. 

8. Nadzór nad personelem projektu - w tym dobór specjalistów i nauczycieli do prowadzenia zajęć pozalekcyjnych. 

9. Nadzór nad prowadzeniem dokumentacji związanej z realizacją projektu. 

10. Nadzór nad ewaluacją i ciągłą promocją projektu. 

11. Podejmowanie decyzji związanych z modyfikacją projektu. 

12. Współpraca z księgowością i zarządcą projektu. 

13. Koordynacja rozliczeń finansowych, terminowe sporządzanie i przekazywanie do IP wniosków o płatność wraz z wymaganymi załącznikami. 

14. Współpraca z IP. 

15. Kontakt bieżący z uczestnikami projektu. 

16. Rozwiązywanie problemów i podejmowanie decyzji strategicznych. 

17. Sporządzenie wniosku o płatność końcową i ostateczne rozliczenie projektu.
18. Nadzór nad realizowanymi zakupami dostaw i usług w zakresie zgodności z Prawem zamówień publicznych.
Forma uczestnictwa w projekcie: umowa cywilnoprawna – 32 h/m-c
b) Część II: Asystent ds. Organizacyjnych w Chmielniku, którego zadaniem będą:

1. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem zajęć zgodnie z  harmonogramem zajęć 
i organizacją zapewnienia sal lekcyjnych w budynku gimnazjum w Chmielniku. 

2. Nadzór nad odwozami uczniów po zajęciach. 

3. Nadzór nad dyżurami kadry przy odwozach. 

4. Nadzór  nad organizacją prowiantu dla uczestników projektu. 

5. Organizacja i nadzór nad prawidłowym przebiegiem organizowanych wyjazdów. 

6. Przygotowanie certyfikatów końcowych. 

7. Rozwiązywanie problemów organizacyjnych. 

8. Współpraca z kierownikiem projektu, informowanie o wszelkich problemach wynikających 
z organizacji projektu. 

9. Współpraca z nauczycielami w zakresie realizowanych zadań i osiąganych wskaźników. 
10. Wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposób zgodny z wytycznymi 
w tym zakresie. 

11. Przygotowywanie i opracowanie dokumentacji niezbędnej do prawidłowej realizacji projektu, 
w tym kart pracy personelu.

Forma uczestnictwa w projekcie: umowa cywilnoprawna – 22 h/m-c
c ) Część III: Asystent ds. Organizacyjnych w Piotrkowicach, którego zadania będą wykonywane we ścisłej współpracy z Asystentem ds. Organizacyjnych w Chmielniku. Jego zadaniem będą:

1. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem zajęć zgodnie z harmonogramem zajęć i organizacją sal lekcyjnych w budynku gimnazjum w Piotrkowicach. 

2. Nadzór nad odwozami uczniów po zajęciach. 

3. Nadzór nad dyżurami kadry przy odwozach. 

4. Nadzór  nad organizacją prowiantu dla uczestników projektu. 

5. Organizacja i nadzór nad prawidłowym przebiegiem organizowanych wyjazdów. 

6. Przygotowanie certyfikatów końcowych. 

7. Rozwiązywanie problemów organizacyjnych. 

8. Współpraca z kierownikiem projektu, informowanie o wszelkich problemach wynikających 
z organizacji projektu. 

9. Współpraca z nauczycielami w zakresie realizowanych zadań i osiąganych wskaźników. 
10. Wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposób zgodny z wytycznymi 
w tym zakresie. 

11. Przygotowywanie i opracowanie dokumentacji niezbędnej do prawidłowej realizacji projektu, 
w tym kart pracy personelu. Forma uczestnictwa w projekcie: umowa cywilnoprawna – 22 h/m-c
d) Część IV: Asystent ds. Sprawozdawczości, którego zadaniem będą:

1. Zbieranie i opracowywanie danych na potrzeby monitoringu i sprawozdawczości dotyczącej realizacji projektu. 

2. Kontrola poprawności prowadzonej dokumentacji (listy obecności, potwierdzenia odbioru, dzienniki zajęć itp.). 

3. Przedstawianie Kierownikowi projektu na bieżąco sprawozdań o stanie realizacji zadań
 i o wynikłych nieprawidłowościach. 

4. Sporządzanie kwartalnych raportów z monitoringu i ewaluacji. 

5. Przygotowywanie części merytorycznej wniosków o płatność. 

6. Katalogowanie beneficjentów i prowadzenie sprawozdawczości PEFS. 

7. Monitorowanie wskaźników projektu . 

8. Uczestnictwo w zakupach i ewidencjonowanie wydatków. 

9. Przygotowywanie materiałów do publikacji. 

10. Archiwizowanie dokumentacji. 

11. Współpraca z zespołem zarządzającym projektu przy realizacji zadań ujętych we wniosku aplikacyjnym w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji.

Forma uczestnictwa w projekcie: umowa cywilnoprawna – 22 h/m-c.

Zadania o których mowa powyżej będą świadczone nieprzerwanie przez cały okres projektu. Przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:
1) świadczenia usług z należytą starannością, zgodnie z najlepszymi praktykami stosowanymi przy usługach zarządzania;
2) świadczenia usług w oparciu o obowiązujące przepisy prawa,
3) poszanowania praw pracowniczych,
4) stosowania się do reguł i standardów obowiązujących u Zamawiającego,
5) przestrzegania norm dotyczących ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,
6) udzielania odpowiedzi i wyjaśnień na wezwanie Zamawiającego.
Projekt realizowany dla placówki gminnej - Gimnazjum im. gen. Kazimierza Tańskiego w Chmielniku 
( zajęcia w budynku w Chmielniku i oraz w Piotrkowicach)

	    IV.  Termin wykonania zamówienia;


Wymagany termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.07.2014 r.

	V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków;


Warunki ogólne stawiane wykonawcom ubiegającym się o udzielenie zamówienia

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania  uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

Na potwierdzenie należy złożyć wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz  z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia.

Warunek powyższy zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże i udokumentuje, że dysponuje lub będzie dysponował osobami zdolnymi do zarządzania projektem na poszczególne części zamówienia spełniającymi następujące wymagania: 

Część I - Kierownik Projektu: 

a) Posiada wykształcenie wyższe (magisterskie).

b) Posiada doświadczenie w zarządzaniu min. 1 projektem współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach PO KL, na stanowisku Kierownika /Koordynatora Projektu.  

c) Biegła znajomość obsługi komputera ( Microsoft Office, Internet, poczta elektroniczna,  Generator Wniosków Płatniczych PO KL itp.)

Dla części I na potwierdzenie należy złożyć:

- kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem dyplomu ukończenia studiów wyższych,

- kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających doświadczenie przy zarządzaniu projektami unijnych itp.

- kserokopie  poświadczona za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających odbyte szkolenia i ukończone kursy itp.

Część II - Asystent do Spraw Organizacyjnych w Chmielniku: 

a) Posiada wykształcenie wyższe (magisterskie).

b) Biegła znajomość obsługi komputera ( Microsoft Office, Internet, poczta elektroniczna itp. ) 
c) Posiada doświadczenie przy realizacji min 1 projektu dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej.
Dla części II na potwierdzenie należy złożyć:

- kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem dyplomu ukończenia studiów wyższych,

- kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem dokumentów odbytych szkoleń i ukończonych kursów;
- kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających udział przy realizacji min. 1  projektu unijnego itp.

Część III - Asystent do Spraw Organizacyjnych w Piotrkowicach: 

a) Posiada wykształcenie wyższe (magisterskie).

b) Posiada doświadczenie przy realizacji min. 1 projektu dofinansowanego w ramach funduszy unijnych potwierdzone referencją lub umową itp.

c) Biegła znajomość obsługi komputera ( Microsoft Office, Internet, poczta elektroniczna itp.) 

Dla części III na potwierdzenie należy złożyć:

- kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem dyplomu ukończenia studiów wyższych,

- kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem odbytych szkoleń i ukończonych kursów,

- kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających doświadczenie przy realizacji projektów unijnych itp.
Część IV – Asystent do Spraw Sprawozdawczości: 

a) Posiada wykształcenie wyższe (magisterskie).

b) Posiada doświadczenie przy realizacji min. 1 projektu współfinansowanego ze środków unijnych. 

c) Biegła znajomość obsługi komputera ( Microsoft Office, Internet, poczta elektroniczna itp.) 

Dla części IV na potwierdzenie należy złożyć:

- kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem dyplomu ukończenia studiów wyższych,

- kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających odbyte szkolenia i ukończone kursy,

- kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających doświadczenie przy realizacji projektów unijnych itp.

     4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 


2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania w trybie art. 24 ust. 1 ustawy PZP: „ Z postępowania wyklucza się:
1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;
1a) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w      

     sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia   

     publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli 
     rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat 
     przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co 
     najmniej 5% wartości umowy;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono; 
z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub  wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o  udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału 
w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;
10) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;

11) wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 
1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.";

3.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również (na podst. art. 24 ust. 2) Wykonawców, którzy:

3.1 wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi 
w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie  art. 62 ust. 1 pkt. 2 lub art. 67 ust. 1 pkt. 1 i 2;

3.2 złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

3.3  nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu.
4. Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału 
w postępowaniu na podstawie analizy przedłożonych oświadczeń i dokumentów wymienionych 
w rozdziale VI specyfikacji wg formuły spełnia / nie spełnia. Wykonawca zobowiązany jest wykazać spełnienie warunków i brak podstaw do wykluczenia, nie później niż na dzień składania ofert.

5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki, 
o których mowa w ust. 1 winni spełniać łącznie, natomiast żaden z wykonawców nie może podlegać wykluczeniu zgodnie z ust. 2

6. Niespełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy 
z postępowania.

	VI.  Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu;


1. Dokumenty wymagane w ofercie:

1.1 Formularz ofertowy Załącznik Nr 1 do SIWZ- wymagana forma - ORYGINAŁ


1.2 Pełnomocnictwo – w przypadku, gdy oferta została podpisana przez pełnomocnika lub gdy oferta została złożona przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 23 ustawy – wymagana forma – ORYGINAŁ lub odpis pełnomocnictwa poświadczony za zgodność z oryginałem przez notariusza;

1.3 Oświadczenie o zrealizowaniu zamówienia siłami własnymi lub z udziałem podwykonawców – 
       Załącznik nr 7 do SIWZ – wymagana forma – ORYGINAŁ. 
1.4 Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych – Załącznik nr 6 do SIWZ ( wzór) – wymagana forma ORYGINAŁ
2. Wykonawca składa w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

2.1 oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – Załącznik Nr 3 do SIWZ - wymagana forma - ORYGINAŁ;
2.2 wykaz osób, które będą brały udział przy realizacji zamówienia – Załącznik nr 5 do SIWZ (wzór)- wymagana forma ORYGINAŁ

3. Wykonawca składa w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia: 

3.1 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy PZP -  Załącznik Nr 4 do SIWZ  – wymagana forma - ORYGINAŁ 
W przypadku konsorcjum dokumenty wymienione w pkt. 2.1 oraz w pkt. 3 niniejszej specyfikacji przedstawia każdy z członków konsorcjum. Pozostałe dokumenty mogą być przedstawione przez jednego Wykonawcę lub wspólnie. 



Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.



Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa dokumenty  wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji  ani nie ogłoszono upadłości

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. 

	VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.


Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywać będą pisemnie  (na adres: Gmina Chmielnik, Plac Kościuszki 7, 26-020 Chmielnik) lub faksem (nr fax. (41) 354-32-73).


Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekaże dokumenty lub informacje, o których mowa wyżej faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Jeżeli Wykonawca nie potwierdzi otrzymania faxu w terminie 48 godzin od chwili jego nadania przez Zamawiającego, Zamawiający ma prawo uznać, że dokument wysłany faxem został doręczony po upływie tego terminu na podstawie wydruku nadania faxu. Wydruk nadania faxu załącza się do protokołu postępowania.
Osoby upoważnione do kontaktu z wykonawcami:




1)
Renata Kułagowska- Ćwiek – tel. (41) 354 32 73 wew. 209, fax. – (41) 354 32 73






godz. urzędowania   pn. - pt. 730-1530
    Sposób porozumiewania się: 
· Faxem   (41) 354-32-73
· w formie pisemnej na adres:
Gmina Chmielnik, Plac Kościuszki 7; 26-020 Chmielnik 
w godzinach pracy Zamawiającego: poniedziałek - piątek 7.30 – 15.30
	VIII. Wymagania dotyczące wadium;


Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium. 
	IX. Termin związania ofertą;


1. Termin związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert i trwa 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.                     

     Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa powyżej powoduje wykluczenie wykonawcy 
     z postępowania.

	X. Opis sposobu przygotowywania oferty;


      1.   Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4. Oferta, a także wszelkie składane oświadczenia muszą być podpisane przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli wykonawcy, upoważnionego do podejmowania zobowiązań w imieniu wykonawcy zgodnie z wpisem  o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym  lub udzielonym pełnomocnictwem. Pełnomocnictwo winno być dołączone do oferty w oryginale lub formie odpisu pełnomocnictwa poświadczonego za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

5. Podpisy na ofercie, oświadczeniach i dokumentach powinny być czytelne albo opatrzone imienną pieczątką.

6. W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski podpisane przez Wykonawcę.

7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 

8. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej.

9. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
     10. Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej, zapieczętowanej i nienaruszonej   kopercie / paczce, zawierającej dokładną nazwę i adres wykonawcy, opatrzonej hasłem:

 OFERTA: „Wybór kadry zarządzającej projektu  pn. „Na szlaku własnej przyszłości”. 
NIE OTWIERAĆ PRZED
........................................................................................................................................

( data, godzina )

Na kopercie oprócz informacji jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku złożenia jej po terminie.
11. Opakowanie powinno być nieprzezroczyste i zapieczętowane w taki sposób, aby nie budziło żadnych wątpliwości co do możliwości jego wcześniejszego otwarcia lub ujawnienia treści oferty przez osoby nieupoważnione.

     12. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zachodzi jedna z przyczyn opisanych w art. 89 ustawy Pzp:

     12.1  jest niezgodna z ustawą,

12.2  jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp,

12.3  jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

12.4 zawiera rażąco niską cenę w stosunku do  przedmiotu zamówienia,

12.5 została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie     zamówienia,

12.6 zawiera błędy w obliczaniu ceny,

12.7 wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp,

12.8 jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

	XI.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert;


1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Urząd Miasta i Gminy Chmielnik, Plac  
       Kościuszki 7, 26-020 Chmielnik, pokój nr 102 – Sekretariat w terminie do dnia 
       24 września 2012 r. do  godz. 10 00.

2. Złożonej ofercie zostanie nadany numer, data i dokładna godzina przyjęcia.

3. Ofertę złożoną po terminie zwraca się niezwłocznie Wykonawcy.

4. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

5. Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się w siedzibie Zamawiającego – Urząd Miasta i Gminy  w Chmielniku, ul. Plac Kościuszki 7, 26-020 Chmielnik pok. Nr 202 w dniu 24 września 2012 r. 
o godz. 1015.
6. Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane: nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności. 

Informacje te przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu


  ofert, na ich pisemny wniosek. 

       Zainteresowani postępowaniem przetargowym mogą uzyskać wgląd do dokumentacji przetargowej po uprzednim złożeniu  pisemnego wniosku do zamawiającego. Zamawiający wyznaczy termin i miejsce wglądu do dokumentacji.

7.   Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie  

zamówienia. 
	XII.  Opis sposobu obliczenia ceny;


1. Cena oferty za wykonanie przedmiotu zamówienia jest ceną ryczałtową zgodnie 
z opisem przedmiotu zamówienia i obejmuje wszystkie elementy zamówienia niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia.

2. Wykonawca określi wynagrodzenie za wszystkie elementy zamówienia w „ Formularzu ofertowym” – Załącznik Nr 1 do SIWZ.

3. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty winny być wyliczone do dwóch miejsc po przecinku.

4. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.

5. Cena oferty jest ceną brutto.
	XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert;


Oceny ofert będzie dokonywała komisja. 

Kryterium oceny ofert są:

cena ofertowa 100 %, - P
Punkty za zaproponowaną  cenę ofertową obliczona będzie według wzoru P – 100 pkt.

                           Co
     P   =  -----------------  x  100;  gdzie 

                       C max

P  - uzyskana przez ofertę liczba punktów w zakresie zaproponowanej ceny ofertowej, 1 %= 1 pkt.;

Co – najniższa cena oferowana brutto;

C max – cena oferty badanej brutto.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która uzyska największą ilość punktów. 
Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. W toku badania oferty i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem  
art. 87 ust. 2, dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej treści.

Dopuszcza się poprawianie w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
	XIV.  Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.


1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony 
o wyborze oferty. 

3. Wykonawca występujący jako konsorcjum będzie zobowiązany przedłożyć umowę konsorcjum.  
4. O terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawca zostanie powiadomiony po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. 

5. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą z zastrzeżeniem art. 94 ust. 3 ustawy.

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchylać się będzie od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

	XV.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy;


1. Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

	XVI.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach;       


Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji. Złożenie oferty jest równoznaczne
 z zawarciem umowy wg załączonego wzoru oraz akceptacją zawartych we wzorze umowy klauzul. 

Dopuszcza się zmiany zawartej umowy w zakresie:

Stosownie do art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której wybrano Wykonawcę polegającej na  zmianie i przedłużeniu terminu realizacji umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego z powodu wystąpienia zdarzeń losowych. 
Zaistnienie jednej z w/w okoliczności  będzie uzasadniało zawarcie aneksu do umowy.
	XVII.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.


Wykonawcom a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

	XVIII.  Informacja o podwykonawcach.


Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom w części lub w całości ale

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom – Załącznik Nr 7 do SIWZ.
	i. Informacje dodatkowe;


Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą wyłącznie w walucie 
polskiej PLN.

Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.

Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów oraz nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje dla wykonawców zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Zamawiający nie przewiduje porozumiewania się drogą elektroniczną. 

Protokół z postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania. Oferty udostępnia się od ich otwarcia. Udostępnienie dokumentów nastąpi po złożeniu pisemnego wniosku, w terminie ustalonym z Zamawiającym
Załączniki:

1. Załącznik  Nr 1  –   Formularz ofertowy – (wzór).

2. Załącznik  Nr 2  –   Wzór umowy . 

3. Załącznik  Nr  3 –   Formularz oświadczenia  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnego z art.  

                                       22 ust. 1 ustawy Pzp- (wzór).

4.Załącznik  Nr 4 -       Formularz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z  powodu niespełnienia 
                                      warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp ( wzór).
5.Załącznik Nr 5-       Wykaz osób, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia (wzór).
6.Załącznik Nr 6 -      Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych ( wzór) .
7. Załącznik nr 7 -      Oświadczenie o zrealizowaniu zamówienia siłami własnymi lub z udziałem  

                                     podwykonawców ( wzór).
 Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
OFERTA WYKONAWCY W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Dane dotyczące Wykonawcy

Nazwa..............................................................................................................................................

Siedziba............................................................................................................................................

Nr telefonu/faks........................................               e-mail .............................................................

nr NIP ......................................................                nr REGON .....................................................


Nawiązując do ogłoszenia w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie usługi  zarządzania projektem pn. ”Na szlaku własnej przyszłości” współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów
z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, którego zakres określono w SIWZ, oferujemy wykonanie ww. przedmiotu zamówienia w cenie:
	Lp
	Nazwa
	Wartość brutto

usługi 

	1
	Część I.  Kierownik Projektu *
	

	2
	Część II. Asystent do Spraw Organizacyjnych w Chmielniku*
	

	3
	Część III. Asystent do Spraw Organizacyjnych w Piotrkowicach*
	

	4
	Część IV. Asystent do Spraw Sprawozdawczości*
	

	RAZEM:
	

	słownie razem:


* wypełnić właściwe

 Oświadczam, że:

1. Zobowiązuję się wykonać zamówienie: od dnia podpisania umowy do dnia 31 lipca 2014 roku. 

2. Akceptuję warunki płatności do 30 dni od daty przedłożenia rachunku przez Zleceniobiorcę wraz z kartą pracy oraz innej dokumentacji określonej zakresem powierzonego zlecenia.

3. Akceptuję wzór umowy.

4. Oświadczamy, że w cenie brutto oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane 
z wykonaniem zamówienia.

5. Oświadczam, że osoby, które będą wykonywać zamówienie, posiadają wymagane uprawnienia do zrealizowania przedmiotu zamówienia.

6. Zapoznałem się ze SIWZ i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje do przygotowania oferty.

7. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia:

1) …........................................................................................................................

2) …....................................................................................................................…

3) …........................................................................................................................

4) …........................................................................................................................
8. Oferta została złożona na …………… stronach. 

Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
                          ______________________________________

( podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych

 do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

 rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu )
Załącznik nr 2 do SIWZ
( wzór)

UMOWA ZLECENIE NR ………
Zawarta w dniu ................... r., w ................ w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. Nr 113 z 2010 r., poz. 759 z późniejszymi zmianami)

pomiędzy

Gminą Chmielnik, Plac Kościuszki 7, 26-020 Chmielnik, zwanym dalej Zamawiającym  reprezentowanym przez:

- Jarosława Zatorskiego – Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik
a

..................................................................................................zwanym dalej Zleceniobiorcą, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………………..

została zawarta umowa o następującej treści:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Zleceniobiorcę na rzecz Zamawiającego           następujących usług: Zarządzanie projektem pn. ”Na szlaku własnej przyszłości” współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałenie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych zgodnie z SIWZ i złożoną ofertą przetargową stanowiącą integralną część niniejszej umowy, obejmujące: 

Część I: Kierownik Projektu, którego zadaniem będą:

1.Realizacja projektu według dokumentów programowych i wytycznych dla PO KL. 2.Zarządzanie przedsięwzięciami na wszystkich etapach realizacji projektu. 

3. Nadzór na prawidłowym przebiegiem realizacji projektu zgodnym z zaplanowanym budżetem i harmonogramem. 

4. Kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, przepisami krajowymi i Unii Europejskiej. 

5. Planowanie działań i wywiązywanie się ze wskaźników projektu. 

6. Dokonywanie zakupów zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych w zakresie działań projektowych 

7. Nadzór nad wydatkami - zatwierdzanie płatności pod względem merytorycznym. 

8. Nadzór nad personelem projektu - w tym dobór specjalistów i nauczycieli do prowadzenia zajęć pozalekcyjnych. 

9. Nadzór nad prowadzeniem dokumentacji związanej z realizacją projektu. 

10. Nadzór nad ewaluacją oraz promocją projektu. 

11. Podejmowanie decyzji związanych z modyfikacją projektu. 

12. Współpraca z księgowością i zarządcą projektu. 

13. Koordynacja rozliczeń finansowych, terminowe sporządzanie i przekazywanie do IP wniosków o płatność wraz z wymaganymi załącznikami. 

14. Współpraca z IP. 

15. Kontakt bieżący z uczestnikami projektu. 

16. Rozwiązywanie problemów i podejmowanie decyzji strategicznych. 

17. Sporządzenie wniosku o płatność końcową i ostateczne rozliczenie projektu.
    b) Część II: Asystent ds. Organizacyjnych w Chmielniku, którego zadaniem będzie:

1. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem zajęć zgodnie z  harmonogramów zajęć 
i organizacją zapewnienia sal lekcyjnych w budynku gimnazjum w Chmielniku. 

2. Nadzór nad odwozami uczniów po zajęciach. 

3. Nadzór nad dyżurami kadry przy odwozach. 

4. Nadzór  nad organizacją prowiantu dla uczestników projektu. 

5. Organizacja i nadzór nad prawidłowym przebiegiem organizowanych wyjazdów. 

6. Przygotowanie certyfikatów końcowych. 

7. Rozwiązywanie problemów organizacyjnych. 

8. Współpraca z kierownikiem projektu, informowanie o wszelkich problemach wynikających 
z organizacji projektu. 

9. Współpraca z nauczycielami w zakresie realizowanych zadań i osiąganych wskaźników. 
10. Wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposób zgodny z wytycznymi 
       w tym zakresie. 

11. Przygotowywanie i opracowanie dokumentacji niezbędnej do prawidłowej realizacji projektu, 
     w tym kart pracy personelu.

c ) Część III: Asystent ds. Organizacyjnych w Piotrkowicach, którego zadania będą wykonywane we ścisłej współpracy z Asystentem ds. Organizacyjnych w Chmielniku. Jego zadaniem będzie:
1. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem zajęć zgodnie z  harmonogramów zajęć 
i organizacją zapewnienia sal lekcyjnych w budynku gimnazjum w Piotrkowicach. 

2. Nadzór nad odwozami uczniów po zajęciach. 

3. Nadzór nad dyżurami kadry przy odwozach. 

4. Nadzór  nad organizacją prowiantu dla uczestników projektu. 

5. Organizacja i nadzór nad prawidłowym przebiegiem organizowanych wyjazdów. 

6. Przygotowanie certyfikatów końcowych. 

7. Rozwiązywanie problemów organizacyjnych. 

8. Współpraca z kierownikiem projektu, informowanie o wszelkich problemach wynikających 
z organizacji projektu. 

9. Współpraca z nauczycielami w zakresie realizowanych zadań i osiąganych wskaźników.
10. Wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposób zgodny z wytycznymi
 w tym zakresie. 

11. Przygotowywanie i opracowanie dokumentacji niezbędnej do prawidłowej realizacji projektu, 
w tym kart pracy personelu.

d) Część IV: Asystent ds. Sprawozdawczości, którego zadaniem będzie:

1. Zbieranie i opracowywanie danych na potrzeby monitoringu i sprawozdawczości dotyczącej realizacji projektu. 

2. Kontrola poprawności prowadzonej dokumentacji (listy obecności, potwierdzenia odbioru, dzienniki zajęć itp.). 

3. Przedstawianie Kierownikiem projektu na bieżąco sprawozdań o stanie realizacji zadań i o wynikłych nieprawidłowościach. 

4. Sporządzanie kwartalnych raportów z monitoringu i ewaluacji. 

5. Przygotowywanie części merytorycznej wniosków o płatność. 

6. Katalogowanie beneficjentów i prowadzenie sprawozdawczości PEFS. 

7. Monitorowanie wskaźników projektu . 

8. Uczestnictwo w zakupach i ewidencjonowanie wydatków. 

9. Przygotowywanie materiałów do publikacji. 

10. Archiwizowanie dokumentacji. 

11. Współpraca z zespołem zarządzającym projektu przy realizacji zadań ujętych we wniosku aplikacyjnym w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji.

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać wymienione w §1 czynności od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2014 r. zgodnie z harmonogramem określonym w projekcie pn. „Na szlaku własnej przyszłości” finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS). 

§ 2

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać powierzone zadania z należytą starannością poza etatowym czasem pracy. W przypadku nieobecności Zleceniobiorca zobowiązuje się do zapewnienia odpowiedniego zastępstwa, które zapewni fachowe przeprowadzenie zleconych czynności.
§ 3

Za wykonane czynności Zamawiający zobowiązuje się wypłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokości...................... zł. brutto (słownie: ...................... złotych) płatne w częściach po wykonaniu pracy i przedłożeniu rachunku przez Zleceniobiorcę. Płatności są realizowane pod warunkiem, że na wyodrębnionym rachunku bankowym dla projektu znajdują się środki transzy dotacji.
§ 4

W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposób nienależyty Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem 14 dniowego terminu, a Zleceniobiorca jest zobowiązany do zwrotu zapłaconych rat wynagrodzenia.

§5

Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7
Ewentualne spory wynikłe w trakcie realizacji tej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy. 

§8
Umowa zostaje sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

.................................







................................. Zamawiający






                           Zleceniobiorca

Niniejszy wzór umowy może ulec modyfikacji jedynie w zakresie, który nie spowoduje zmian wykraczających poza jego istotne postanowienia.

Załącznik nr 3 do SIWZ

( wzór)

Nazwa i adres wykonawcy:

……………………………..

……………………………..

…………………………….

……………………………. 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OKREŚLONYCH W ART.22 UST.1 PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Ja/my niżej podpisani składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Wybór kadry zarządzającej projektu 
pn. „ Na szlaku własnej przyszłości”” współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałenie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych oświadczam/my że zgodnie z art. 22 ust. 1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych spełniam warunki ubiegania się o zamówienie dotyczące:
1)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich  posiadania;

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia;

3)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

..........................................., dnia ...........                    ______________________________________

      ( podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych

 do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

 rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu )
      Załącznik nr 4 do SIWZ
( wzór)

Nazwa i adres wykonawcy:

……………………………..

……………………………..

……………………………..

……………………………..

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTĘPOWANIA 
Ja/my niżej podpisani składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Wybór kadry zarządzającej projektem „ Na szlaku własnej przyszłości”” współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałenie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, oświadczam/my że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
..........................................., dnia ...........                                                  ______________________________________

( podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych

 do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

 rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu )
                                                                                                        Załącznik nr 5 do SIWZ

(wzór)
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia pn. Wybór kadry zarządzającej projektem „Na szlaku własnej przyszłości”” w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Posiadane kwalifikacje zawodowe
	Informacja o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

	1.
	
	
	dysponuję/ 
nie dysponuję*

	2.
	
	
	dysponuję/ 
nie dysponuję*

	3.
	
	
	dysponuję/ 
nie dysponuję*

	4.
	
	
	dysponuję/ 
nie dysponuję*

	5.
	
	
	dysponuję/ 
nie dysponuję*


* pozostawić właściwe
W przypadku, gdy wykonawca nie dysponuje osobami wymienionymi w wykazie do oferty należy załączyć pisemne zobowiązanie podmiotu/ów do udostępnienia w/w osób. 

..........................................., dnia ...........                                                  ______________________________________

( podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych

 do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

 rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu )
Załącznik nr 6 do SIWZ

OŚWIADCZENIE
Wyrażam/-y zgodę na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych, zgodnie z ustawą z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 nr 101, poz. 926 ze zm.)

……………………………………………

( podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych

 do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

 rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu )
Załącznik nr 7 do SIWZ    
( wzór)
OŚWIADCZENIE

Oświadczam /y, że zamówienie zrealizuję /my siłami własnymi*/ z udziałem podwykonawców, którym zamierzamy powierzyć następujące rodzaje usług: 
	Lp.
	Rodzaj usługi
	Wartość w zł.
	UWAGI

	
	
	
	


Miejscowość: ....................................... Data: ..................................








  .












                       .......................................................................                                       




  ( podpis osoby uprawnionej lub osób uprawnionych

 do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

 rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu )

/*/ - niepotrzebne skreślić.    
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