Zarzadzenie Nr 85/2021
Wojta Gminy Nowy Zmigréd

z dnia 30 Wrzesnia 2021 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za 2021 rok.
Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci Dz.U.2019r. poz.
1655z dnia 01 lipca 2021r oraz zalacznika nr 5 do Zarzadzenia nr 12/2017 Kicrownika
Urzgdu Gminy z dnia 26.10.2017 w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci:
zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.
1.Powoluj¢  Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym  skladzie osobowym do
przeprowadzenia inwentaryzacji  srodkow trwalych, pozostalych $rodkéw trwatych,

pozostatych $rodkow trwalych bedacych w ewidencji pozabilansowej, materialéw oraz
paliwa:

1. Przewodniczgcy Komisji —Bozetka Elzbicta

2. Czionek Komisji - Warzecha Iwona

3. Czlonek Komisji - Rospond Ewa

4. Cztonek komisji - Nadymus Monika
5. Czlonek komisji - Suska Anna

6. Czlonek komisji - Sudyka Sylwia

7. Czlonek komisji - Mroczka Wioleta

8. Czlonek komisji - Machowski Dariusz
9. Czlonek komisji - Sztelma Wioleta

2. Powoluje¢ zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:
I zespot:

1. Suska Anna
2. Nadymus Monika

II zespot:

1. Sudyka Sylwia



2. Mroczka Wioleta

[11 zespot:

1. Machowski Dariusz
2. Sztelma Wioleta

IV zespdt:
1. Rospond Ewa
2. Warzecha Iwona

3.Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Kasie Budynku Urz¢du Gminy powotuj¢ komisj¢ w
sktadzie:

1. Piotrowska Elzbicta-Przewodniczacy komisji
2. Bracik Agnieszka — cztonek
3. Matopolska Renata - czlonck

4Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosei niematerialnych i prawnych w drodze
weryfikacji powotuj¢ informatyka:

1. Czekaj t.ukasz

5S8rodki trwale w budowie, instalacje solarne, kanalizacja oraz naleznosci budzetowe
uzgadniane w drodze weryfikacji winni przeprowadzi¢ pracownicy merytoryczni, ktorych
weryfikacja dotyczy.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 2 listopada 2021 roku do 15 stycznia
2022 roku w/g harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Inwentaryzacjc $rodkéw trwatych, pozostalych oraz $rodkow niskocennych nalezy
przeprowadzi¢ w/g stanu na dziefi 01 pazdziernika 2021 roku natomiast materialy oraz paliwo
na dzien 31 grudnia 2021 roku przez zespot spisowy.

§3.
Spisem z natury ustala si¢ stan nast¢pujacych aktywow:

a) gotowki w kasie,

b) srodkéw trwatych,

¢) pozostatych srodkow trwalych,

d) materiatow,

¢) skladnikéw majatku ujetych wylacznie w ewidencji ilosciowej,
f) paliwo w pojazdach OSP



§ 4.
Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia salda przeprowadzaja pracownicy komorki
finansowej pod nadzorem Skarbnika Gminy kontrahentow, ktérych dotycza:

a) krajowych $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych,
pozyczek i lokat,

b) pozostatych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,

¢) naleznosci podatkowych.

§5.

Pozostate aktywa i pasywa powinny by¢ zweryfikowane drogg analizy zapisow ksiegowych i
ich poréwnania z dokumentami, stanowiacymi podstawe zapisow do:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) funduszy specjalnych, rezerw i dochodéw przyszlych okresow.,

¢) roszezen z tytutu niedoboréw i szkdd oraz roszezen spornych,

d) naleznosci i zobowigzan wobec organéw podatkowych publiczno-prawnych,

e) gruntow,

f) srodkéw trwatych w budowie,

g) instalacji solarnych

h) wszystkie inne, niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow (w tym
rowniez wszystkie pozostale zobowigzania), ktdre nie podlegajg inwentaryzacji droga spisu z
natury lub potwierdzen sald, a takze podlegajace inwentaryzacji tymi metodami, lecz
niezinwentaryzowane przy ich zastosowaniu.

§ 6.

Podczas inwentaryzacji nalezy zakwalifikowaé sktadniki majatku zniszczone, bezuzyteczne i
przeznaczy¢ do likwidacji na podstawie wypetnionego wniosku.

Likwidacja sktadnikow majatkowych bedzie dokonana na pisemny wniosek 0sdb materialnie
odpowiedzialnych podlegtych jednostek i przez nie podpisany.

Zatwierdzony wniosek przez komisje likwidacyjna i kierownika Jednostki bedzie podstawa
do likwidacji.

Termin likwidacji zostanie wyznaczony przez Kierownika Jednostki. Po zakonczonej
likwidacji zostanie sporzgdzony protokot z likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku przez
komisje.

§7.

1.Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej — odpowiada za:

- przygotowanic i dorgezenie arkuszy i materiatéw niezbednych do spisu

- kontrolg prawidtowosci spisow,

- wyjasnienic przyczyn powstania réznic oraz postawienic wnioskow, co do sposobu ich
rozliczenia



- ocene przydatnosci sktadnikéw majatkowych objetych spisami, postawienie wnioskow, co
do sposobu ich rozliczenia,

- rozliczenie arkuszy spisowych,

- stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskow w sprawie:

- zmiany terminu inwentaryzacji,

- weryfikacji roznic inwentarzowych,

- rozliczania nadwyzek i niedobordw,

- sporzadzenia protokotow koncowych z przeprowadzenia inwentaryzacji,

2. Zespol spisowy — odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie spisu z natury, poprzez
spisanie na odrcbnych arkuszach skladnikow majatkowych srodkow trwalych, powstatych
srodkow trwalych, powstatych srodkoéw trwatych ewidencji pozabilansowej, materialow oraz
przekazanic do Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach, zwlaszeza w
zakresie gospodarki sktadnikami majatku i zabezpicczenie ich przed zniszezeniem lub
zagarnigciem.

3.W arkuszach spisowych poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych skladnikow
majatku winny by¢ wpisane:

a) Imiona i nazwiska 0sob przeprowadzajgcych spis z natury oraz uczestniczagcych z ramienia
inwentaryzowanej jednostki,

b) daty - rozpoczgcia i zakonczenia spisu,

¢) ilosci stwierdzone w wyniku pomiaru, liczenia, wazenia,

d) wiasnor¢czne podpisy 0sob dokonujacych spisu z natury oraz uczestniczacych w spisic z
ramienia inwentaryzowanej jednostki,

e) tres¢ ( nazwa, specylikacja przedmiotu ),

f) numer arkusza, ktory stanowi druk Scistego zarachowania

g) odcisk picczeci inwentaryzowanej jednostki.

4. Bledy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie blednego zapisu tak,
aby pozostaty one czytelne i po wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka btedu powinna by¢
podpisana przez osobg dokonujacg spisu.

5. Rzeczywista ilo$¢ spisu z natury rzeczowych i pienigznych skladnikow majatku ustala sie

przez przeliczenie, zwazenie, zmierzenie.

6.Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ przez druki samokopiujace w dwoch egzemplarzach:

a) oryginal - otrzymuje dzial ksiggowosci,

b) 1 kopi¢c - otrzymuje osoba odpowiedzialna za gospodarowaniec w inwentaryzowanym
wydziale/zespole/komorce.

8.Na oddzielnych arkuszach dokonuje sig spisu:

a) srodkow trwalych,

b) pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,
¢) materialow,



d) sktadnikéw majatkowych niskocennych,
e) paliwo

9. Do dokonania spisu z natury $rodkow pienieznych uzywa sie specjalnego protokotu.

10. Po zakoniczeniu spisu Zespol Spisowy:

a) rozlicza si¢ z przydziclonych arkuszy spisu przed Przewodniczagcym Komisji
Inwentaryzacyjnej,

b) informuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej o wszelkich stwierdzonych w
toku spisu nieprawidlowosciach inwentaryzowanych skladnikow majatkowych,

¢) przektada Przewodniczacemu  Komisji Inwentaryzacyjnej  o$wiadczenia  0sdb
odpowiedzialnych za gospodarke skladnikami majatku w inwentaryzowanej komorce o
kompletnosci spisu z natury i braku zastrzezen do przeprowadzonej inwentaryzacji oraz
sprawozdanic opisowe z przebicgu spisu z natury.

§ 8.

1LLW przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych Komisj¢ Inwentaryzacyjng
obowigzuja nastepujace zasady postepowania:

-zakwalifikowanie r6znic inwentaryzacyjnych (niedoboréw lub nadwyzek) skladnikow
majatku,

-przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego,

-postawienic wnioskow w zakresie ich odpisania z ksigg rachunkowych.

2.Komisja Inwentaryzacyjna winna rozwazy¢ stopien winy lub jej brak ze strony oséb
materialnie odpowicdzialnych oraz innych o0séb -ujawnione niedobory i nadwyzki ksieguje
si¢ w ewidencji ilosciowej, ilosciowo-wartosciowej i wartosciowej na podstawie zestawien
roznic inwentaryzacyjnych.

3.Niedobory niezawinione podlegaja wyksicgowaniu na wniosek Przewodniczacego Komisji

Inwentaryzacyjnej po uprzednim zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy i zatwierdzeniu
przez Kierownika Jednostki.

4. Za niedobory zawinione na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej obciaza
si¢ osoby odpowiedzialne materialnie. Obcigzenie winno byé ujete w ksiggach rachunkowych
tego roku, w ktérym zostata przeprowadzona inwentaryzacja.

§9.
Nadzor powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2021:

Inwentaryzacja $rodkéw trwalych, pozostalych S$rodkéw trwalych, Srodkéw
niskocennych, materialéw oraz paliwa w pojazdach gminnych przeprowadzona zostanie
zgodnie z ponizsza tabela:



HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W ROKU 2021

-OSP N. Zmigrod
-OSP tysa Gora

L.p. | Rodzaj sktadnikow Pole spisowe Sposob Wedtug Zespot Termin
majatkowych Nazwa przeprowadzenia | stanu na spisowy przeprowadzenia
inwentaryzacji dzien nr inwentaryzacji
1 2 3 4 5 6 7
1. Stan kasy, druki scistego UG-Kasa pokdj nr3 Spis z natury 31.12.2021 Elzbieta 3%.12.20217
zarachowania, materiaty Piotrowska
biurowe Agnieszka
Bracik
Renata
Matopolska
-OSP Siedliska Zmigrodzkie
-OSP Stary Zmigrod
-0OSP Nienaszow
-OSP Brzezowa
:giE éfr‘;';‘c’e Spis z natury 31.12.2021 Zespét nr 3 31.12.2021
2. Paliwo -0SP Mytarz
-OSP Mytarka
-OSP tysa Gora
-0OSP Katy
-OSP Makowiska
-05P Skalnik
-0SP N. Zmigréd
-OSP Desznica
-OSP Grabanina
-OSP Toki
3. Srodki chemiczne -OSP Skalnik
-OSP Toki Spis z natury 31.12.2021 Zespdtnr 4 31.12.2021




Srodki trwate, pozostate
srodki trwate, pozostate
srodki trwate-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowos¢ DESZNICA:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Miejscowosc KATY:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Miejscowosc Jaworze:
-Dom Ludowy
-Mienie komunalne

Spis z natury

01.10.2021

Zespotnr 1

od 02.11.2021
do 17.11.2021

Srodki trwate, pozostate
srodki trwate, pozostate
srodki trwate-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowos¢ BRZEZOWA:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Miejscowosc SKALNIK:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne
-Niepubliczna Szkota

Spis z natury

01.10.2021

Zespdt nr 2

od 02.11.2021
do 12.11.2021

Srodki trwate, pozostate
$rodki trwate, pozostate
srodki trwate-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowosé MYTARZ:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Kemunalne
Miejscowos¢ MYTARKA:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

Spis z natury

01.10.2021

Zespotnr 3

od 02.11.2021
do 12.11.2021




Srodki trwate, pozostate
srodki trwate, pozostate
srodki trwate-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowos¢ GORZYCE:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Miejscowosé LEZYNY:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

-Klub Sportowy GAUDIUM

Spis z natury

01.10.2021

Zespot nr 4

od 02.11.2021
do 12.11.2021

Srodki trwate, pozostate
srodki trwate, pozostate
srodki trwate-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowos¢ TOKI:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Miejscowos¢ SADKE:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy

-Mienie Komunalne

Spis z natury

01.10.2021

Zespotnrl

od 15.11.2021
do 26.11.2021




Miejscowo$é NIENASZOW

Miejscowosé STARY ZMIGROD:

-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy
-Mienie Komunalne

9. Srodki trwate, pozostate SOSNINY
srodki trwate, pozostate -Dom Ludowy
srodki trwate-ewidencja -Mienie Komunalne 0d 15.11.2021
pozahilansowa Miejscowosé NIENASZOW: Spis z natury 01.10.2021 Zespot nr 2 do 26.11.2021
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy
-Mienie Komunalne
Miejscowos¢ GRABANIBA:
10. Srodki trwate, pozostale -Ochotnicza Straz Pozarna
srodki trwate, pozostate -Dom Ludowy
srodki trwate-ewidencja -Mienie Komunalne
pozabilansowa Miejscowos¢ MAKOWISKA:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy od 15.11.2021
-Mienie Komunalne Spis z natury 01.10.2021 Zespot nr 4 do 26.11.2021
-Klub Sportowy Nowy Dwor
Miejscowos¢ SIEDLISKA
ZMIGRODZKIE:
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Dom Ludowy
11. Srodki trwate, pozostate Miejscowosé LYSA GORA:
srodki trwate, pozostate -Ochotnicza Straz Pozarna
srodki trwate-ewidencja -Dom Ludowy
pozabilansowa -Mienie Komunalne Spis z natury 01.10.2021 Zespotnrl od 29.11.2021

do 15.12.2021




12;

Srodki trwate, pozostate
srodki trwate, pozostate
srodki trwate-ewidencja
pozabilansowa

Miejscowosé NOWY ZMIGROD
-Ochotnicza Straz Pozarna
-Klub Sportowy Wistoka
-Gabinet Stomatologiczny
-PSZOK

-Oczyszczalnia $ciekdw
-Weterynaria

-GOK

-Apteka Arnika

-Apteka Maria Wyczotek
-ZOZ N. Zmigréd

-Urzad Gminy — pomieszczenia w
budynku

-Mienie komunalne

Spis z natury

01.10.2021

Zespdt nr 2

Zespdtnr 3

Zespotnr 4

0d 29.11.2021
do 15.12.2021

od 29.11.2021
do 15.12.2021

od 29.11.2021
do 15.12.2021




