RADA GMINY
Nowy Zmigrod

Uchwala Nr XXI11/188/2016
Rady Gminy Nowy Zmigréd
z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zorganizowania wspolnej obshugi dla jednostek organizacyjnych

Gminy Nowy Zmigréd

Na podstawie art. 10a oraz art.10b ust.1,2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.)

Rada Gminy uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Z dniem 01 stycznia 2017 r. jednostki organizacyjne Gminy Nowy Zmigréd
wymienione w § 2 beda obstugiwane przez jednostke organizacyjng Centrum Ushug
Wspdlnych w Nowym Zmigrodzie zwang dalej Centrum.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi sg:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zesp6t Szkét w Nowym Zmigrodzie.

Zespot Szkot w Lezynach.

Zespol Szkot w Nienaszowie.

Gimnazjum w Katach.

Szkota Podstawowa w Desznicy.

Szkota Podstawowa w Katach.

Szkota Podstawowa w Lysej Gorze.

Szkota Podstawowa w Makowiskach.
Przedszkole Gminne w Nowym Zmigrodzie.

§ 3. Zakres powierzonych obowigzkow obejmuje obstuge administracyjna, prawna,
finansowa, rachunkowa, organizacyjng i informatyczna jednostek obshugiwanych.

§ 4. Centrum moze prowadzi¢ wspo6lng obstuge finansowo - ksiegowa i administracyjna
gminnych instytucji kultury na podstawie porozumien zawartych przez jednostki z jednostka
obstugujaca po wezesniejszym zgloszeniu tego zamiaru Wojtowi Gminy Nowy Zmigréd.

§ 5. Okresla si¢ zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej, w ramach
wspolnej obstugi, w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie pelnej rachunkowosci dla kazdej obstugiwanej jednostki zgodnie
z ustawg o rachunkowosci.



10.

11.

12

13.

14.

.

16.
1%,

18.

15,

20.
21.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych poszezegolnych jednostek,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi sprawozdawczosci budzetowej
i finansowe;.

Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej obstugiwanych jednostek.
Prowadzenie obshugi bankowe;j i kasowej dla obstugiwanych jednostek.

Prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji syntetyczno- analitycznej Srodkow
trwatych i przedmiotow nietrwatych, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Przygotowanie i rozliczenie wyplat wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajgcych
ze stosunku pracy pracownikéw Centrum i jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie
dokumentacji ptacowe;j.

Dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen spotecznych i Urzedem Skarbowym.
Prowadzenie ewidencji ksiegowej zwigzanej z funkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Prowadzenie ewidencji danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, przygotowanie
dokumentacji dla celow emerytalno - rentowych pracownikow  Centrum
i obstugiwanych jednostek.

Obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli.

Obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie
dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek obstugiwanych.
Wykonywanie prac statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan
w zakresie realizowanych zadan zgodnie z zasadami ustalonymi w odrgbnych
przepisach.

Koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych placéwek dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw dziatania jednostek obshugiwanych, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania w publicznych placowkach
oswiatowych.

Sporzadzanie szczegélowego wykazu zbiorczego scalania informacji do MEN-SIO
o zatrudnieniu nauczycieli na poszczegélne stopnie awansu, liczbie uczniow oraz
przygotowywanie wykazu pracownikow administracji i obstugi.

Wykonywanie zadan Glownego Ksiggowego dla jednostek obstugiwanych.

Wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych przy sporzadzaniu projektow
planéw rzeczowo- finansowych do projektu budzetu gminy oraz biezaca analiza jego
realizacji.

Wspolpraca ze Skarbnikiem gminy w zakresie realizacji budzetu gminy w czegsel
dotyczgcej finansowania jednostek obstugiwanych.

Koordynowanie procesu doksztatcania pracownikéw jednostek obstugiwanych.
Archiwizowanie dokumentacji w zakresie wykonywanych zadan.

Obstuga prawna i informatyczna.

§ 6. Szczegolowy zakres zadan powierzonych Centrum okresla statut w odrgbnej uchwale

Rady Gminy.



§ 7. Dzialalnoscig Centrum kieruje Dyrektor.
§ 8. Dyrektor realizuje zadania statutowe przy pomocy Gléwnego Ksiegowego.

§ 9. Zobowiazuje si¢ Dyrektora Centrum do dostosowania struktury organizacyjnej oraz
procedur do realizacji z dniem 1 stycznia 2017 roku zadan w ramach wspélnej obstugi dla
jednostek organizacyjnych Gminy Nowy Zmigrod.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Nowy Zmigrod.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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