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	Urząd Gminy Nowy Żmigród

ul. Mickiewicza 2, 38-230 Nowy Żmigród,  tel.  /0 - 13/ 441 56 05, fax.  /0 - 13/ 441 56 05

e-mail: ugnz@pro.onet.pl,     www.nowyzmigrod.eu
Godziny otwarcia Urzędu: poniedziałek, wtorek, czwartek 730 – 1530

   środa 730 - 1700 , piątek 730 - 1400

	ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY



	Podstawa prawna
	Podstawa prawna

1. Sposobu wykonania obowiązku meldunkowego
· Ustawa z dnia 24 września  2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2010 r. Nr 217, poz. 1427 ze zm.) 

· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2011 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U.  z 2011 r. poz. 1306 ze zm.)
2. Udzielenia pełnomocnictwa:
· art. 33 § 2 ustawy z dnia ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.,  poz. 267, ze zm.)

3. Obowiązku zapłaty i wysokości opłaty skarbowej za udzielenie pełnomocnictwa

1. art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 1628) oraz ust. IV załącznika do tej ustawy 

	Sposób załatwienia 

sprawy 
	Wydanie zaświadczenia stwierdzającego dopełnienie obowiązku zameldowania się na pobyt stały

	Wymagane 

dokumenty 
	1.Wypełniony i podpisany przez osobę meldującą się formularz meldunkowy „zgłoszenie pobytu stałego”, na formularzu tym fakt pobytu osoby pod oznaczonym adresem potwierdza swoim CZYTELNYM podpisem właściciel/najemca lokalu. Wzór formularza – do pobrania w zał. nr 1. 

2.Dowód osobisty lub paszport osoby meldującej się. 

3.Do wzglądu tytuł prawny do lokalu (umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu). 
OKAZAĆ NALEŻY ORYGINAŁ DOKUMENTU

4.Pełnomocnictwo – (jeżeli został ustanowiony pełnomocnik) udzielone na piśmie lub zgłoszone do protokołu, po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu. Wzór pełnomocnictwa – do pobrania w zał. 2.



	Opłaty 
	· 17 zł za udzielenie pełnomocnictwa. 
        W przypadku, gdy pełnomocnikiem jest małżonek, wstępny, zstępny    

       lub rodzeństwo – brak opłaty.

Opłata skarbowa wniesiona w formie:

- gotówki, w kasie UG Nowy Żmigród ,pok.nr 3 parter 

       - przelewu na rachunek bankowy Urzędu Gminy Nowy Żmigród

          ING Bank Śląski O/Jasło 06 1050 1458 1000 0022 2149 4004 

	Termin załatwienia 

sprawy  
	Niezwłocznie.

	Tryb odwoławczy 
	Nie przysługuje tryb odwoławczy

	Komórka 

Odpowiedzialna 
	Referat Organizacyjny i  Spraw Społecznych

	Osoba właściwa do załatwienia sprawy
	Parter, pok. Nr 1
- Bożena Kmiecik - inspektor

	Inne informacje 
	ZAMELDOWANIA NALEŻY DOKONAĆ OSOBIŚCIE LUB PRZEZ PEŁNOMOCNIKA.
Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną w miejscu ich wspólnego pobytu. 

1. Organ dokonujący zameldowania na pobyt stały wydaje z urzędu osobie zaświadczenie ważne do chwili zmiany miejsca zameldowania.  


	Opracował: Bożena Kmiecik – inspektor, 15.04.2015 

Sprawdził:  Zuzanna Kostrząb  -Kierownik Referatu OSS, 15.04.2015
Zatwierdził: Bara Grzegorz - Wójt Gminy Nowy Żmigród, 15.04.2015.
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