Zarzadzenie Nr 5/11
Wajta Gminy Nowy Zmigréd
z dnia 24 stycznia 2011 r.

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy Nowy Zmigréd

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézi.zm.)

Zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1 W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Nowy Zmigréd okreslonym Zarzadzeniem
Nr 12/10 Wéjta Gminy Nowy Zmigréd z dnia 5 marca 2010 r. zmienionym Zarzadzeniem Nr
106/10 Wéjta Gminy Nowy Zmigréd z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie zmiany
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Nowy Zmigréd.

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 23 Rozdzial VIII

Zasady ogoélne podpisywania pism

Wiasciwos¢ do podpisywania korespondencji zewngtrznej i innych dokumentéw
otrzymuje brzmienie:

..1.Przy sporzadzaniu kopii pisma lub dokumentu nalezy umiescié pod tekstem z lewej
strony datg 1 podpis osoby stwierdzajacej zgodno$¢ tresei.

2. Dokumenty ( czynnosci prawne ) mogace spowodowaé powstanie zobowigzan
pieni¢znych wymagaja dla swej skutecznosci kontrasygnaty Skarbnika lub osoby przez
niego upowaznione;j.”

2.§25

Rozdzial X

Organizacja dzialalnosci kontrolnej
Otrzymuje brzmienie:

»1. W Urzedzie funkcjonuje system kontroli zarzadezej, ktéra stanowi ogét dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Za zorganizowanie kontroli zarzadczej odpowiedzialny jest Wéjt Gminy.

3. Kierownictwo Urzedu wykonuje zadania zwiazane ze sprawowaniem kontroli zarzadczej i
zarzgdzaniem ryzykiem.

4. Do zadan wspélnych referatéw i samodzielnych stanowisk pracy nalezy wykonywanie
zadan zwigzanych z identyfikacja i analiza ryzyka realizacji zadan.

5. Szczegblowe zasady dziatania kontroli zarzadezej w urzedzie zostaty uregulowane
odrgbnym Zarzadzeniem Kierownika Urzgdu Gminy Nowy Zmigréd w sprawie ustalenia
Regulaminu Kontroli Zarzadczej w Urz¢dzie Gminy Nowy Zmigrod”.



3.§26

Rozdzial X1

Obieg dokumentow
otrzymuje brzmienie:

»1. Czynnosci zwiazane z ewidencja pism wplywajacych do Urzedu oraz doreczenie
korespondencji wewnatrz Urzedu prowadzi Referat Organizacyjny i Spraw
Spotecznych.

2. Organizacjg prac kancelaryjnych Urzedu, obieg korespondencji i dokumentéw, a
takze spos6b  gromadzenia, przechowywania, ewidencjonowania  oraz
udostepniania materialéw archiwalnych i dokumentacji nie archiwalnej okreslaja
instrukcje:

1) Instrukeja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcja w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych —
wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw,

2) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowych ustalona odrebnym

Zarzadzeniem Wéjta.”

§ 2. Pozostale zapisy Zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




