Zarzadzenie Nr 106/10
Wojta Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 3 listopada 2010 roku

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Nowy Zmigréd

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z

2001 r. or 142, poz. 1591 z pézni.zm.) zarzadzam co nastepuje;

§ 1 W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Nowy Zmigréd okreslonym Zarzadzeniem Nr
12/10 Wéjta Gminy Nowy Zmigréd z dnia 5 marca 2010 r. wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) § 17 otrzymuje brzmienie:

Do zadafi Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska w szczegolnosei nalezy prowadzanie
spraw z zakresu:

I

2;

1.

prace zwigzane ze sporzadzaniem, zmianami i uchwalaniem studium uwarunkowas i
kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

prace zwigzane z przygotowaniem zmian, uchwalaniem i nadzorem nad realizacja ustalen
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

2. lokalizacja inwestycji celu publicznego i ustalenie warunkéw zabudowy w odniesieniu do
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14.

innych inwestycji,

gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy, wynajmowaniem lokali wchodzacych w
skiad tego zasobu oraz naliczanie naleznosci z tego tytuhy — faktury VAT,

prowadzenie analityki i windykacji naleznosei z tytutu wynajmu lokali,

kontrola okresowego stanu technicznego obiektéw bedacych w zasobie gminy, w tym
doméw ludowych, prowadzenie ksiazek obiektu budowlanego dla doméw ludowych i lokali
mieszkaniowych,

koordynacja prac zwigzanych z ochrong zabytkéw,

prowadzenie i aktualizacja ewidencji zabytkéw znajdujacych sie na terenie gminy,
koordynacja spraw zwiazanych z ochrong miejsc pamigci narodowych,

wspoludzial zwigzany z przygotowaniem inwestycji w gminie,

. koordynacja i prowadzenie postgpowania o udzielenin zaméwienia publicznego w zakresie

robdt budowlanych, dostaw i ustug w urzedzie w tym;

a) nadzor i kontrola w zakresie stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych w urzedzie
oraz udzielanie pomocy jednostkom organizacyjnym gminy i solectwom w stosowaniu
ustawy w tym przetargdw,

b) prowadzenie ewidencji udzielanych zaméwien publicznych oraz zawartych umoéw na
realizacje,

c) prowadzenie sprawozdawczosci,

przygotowanie propozycji w sprawach tworzenia Komisji Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych oraz obstuga jej funkcjonowania,

realizacja zadaf wynikajacych z gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania
probleméw alkoholowych i narkomani;

a) prowadzenie ewidencji podziatu i wykorzystania srodkéw alkoholowych,

b) prowadzenie sprawozdawczosci,

opracowywanie planow rozwoju kultury, prowadzenie rejestru instytucji kultury i stwarzania
warunkéw do jej rozwoju,

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem bibliotek, $wietlic wiejskich i innych
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instytucji kulturalnych,

propagowanie rozwoju kultury fizycznej, udzielanie pomocy dla rozwoju bazy sportowej i
dzialalnosci sportowej, wspieranie rozwoju sportu kwalifikowanego,

realizacja zadan publicznych w dziedzinie kultury fizycznej i sportu — zgodnie z programem
wspolpracy gminy z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego,

nadzér i koordynacja nad wykonywaniem inwestycji i remontami prowadzonymi przez
gmine,

przygotowywanie niezbednych dokumentéw do przeprowadzania przetargéw od strony
technicznej,

opracowywanie dokumentacji projektowych, opinii i uzgodniesi dotyczacych inwestycii i
remontow,

rozliczenia materiatowe w powyzszych sprawach,

pomoc w  przygotowaniu wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie z funduszy
zewnetrznych

przygotowywanie i opracowywanie wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie funduszy
zewngtrznych,

przygotowywanie i opracowywanie wnioskéw o fundusze zewngtrzne,

monitoring zrédet finansowania projektéw ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych funduszy
zewngtrznych,

sporzadzanie analiz i sprawozdan zwigzanych z wdrazaniem funduszy,

opracowywanie projektow strategii programéw i planéw,

promocja gminy, w tym promocja turystyczna,

wspolpraca z innymi instytucjami w zakresie rozwoju gospodarczego Gminy,

inicjowanie dzialan stuzacych rozwojowi Gminy poprzez nawiazanie kontaktéw z
zagranica,

- Opracowywanie, aktualizowanie i promowanie oferty gospodarczej i turystycznej Gminy,
. gromadzenie materialéw o Gminie i przygotowywanie materiatléw promujacych Gmine na

Zewnatrz,

. prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z budows , remontem, utrzymaniem i ochrong

drég gminnych i obiektéw mostowych,

3. ewidencja mienia komunalnego,
- przedstawienie propozycji w zakresie lokalizacji targowisk gminnych, ich regulaminéw oraz

nadzér nad ich funkcjonowaniem,

. nadzo6r nad funkcjonowaniem oswietlenia ulicznego w gminie,

- wspolpraca z Powiatowym i Wojew6dzkim Zarzadem Drég,

- wydawanie postanowiefi o wszczgciu czynnosci ustalania przebiegu granic,

- przygotowywanie propozycji do tworzenia zasobow gruntéw na cele zabudowy gminy oraz

wyposazenia w urzadzenia komunalne,

. prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z nabywaniem, sprzedaza, oddawaniem w

uzytkowanie wieczyste w trwaly zarzad, zamiang dzierzawa, komunalizacja mienia,
wywlaszczaniem, najmem i uzyczeniem nieruchomodci bedacych wiasnoscia gminy,
prowadzenie analityki i windykacji naleznosci z tytulu dzierzawy mienia komunalnego
dotyczacego gruntéw,

nadzér nad zarzadem nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ gminy,

przygotowywanie propozycji w zakresie ustalania cen gminnych nieruchomosci oraz oplat z
tytulu uzytkowania wieczystego i zarzadu oraz innych oplat,

wnioskowanie o zgode na przeznaczenie gruntow rolnych i lesnych,

przedstawianie do zatwierdzenia statutu spéiki lesno - gruntowej oraz planu
zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntow i urzadzen spéiki,

przedstawienie wnioskéw o tworzenie spotki przymusowej dla zagospodarowania gruntéw,
przygotowywanie statutu i propozycji w zakresie ustanowienia spolki i wynagradzania dla
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przedstawienie wnioskéw do zbycia, zamiany oraz przeznaczenie na cele publiczne lub
spoteczne wspolnot gruntowych oraz zaciaganie przez spétke lesno — gruntowa pozyczek
pienieznych,

przedstawienie do zatwierdzenia aktu zbycia we wspdlnocie,

przygotowywanie decyzji o podziale i rozgraniczeniu nieruchomosci,

wspoludzial w opracowaniu wnioskéw o datacj¢ na usuwanie skutkéw powodzi, sktadanie
kompletnych wnioskéw i rozliczenie koncowe z wykorzystanej dotacji,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o lasach,

prowadzenie spraw gospodarczych Urzedu,

nadz6r nad funkcjonowaniem kottowni,

dbanie o budynek i zapewnienie ciepla w budynku Urzedu,

nadzor nad praca pracownikéw obshugi, z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikow,

. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy prawo ochrony $rodowiska:

1) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje

przedsigwzigé mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko,

2) nadzorowanie zadan z zakresu gminnego programu ochrony srodowiska, aktualizacja

programu,

3) edukacja ekologiczna,

4) prowadzenie publicznego dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych

informacje o srodowisku i jego ochronie,

5) ewidencja zrédet zanieczyszczen w zakresie korzystania ze srodowiska,

6) naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska,

wykonywanie zadan z ustawy o odpadach:

1) nadzorowanie zadafi w zakresie gminnego planu gospodarki odpadami, aktualizacja
planu,

2) opiniowanie planéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody:

1) wydawanie zezwolen na wycinke drzew i krzewéw z terenu nieruchomosci,

2) naliczanie oplat za usuniecie drzew i krzewéw oraz kar za zniszezenie zieleni,

3) ustanawianie parku gminnego,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach:

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wlascicieli nieruchomoéci, oprézniania zbiormikéw bezodptywowych i
transportu nieczystosei ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenie
schroniska dla bezdomnych zwierzat,

2) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodplywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekdw,

3) prowadzenie ewidencji uméw na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosei,

4) prowadzenie postepowania administracyjnego w przypadku nie wykonania obowiazkow
przez wiascicieli nieruchomosci w zakresie wywozu odpadéw komunalnych i
oprézniania zbiornikéw bezodptywowych,

5) przestrzeganie ,.Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy”,

6) popularyzacja akcji sanitarno — porzgdkowych: deratyzacja,

7) organizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

8) zapewnienie zbieranie, transport i unieszkodliwianie zwlok bezdomnych zwierzat lub
ich czgsci oraz wspllpraca z przedsiebiorcami podejmujacych dziatalno$¢ w tym
zakresie,

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy prawo wodne:

1) rozpatrywanie spraw spornych o uregulowanie stosunkéw wodnych na gruncie,



60. realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo geologiczne i gérnicze:
1) opiniowanie koncesji gorniczych i plandéw ruchéw kopals,
2) opiniowanie dokumentacji geologicznych na wykonywanie otworu poszukiwawczego
wody,
61. realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zakresie stosowania wyroboéw zawierajacych
azbest:
1) ewidencja wyrobdw zawierajacych azbest,
2) zbieranie informacji o rodzaju, ilosci i miejscu wystepowania substancji ( zawierajacych
azbest ) stwarzajacych zagrozenie.

§ 2 Pozostale zapisy Zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




