ZARZADZENIE NR 138/2023
WOJTA GMINY NOWA KARCZMA

z dnia 21 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej
i zespolow spisowych w Urzedzie Gminy Nowa Karczma

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 20 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120), w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 69/2019 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31
grudnia 2019 r. ze zm. zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzagdzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Nowa Karczma inwentaryzacji
sktadnikow aktywow i pasywow.

2. Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Joanna Radomska — przewodniczgca
2) Justyna Kropidtowska — cztonek

§ 2. Szczegotowy zakres inwentaryzacji oraz terminy i metody jej przeprowadzenia okresla
Harmonogram inwentaryzacji, ktory stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Powotuje zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. Sktady zespotow oraz przedmioty i obiekty inwentaryzacji przypisane kazdemu zespotowi
okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigca
zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 69/2019 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia
2019 r. ze zm.

§ 5. Zobowigzuje wszystkich kierownikow referatow oraz pracownikéw wykonujacych
zadania na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy Nowa Karczma do zapewnienia
harmonijnej pracy zespotow spisowych i1 udzielenie im niezbgdnej pomocy przy wykonywaniu
powierzonych zadan.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej komisji inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnikowi gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy

Andrzej Pollak



Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Nowa Karczma w 2023 r.

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 138/2023
Wojta Gminy Nowa Karczma
z dnia 21.12.2023 r.

Przedmiot . . . i ia| Rodzaj, forma, technika
L.p. | rzedmmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin przeprowadzenia ), > teehim
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
od do
Podstawowe i pozostate
1 SFOdkl trwa%.e znajdujce |- place Zab.aw 22.12.2023 r.| 12.01.2024 r. | Spis z natury
Si¢ na terenie - teren gminy
niestrzezonym
- budynek UG i budynki
gospodarcze,
Srodki trwate pozostate o ) :Zvr;?tzhcgg;ej skie, Weryfikacja - porownanie
2 |tzw. niskiej warto$ci ujete Y L 22.12.2023 r. | 12.01.2024 r. |danych z ksigg inwentarzowych
. SR - oczyszczalnie $ciekow,
w ewidencji ilo$ciowej SR ze stanem faktycznym
- stacje ujecia wody,
- place zabaw,
- teren gminy
Srodki trwate podstawowe Spis z natury wedtug stanu na
3 i pozostate - obce budynek UG 29.12.2023 r.| 12.01.2024 r. dzieh 31.12.2023 1.
Druki $cistego Spis z natury wedtug stanu na
4 zarachowania i depozyty budynek UG 29.12.2023 1.1 29.12.2023 . dzien 31.12.2023 1.
pojazdy i sprzet:
- OSP Nowa Karczma,
- OSP Grabowko, Spi ‘ dhue st
5 |Materialy - paliwo - OSP Grabowo Koscierskie, |29.12.2023 r.|29.12.2023 1. p.1 S,Z natury wediug stanu na
, dzien 31.12.2023 1.
- OSP Luban,
- UG,
- agregaty
. . - budynek UG, Spis z natury wedtug stanu na
6 |Materialy - olej opatowy | budynek OSP Nowa Karczma 29.12.2023 r. | 29.12.2023 r. dzieh 31.12.2023 1.
Srodki pienigzne rachunki bankowe Gmin Pisemne potwierdzenie sald w
7 |zgromadzone na Y 02.01.2024 1. | 12.01.2024 . POt &
Nowa Karczma stanu na dzien 31.12.2023 r.
rachunkach bankowych
naleznosci z w3 atkiem Weryfikacja salda — pordwnanie
spornych, watpliwych, z d h 7 Ksi
. pracownikami, publiczno- anyeh 2 s@g . .
8 [Naleznosci ’ , 29.12.2023 r. | 12.01.2024 1. |z odpowiednimi dokumentami
prawnych oraz wobec 0s6b -
. . wg stanu na dzien
nieprowadzacych ksiag 31.12.2023 r
rachunkowych o )
Grunty oraz drogi, mosty, Weryﬁkaqg salda — pordwnanie
$ciezki pieszo - rowerowe, |ksiegi inwentarzowe UG Nowa danych z ksiag
9 <1 pie Ml 02.01.2024 1. | 15.03.2024 . |7 odpowiednimi dokumentami
parkingi, itp., teren gminy |[Karczma .,
Nowa Karczma wg stanu na dzien
31.12.2023 r.




Srodki trwate, do ktorych
dostep jest znacznie
utrudniony - infrastruktura
wodociggowa i

ksiegi inwentarzowe UG Nowa

Weryfikacja salda — porownanie
danych z ksiag

10 . . . 02.01.2024 r. | 15.03.2024 1. [z odpowiednimi dokumentami
kanalizacyjna, urzadzenia |Karczma .,
fotowoltaiczne W stanu na dzief

: 31.12.2023 r.
umieszczone na
budynkach mieszkancow
Weryfikacja salda — poréwnanie
L. . . L danych z ksiag
11 WartoSci niematerialne i |ksiggi inwentarzowe UG Nowa 02.01.2024 r. | 12.01.2024 1. [z odpowiednimi dokumentami
prawne Karczma .,

wg stanu na dzien
31.12.2023 r.

ewidencja analityczna srodkow Pisemne uzgodnienie salda

12 |Srodki trwate w budowie |trwatych w budowie UG Nowa | 02.01.2024 r. | 31.01.2024 r. |wedtug stanu na dzien

Karczma 31.12.2023 r.
Weryfikacja salda — porownanie

ewidencja analityczna ksiag danych z ksiag

13 [Udziaty rachunkowych UG Nowa 02.01.2024 r. | 12.01.2024 1. [z odpowiednimi dokumentami

Karczma wg stanu na dzien
31.12.2023 r.
Weryfikacja salda — poréwnanie
. ewidencja analityczna ksiag danych z ksiag
14 Rozrachgnkl ? rachunkowych UG Nowa 02.01.2024 r. | 15.03.2024 1. [z odpowiednimi dokumentami
pracownikami .
Karczma wg stanu na dzien
31.12.2023 r.
Weryfikacja salda — porownanie
Rozrachunki ewidencja analityczna ksiag danych Z ksu%g . .
15 . rachunkowych UG Nowa 02.01.2024 r. | 15.03.2024 1. [z odpowiednimi dokumentami
publicznoprawne .,
Karczma wg stanu na dzien
31.12.2023 r.
Rozrachunlfl z Weryfikacja salda — pordwnanie
dostawcami, pozostate . . . . .
rozrachunki. podstawowe i ewidencja analityczna ksiag danych z ksiag

16 . pox rachunkowych UG Nowa 02.01.2024 r. | 15.03.2024 1. [z odpowiednimi dokumentami
pozostate srodki trwate .
nieinwentarvzowane w Karczma wg stanu na dzien

ALY 31.12.2023 .
dodze spisu z natury
Weryfikacja salda — pordwnanie
ewidencja analityczna ksiag danych z ksiag

17 [Pozyczki, kredyty rachunkowych UG Nowa 02.01.2024 r. | 31.01.2024 1. [z odpowiednimi dokumentami

Karczma wg stanu na dzien

31.12.2023 r.

Weryfikacja salda — porownanie
ewidencja analityczna ksi danych z ksiag

18 |Rozrachunki budzetu . 4 3 102.01.2024 1. | 15.03.2024 r. |z odpowiednimi dokumentami

rachunkowych (ORGAN) .,

wg stanu na dzien

31.12.2023 r.

Weryfikacja salda — pordéwnanie
ewidencja analityczna ksiag danych z ksiag

19 [Fundusze rachunkowych UG Nowa 02.01.2024 r. | 15.03.2024 1. [z odpowiednimi dokumentami

Karczma

wg stanu na dzien
31.12.2023 r.




Sklady zespolow spisowych - inwentaryzacja 2023 r.

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 138/2023
Wojta Gminy Nowa Karczma
z dnia 21.12.2023 1.

Przedmiot . . . ,
Lp. . £ ! .. Obiekt zinwentaryzowania Sklady zespolow
inwentaryzacji
Podstawowe i pozostate
srodki trwale znajdujace |- place zabaw 1. Przewodniczacy - Marian Machola
1 |. . . . .
si¢ na terenie - teren gminy 2. Cztonek - Daniel Ebertowski
niestrzezonym
- budynek UG i budynki
gospodarcze,
. . - $wietlice wiejskie,
) tserdi(llisjtll;‘iz Z.l%e fr(;z(s,);[a}.e f[)e - remizy OSP, 1. Przewodniczacy - Marian Machola
W . JW L. uJ.Q - oczyszczalnie $ciekow, 2. Cztonek - Daniel Ebertowski
w ewidencji ilosciowe;j L.
- stacje ujecia wody,
- place zabaw,
- teren gminy
Srodki trwate podstawowe 1. Przewodniczgca - Sabina Machola
3 1 pozostate - obce budynek UG 2. Cztonek - Marta Lyskowska
Druki $cistego 1. Przewodniczacy - Krzysztof Piotrzkowski
4 zarachowania i depozyty budynek UG 2. Czlonek - Sabina Machola
pojazdy i sprzet:
- OSP Nowa Karczma,
- OSP Grabowko, .
5 [Materiaty - paliwo - OSP Grabowo Koscierskie, 1. Przewodniczacy - Rafaf Jurczyk
i 2. Cztonek - Joanna Grota
- OSP Luban,
- UG,
- agregaty
. . - budynek UG, 1. Przewodniczacy - Rafal Jurczyk
6 |Materialy - olej opatowy | budynek OSP Nowa Karczma |2. Czlonek - Joanna Grota
Srodki pienigzne . . .
rachunki bankowe Gminy 1. Przewodniczaca - Joanna Krefta
7 |zgromadzone na .
Nowa Karczma 2. Czlonek - Zanetta Formela-Koszatka
rachunkach bankowych
. e w zakresie oplat za wode i Scieki:
nalezno$ci z wyjatkiem . .
spornveh. watnliwveh. z 1. Przewodniczaca - Marzena Karsznia
pornyeh, Walpiwych, 2. Cztonek - Joanna Grota
s pracownikami, publiczno-
8 |Naleznosci .
prawnych oraz wobec 0s6b .
) d h ks w pozostalym zakresie:
nleirovlza ch}i’ ch ksag 1. Przewodniczaca - Justyna Kropidlowska
rachuntowye 2. Czlonek - Natalia Stominska
Grunty oraz drogi, mosty,
9 $ciezki pieszo - rowerowe, |ksiggi inwentarzowe UG Nowa |1. Przewodniczaca - Ewa Hinca

parkingi, infrastruktura
drogowa, itp.

Karczma

2. Cztonek - Rafal Jurczyk




Warto$ci niematerialne i

1. Przewodniczaca - Matgorzata Paliwoda

10 prawne oprogramowania komputerowe 2. Cztonek - Sebastian Wolejszo
Srodki trwate, do ktorych
dostep jest znacznie
utrudniony - infrastruktura
1 wodociggowa i ksiegi inwentarzowe UG Nowa |1. Przewodniczacy - Wojciech Bronk
kanalizacyjna, urzadzenia |Karczma 2. Cztonek - Rafal Jurczyk
fotowoltaiczne
umieszczone na
budynkach mieszkancow
ewidencja analityczna $rodkoéw . ..
12 |$rodki trwale w budowic |trwatych w budowie UG Nowa |1 Frzewodniczacy - Wojciech Bronk
2. Cztonek - Matgorzata Paliwoda
Karczma
w zakresie podatkow:
1. Przewodniczaca - Renata Andrik
2. Cztonek - Krzysztof Piotrzkowski
ewidencja analityczna ksiag w zakresie optat za wodg i Scieki:
13 |Naleznosci budzetowe rachunkowych UG Nowa 1. Przewodniczaca - Marzena Karsznia
Karczma 2. Cztonek - Joanna Grota
w pozostalym zakresie:
1. Przewodniczgca - Natalia Stominska
2. Cztonek - Joanna Radomska
w zakresie plac:
1. Przewodniczaca - Zanetta Formela -
Koszatka
Rozrachunki ewidencja analityczna ksigg 2. Cztonek - Renata Czermak
14 . rachunkowych UG Nowa
publicznoprawne Karczma w zakresie podatku VAT:
1. Przewodniczaca - Zanetta Formela -
Koszatka
2. Cztonek - Natalia Stominska
ewidencja analityczna ksiag .
15 |Udzialy, pozyczki, kredyty |rachunkowych (UG Nowa ; EZZZ:S“IJCOZ;";; éi;iﬁsﬁeﬂa
Karczma + ORGAN) '
Rozrachunki z
pracownikami, z
dostawcami, rozliczenia
dotacji, fun.dusze', ewidencja analityczna ksiagg 1. Przewodniczaca - Zanetta Formela -
rozrachunki budzetu,
16 pozostate rozrachunki i rachunkowych (UG Nowa Koszatka
Karczma + ORGAN) 2. Joanna Radomska

salda ( w tym podstawowe
1 pozostate srodki trwate
nieinwentaryzowane w
dodze spisu z natury)




