ZARZADZENIE Nr 60/2021
WOJTA GMINY NOWA KARCZMA
z dnia 10 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedur dochodzenia naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym stanowigcych dochody Gminy Nowa Karczma

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372), w zwiazku z art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Celem ustalenia niniejszych procedur jest uregulowanie dzialan zwigzanych
z prawidlowym monitorowaniem oraz windykacja naleznosci o charakterze cywilnoprawnym,
stanowigcych dochody Gminy Nowa Karczma.

§ 2. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu pojecia majg nastepujace znacznie:

1) nalezno$¢ — nalezno$¢ przypadajaca Gminie Nowa Karczma wynikajaca ze stosunkow
cywilnoprawnych;

2) zaleglos¢ — naleznos¢ nieuiszczona w terminie;

3) dluznik — zobowigzany, ktory nie uiscit we wlasciwym terminie naleznosci na rzecz Gminy
Nowa Karczma;

4) windykacja — og6t czynnosci podejmowanych w celu odzyskania naleznosci.

§ 3. Do podejmowania czynno$ci zwigzanych z dochodzeniem naleZzno$ci zobowigzani
sg merytoryczni pracownicy Referatu planowania przestrzennego, gospodarki komunalnej
i ochrony srodowiska oraz Referatu ksiegowosci i podatkéw, zgodnie z ustalonymi dla nich
zakresami powierzenia obowigzkow dotyczacych prowadzenia gospodarki finansowej
w zakresie ewidencji naleznosci cywilnoprawnych.

§ 4. Pracownicy, o ktorych mowa w § 3 zobowigzani sg do systematycznej kontroli regulowania
naleznosci przez dtuznikow Gminy Nowa Karczma.

§ 5.1. W przypadku braku uiszczenia nalezno$ci przez dluznika w terminie, wlasciwy
merytorycznie pracownik podejmuje niezwlocznie czynnosci informacyjne, ktorych celem jest
przypomnienie o obowigzku uiszczenia naleznosci wobec Gminy Nowa Karczma.

2. Czynnosci informacyjne podejmowane sg w formie bezposrednich kontaktow z dluznikami
poprzez korespondencj¢, email lub rozmowy telefoniczne udokumentowane notatkami
stuzbowymi przechowywanymi na poszczegolnych stanowiskach pracy.

§ 6. 1. W przypadku gdy czynnos$ci windykacyjne, o ktorych mowa w § 5 okazaty sie
bezskuteczne, a uptynelo juz co najmniej 30 dni do daty wymagalnosci, witasciwy
merytorycznie pracownik kieruje do dtuznika wezwanie do zaptaty z wyznaczeniem
co najmniej 7 dniowego terminu do uregulowania naleznosci liczac od dnia dorgczenia
wezwania, pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania sagdowego.

2. W razie potrzeby moze zosta¢ ponownie skierowane do dluznika wezwanie do zaptaty.



3. Jezeli w wyznaczonym terminie wplata nie zostanie dokonana, wtasciwy merytorycznie
pracownik wysyla ostateczne przedsadowe wezwanie do zaplaty.

§ 7. Jezeli w terminie wskazanym w ostatecznym przedsagdowym wezwaniu do zaptaty dtuznik
nie uisci nalezno$ci, wlasciwy merytorycznie pracownik niezwlocznie przygotowuje
dokumenty niezbedne do wystgpienia na droge postgpowania sadowego oraz przekazuje
je Radcy Prawnemu.

§ 8. Dopuszcza si¢ odstagpienie od wykonania czynnosci, o ktérych mowa w § 6 w przypadku,
gdy kwota zaleglto$ci nie przekracza kwoty rownej warto$ci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
za traktowanie przesyiki listowej jako przesylki poleconej za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

§ 9. Pracownik moze zaniecha¢ prowadzenia czynnosci windykacyjnych, gdy zachodzi
uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu windykacyjnym nie uzyska si¢ kwoty wyzszej
od kosztéw dochodzenia i egzekucji naleznosci. W takim przypadku sporzadza notatke
stuzbowa 1 przedstawia ja Wojtowi Gminy za posrednictwem Skarbnika Gminy celem
umorzenia.

§ 10. W przypadku skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego, wilasciwy
merytorycznie pracownik na biezaco monitoruje stan realizacji egzekucji, kierujac w razie
potrzeby zapytania do organdéw egzekucyjnych i Radcy Prawnego.

§ 11. Jezeli pomimo podejmowanych wszelkich dziatan okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,
windykacja okazala si¢ bezskuteczna 1 nalezno$ci ulegly przedawnieniu, wlasciwy
merytorycznie pracownik, po konsultacji z Radcg Prawnym, sporzadza stosowng informacje,
ktora przedktada Wojtowi Gminy za posrednictwem Skarbnika Gminy, celem zatwierdzenia
odpisu przedawnionych nalezno$ci.

§ 12. Na kazdym etapie windykacji moze by¢ prowadzone postepowanie polubowne.
W przypadku dtuznika, ktéry deklaruje splate naleznosci w dogodnych dla niego terminach,
w uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest zawarcie z dtuznikiem ugody na sptate dtugu.

§ 13. Szczegdtowe zasady, sposob i tryb umarzania lub stosowania ulg w sptacie wierzytelno$ci
Gminy Nowa Karczma z tytutu naleznosci cywilnoprawnych okresla uchwata Nr X/57/2011
Rady Gminy Nowa Karczma z dnia 9 wrzes$nia 2011 r. w sprawie szczegdtowych zasad,
Sposobu 1 trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty sptaty naleznosci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Nowa Karczma, warunkow
dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc
publiczng oraz wskazania organéw lub 0s6b uprawnionych do udzielania ulg.

§ 14. Traci moc Zarzadzenie Nr 94/2014 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia
2014 r. w sprawie wysokosci kosztow wezwania skierowanego przez wierzyciela
do zobowigzanego przed wszczeciem postepowania sadowego, egzekucji administracyjnej
nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Nowa
Karczma.



§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu planowania przestrzennego,
gospodarki komunalnej i ochrony s$rodowiska oraz Kierownikowi Referatu ksiggowosSci

1 podatkow.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Andrzej Pollak



