ZARZADZENIE Nr 121/2020
Woéjta Gminy Nowa Karczma
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 4 oraz 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 44 oraz 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), a takze art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 r. ze zm.),
zarzadzam co nastepuije:

§1.

1. Wprowadza sie¢ w Urzedzie Gminy Nowa Karczma ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych”, stanowiacy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Jednostki organizacyjne Gminy Nowa Karczma nieposiadajgce osobowosci prawnej, zobowigzane
sq do stosowania niniejszego Regulaminu, jezeli nie posiadajg wewnetrznej regulacii
w przedmiotowym zakresie.

§2.

1. Regulaminu okreslonego w § 1 nie stosuje, jezeli z uméw o dofinansowanie wynika obowigzek
stosowania procedur okreslonych w tych umowach.
2. Wojt w odrebnym zarzadzeniu moze okresli¢ indywidualny regulamin dla okreslonych przedsiewzigc.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom merytorycznym Urzedu Gminy Nowa Karczma oraz
dyrektorom i kierownikom pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy Nowa Karczma
nieposiadajacych osobowosci prawne;.

§4.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. i ma zastosowanie do umow, ktére zostaty
zawarte po tym dniu.
2. Traci moc Zarzadzenia Nr 15/2014 Wojta Gminy Nowa Karczma z dnia 16 kwietnia 2014 r.
w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Wojt Gminy
Andrzej Pollak



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 121/2020
Wojta Gminy Nowa Karczma
z dnia 31 grudnia 2020 r.

_ REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA OD KWOTY 130 000 ZLOTYCH

§1.
Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie do zaméwien, do ktérych nie stosuije sie przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1.
Przed wszczeciem postepowania pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacje zamdwienia ustala
warto$¢ zamdwienia zgodnie z postanowieniami Dzietu | rozdziatu 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawa
zamowien publicznych w szczegdlno$ci majac na uwadze zakaz dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania
jego wartosci w celu unikniecia stosowania jej przepisow oraz zasad ustalania wartosci zamdwien
powtarzajacych sie okresowo.

§2

Zamowienia, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie powinny by¢ dokonywane przy przestrzeganiu przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci w sposoéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod
i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw; a takze w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan
oraz w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§ 3.

W odniesieniu do jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej poza Urzedem Gminy za
pracownika merytorycznego nalezy uznac¢ kierownika lub dyrektora tej jednostki.

1.

2.

§4.
Do uméw, ktérych warto§¢ szacunkowa bez podatku od towaréw i ustug nie przekracza kwoty 50 000 zt nie
ma obowigzku stosowania procedury okreslonejw § 5.
W sytuacii, o ktérej mowa w ust. 1, wyboru wykonawcy stosujac zasady okreslone w § 2, dokonuje pracownik
merytoryczny, co potwierdza przez kontrole merytoryczng wydatku.
§5.

Wyboru wykonawcy do realizacji umowy, ktorej warto$¢ szacunkowa, bez podatku od towaréw
i ustug, jest wieksza od kwoty 50 000 ziotych dokonuije sie na podstawie rozeznania rynku.
Rozeznanie rynku przeprowadza pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacje umowy.
Rozeznanie rynku polega na:

skierowaniu zapytania ofertowego w formie pisemnej, poczty elektronicznej, faksu, rozmowy telefonicznej

itp. do potencjalnych wykonawcéw lub

zapoznaniu sie z informacjami, co najmniej trzech wykonawcoéw prezentowanymi na ich stronach

internetowych, w katalogach, folderach itp. lub

publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowe;.
Zawarcie umowy w przypadku skierowania zapytania ofertowego, mozliwe jest po otrzymaniu informacji, od
co najmniej trzech wykonawcdw lub dwdch wykonawcdw w przypadku skierowania zapytania do co najmnie;
trzech wykonawcdw.
Wybor wykonawcy zatwierdza Wojt.
W uzasadnionych sytuacjach, pracownik merytoryczny moze wystapi¢ do Wojta Gminy o zgode na odstapienie
od obowigzku przeprowadzenia rozeznania rynku lub uzyskanie informacji od mniejszej liczby Wykonawcow.
Pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowg z przeprowadzonego postepowania wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik do niniejszego Regulaminu.
Po przeprowadzeniu rozeznania rynku z wybranym Wykonawcg zawiera sie¢ umowe w formie pisemne;j.
W uzasadnionych sytuacjach pracownik merytoryczny moze wystgpic do Weéjta Gminy
0 zgode na odstapienie od obowigzku zawarcia umowy w formie pisemnej i dokonanie pisemnego zamowienia.
Notatke stuzbowa zatgcza sie do umowy lub zamédwienia.



Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy umowy
o wartosci szacunkowej bez podatku od towaréw i ustug wiekszej od kwoty 50 000 ztotych
w ramach zaméwienia o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 ztotych

ok N

Termin realizacji UMOWY: .........c.evvveeeeiiiiiiiiieee

Szacunkowa wartos¢ umowy (w ztotych bez VAT)

Warto$¢ zamowienia wg ustawy Prawo Zamowien Publicznych (w ztotych bez VAT): ..., ,
Wystapiono z zapytaniem i/lub uzyskano informacje od nastepujacych Wykonawcdw

L.P.| Data
uzyskania
informacji

Nazwa i adres
Wykonawcy

Cena
brutto

Uwagi: np. sposob uzyskania informacji, imie i
nazwisko osoby udzielajgcej informacji,
informacje majace wptyw na wybor

4. Proponuje sie wybdr Wykonawcy nr

5. Uzasadnienie wyboru

Zatwierdzam ...........

Umowe zawarto W dniu ........coceeervrcecenennne




