ZARZADZENIE Nr 87/2020
WOJTA GMINY NOWA KARCZMA
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i uslug
przez Gmine Nowa Karczma

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r., poz. 713), uchwaty nr XXV/137/2016 Rady Gminy Nowa Karczma z dnia
26 pazdziernika 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek Gminy Nowa Karczma, ze zm.,
w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r.
(sygn. IFPS 4/15) oraz wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29
wrzesnia 2015 r. (sygn. C-276/14) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Nowa
Karczma dotyczacych jej jednostek budzetowych ustala si¢ procedury obowigzujace w tym
zakresie.

§ 2. Procedury okre§lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja Gming Nowa Karczma
i nastepujace jednostki budzetowe:

1) Urzad Gminy w Nowej Karczmie;

2) Zespot Szkot w Grabowie Koscierskim;

3) Szkote Podstawowsa im. dra Aleksandra Majkowskiego w Nowej Karczmie;

4) Szkote Podstawowsa im. Braci Czarlinskich w Lubaniu;

5) Szkote Podstawowsa im. Franciszka Hynka w Szatarpach;

6) Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Karczmie.

§ 3. 1. W zwiazku z prowadzeniem na podstawie uchwaty nr XXV/137/2016 Rady Gminy
Nowa Karczma z dnia 26 pazdziernika 2016 r. ze zm. wspolnej obstugi jednostek, Wojt Gminy
jako kierownik jednostki, o ktorej mowa w § 2 pkt 1 bedacy jednoczesnie kierownikiem
jednostki obstugujacej w odniesieniu do jednostek, o ktorych mowa w § 2 pkt 2-5, a takze
kierownik jednostki, o ktorej mowa w § 2 pkt 6 zobowiazani sg do:

1) prowadzenia ewidencji i rozliczen z tytutu podatku VAT, zwigzanych z prowadzong
przez jednostki dziatalnos$cia;

2) sporzadzania pliku JPK VAT skladajacego si¢ z czeSci deklaracyjnej i czeSci
ewidencyjnej (dla jednostek rozliczajacych VAT miesiecznie dokument elektroniczny
JPK-V7M);

3) weryfikowania na biezaco obowigzku prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku
naleznego, przy zastosowaniu kas rejestrujacych;

4) przekazywania nadwyzki podatku naleznego VAT nad podatkiem naliczonym VAT
w kazdej jednostce za dany miesigc do 25 dnia nastgpnego miesigca na rachunek
bankowy Gminy Nowa Karczma nr 05 8340 0001 2013 0100 1717 0023.

2. Rejestry dla celow podatku VAT prowadzone sg odrebnie dla kazdej jednostki.



3. Fakturowanie prowadzone jest wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia 11 marca
2004 r. 0 podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

4. Wzor upowaznienia do wystawiania faktur stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ nastepujace zasady sporzadzania miesi¢cznych deklaracji VAT:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W odniesieniu do jednostek, o ktorych mowa w 2 pkt 1 — 5, wyznaczony pracownik
urzedu gminy, a w przypadku jednostki, o ktérej mowa w § 2 pkt 6 glowny ksiggowy,
sporzadzaja dla kazdej jednostki odrebnie w wersji elektronicznej czastkowe pliki
JPK_VAT za dany miesigc, nie pdzniej niz do 20 dnia miesigca nast¢pujgcego
po miesigcu rozliczanym (w przypadku, gdy 20 dzien miesigca przypada w dzien wolny
od pracy, dokumenty sporzadza si¢ do ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego ten
dzien);

Kierownik jednostki, o ktorej mowa w § 2 pkt 6 zobowigzany jest dostarczy¢ do urzedu
gminy sporzadzony plik JPK VAT nie pdzniej niz do 20 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu rozliczanym (w przypadku, gdy 20 dzien miesigca przypada w dzien wolny
od pracy, dokumenty nalezy dostarczy¢ do ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
ten dzien);

W czeSci dotyczacej ewidencji, kwoty podawane sa z doktadnoscia do 2 miejsc
po przecinku;

W przypadku braku wystgpienia w danym okresie rozliczeniowym (miesigcu)
czynnosci podlegajacych zaewidencjonowaniu w rejestrach dla celow podatku VAT —
nalezy wygenerowac ,,zerowy” plik JPK VAT w terminie okreslonym w pkt 1;

Agregacja danych zawartych w czastkowych plikach JPK VAT nastgpowaé bedzie
w zbiorczym pliku JPK_VAT przygotowanym przez pracownika urzgdu gminy
odpowiedzialnego za prowadzenie spraw w zakresie ewidencji 1 rozliczen podatku
VAT.

W czesci ewidencyjnej JPK VAT wprowadza si¢ obowigzek nadawania oznaczen
w przypadku wystapienia okreslonego kodu/procedury/dokumentu:

a) w zakresie ewidencji sprzedazy, wg:
— o0znaczania dostaw towaroéw i $wiadczenia ushug (grupy towarowo — ushugowe
kody GTU_01 - GTU_13),
— oznaczenia procedur (SW, EE, TP, TT_WNT, TT_D, MR_T, MR_UZ, 1 42,
|_63,B_SPV, B_SPV_DOSTAWA, B_MPV_PROWIZJA, MPP),
— typu dokumentu (dowody sprzedazy: RO, WEW, FP),

b) w zakresie ewidencji zakupu, wg:
— o0znaczenia procedur (IMP, MPP),
— typu dokumentu (dowody zakupu: MK, VAT _RR, WEW).

§ 5. Umowy cywilnoprawne jednostek wymienionych w § 2 pkt 1 - 6 zawierane sag w imieniu
Gminy Nowa Karczma i musza zawiera¢ dane identyfikacyjne Gminy Nowa Karczma (nazwe,
adres i numer identyfikacyjny NIP) oraz w przypadku jednostek wymienionych w § 2
pkt 2 — 6, dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego Gming Nowa Karczma, tj. peing



nazwe jednostki budzetowej wraz z jej adresem oraz imi¢ i nazwisko dyrektora/kierownika
jednostki budzetowej, dziatajacego z upowaznienia Wojta Gminy Nowa Karczma.

§ 6. Ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz
zakupu wpisywane begdg na fakturach nastepujaco:

FAKTURA NABYCIA FAKTURA SPRZEDAZY
Nabywca Sprzedawca

Gmina Nowa Karczma Gmina Nowa Karczma

ul. Ko$cierska 9 ul. Koscierska 9

83-404 Nowa Karczma 83-404 Nowa Karczma
NIP: 591-165-04-84 NIP: 591-165-04-84
Odbiorca/Platnik: Wystawca:

Nazwa i adres jednostki Nazwa i adres jednostki
organizacyjnej gminy organizacyjnej gminy

§ 7. 1. W przypadku braku mozliwos$ci zawarcia przez wystawce w tresci faktury wszystkich
danych okreslonych w § 6 niniejszego zarzadzenia, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ umieszczenia
danych Odbiorcy/Platnika w uwagach/adnotacjach lub w innym miejscu w dolnej czesci
faktury.

2. W przypadku faktur, o ktorych mowa w art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug, wystawca zobowigzany jest zalaczy¢ dodatkowy
dokument zawierajacy dane umozliwiajace uregulowanie przez nabywce zobowigzania.

§ 8. W przypadku jednostki, o ktorej mowa w § 2 pkt 1 na fakturach nabycia dopuszcza si¢
stosowanie w pozycji ,,Odbiorca/Platnik™ zarowno nazwy Urzad Gminy w Nowej Karczmie,
jak i Gmina Nowa Karczma.

§ 9. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w § 2 na rzecz gminy oraz
czynnos$ci dokonywane pomiedzy tymi jednostkami dokumentowane beda nota ksiegowa i nie
beda one ujmowane W czesci ewidencyjnej pliku JPK_VAT.

§ 10. Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 80/2019 Wojta
Gminy Nowa Karczma z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen
podatku od towardw 1 ustug przez Gming Nowa Karczma.

§ 11. Nadzér nad prawidlowa realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy

Andrzej Pollak



