Urzad Gminy

ul. Zutawska 9
82-213 Mitoradz
tel. 552711531

Wojt Gminy Mitoradz
OGLASZA NABOR

na stanowisko urzednicze ds. zaméwien publicznych i dziatalnosci gospodarczej

1. Wymagania niezbedne:

a.

P oo o

T o o

-

k.

wyksztatcenie co najmniej srednie,

prawo jazdy i posiadanie pojazdu umozliwiajgcego poruszanie sie w terenie gminy,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia i precyzyjnego przekazywania informacji,

biegta znajomos¢ obstugi komputera,

znajomosc przepisow:

e ustawa Prawo zaméwien publicznych,

e ustawa o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsiebiorcy,

e ustawy o samorzadzie gminnym,

wysoka kultura osobista,

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego

lub umysine przestepstwo skarbowe,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

1la. Wymagania dodatkowe:
a) doswiadczenie w pracy w administracji,
b) wyksztatcenie wyzsze.
2. Osoba zatrudniona na wyzej wymienionym stanowisku bedzie petnita funkcje urzednika ds.

zamowien publicznych i dziatalnosci gospodarczej,

3. Warunki pracy: praca wykonywana w siedzibie Urzedu Gminy w Mitoradzu przy ul.
Zutawskiej 9 oraz na terenie gminy Mitoradz.
Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i
szkodliwych warunkéw pracy. Czas pracy: peten wymiar — przecietnie 40 godzin
tygodniowo. Bezposredni kontakt z klientami, wysitek umystowy.

4. Wymagane dokumenty:

a.

@m0 o0 T

list motywacyjny odrecznie podpisany,

zyciorys — curriculum vitae,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

oryginat kwestionariusza osobowego*)

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,



Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Mitoradz lub przesta¢ poczty (decyduje
data stempla pocztowego) — na adres Urzad Gminy w Mitoradzu, ul. Zutawska 9, 82-213
Mitoradz, w zamknietej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem osoby sktadajacej oferte
z adnotacjg ,Nabdr na stanowisko ds. zamowien publicznych i dziatalnosci gospodarczej”
do dnia 24.10.2022 r. do godz. 10.00. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po uptywie wyzej
okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, w
miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wynosi mniej niz 6%.

6. Dodatkowe informacje

Przestanie dokumentéw rekrutacyjnych jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:

| etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatéw —24.10.2022 r.
Il etap — rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami — 25.10.2022 r. godz. 10.00
Wszystkie etapy postepowania zostang przeprowadzone w siedzibie Urzedu Gminy Mitoradz
przy ul. Zutawskiej 9.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana zarzadzeniem Wéjta Gminy Mitoradz.
Kandydaci zakwalifikowani do Il etapu zostang poinformowani indywidualnie (telefonicznie).
Osobg udzielajgcg informacji w tym zakresie jest kierownik referatu rozwoju Anna Smoliiska,
pok. 2, tel. 55 271-15-31 w. 14.

Wybrana osoba w wyniku naboru przed zawarciem umowy o prace ma obowigzek przedtozy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci.

Informacje o wynikach konkursu zostang opublikowane na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Mitoradzu. Wéjt Gminy
Mitoradz ma prawo odwota¢ konkurs bez podania przyczyny.

7. Klauzula informacyjna.

1) Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

2) Kazdy kandydat przystepujgcy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania
wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

3) Administrator danych i kontakt do niego: Gmina Mitoradz, 82-213 Mitoradz, ul. Zutawska
9, ug@miloradz.malbork.pl

4) Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@miloradz.malbork.pl

5) Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na wolne stanowisko urzednicze,

6) Informacje o odbiorcach danych: Urzad Gminy Mitoradz, 82-213 Mitoradz, ul. Zutawska 9,

7) Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na
stanowisko urzednicze lecz nie dtuzej niz 3 miesigce.

8) Uprawnienia:

a) prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
tych danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zgdanie w tej sprawie mozna
przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej,



b) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

*) druk kwestionariusza mozna otrzymac¢ w pok. 1 Urzedu Gminy lub pobraé ze strony
Biuletynu Informacji Publiczne;j

Wajt Gminy

/-/ Arkadiusz Skorek



