ZARZADZENIE NR 60.2021
WOJTA GMINY MILORADZ

z dnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372 1 1834), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217), Wojt
Gminy Mitoradz zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Mitoradz
w formie:

1. spisu z natury:

a) drukow S$cistego zarachowania, depozytéw (gwarancje bankowe iubezpieczeniowe) oraz papierow
warto$ciowych (czeki) — na dzien 31.12.2021 roku,

b) zapasu materiatow (wegla, papieru ksero) oraz paliw ptynnych w jednostkach OSP — na dzien 31.12.2021
roku.

2. w drodze potwierdzenia sald:

a) srodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek — na dzien 31.12.2021
roku,

b) nalezno$ci (z wyjatkiem tytutdéw publiczno-prawnych, spornych lub watpliwych, naleznosci od
pracownikow oraz wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych - na dzien 31.12.2021 roku.

3. poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikéw — na dzien 31.12.2021 roku:

a) nalezno$ci spornych i watpliwych,
b) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
¢) rozrachunkéw z pracownikami,
d) rozrachunkéw publicznoprawnych,
e) pozostatych niewymienionych aktywow i pasywow, w szczegolnosci:
- srodkow trwatych, gruntow,
- wartosci niematerialnych 1 prawnych,
- inwestycji w toku — $rodki trwate w budowie,
- rozliczenia migdzyokresowe,
- rozliczenie zakupu.

§ 2. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 15 listopada 2021 roku do 15 stycznia
2022 roku.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Kossarzecki Rajmund — przewodniczacy Komisji,
2) Balik Jerzy — cztonek Komisji,
3) Stepniak Dorota — Cztonek Komisji,
4) Olszewska Matgorzata — Cztonek Komisji.

2. Osoby powolane na cztonkéw Komisji ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
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3. Inwentaryzacj¢ w zakresie okre§lonym w § 1 pkt 213 przeprowadzg pracownicy Referatu Finansowo-
Budzetowego.

§ 4. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi przez osoby
odpowiedzialne oraz zespdt spisowy.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi
Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy: Arkadiusz Skorek
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