Zarzadzenie Nr 65.2016
Wojta Gminy Miloradz
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie planu kont dla projektu nr 00051-65151-UM1100089/16 ,,Przebudowa drogi
gminnej w Pogorzalej Wsi” wraz z procedurg kontroli finansowej projektu.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2016r. poz. 1047) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci praz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 289)
postanawiam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam plan kont dla projektu nr 00051-65151-UM1100089/16 ,,Przebudowa
drogi gminnej w Pogorzate] Wsi” wraz z procedurg kontroli finansowej projektu
stanowigca zatacznik nr 1.

2. Sprawy nie obj¢te niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowane odrgbnie:

- w Zarzadzeniu Nr 58/2006 W¢jta Gminy Mitoradz z dnia 29 grudnia 2006 roku w
sprawie ustalenia zasad obowigzujacych przepisoéw Urzedu Gminy Miloradz,

- w Zarzadzeniu Nr 91.2015 Wojta Gminy Mitoradz z dnia 28 grudnia 2015 roku w
sprawie wprowadzenia ,,Zasad rachunkowosci 1 Zaktadowego Planu Kont w Urzedzie
Gminy Mitoradz”.

§2

Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Miloradz.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Wéjt Gminy

Arkadiusz Skorek



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 65.2016
Wojta Gminy Mitoradz

z dnia 30 grudnia 2016 roku

Nazwa projektu:
»Przebudowa drogi gminnej w Pogorzalej Wsi”

Projekt wspolfinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego w ramach
Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 -
2020

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla wymienionego
zadania realizowanego w ramach planu finansowego Urzedu Gminy w Miloradzu:
dziat 600 rozdziat 60016 paragraf 6057 - 01

paragraf 6059 - 01

Montaz finansowy w ramach EFRROW nastepuje w podziale:

1. koszty kwalifikowane :
- nie wigcej niz 63,63 % z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej - "'7"
- 36,37 % z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej - "9"

2. koszty niekwalifikowane z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej — 9”

Organ Gminy Miloradz

W ksigdze organu Gminy Mitoradz zapisy ksiggowe dokonywane begda na podstawie
wyciagéw bankowych z BGZ BNP PARIBAS Oddziat Malbork, ktéry prowadzi rachunki
bankowe dla Gminy Mitoradz.

Ewidencja ksiggowa projektu w ksiggach rachunkowych organu wyodrebniona jest poprzez
konta analityczne. Program komputerowy ,,FIN”- dla ewidencji budzetu gminy firmy
GRAVIS obstuguje Marzena Jendernalik — Skarbnik Gminy.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu



2. Ewidencja ksiegowa

L.p. Tres¢ Wn Ma
1. Wplyw srodkow (dotacji) na rachunek bankowy
133 222
2. Zaptata  faktur/rachunkéw dla  wykonawcy oraz
pozostatych wydatkéw zwigzanych z projektem: 223 133
3. Bledne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 240 133
133 240
4, Przeksiggowanie dochodéw na podstawie sprawozdania
jednostki
- sprawozdanie RB-27S z czwartg cyfrg paragrafu ,,7”, 222 901
»Y”
5. Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania
jednostki
- sprawozdanie RB-28S z czwarta cyfra paragrafu ,,7”, 902 223
»d”
6. Przeksiggowanie roczne wydatkow i dochodow:
— ( dowdd ksiegowy PK) 901 961
961 902

Jednostka budzetowa — Urzad Gminy w Miloradzu

W Urzedzie Gminy w Mitoradzu prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa projektu
poprzez konta analityczne.

Program komputerowy ,FIN”- dla ewidencji ksiggowe;] w Urzedzie jako jednostki
budzetowej z firmy GRAVIS shuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych obstuguje
Marzena Mitlewska — inspektor ds. budzetu i podatku VAT.

Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego b¢da dowody ksiggowe — oryginaty.

3. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
011 - Srodki trwate
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej (wedlug klasyfikacji budzetowe;j)
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (wedtug klasyfikacji budzetowe;j)
240 - Pozostate rozrachunki
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego




4. Ewidencja ksiegowa

L.p. tresé Wn Ma
1. Wplyw $rodkéw (dotacji) na rachunek bankowy 130 221
2. Przypis $§rodkéw dotacji 221 720
3. Faktury/rachunki wykonawcéw oraz inne dowody ksiegowe 080 201
za realizacje projektu (oryginaty)
4. Zaptata za faktury/rachunki dla wykonawcow =z
wyodrebnionego rachunku bankowego projektu lub 201 130
rachunku bankowego budzetu 810 800
5. OT — przyjecie na stan 011 080
6. Bledne obciazenia lub uznania rachunku bankowego 240 130
130 240
7. Przeksiggowanie dochodéw na podstawie sprawozdania
jednostki: 800 130
- sprawozdanie RB-27S z czwarta cyfrg paragrafu ,,7”, ,,9”
8. Przeksiggowanie wydatkdw na podstawie sprawozdania
jednostki: 130 800
- sprawozdanie RB-28S z czwarta cyfra paragrafu ,,7”, ,,9”
9. Przeksiegowanie dochodéw na koniec roku 720 860
10. |Przeksiggowanie kosztéw na koniec roku 800 810

5. Procedury kontroli finansowej
Nadzor finansowo-ksiggowy sprawuje Marzena Jendernalik - Skarbnik Gminy.
6. Dowody ksiegowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawce projektu w pierwszej kolejnosci poddawane sa
opisowi przez Ann¢ Smolinskg — kierownika referatu rozwoju pod wzgledem zgodno$ci
kwoty faktury z realizacjg projektu oraz z umowa z wykonawca, potwierdzajac podpisem i
pieczegcig imienna.

Dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku w zwigzku z realizacjg projektu, powinien
zawiera¢ migdzy innymi nast¢pujace elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- kategoria wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.
Nastepnie Arkadiusz Skorek - W@jt Gminy Miloradz stwierdza faktyczne wykonanie
robot/ustug, potwierdzajac ta czynno$¢ przystawieniem pieczatki: ,,Sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym, legalnos$ci, celowosci i gospodarnosci”, data, podpis.

Nastepnie Dorota Stepniak — referent ds. promocji gminy, zamowien publicznych 1
dziatalno$ci gospodarczej dokonuje zapisu w jakim trybie prawo zamdwien publicznych




dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac tg czynno$¢ przystawieniem pieczatki:
,»Zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych”, datg i podpis.

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowo-Budzetowego, gdzie poddany jest
kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Marzen¢ Mitlewska — inspektor ds.
budzetu i podatku VAT poprzez umieszczenie daty i podpisu.

Nastepnie dokument podlega dekretacji i poddawany jest wstepnej kontroli zgodnos$ci
operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym.

Dokument nie budzacy watpliwosci przedktadany jest do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy
Mitoradz lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec
wykonawcy.

7. Dowody ksiegowe wewnetrzne

Dowodem wewng¢trznym jest dowod PK - polecenie ksiggowania. W przypadku braku
dokumentu zréodtowego sporzadza si¢ dowdd ksiegowy PK. Dowodd PK zatwierdza Skarbnik
Gminy.

8. Okres przechowywania dokumentow

1. Urzad Gminy Mitoradz jako jednostka realizujgca projekt przechowuje dokumentacje
zwigzang z realizacjg projektu do dnia 31 grudnia 2028r.

2. Termin, ten moze ulec zmianie, zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

3. Po terminie zakonczenia rzeczowego i finansowego inwestycji dokumenty zostang
przekazane do archiwum zaktadowego.



