Zarzadzenie Nr 194/2026
WOJT GMINY Wojta Gminy Mietkow
Lt z dnia 23 stycznia 2026r.
w sprawie ewidencjonowania zamoéwien publicznych udzielanych w Urzedzie Gminy

Mietkow

Na podstawie art. 30 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (1.j. Dz. U.
2 2025 r. poz. 1133 z pézn. zm.) oraz z art. 82 ust. 1 —3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1173), zarzgdzam, co nastepuje:
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1. W celu zapewnienia prawidlowej realizacji obowiazku sporzadzenia i przekazania
Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych rocznego sprawozdania o udzielonych
zaméwieniach publicznych, o ktérym mowa w art. 82 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych, wprowadza si¢ obowiazek ewidencjonowania

zamowien publicznych udzielanych w Urzedzie Gminy Mietkow.

2. Obowiazek, o ktéorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich pracownikow Urzedu Gminy
Mietkow, ktorzy wszezynaja i prowadza postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
niezaleznie od trybu i wartosci zamowienia.
§2
1. Pracownicy. o ktorych mowa w § 1 ust. 2. sa zobowiazani do prowadzenia w danym roku
kalendarzowym ewidencji udzielonych zamowien publicznych wedlug wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Ewidencja. o ktérej mowa w ust. 1. prowadzona jest na biezaco i obejmuje wszystkie

zamowienia publiczne udzielone w danym roku kalendarzowym.
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1. Pracownicy. o ktorych mowa w § 1 ust. 2. przekazuja zestawienie udzielonych zamowien
publicznych sporzadzone wediug wzoru, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. pracownikowi Urzedu
Gminy Mietkéw odpowiedzialnemu za sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych

zamoéwieniach publicznych.

2. Przekazanie zestawienia. o ktérym mowa w ust. 1. nastgpuje nie pézniej niz na 14 dni
przed uplvwem terminu przekazania rocznego sprawozdania Prezesowi Urzedu Zamowien

Publicznych. tj. nie pézniej niz do dnia 15 lutego kazdego roku.



§4

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych sporzadza sie i przekazuje
Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku za rok

poprzedni.
§5

B

Traci moc Zarzadzenie Nr UG-5/2022 Woéjta Gminy Mietkéw z dnia 28 lutego 2022 r. w

sprawie ewidencjonowania zamowien publicznych udzielanych w Urzedzie Gminy Mietkow.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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