ZARZADZENIE NR 145/2025
WOJTA GMINY MIETKOW
z dnia 12 wrze$nia 2025 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Mietkow na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024
poz. 1465 ze zm.) i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024
poz. 1530 ze zm.) oraz § 1 pkt 1 Uchwaty nr XXXI11/211/2010 Rady Gminy Mietkdéw z dnia 12 listopada
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Mietkow, Wojt Gminy
Mietkéw zarzadza, co nastepuje;

§ 1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy Mietkéw zatrudnionych na
stanowiskach urzgdniczych, dyrektoréw i kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy oraz
dyrektorow 1 kierownikow jednostek posiadajgcych osobowos$¢ prawng do opracowania
materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok bedacych w zakresie
ich dziatania.

§ 2. Okresla si¢ tryb prac nad projektem uchwaty budzetowej na 2026 rok i opracowywaniem
materialdow planistycznych przez jednostki organizacyjne gminy, jednostki posiadajgce
osobowo$¢ prawng oraz samodzielne stanowiska Urzedu Gminy Mietkow uczestniczace
w planowaniu zgodnie z zalacznikiem Nr 1.

§ 3. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu na 2026 r. zgodnie z zatagcznikami od Nr 2
do Nr 7.

§ 4. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Mietkow oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych gminy.
2. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Mietkow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie

TO M A SZ podpisany przez

Tomasz Sakuta

Sa kuta Data: 2025.09.15

10:41:15 +02'00"
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 145/2025
Wojta Gminy Mietkow

Ogolne zalozenia do konstrukcji budzetu Gminy Mietkow oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowe;j:

Materiaty planistyczne do projektu uchwatly budzetowej na 2026 rok nalezy opracowaé
W oparciu o:

)
2)

3)

4)

)

6)

ustawe z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.
U. 22024 r. poz. 1572 ze zm.),

ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r (Dz.U. z 2024 r. poz.1530 ze zm.),
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych (Dz. U. 2019 poz. 1718 z pézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm, z 2023 r. poz. 1347, z 2024 r.
poz. 1096 ze zm. oraz z 2025 r. poz.550),

uchwale Nr XXXIII/211/2010 Rady Gminy Mietkéw z dnia 12 listopada 2010 roku w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Mietkdw,

wieloletnig prognoza finansowa gminy z uwzglednieniem projektu jej zmian.

Podstawowymi zasadami konstrukcji projektu budzetu Gminy Mietkow na rok 2026 beda:

1)
2)

3)
4)
)

6)

7)

8)

analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych z informacji o realizacji budzetu;
informacje dotyczace naleznosci i zobowigzan wynikajacych z zawartych umow,
porozumien oraz Uchwat Rady Gminy;

informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego i
Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wplywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0so6b fizycznych;
analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa i ich wplyw na sytuacj¢ finansowa
gminy;

zwigkszenie dochodéw =z podatkéw lokalnych w ramach ustawowych stawek
maksymalnych,

analiza przepisOw podatkowych, prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych oraz
poziom windykacji zalegtosci podatkowych;

zatozenia makroekonomiczne kraju na 2026 r. okreslone przez Ministerstwo Finansow:

- PKB w uje¢ciu realnym 3,5%

- Srednioroczny wskaznik inflacji 3,0 %

- projektowany wzrost ptacy minimalnej od 1 stycznia 2026 r.;

analiza zatozen pod katem stabilnosci finansowej gminy w szczegdlnosci:

- wysokosci deficytu,

- wyniku operacyjnego,

- poziomu zadtuzenia,

- kosztéw obstugi dlugu.

W celu zachowania rownowagi budzetowe] planowane dochody i wydatki wymagaja dziatan
w zakresie:

)

2)

optymalizacji dochodow tj. wykorzystanie wszystkich mozliwych Zrodel finansowania,
intensyfikacja czynnos$ci windykacyjnych w zakresie podatkéw, optat, czynszoéw 1 innych
danin publicznych,

racjonalizacji wydatkow biezacych tj. dokonywania ich w sposob celowy i oszczedny tak,
aby $rodki byly wydawane w sposob najbardziej korzystny dla realizacji zamierzonych
zadan i celow.

Zalozenia i wytyczne do projektu uchwaly budzetowej w zakresie dochodéw
i przychodow:



Szacowanie dochodow i przychodéw powinno opiera¢ si¢ na zasadach ostroznos$ci i gruntownie
uzasadnionych:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie planu dochodéw budzetowych w roku 2025,

3) planowane zmiany cen $wiadczonych usthug,

4) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych §rodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

5) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
przepisow.

Zatozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajac podstawg i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do

przewidywanego wykonania roku biezacego — dane nalezy przedstawi¢ zgodnie z zalgcznikiem

Nr 2 dolaczajac cze$¢ objasniajaca, specyfikacje zrodel planowanych dochodéw wraz ze

stosownymi wyliczeniami, potwierdzajacymi prawidlowos¢ i rzetelnos¢ ich ustalenia.

Dochody nalezy prognozowac¢ w nastgpujacy sposob:

1) Dotacje celowe na zadania wtasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —
w kwotach podanych przez Wojewode Dolnoslaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze lub
inne

2) Subwencje ogolne planuje si¢ w wysoko$ciach wynikajacych z informacji otrzymanych
z Ministerstwa Finansow

3) Udziat we wptywach z podatkow planowane sa na podstawie informacji otrzymane;j
z Ministerstwa Finansow

4) Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego nalezy uja¢ na podstawie obowigzujacych lub planowanych porozumien
1 umoéw

5) Dochody z podatkow i optat lokalnych ujete zostang na podstawie podjetych uchwat przez
Rad¢ Gminy, zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek podatkowych zgodnie ze
wskaznikami wnikajacymi z komunikatéw Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
i Obwieszczen Ministra Finansow lub zaakceptowane do celow planistycznych przez
Wojta Gminy, uwzgledniajac wskaznik S$ciggalnosci, wzrost lub zmniejszenie ilo$ci
podatnikow i skutki udzielonych ulg

6) Dochody z najmu lub dzierzawy sktadnikéw majagtkowych planuje si¢ na podstawie optat
czynszowych badz dzierzawnych okreslonych w zawartych umowach, z uwzglednieniem
ewentualnych zmian w 2026 r.,

Przychody budzetu planuje si¢ zgodnie z aktualng Wieloletnig Prognozg Finansowg.

Wazrost dochoddw i wydatkdéw uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy i zaplanowanej
w budzecie panstwa inflacji na 2026 1. (3,0 % wzrostu zgodnie ze wskaznikiem inflacji). Podane
w zalozeniach wskazniki makroekonomiczne nie sg miernikami wzrostu wydatkéw lecz
wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych sytuacjach.
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10.

11.

12.

Zalozenia do projektu uchwaly budzetowej w zakresie wydatkéw budzetowych:

Wszelkie dziatania realizowane przez Gming musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.), tzn. wydatki
powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzuja
przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych.

Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243
ustawy o finansach publicznych,

Wydatki budzetowe nalezy prognozowac racjonalnie i bardzo oszczednie. Ograniczone
mozliwosci finansowe budzetu Gminy Mietkdw wymagaja od podleglych jednostek zwickszenia
efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi, w szczego6lnosci w obszarach, ktore
generuja najwyzsze wydatki biezace. Celem jest uzyskiwanie najlepszych efektow z danych
naktadow oraz dziatania niezbednego do prawidlowego funkcjonowania jednostki.

Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy i gospodarny
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci niezbednych s$rodkéw finansowych na zadania
obligatoryjne, zlecone, kontynuowane i wynikajace z zawartych umow, poprzez zabezpieczenie
w pierwszej kolejnosci niezbednych srodkéw finansowych na zadania kontynuowane, na
realizacje  ktorych  zaciagnigto zobowigzania podpisujac umowy  wieloletnie =z
wykonawcami/dostawcami — zatgcznik Nr 3.

Planowane wydatki na 2026 r. powinny by¢ ujete na poziomie przewidywanego wykonania
w roku 2025 po wyeliminowaniu wydatkow jednorazowych oraz wydatkow na zadania konczace
sie w 2025 r.

Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, inne zadania zlecone ustawami
oraz zadania realizowane na podstawie porozumien zostang ostatecznie ujgte w budzecie na
podstawie kwot dotacji przyznanych.

Wydatki z tytutu obstugi dlugu zostang ujete na podstawie harmonogramow splat zaciggnietych
zobowigzan oraz planowanych do zaciagnigcia kredytow i pozyczek.

Ustala si¢ wskaznik sredniorocznego wzrostu wynagrodzen — 6,4% w ujeciu nominalnym (3,3%
wzrostu w ujeciu realnym) na 1 etat dla wszystkich pracownikow niepedagogicznych, natomiast
w sektorze oswiaty i wychowania — zgodnie z ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2025 1. poz. 620 ze zm.) i przepisami wykonawczymi.

Wzrost wynagrodzen bgdzie ostatecznie uzalezniony od ogdélnej sytuacji finansowej gminy i nie
jest obligatoryjny (oprécz utrzymania minimalnego wynagrodzenia za pracg).

Wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw planuje si¢ na formularzu stanowigcym
zatacznik Nr 4 oraz 4a na podstawie zawartych umow o prace, uwzgledniajac:

- wydatki na wynagrodzenia o charakterze jednorazowym (np. nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne, itp.)
- inne zmiany wynikajace np. z tytutu wzrostu dodatku stazowego

- ewentualne skutki finansowe zmian organizacyjnych.

Do zalacznika nr 3 w uzasadnionych przypadkach, nalezy dotaczy¢ cze$¢ objasniajaca
zawierajacg szczegotowe informacje o planowanych wydatkach wraz ze stosownymi
wyliczeniami, potwierdzajgcymi prawidlowos¢ i rzetelno$¢ ich ustalania.

Wydatki na zadania inwestycyjne planuje si¢ w ukladzie klasyfikacji budzetowej
z jednoczesnym wskazaniem zréodta wydatku zalgcznik Nr 4, uwzgledniajagc mozliwosé
uzyskania dofinansowania ze zrodet pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej oraz
pozostatych zrodet zewngtrznych.
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Wydatki biezgce zostang ustalone przy zatozeniu utrzymania dotychczasowego zakresu,
poziomu uslug publicznych $wiadczonych przez Gmine na rzecz mieszkancoOw oraz
wynikajacych z ustawowych zadan Gminy.

Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych winny by¢ poparte wyczerpujacymi
objasnieniami, wyliczeniami i doktadnym opisem, jak rowniez zgodnie z przepisami prawa.
Obnizenie mozliwosci finansowych budzetu wymaga od dysponentow zwigkszenia
efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi, w szczego6lnosci w obszarach, ktore
generuja najwyzsze koszty biezace. Konieczne bedzie zwigkszenie dyscypliny budzetowej
w zakresie tej kategorii wydatkdw, m.in. przez rygorystyczne respektowanie zasady
oszczgdnosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych
efektow z danych naktadow.

Przy wyborze wydatkdéw inwestycyjnych kierowac si¢ Wieloletniag Prognoza Finansowa Gminy,
bioragc w szczegolnosci pod uwage:

- mozliwosci pozyskania dofinansowania zewngtrznego, szczegolnie ze srodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej,

- stan przygotowania inwestycji do realizacji, dla ktorych zabezpieczono $rodki na wykonanie
prac przygotowawczych

- wydatki na inwestycje, ktore nie znajduja pokrycia w dochodach wtasnych zostang pokryte
pozyczka lub kredytem,

- nie zacigganie zobowigzan wieloletnich powodujacych przekroczenie wskaznika 55% diugu
w relacji do dochodow z uwagi na niepewnos¢ przyszitego poziomu dochodéw gminy.

Srodki na wydatki biezace (wydatki osobowe, optaty mediow, ustugi materialne i niematerialne,
remonty, itp.) nalezy kalkulowac po uwzglednieniu stopnia inflacji, wzrostu wynagrodzen brutto
w gospodarce oraz wzrostu wydatkéw w budzecie panstwa.

Wszystkie pozycje wskazane w materialach planistycznych winny by¢ poparte wyczerpujacymi
objasnieniami, wyliczeniami i doktadnym opisem, jak rowniez zgodnie z przepisami prawa.
Wszelkie odchylenia planu na rok 2026 w stosunku do roku 2025 nalezy wyjasni¢ w czesci
opisowej 1 uzasadni¢ stosownymi wyliczeniami.

Materialy planistyczne do projektu budzetu nalezy sktada¢ na zatacznikach:

a) Zalacznik nr 2 — Zestawienie dochodow

b) Zalacznik nr 3 — Zestawienie wydatkow

c) Zalacznik nr 4 i 4a — Zatrudnienie i wynagrodzenie pracownikéw wedtug jednostek sfery
budzetowej

d) Zalacznik nr 5 — Wykaz jednostek dla ktorych zaplanowano dotacje podmiotowe,
przedmiotowe i celowe z budzetu Gminy Mietkéw

e) Zalacznik nr 6 — Zestawienie dochoddéw i wydatkéw planowanych na podstawie art. 18
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

f) Zalacznik nr 7 — Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych.

Whioski powinny by¢ ztozone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 pazdziernika 2025 r.

Rady soleckie, spoleczne komitety budowy, stowarzyszenia mogg sktada¢ wnioski
o dofinansowanie zadan z budzetu gminy w terminie do dnia 30 wrze$nia 2025 r. Wnioski
sporzadzone w oparciu o art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2025.1153), okreslajagcym zadania wlasne gminy, po rozpatrzeniu przez pracownikow
poszczegdlnych komoérek Urzedu Gminy wg wlasciwosci, mogg zosta¢ ujete w ich planach
finansowych. Przy rozpatrywaniu ww. wnioskoéw obowiazuje art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia



23.

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.), tzn. celowos¢ i 0szczednosé
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy ztozy¢
na okre$lonych obligatoryjnie formularzach wraz z wymaganymi objasnieniami i kalkulacjami
w wersji papierowej w Kancelarii Urzedu Gminy oraz w wersji elektronicznej wraz ze skanami
dokumentoéw uzupetniajacych na adres: aleksandra.zajac@mietkow.pl.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 145/2025
Wdéjta Gminy Mietkéw

PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2026 r.
Zestawienie dochodow

(nazwa i adres )

OGOLEM:




Zafacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 145/2025
Woéjta Gminy Mietkéw

PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2026 r.
Zestawienie wydatkow

(nazwa i adres jednostki )

OGOLEM:

SPOrzadzit ..o
data .o



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 145/2025
Wajta Gminy Mietkow

(nr, nazwa)
Rozdzial ....cccccuveevvieeeirerrcicenene
(nr, nazwa)
PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2026 r.
Zatrudnienie i wynagrodzenie pracownikéw jednostek sfery budzetowej

(nazwa i adres jednostki)

Wynagrodzenia 2 tego:
e . dodatkowe

L Wyszczegdlnienie Limit wynikajace ze osobowe nagrodzenie

b .. z

P ¥ & zatrudnienia stosunku pracy AR

roczne
w zfotych
1 2 3 4 5 6

1 |Uchwata budzetowa na 2025r.

2 |Plan na 2025 r. po zmianach

3 |Plan na 2026r.

4 'wtym zwiekszenie




Wynagrodzenia osobowe — pracownicy administracji i obstugi jednostek organizacyjnych gminy Mietkéw / samorzadowej instytucji kultury*

PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2026 r.

Zatacznik 4a
do Zarzadzenia Nr 145/2025
Wodjta Gminy Mietkdw

na 2026 rok

nazwa jednostki

Pochodne od

wynagrodzen,
St 01.09.2024 r. ol ktadniki dzenia miesi dodatk Wpt: PPK
an na r. (poszczegélne sktadniki wynagrodzenia miesigczne) e T S oda ?wego . 'p aty na
) wynagrodzenia rocznego i| finansowane
. Wymiar czasu BRUTTO |wynagrodzen| Nagroda ) .
L.p. Stanowisko ) nagrody przez podmiot Uwagi
pracy (etat) RAZEM (12 ieroczne [*** ... zatrudniajacy
) wystuga lat - 5 . miesigcy) §4040 sktadki
wynagrodzenie dodatek inne wynagrodzenie FP §4710
) dodatek ) ) spoteczne
zasadnicze - funkcyjny | dodatki** brutto §4110 §4120
U §4010
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Dziat ....... Rozdziat ...............
1. |Pracownicy administracji
w tym:
11
1.2
13
2. |Pracownicy obstugi
w tym:
2.1
2.2

RAZEM

* niepotrzebne skresli¢

** wyszczegolnié rodzaj dodatku w kolumnie Uwagi

*** planowany % nagrody

Objasnienia dodatkowe:

1. W kalkulacji wynagrodzen osobwych nalezy pod tabelg poda¢ takze wakaty oraz planowane wynagrodzenia na te wakaty

miejscowosé, data

podpis Gtéwnego Ksiegowego

podpis Dyrektora/Kierownika jednostki



Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 145/2025
Wojta Gminy Mietkdw

PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2026 r.
Wykaz jednostek dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przemiotowe i celowe
z budzetu Gminy Mietkow

1. Dotacje podmiotowe

Nazwa jednostki Zakres i przedmiot Podstawa Kwota dotacji
Dziat | Rozdz. § lub grup jednostek dotowania prawna upowazn. w ztotych
do zapl. dotacji
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM:
2. Dotacje przedmiotowe
Nazwa jednostki Zakres i przedmiot Podstawa Kwota dotacji
Dziat | Rozdz. § lub grup jednostek dotowania prawna upowazn. w ztotych
do zapl. dotacji
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM:
3. Dotacje celowe
Nazwa jednostki Zakres i przedmiot Podstawa Kwota dotacji
Dziat | Rozdz. § lub grup jednostek dotowania prawna upowazn. w ztotych
do zapl. dotacji
1 2 3 4 5 6 7

OGOLEM:




PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2026 r.

Zestawienie dochodéw i wydatkéw planowane na podstawie art.18 ustawy

o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

(nazwa i adres jednostki )

Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 145/2025
Wodjta Gminy Mietkéw

Dziat | Rozdziat 8§ Dysponent Opis Plan dochodéw Plan wydatkow
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM:
SPOrzadzit ..ccvvveeeeeeee e,
adres e-mMail ..cccoeeveviinevrniinne




Nazwa jednostki/ stanowisko

PROJEKT PLANU WYDATKOW INWESTYCYJNYCH NA 2026 r.

Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 145/2025
Wodjta Gminy Mietkow

/wzt/

Okres realizacji Plan na 2026 rok p X

Srodki

Naktady " q

. . Dotacje niezbedne na

Dziat . . niezbedne do . ‘ . ..

Lp. X Nazwa zadania Termin . . z budzetu Srodki Inne realizacje

Rozdziat . Termin poniesienia do p . . .
ropoczecia zakorczenia | 31.12.2025 Ogotem | Wiasne | panstwa | zfunduszy (np. inwestycji po

S r- i funduszy | pomocowych | kredyty) 2026 r.

celowych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ogodtem

Miejsce, data sporzadzenia

sporzadzit:
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