Wojt Gminy Mietkéw
ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkow
tel. 71 316 81 13, e-mail: urzad@gminamietkow.pl

Go/7Zw.271.1.2025 Mietkow, dnia 21 marca 2025 .

Zapytanie ofertowe
Dla zadania pn. , Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkéw oraz opracowanie Gminnego Programu
Opieki nad Zabytkami Gminy”

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z pominieciem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
-~ Prawo Zamowien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 tejze
ustawy oraz z zastosowaniem § 13 Zarzadzenia nr UG-2/2021 Wéjta Gminy Mietkéw z dania 28
stycznia 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych do kwoty 130 000 zt

L Instrukcja dla Wykonawcéw

1. Zamawiajacy:
Gmina Mietkow
ul. Kolejowa 35
55-081 Mietkow
NIP: 913 10 25 850
tel. 71 316 81 13
www.mietkow.pl

2. Przedmiotem zamdéwienia jest:
2.1. Sporzgdzenie i aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkdw (dalej: GEZ).
2.2. Sporzgdzenie Gminnego Programu Opicki nad Zabytkami.
2.3. Szczegodlowa charakterystyka przedmiotu zamodwienia opisana jest w czesei I
zaproszenia.
2.4. Zakres obowigzkédw Wykonawcy okresla wzdr umowy tj. zatgcznik nr 3.

3. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:
3.1. Wykonanie Gminnej Ewidencji Zabytkéw w terminie do dnia 30 wrze$nia 2025 .
3.2. Wykonanie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami wraz z uzyskaniem pozytywnej
opinii Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw we Wroctawiu, przygotowanie
projektu uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu Opieki nad zabytkami wraz z
aktualizacjg Gminnej Ewidencji Zabytkéw wraz z uzasadnieniem w terminie do dnia 31
pazdziernika 2025 r.



3.3. Prezentacja Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na posiedzeniu wtasciwej
merytorycznie Komisji Rady Gminy Mietkéw oraz na sesji Rady Gminy Mietkow, na kiorej
podejmowana bedzie uchwata w sprawie jego przyjecia w terminie do dnia 30 listopada 2025
r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1. Wykonawca skladajacy oferte powinien posiada¢ kompetencje lub uprawnienia, zdolnosc
techniczna lub zawodowa, znajdowac¢ sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej
wykonanie zamodwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy
oséwiadczenie, Zze posiada uprawnienia do wykonywania okrestone] dziatalnosci lub czynnosci w
zakresie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z trescig Zatacznika nr 2.

2. Wykonawca skfadajac oferte powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajace na opracowaniu gminnej ewidencji zabytkow
wraz z opracowaniem programoéw opieki nad zabytkami. Weryfikacja spetnienia warunku odbedzie
sie na postawie dostarczonego przez Wykonawce wraz z ofertg wykazu ustug wykonanych, a w
przypadku éwiadczen okresowych lub ciagltych réwniez wykonywanych, wraz z podaniem ich
wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane,
zgodnie z trescig Zatacznika nr 4 oraz zatgczeniem dowoddw okresiajacych czy te ustugi zostaty lub
s3 wykonane nalezycie. Dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty lub sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczanie Wykonawcy.

5. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy wedtug zatgczonego
wzoru — zalgeznik 1.

2. Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. -
zatacznik nr 2.

3. Oswiadczenie o posiadanych uprawnienia do wykonywania okredlonej dziatalnosci lub
czynnosci w zakresie przedmiotu zamowienia - zataeznik nr 2.

Zaparafowany wzdr umowy — zatgcznik nr 3.

5. Wykaz ustug wykonanych — zatacznik nr 4,

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.
Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie, lub drogg elektroniczng: urzad@mietkow.pl {w temacie proszg wpisac
Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkéw oraz opracowanie Gminnego Programu Opieki nad
Zabytkami Gminy”)
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7. Oschy po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
Osobg uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Marta Mozgata-Swacha

8. Miejsce i termin sktadania ofert
Oferte cenowgq nalezy przygotowac zgodnie z zatgcznikiem nr 1 i dostarczy¢
- droga mailowg na adres urzad@mietkow.pl w temacie wpisac , Aktualizacja Gminnej Ewidencji

Zabytkéw oraz opracowanie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami Gminy”

- osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Mietkowie, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkdw lub przestac
pocztg do dnia 28.03.2025 r., do godz. 12.00, w zamkniete] kopercie. Koperte nalezy opisa¢ w
nastepujacy sposéb:

»Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkow oraz opracowanie Gminnego Programu Opieki nad
Zabytkami Gminy- nie otwierac przed 28.03.2025r., godz. 12.30”

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.03.2025 r., o godz. 12.30, w Urzedzie Gminy Mietkdw —sala nr 23,

9. Kryterium wyboru ofert.
Najnizsza cena.

10. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na zataczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia, stawke podatku VAT, ceng netto.
2. Wartos¢ cenowaq nalezy podac w ztotych polskich liczbg — z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku oraz stownie.
3. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy jest wynagrodzeniem ryczattowym. Cena
ofertowa musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywaé sie beda w ztotych polskich.

11. Informacje o formalnosciach
1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.
2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale-nie pézniej niz W terminie zwigzania oferta.
3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.
4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.
5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

12. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia

.
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2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych - RODO), (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 roku, str.1)
informuje sie, ze:

1.Administratorem danych osobowych przetwarzanych przez Urzad Gminy Mietkdw, ul. Kolejowa 35
55-081 Mietkdw jest Wojt Gminy Mietkdw.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy pod adresem e-mail: iod @mietkow.pl
3.Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,,c” ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia
publicznego.

4.Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt
3 oraz przez czas okreslony dla poszczegdInych symboli kategorii archiwalnej, ktérym oznaczona jest
dokumentacja zgromadzona w Urzedzie Miejskim w Krzepicach zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z
2011 r., Nr 14, poz. 67).

5.0dbiorcami danych osobowych beda podmioty przewidziane w przepisach prawa.

6.Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych
nie bedzie mozliwe podpisanie umowy w przypadku wyboru ztozonej przez Pana/Panig oferty.
7.Posiada Pani/Pan prawo do:

a}dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b)sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c)zagdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d)wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy RODO;

WOIT |
GMINY MIETKOW
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1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

d.

Sporzadzenie i aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkow (dalej GEZ)

wykonanie kwerendy w Wojewdédzkim Urzedzie Ochrony Zabytkdw we Wroctawiu
(dalej: DWKZ); pozyskanie listy obiektow oraz obszaréw; weryfikacja obiektdw oraz
obszaréw objetych gminng ewidencjg zabytkéw w zakresie zgodnosci z rejestrem
zabytkdw nieruchomych Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow we
Wroctawiu oraz z listg zabytkdw wpisanych do Wojewddzkie] Ewidencji Zabytkéw
zgodnie z ocbowigzujacymi przepisami prawa;

weryfikacja istniejacej Gminnej Ewidencji Zabytkéw w celu usuniecia z niej obiektéw,
ktére nie istniejg lub utracity swoje wartosci zabytkowe wraz z przygotowaniem
stosownego wniosku do DWKZ w tej sprawie i uzyskaniem pozytywnej opinii. Jezeli
obiekt utracit walory zabytku nalezy usunaé go z GEZ w porozumieniu z DWKZ;

w przypadku stwierdzenia, ze dany obiekt lub obszar powinien by¢ objety wpisem do
GEZ nalezy przygotowal stosowny wniosek do DWKZ w tej sprawie i uzyskad
pozytywna opinie;

dokonanie ogledzin kaidego obiektu ujetego w GEZ w terenie i wykonanie
dokumentacji fotograficzne;j;

przeprowadzenie dokumentacyjnych prac terenowych;

aktualizacja istniejacych lub opracowanie nowych kart adresowych, sporzadzenie
dokumentacji ewidencyjnej w postaci kart adresowych dla obiektéw i obszarow
wigczonych do gminnej ewidencji zabytkéw, wg wzoru kart adresowych
wprowadzonych rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
Ponadto karta adresowa dla kazdego obiektu winna zawierac: krétki opis obiektu,
aktualng dokumentacje fotograficzng obiektu, obejmujaca widok ogdlny i
charakterystyczne detale obiektu;

uzyskanie pozytywnej opinii Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow
we Wroctawiu;

sporzadzenie tabelarycznego zestawienia zabytkéow gminnej ewidencji, w uktadzie
adresowym i ewidencyjnym wedtug miejscowosci;

sporzadzenie tabelarycznego zestawienia, w ukfadzie adresowym i ewidencyjnym
wedtug miejscowosci wraz z dokumentacja fotograficzng i uzasadnieniem, obiektow
nieisthiejacych lub ktérych stan zachowania lub wartosci zabytkowe, badz zatarcie
cech zabytkowych, uzasadnia nie wigczanie do gminnej ewidencji zabytkow
(uzgodnione z DWKZ)

Ewidencja zabytkdw Gminy Mietkow, po aktualizacji powinna objacé:

d.

b
C.
d.
e
f

obiekty i obszary wpisane do rejestru zabytkow {wraz z kopig decyzji DWKZ};
obiekty i obszary zabytkowe ujete w wojewddzkiej i gminnej ewidencji zabytkdw;
historyczne uktady ruralistyczne;

zabytkowe cmentarze;

zabytkowe parki, aleje itp.;

stanowiska archeologiczne;

thn



g. wszystkie formy ochrony zabytkéw zgodne z Ustawg o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami, w szczegdlnosci z art. 7 tejze Ustawy.

b. W zakresie sporzadzenia Programu Opieki nad Zabytkami Gminy Mietkéw:

a) opracowanie Programu Opieki nad Zabytkami Gminy Mietkow;

b) uzyskanie pozytywnej opinii Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow we
Wroctawiu;

c) przygotowanie projektu uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu Opieki nad
Zabytkami wraz z uzasadnieniem;

d) prezentacja Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na posiedzeniu wifasciwej
merytorycznie Komisji Rady Gminy Mietkéw oraz na sesji Rady Gminy Mietkéw, na ktorej
podejmowana bedzie uchwata w sprawie jego przyjecia.

Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:

a) Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami {t.j. Dz.U. z
2022 r. poz. 840 ze zm.);

b} Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r.
w sprawie prowadzenia rejestru zabytkéw, krajowej, wojewddzkiej i gminnej ewidencji
zabytkow oraz krajowego wykazu zabytkéw skradzionych lub wywiezionych za granice
niezgodnie z prawem (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 56);

c) Instrukcja opracowywania karty adresowej zabytku nieruchomego (GEZ) i jej wzoru
opublikowana przez Narodowy Instytut Dziedzictwa w Warszawie;

d) Poradnikiem metodycznym pt. ,,Gminny Program Opieki nad Zabytkami” opracowanym
przez Krajowy O$rodek Badan i Dokumentacji Zabytkdéw (obecnie Narodowy Instytut
Dziedzictwa).

Forma przedmiotu zaméwienia:

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1) Gminng Ewidencje Zabytkdw w formie:

1 egz. w formie papierowej w kolorze z kartami oprawionymi w sposéb trwaty,

1 egz. w formie papierowej w kolorze z kartami cprawionymi w sposdb umoziiwiajgcy
wypiecie karty,

1 egz. w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD lub pendrive {w formie cyfrowej
umozliwiajgcej edycje kazdej karty adresowe] oraz w formie skanu oryginalnej, podpisanej,
zatwierdzone] karty, a takize fotografie w rozmiarze umozliwiajgeym ich prawidtowe
wydrukowanie na papierze fotograficznymy,

wykaz obiektow, obszaréw objetych gminng ewidencja zabytkéw w zestawianiu
tabelarycznym w ukladzie adresowym i ewidencyjnym wg miejscowosci w wersji papierowe; i
elektronicznej umozliwiajgcej edycje.

2} Gminny Program Opieki nad Zabytkami:

2 egz. w wersji papierowej,

1 egz. w wersji elektroniczne] na ptycie CD/DVD lub pendrive {w formie cyfrowej edytowalnej
i zeskanowany podpisany i zatwierdzony oryginat},



d)

f)

g)

h)

b)

projekt uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami wraz z
aktualizacja Gminne] Ewidencji Zabytkéw wraz z uzasadnieniem (w formie cyfrowe]
edytowalnej).

Ponadto zamdéwienie obejmuje:

uzyskanie od wtasciwych instytucji warunkéw i uzgodnier w zakresie niezbednym do
wykonania zadania;

ponoszenie wszelkich kosztéw niezbednych do wykonania zadania i uzyskania niezbednych
uzgodnien i opinii (w tym m.in. optaty skarbowe, wypisy, wyrysy, mapy, wydruki itp.);
opracowanie niezbednych dokumentacji potrzebnych do uzyskania wszelkich zgdd, pozwolen,
uzgodnien, decyzji;

uzyskanie kompletnych danych wyjsciowych i uzgodnieri do wykonania zadania;

wykonanie opracowan z nalezytg starannoscig zgodnie z przepisami prawa;

wykonawca z chwilg przekazania Zamawiajgcemu wykonanych w ramach niniejszego zadania
opracowaﬁ' przénosi na rzecz Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do tych
dokumentacji w.zakresie korzystania z nich na uzytek wiasny;

Wykonawca z chwilg przekazania Zamawiajacemu wykonanych, w ramach niniejszego zadania
opracowan przenosi na Zamawiajgcego wtasnos¢ wszystkich egzemplarzy opracowan, ktére
zostang Zamawiajacemu wydane w zwigzku z wykonaniem przez Wykonawce przedmiotu
zamowienia;

zaptata wynagrodzenia wyczerpuje wszelakie roszczenia Wykonawcy z tytutu przeniesienia na
rzecz Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych okreslonych w umowie oraz przeniesienia
wtasnosci egzemplarzy dokumentow;

systematyczne konsultowanie wszelkiej opracowywanej w ramach realizacji zadania
dokumentacji z Zamawiajgcym;

uczestniczenie w czynnosciach proceduralnych oraz organizowanych przez Zamawiajgcego
spotkaniach i naradach dotyczacych wykonania zadania;

przedstawienie na kazde zgdanie Zamawiajgcego w terminie 7 dni roboczych informacji oraz
udzielanie pisemnych wyjasnien z zakresu realizacji Zadania

Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie w sposéb bardzo szczegétowy z dokumentacja
postepowania. Wykonawca ma obowigzek wyjasni¢ z Zamawiajacym wszystkie watpliwosci w
stosunku do przedmiotu zamdwienia, przed ztozeniem ofert. Po ztozeniu oferty, Zamawiajacy
bedzie uwazat, ze Wykonawca nie ma watpliwosci i uwag w stosunku do zakresu ujetego w
zapytaniu.

Termin realizacji zamoéwienia:

Wykonanie Gminnej Ewidencji Zabytkéw w terminie do dnia 30 wrze$nia 2025 r.

Wykonanie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami wraz z uzyskaniem pozytywnej opinii
Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw we Wroctawiu, przygotowanie
projektu uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu Opieki nad zabytkami wraz z
aktualizacjg Gminnej Ewidencji Zabytkow wraz z uzasadnieniem w terminie do dnia 31
paidziernika 2025 r.

Prezentacja Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na posiedzeniu wihasciwej
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merytorycznie Komisji Rady Gminy Mietkéw oraz na sesji Rady Gminy Mietkow, na ktore]
podejmowana bedzie uchwata w sprawie jego przyjecia w terminie do dnia 30 listopada 2025
r.

7. Zamawiajacy informuje, iz obecna gminna ewidencja zabytkéw zawiera okoto 200 kart
adresowych. Wykonane Karty Adresowe Gminnej Ewidencji Zabytkéw odrebne dla kazdego
zabytku sg zgromadzone w wersji papierowej w 1 segregatorze. Rolg Wykonawcy bedzie
dokonanie aktualizacji tj. na bazie kart adresowych sporzadzenie wykazu oraz dokonanie
weryfikacji stanu kazdego zabytku. Wykonawca zobowiazany bedzie w ramach aktualizacji do
dostosowania GEZ w formie obecnie istniejgcej do danych zawartych w wykazach zabytkow
Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw. Wycigg z wykazu zabytkow
dostepny jest tez na stronach internetowych DWKZ.

wouT, .
_ GMINY M ow
Zatgczniki: L
1. Formularz cenowo-ofertowy. Tomasz'Saku
2. Oswiadczenie dotyczace uprawnien i przestanek wykluczenia z postepowania.
3. Projekt umowy.
4. Wykaz ustug wykonanych



