WOJT GMINY
MIETKOW )
Zarzqgdzenie Nr 35/2024

Woajta Gminy Mietkow
z dnia 6 wrzesnia 2024 roku

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy
Mietkéw na 2025 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024
poz. 609 ze zm.) i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1270 z pdzn. zm.), oraz § 1 pkt 1 Uchwaty nr XXXI11/211/2010 Rady Gminy Mietkéw z dnia 12
listopada 2010 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzajéw szczegdtowosci
materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, Wéjt Gminy Mietkdw zarzadza, co
nastepuje;

§1
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Mietkéw zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych, Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz
Dyrektorom i Kierownikom jednostek posiadajacych osobowos¢ prawng do opracowania
materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok bedgcych w zakresie
ich dziatania.

§2

Okresla sie tryb prac nad projektem uchwaty budzetowej na 2025 rok i opracowaniem
materiatéw planistycznych przez jednostki organizacyjne gminy, jednostki posiadajace
osobowos¢ prawng oraz samodzielne stanowiska Urzedu Gminy Mietkdw uczestniczace
w planowaniu zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

§3
Okresla sie wzory drukéw do projektu budzetu na 2025 r. zgodnie z Zatgcznikami od Nr 2 do
Nr 7.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy, oraz dyrektorom,
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy, natomiast nadzér nad wykonaniem
zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/2024
Wojta Gminy Mietkow
zdnia 6 wrzesnia 2024 r

0Ogolne zatozenia do konstrukcji budzetu Gminy Mietkéw oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej:
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowac

zgodnie z:

1) ustawe o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego z dnia 13 listopada 2003 roku
(Dz. U.z2024 r. poz. 356 z pdin. zm.),

2} ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r (Dz.U. z 2023 r. p0oz.1270 z pdzn.
zm.),

3) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budietowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych (Dz. U. 2019 poz. 1718 z pdin. zm.),

4) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowe]j
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 2024 poz. 1096 z pdin. zm.)

5) Uchwate Nr XXXI11/211/2010 Rady Gminy Mietkéw z dnia 12 listopada 2010 roku w sprawie
procedury uchwalania budietu gminy oraz rodzajow szczegotowosci materiatéw
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu,

6) Wieloletnig prognozg finansowa gminy z uwzglednieniem projektu jej zmian.

Podstawowymi zasadami konstrukcji projektu budzetu gminy Mietkdw na rok 2025 beda:

1) analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych z informacji o realizacji budzetu;

2) informacje dotyczace naleznosci i zobowigzan wynikajacych z zawartych umodw,
porozumien oraz Uchwat Rady Gminy;
3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego i

Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od osdéb fizycznych;
4) analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa i ich wptyw na sytuacje finansowg
gminy;
5) zwiekszeniu dochodow z podatkow lokalnych w ramach ustawowych stawek

maksymalnych,
6) analiza przepisow podatkowych, prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych oraz

poziom windykacji zalegtosci podatkowych;
7) zatozenia makroekonomiczne kraju na 2025 r. okreslone przez Ministerstwo Finansow:
- PKB w ujeciu realnym 3,7%
- srednioroczny wskaznik inflacji 4,1 %
- projektowany wzrost ptacy minimalnej od 1 stycznia 2025 r. 4.626 zt brutto
8) analiza zatozen pod katem stabilnosci finansowej gminy w szczegdlnosci:
- wysokosci deficytu,
- wyniku operacyjnego,

- poziomu zadtuzenia,



- kosztéw obstugi diugu.,

W celu zachowania rdwnowagi budietowej planowane dochody i wydatki wymagajg dziatan

w zakresie:

1)

2)

optymalizacji dochodow tj. wykorzystanie wszystkich mozliwych Zrédet finansowania,
intensyfikacja czynnosci windykacyjnych w zakresie podatkéw, optat i czynszdw
racjonalizacji wydatkow biezgcych tj. dokonywania ich w sposdb oszczedny

Zatozenia i wytyczne do projektu uchwaly budietowej w zakresie dochodéw i
przychodow:

Szacowanie dochodéw i przychoddw powinno opierac sie na zasadach ostroznoscii

gruntownie uzasadnionych:

1)
2)
3}
4)

5)

prognozy podstawowych wskaZnikow makroekonomicznych,

przewidywane wykonanie planu dochoddw budietowych w roku 2024,

planowane zmiany cen swiadczonych ustug,

podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkdow finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa

planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig
przepiséw

Zatozony plan wptywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy

uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku bieigcego — dane nalezy przedstawic zgodnie z
zafgcznikiem Nr 2 dotaczajac czesc objasniajgcy, specyfikacje irddet planowanych dochodow

wraz ze stosownymi wyliczeniami, potwierdzajacymi prawidtowosé i rzetelnos€ ich ustalenia.

Dochody nalezy prognozowad w nastepujacy sposéb:

1)

2)

3)

4)

5)

Dotacje celowe na zadania wtasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe] —w
kwotach podanych przez Wojewode Dolnoslaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze lub
inne,

Subwencje ogdlne planuje sie w wysokosdciach wynikajgcych z informacji otrzymanych z
Ministerstwa Finansow,

Udziat we wptywach z podatkdw planowane sg na podstawie informacji otrzymanej z
Ministerstwa Finansow,

Dotacje celowe {w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego nalezy ujaé na podstawie obowiazujgcych lub planowanych porozumien i
umow,

Dochody z podatkéw i optat lokalnych ujete zostang na podstawie podjetych uchwat
przez Rade Gminy, zaktadajac wzrost obecnie obowigzujgcych stawek podatkowych
zgodnie ze wskaznikami wnikajacymi z komunikatow Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego i Obwieszczen Ministra Finansow lub zaakceptowane do celow
planistycznych prze z Wéjta Gminy, uwzgledniajgc wskaznik sciggalnosci, wzrost lub
zmniejszenie ilosci podatnikéw i skutki udzielonych ulg,



6) Dochody z najmu lub dzierzawy sktadnikéw majatkowych, planuje sie na podstawie optat
czynszowych badz dzierzawnych okreslonych w zawartych umowach, z uwzglednieniem
ewentualnych zmian w 2025 r.,

Przychody budzetu planuje sie zgodnie z aktualng Wieloletnig Prognozg Finansowa.

Wazrost dochodéw | wydatkow uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy i
zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na 2025 r, (4,1 % wzrostu zgodnie ze

wskainikiem inflacji). Podane w zatozeniach wskainiki makroekonomiczne nie sa
miernikami wzrostu wydatkéw lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w

uzasadnionych sytuacjach.

Zatozenia do projektu uchwaty budietowej w zakresie wydatkdw budietowych:

Wszelkie dziatania realizowane przez Gming muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktaddw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazujg przepisy dotyczace
gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych.

Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym z art. 242 i
243 ustawy o finansach publicznych,

Wydatki budzetowe nalezy prognozowac racjonalnie i bardzo oszczednie. Ograniczone
motliwosci finansowe budietu Gminy Mietkéw wymagaja od podleglych jednostek
zwiekszenia efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi, w szczegdlnosci w
obszarach, ktdre generujg najwyisze wydatki biezace. Celem jest uzyskiwanie najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz dzialania niezbednego do prawidtowego funkcjonowania
jednostki.

Kalkulacje wydatkdw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy i gospodarny z
uwzglednieniem w pierwsze] kolejnosci niezbedne srodki finansowe na zadania obligatoryjne,
zlecone, kontynuowane i wynikajace z zawartych umdw, poprzez zabezpieczenie w pierwszej
kolejnosci niezbednych srodkéw finansowych na zadania kontynuowane, na realizacje
ktorych zaciggnigto zobowigzania podpisujac umowy wieloletnie z
wykonawcami/dostawcami. — zatacznik Nr 3

Planowane wydatki na 2025 r. powinny by¢ ujete na poziomie przewidywanego wykonania w
roku 2024 po wyeliminowaniu wydatkdéw jednorazowych oraz wydatkdw na zadania

konczace sie w 2024 r.

Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, inne zadania zlecone ustawami
oraz zadania realizowane na podstawie porozumien zostang ostatecznie ujete w budzecie na

podstawie kwot dotacji przyznanych,

Wydatki z tytutu obstugi dfugu zostang ujete na podstawie harmonogramow sptat
zaciggnietych zobowigzaii oraz planowanych do zaciggniecia kredytéw i pozyczek



10.

11.

12

13.

14,

15.

3)

Ustala sie wskainik $redniorocznego wzrostu wynagrodzen — 7,1 % na 1 etat dla wszystkich
pracownikéw niepedagogicznych, natomiast w sektorze oswiaty i wychowania — zgodnie z
ustawg z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984} i przepisami
wykonawczymi

Wzrost wynagrodzen bedzie ostatecznie uzaleiniony od ogdlnej sytuacii finansowej gminy i
hie jest obligatoryjny (ocprocz utrzymania minimalnego wynagrodzenia za praceg).

Whydatki na wynagrodzenia oscbowe pracownikdw planuje sie na formularzu stanowigcym
zalgcznik Nr 4 oraz 4a na podstawie zawartych umdw o prace, uwzgledniajac:

- wydatki na wynagrodzenia o charakterze jednorazowym {np. nagrody jubileuszowe,
odprawy emerytalne, itp.)

- inne zmiany wynikajgce np. z tytutu wzrostu dodatku stazowego
- ewentualne skutki finansowe zmian organizacyjnych

Do zatgcznika nr 3 w uzasadnionych przypadkach, nalezy dofaczyc czes¢ objasniajacg
zawierajgcy szczegdtowe informacje o planowanych wydatkach wraz ze stosownymi
wyliczeniami, potwierdzajacymi prawidtowosé i rzetelnosc ich ustalania.

Wydatki na zadania inwestycyjne planuje sie w uktadzie klasyfikacji budzetowej z
jednoczesnym wskazaniem Zrodta wydatku zatgcznik Nr 4, uwzgledniajgc mozliwosé
uzyskania dofinansowania ze Zrédet pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej oraz

pozostatych Zrédet zewnetrznych

Wydatki biezgce zostang ustalone przy zatoZzeniu utrzymania dotychczasowego zakresu,
poziomu ustug publicznych swiadczonych przez Gming na rzecz mieszkancow oraz

wynikajacych z ustawowych zadan Gminy.

Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych winny by¢ poparte
wyczerpujgeymi objasnieniami, wyliczeniami i doktadnym opisem, jak réwniez zgodnie z

przepisami prawa

Obnizenie mozliwosci finansowych budzetu wymaga od dysponentow zwigkszenia
efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi, w szczegélnosci w obszarach, ktére
generuja najwyisze koszty biezgce. Konieczne bedzie zwiekszenie dyscypliny budzetowe) w
zakresie te] kategorii wydatkdw, m.in. przez rygorystyczne respektowanie zasady
oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych

efektéw z danych naktadow.

Przy wyborze wydatkdw inwestycyjnych kierowac sie Wieloletnig Prognozg Finansowg
Gminy, biorac w szczegdlnosci pod uwage;

mozliwosci pozyskania dofinansowania zewnetrznego, szczegdlnie ze srodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskigj,

stan przygotowania inwestyc]i do realizacji, dla ktdrych zahezpieczono $rodki na wykonanie
prac przygotowawczych.

Whydatki na inwestycje, ktére nie znajdujg pokrycia w dochodach wlasnych zostang pokryte

pozyczka lub kredytem.
Nie zacigganie zobowigzan wieloletnich powodujgcych przekroczenie wskainika 55% dtugu

w relacji do dechoddw z uwagi na niepewnos$c przysziego poziomu dochoddw gminy.



4)

16.

17.

18.

19.

20.

Kalkulowac¢ srodki na wydatki biezace (wydatki osobowe, optaty mediow, ustugi materialne i
niematerialne, remonty, itp.} po uwzglednieniu stopnia inflacji, wzrostu wynagrodzen brutto
w gospodarce oraz wzrostu wydatkow w budzecie panstwa.

Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych winny by¢ poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczeniami i doktadnym opisem, jak réwniez zgodnie z

przepisami prawa

Wszelkie odchylenia planu na rok 2025 w stosunku do roku 2024 nalezy wyjasni¢ w czesci
opisowej i uzasadni¢ stosownymi wyliczeniami.

Materiaty planistyczne do projektu budzetu nalezy sktadac na zatgcznikach:

a) Zatgcznik nr 2 — Zestawienie dochodow

b) Zatacznik nr 3 — Zestawienie wydatkow

c) Zatacznik nr 4 i4a — Zatrudnienie i wynagrodzenie pracownikéw wedtug jednostek sfery
budzetowej

d) Zatacznik nr5 - Wykaz jednostek dla ktorych zaplanowano dotacje podmiotowe,
przedmiotowe i celowe z budzetu Gminy Mietkdw

e} Zatacznik nr 6 — Zestawienie dochodow i wydatkéw planowanych na podstawie art. 18
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

f) Zatgcznik nr 7 — Projekt planu wydatkdw inwestycyjnych.

Whnioski do budzetu powinny by¢ ztozone w terminie do dnia 30 wrzesnia 2024 r. , a wnioski
jednostek organizacyjnych i wszystkich pracownikéw w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10 paidziernika 2024 r.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok opracowane przez
dysponentéw sprawdzone i uzupetnione nalezy ztozy¢ na okreslonych obligatoryjnie
formularzach wraz z wymaganymi objasnieniami i kalkulacjami w wersji papierowej w
Sekretariacie Urzedu Gminy i w wersji elektronicznej oraz skany dokumentéw
uzupetniajacych na adres: adriana.kolenda@mietkow.pl.

wWoJT
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WOJT GMINY
MIETKOW Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 35/2024
Wajta Gminy Mietkow
zdnia 6 wrzesnia 2024 r.

PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2025 r.

Zestawienie dochodow

{nazwa i adres)

Plan po Przewidywane ;
zmianach na | wykonanie w Rroickt plany
Dziat | Rozdziat Nazwa ;
2 31,08.2024r. 2024t naz0zal
w ztotych
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WOJT GMINY
MIETKOW

(nr, nazwa)
Rozdziat
{nr, nazwa)

PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2025 rok

Zatrudnienie i wynagrodzenie pracownikdw jednostek sfery budietowej

(nazwa i adres jednostki)

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 35/2024

Woéjta Gminy Mietkow

z dnia 6 wrzednia 2024 r.

. |ztego:
Wynagrodzenia

T y .g. dodatkowe

L Wyszczegdlnienie Limit Wynlkelace ee osobowe nagrodzeni

2 . . r zen
& zatrudnienia stosunku pracy Wynagrotzenic

roczne
w zlotych
1 2 3 2 3 =

3 Planna 2025r.

4 'wtym zwiekszenie

1 Uchwata budietowa na 2024 r.

2 Plan na 2024 r. po zmianach

Tomasz Sakuta
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3 ST Zatacznik nr 5
MIE'] K.OWY 3

do Zarzadzenia Nr 35/2024
Wajta Gminy Mietkéw

z dnia 6 wrzesnia 2024 r.

PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2025 r.
Wykaz jednostek dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przemiotowe i celowe
z budietu Gminy Mietkow

1. Dotacje podmiotowe

o _ Nazwa jednostki Zakres | przedmiot | Podstawa Kwota dotacji
Dziat | Rozdz. § lub grup jednostek dotowania prawna upowazn. w ztotych
do zapl. dotacji
1 2 3 4 | 5 | 6 7
|
|
|
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2. Dotacje przedmiotowe

Dziat | Rozdz. §

Nazwa jednostki
lub grup jednostek

Zakres i przedmiot
dotowania

Podstawa
prawna upowazn.

Kwota dotacji
w ztotych

do zapl. dotacji
1 2 3 4 5 6 7

OGOLEM:

3. Dotacje celowe

Nazwa jednostki Zakres | przedmiot Podstawa Kwota dotacji
Dziat | Rozdz. § lub grup jednostek dotowania prawna upowazn. w ztotych
do zapl. dotacji
1 2 3 4 5 6 7

OGOLEM:
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Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 35/2024
Woajta Gminy Mietkow

z dnia 6 wrzesnia 2024 r,

PROJEKT BUDZETU GMINY MIETKOW NA 2025r.

Zestawienie dochoddw i wydatkéw planowane na podstawie art.18 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

{nazwa i adres jednostki)

Dziat Rozdziat & Dysponent Opis Plan dochodow Plan wydatkow
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM:
SPOrzadzit .ocovceerviee e

adres e-mail
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