WOJT GMINY
MIETKOW

ZARZADZENIE NR 287/2022
WOJTA GMINY MIETKOW

z dnia 21 czerwca 2022 r.

w sprawie ustalenia procedury i planu kontroli podmiotéw odbierajacych odpady komunalne
od wlascicieli nieruchomosci z terenu Gminy Mietkow

Na podstawie art. 9u ust. 1, wzwigzku zart. 9d oraz art. 9¢ ustawy zdnia 13 wrzesnia 1996r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tj. Dz. Uz 2021r. poz. 888 z pézn. zm.) oraz w zwigzku
z art. 379 1 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska (tj. Dz. U z 2021r. poz 1973 z pozn.
zm.) i art. 45, 47 ust. 3, art. 48 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (tj Dz. U z 2021r. poz. 162),

Wojt Gminy Mietkdw zarzadza co nastepuje:

§ 1. Ustala sie procedure kontroli realizacji obowigzkéw podmiotéw odbierajacych odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosci z terenu Gminy Mietkow w zakresie odbierania odpadéw komunalnych, stanowigca

zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Mietkow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 287/2022
Wajta Gminy Mietkow

z dnia 21 czerwca 2022 r.

Procedura kontroli realizacji obowigzkéw podmiotéw odbierajacych odpady komunalne od wlascicieli
nieruchomosci z terenu Gminy Mietkow.

1. Zakres przedmiotowy kontroli

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje przestrzeganie przez przedsigbiorcg warunkéw wykonywania
dzialalnosci w zakresie odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych odbieranych od wiascicieli
nieruchomosci z terenu gminy Mietkdw.

2. Podmioty kontrolowane:

Kontroli podlegaja podmioty odbierajace odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci potozonych na
terenie gminy Mietkéw, wpisane do Rejestru dziatalnosci regulowanej prowadzonego przez Wojta Gminy
Mietkéw. Wyboru podmiotéw kontrolowanych dokonuje si¢ losowo lub na podstawie uzyskanych informacji,
zgloszen, interwencji, wnioskow.

3. Kontrolujacy pracownicy

Woéjt Gminy Mietkéw jako organ kontrolny zgodnie zart. 379 ustawy Prawo ochrony srodowiska
upowaznia do przeprowadzenia kontroli podleglych pracownikow Urzgdu Gminy Mietkow. Pracownicy
przeprowadzaja kontrolge na podstawie imiennych upowaznien udzielanych odregbnie dla kazdej kontroli.
Kazdorazowo, w kontroli bierze udzial co najmniej dwoch upowaznionych pracownikéw Urzedu, (wzor
upowaznienia stanowi zalacznik nr 1 do Procedury).

4. Przebieg kontroli

1) Wajt Gminy powiadamia podmiot, o zamiarze wszczecia kontroli zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 6 marca
2018r. Prawo przedsigbiorcow wraz z lista dokumentdw, jakie nalezy przygotowad iokaza¢ w trakcie
kontroli, (wzor zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli, stanowi zatacznik nr 2 do Procedury).

2) Wszczecie kontroli jest mozliwe nie wezesniej niz po uplywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli, jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia. Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uplywem 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia (art. 48 ust. 4 ustawy Prawo przedsigbiorcow).

3) W terminie planowanej kontroli (termin kontroli moze obejmowac kilka dni), kontrolujacy zglaszajg si¢
w siedzibie kontrolowanego podmiotu.

4) Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli (na podstawie stosownego upowaznienia).

5) W siedzibie kontrolowanego dokonuje sie¢ wpisu w ksigzce kontroli przedsigbiorcy, tj.: organ kontroli,
oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, daty podjgcia i zakornczenia kontroli.

6) Podczas kontroli sprawdzeniu podlega spetnienie wymagaii okre$lonych w Rozporzadzeniu Ministra
Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie szczegotowych wymagan w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 122) w zakresie:

a) posiadania bazy magazynowo - transportowej;
b) wyposazenia bazy magazynowo - transportowej;

¢) posiadania wyposazenia umozliwiajacego odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
oraz jego odpowiedniego stanu technicznego;

d) utrzymania odpowiedniego stanu sanitarnego pojazdow i urzgdzen;

e) wymagan technicznych dotyczacych wyposazenia pojazdow;
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f) prawidlowego postepowania z odebranymi odpadami komunalnymi;

g) Podezas kontroli sprawdzeniu podlegajg réwniez okazane przez podmiot odbierajacy odpady, dokumenty
sporzadzone na potrzeby ewidencji odpadéw oraz dokumenty potwierdzajace osiagnigeie okreslonych
pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia iodzysku innymi metodami oraz
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji.

7) Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokot (wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Procedury).
8) Protokét podpisujg: kontrolujacy pracownicy oraz kontrolowany podmiot.

9) Dokumentacja fotograficzna wykonana podczas kontroli stanowi zatacznik do spisanego protokotu. Jeden
egzemplarz protokotu dorgeza sig kontrolowanemu.

10) W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci, informacje o tym zamieszcza si¢ w protokole. W protokole
odnotowuje si¢ réwniez uwagi izastrzezenia oraz zalecenia pokontrolne iwyznacza termin na
powiadomienie Organu o wykonaniu zalecen.

11) W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub osobg
upowazniong, zgodnie z art. 380 ust. 3 ustawy Prawo ochrony $rodowiska, kontrolujgcy umieszcza o tym
wzmianke w protokole, a odmawiajgcy podpisu moze, w terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na
pismie (termin 7 dni liczy sig od daty zgtoszenia odmowy podpisania protokotu).
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Zalacznik Nr 1 do Zalgcznika Nr |

Tytul: Procedura kontroli

UPOWAZNIENIE Nr .......... A

Na podstawie art. 49 ust. 1 i ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2021r.
poz. 162) w zwigzku z art. 9u ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach
(tj. Dz. U. 22021r. poz. 888 z pdzn. zm.) oraz art. 379 i art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r Prawo
ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1973 z pdzn. zm.) Wojt Gminy Mietkow

upowaznia
Pattig/Pana ...icovsvimmmmenssens s , pracownika Urzgdu Gminy Mietkow, legltymu_]qcego sig
dowodem 0SObIStym SErii NI v.ovveceevreceniiiieecc e WY danyin PrZEZ i vnsemss g ...do
wykonywania W moim imieniu czynnoscn kontlolnych
przedsigbiorcy.... ORIV RN TR WCHRSO O . .. | |
petng nazwe Jednostkl w ktorej bedg wykonywane czynnosci kontrolne), ktore rozpocznq si¢
dnia... .r. w zakresie spelnienia wymagan wykonywania dzialalno$ci w zakresie odbierania

izagospodarowania odpadéow komunalnych odbieranych od wiascicieli nieruchomosci zterenu gminy
Mietkow.

Przewidywany termin Zakonczenia Kontroll; ..o svomsvemsmsmevmpomssnm s s ooonvossviees

Niniejsze upowaznienie jest wazne jednorazowo, wylacznie w celu kontroli danego przedsigbiorcy i nie moze
by¢ przenoszone na inne osoby.

Pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego przedsigbiorcy

1. Zgodnie z art. 59 ustawy Prawo przedsigbiorcdw przedsigbiorca moze wnies¢ sprzeciw wobec podjgcia
i wykonywania przez organy Kkontroli czynnosci znaruszeniem przepisow art. 48, art. 49,
art. 50ust. 115, art. 51 ust. 1, art.54ust. 1, art.55ust. 112 oraz art. 58. Sprzeciw wymaga
uzasadnienia. Sprzeciw wnosi si¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczgcia kontroli przez organ
kontroli lub wystapienia przestanki do wniesienia sprzeciwu.

2. Przedsigbiorca wskazuje na pismie osob¢ upowazniong, w obecnosei ktorej, w szczegdlnosci w czasie
nieobecnosci przedsigbiorcy, dokonuje si¢ czynnosci kontrolnych (art. 50 ust. 3 ustawy Prawo
przedsigbiorcow).

3. Przedsigbiorca prowadzi iprzechowuje wswojej siedzibie ksigzkg kontroli oraz upowaznienia
i protokoly kontroli (art. 57 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcéw).

4. W przypadku wszczgcia kontroli przedsigbiorca niezwlocznie okazuje kontrolujgcemu ksigzke kontroli
(art. 57 ust. 6 ustawy Prawo przedsigbiorcow).

5. Kontrolujgcy, wykonujac kontrolg, jest uprawniony do:

1) wstepu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzgtem przez cata dobe na teren nieruchomosci,
obiektu lub ich czesci, na ktérych prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, a w godzinach
od 6 do 22 — na pozostaly teren;

2) przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbgdnych czynnosci kontrolnych;

3) zadania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania osob w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

4) zgdania okazania dokumentéw i udostepnienia wszelkich danych majacych zwigzek
z problematyka kontroli (art. 379 ust. 3 Prawa ochrony srodowiska).

6. Kierownik kontrolowanego podmiotu oraz kontrolowana osoba fizyczna obowigzani sg umozliwi¢
przeprowadzanie kontroli, a w szczegolnosci dokonanie ww. czynnoscei. (art. 379 ust. 6 Prawa ochrony

srodowiska).
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7. Z czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadza protokol, ktérego jeden egzemplarz dorgcza
kierownikowi kontrolowanego podmiotu lub kontrolowanej osobie fizycznej (art. 380 ust. 1 Prawa
ochrony srodowiska).

8. Protokal podpisujg kontrolujacy oraz kierownik kontrolowanego podmiotu lub kontrolowana osoba
fizyczna, ktorzy moga wnieéé do protokotu zastrzezenia i uwagi wraz uzasadnieniem (art. 380 ust. 2
Prawa ochrony $rodowiska).

9. W razie odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub kontrolowang
osobe fizyczng kontrolujacy umieszeza o tym wzmiankg w protokole, a odmawiajgcy podpisu moze, w
terminie 7 dni, przedstawié swoje stanowisko na pi$mie wojtowi, burmistrzowi lub prezydentowi miasta
(zarzadowi zwigzku migdzygminnego), staroécie lub marszalkowi wojewodztwa (art. 380 ust. 3 Prawa
ochrony $rodowiska).

10. Zgodnie z art. 225 § 1 Kodeksu karnego (Dz.U. z 2019 r. poz. 1950 ze zm.) czyn polegajacy na
udaremnianiu badz utrudnianiu czynnosci stuzbowych osobie uprawnionej do przeprowadzania kontroli
w zakresie ochrony srodowiska lub osobie przybranej jej do pomocy podlega karze pozbawienia
wolnoscei do lat trzech.

Oéwiadczam, ze zapoznatem/tam sig z trescig pouczenia i jeden egzemplarz odebratem/lam

(miejscowosé, data i podpis
kontrolowanego)
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Zalacznik Nr 2 do Zalacznika Nr |

tytul zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli
Znak sprawy:

ZAWIADOMIENIE
o zamiarze wszczecia kontroli

Na podstawie art. 48 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 162) oraz art. 379 ustawy z dnia z 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2021r.
poz. 1973 z pdézn. zm.), w zwigzku z art. 9d, 9e i 9u ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2021r. poz. 888 z pozn. zm.) Wéjt Gminy Mietkow zawiadamia o zamiarze

wszczecia kontroli w:

1. Oznaczenie przedsi¢biorcy:

2. Przedmiot kontroli:

Przedmiotem kontroli jest sprawdzenie spelnienia wymagan okreslonych w art. 9d i 9e ustawy z dnia
13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska
z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie szczegotowych wymagan w zakresie odbierania odpadow komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 122).

3. Termin kontroli:
Kontrola zostanie przeprowadzona w siedzibie przedsigbiorcy dnia.................I..

Kontrolowany zobowiazany jest do okazania dokumentéw, pojazdéw, obiektow, udostgpnienia danych
oraz skfadania wyjasnien majgcych zwiazek z przedmiotem kontroli.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie zart. 49 ust. 10 i art. 50 ustawy zdnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow, czynnosci kontrolne wykonuje si¢ w obecnosci przedsigbiorcy lub osoby przez niego
upowaznionej, a w przypadku nieobecnosci przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej czynnosci
kontrolne moga by¢ wszczgte po okazaniu legitymacji stuzbowej pracownikowi przedsigbiorcy lub osobie
zatrudnionej u przedsigbiorcy w ramach innego stosunku prawnego, ktéra moze by¢ uznana za osobe, o ktérej
mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.)
lub w obecnosci przywolanego $wiadka, ktorym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak
pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrolg.

Podczas kontroli nalezy okazac:
1. ksigzke kontroli;
2. KRS lub za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j;

3. zaswiadczenie o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych
od wlascicieli nieruchomosci z terenu Gminy Mietkow;,

4, tytut prawny do terenu, na ktérym zlokalizowana jest baza transportowo - magazynowa,

5. dokumenty ewidencji odpadowej prowadzonej w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig (karty ewidencji
odpaddw, karty przekazania odpadow, kwity wagowe);

6. wykaz $rodkow transportu stuzgcych do odbioru odpadéw komunalnych wraz z formg ich posiadania,
kserokopiami dowodow rejestracyjnych, dokumentacja fotograficzng obejmujaca oznakowania pojazdow

i wyposazenie w narzedzia do sprzatania terenu po oproznieniu pojemnikow;
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7. dokumenty potwierdzajace legalizacje wagi samochodowe] (jezeli na terenie bazy nastgpuje
magazynowanie odpadow);

8. umowe z zakladem $wiadczacym ustugi w zakresie naprawy i konserwacji pojazdow stuzacych do odbioru
odpadéw komunalnych oraz faktury potwierdzajace wykonywanie takich ustug (jezeli sa one wykonywane
poza terenem bazy);

9. umowe z zakladem $éwiadczacym uslugi w zakresie mycia oraz dezynfekcji pojazdow i pojemnikow,
a takze faktury potwierdzajace wykonywanie takich ustug (jezeli s3 wykonywane poza baza);

10. rejestr mycia i dezynfekcji pojazdow;
I 1. fakture za zakup $rodka dezynfekcyjnego;

12. dokumenty potwierdzajace wyposazenie pojazdow w GPS i czujniki zapisujagce dane o miejscach
wyladunku odpadow;

13. dokumenty potwierdzajace wyposazenie pojazdéw w urzgdzenia do wazenia odpadéw komunalnych,
jezeli takie przedsigbiorca posiada,

14. dokumenty potwierdzajace sposéb zagospodarowania wod opadowych i $ciekow przemystowych
pochodzacych z terenu bazy;

15. dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie bazy przez osobami nieupowaznionymi np. umowa z firmg
ochrony, faktura za monitoring itp.

Otrzymujg:
|. Adresat
2.ala
Sprawe prowadzi:

imie i nazwisko, oznaczenie referatu, tel:, e-mail:
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Zatgcznik Nr 3 do Zaltgcznika Nr |

PROTOKOL z kontroli nr ......

Na podstawie rt.45iart 49 ustawy zdnia 30 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z2021r.
poz. 162), art. 9d, 9¢ i 9u ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystoéci i porzagdku w gminach
(tj. Dz. U. z2021r. poz. 888 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013r.
w sprawie szczegotowych wymagan w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtadcicieli nieruchomosci
(Dz. U. z 2013r. poz. 122), Wojt Gminy Mietkoéw poinformowal o kontroli zawiadomieniem z dnia ........... r.
VA1 F:1 SO - potwierdzenie dor¢czenia kontroli z dnia ...............

1. Prowadzacy kontrolg:

) et , na podstawie upowaznienia wydanego przez Wdjta Gminy
Mietkdw nr ...ooeevveeeeeeennee. /(1 11 DO— 1%

2 ettt et e , na podstawie upowaznienia wydanego przez Wdjta Gminy
MietkOw Nr.....ooeveeeneenen. ZAANIA svvvivnssevinres r..

2. Osoby reprezentujace kontrolowanego przedsigbiorcg:
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SPELNIANIE WYMAGAN

W zakresie zapewnienia odpowiedniego usytuowania iwyposazenia bazy magazynowo-
transportowej (§2 rozporzadzenia ministra Srodowiska zdnia 11 stycznia 2013r. w sprawie
szczegblowych wymagan w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlaécicieli nieruchomosci).

a) przedsigbiorstwo posiada bazg mazgazynowo-transportowg zlokalizowang w:

b) wlascicielem  terenu, na ktorym  zlokalizowana jest baza magazynowo-transportowa jest:

c) tytut prawny do terenu:
d) zabezpieczenie bazy w sposdb uniemozliwiajacy wstep osobom nieupowaznionym:

f) zabezpieczenie miejsc magazynowania selektywnie zebranych odpadéw komunalnych przed emisja
zanieczyszczenn do gruntu oraz zabezpieczenie przed dziataniem czynnikéw atmosferycznych:

g) wyposazenie terenu bazy w urzgdzenia lub systemy zapewniajace zagospodarowanie wéd opadowych

i $ciekow przemystowych:

................................................................................................................................................ s
h) baza magazynowo-transportowa jest wyposazona w:

- miejsca przeznaczone do parkowania pojazdow:
............................................................................................................................................ ,

- pomieszczenie socjalne dla pracownikow
............................................................................................................................................ ,

- miejsca do magazynowania selektywnie zebranych odpadow komunalnych

W zakresie wyposazenia umozliwiajacego odbieranie odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci oraz jego odpowiedniego stanu technicznego (§3 rozporzadzenia ministra Srodowiska
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zdnia 11 stycznia 2013r. w sprawie szczegélowych wymagan w zakresie odbierania odpadoéw
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci).

k) srodki transportu przeznaczone do ustugi odbioru odpadéw komunalnych iich stan techniczny:

m) urzadzenie do selektywnego gromadzenia odpadéw komunalnych przed ich transportem do miejsc
przetwarzania:

W zakresie utrzymania stanu sanitarnego pojazdow iurzadzen (§4 rozporzadzenia ministra
Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013r. w sprawie szczegolowych wymagan w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosei).

n) pojazdy i urzadzenia sg zabezpieczone/nie sg zabezpieczone przed niekontrolowanym wydostawaniem si¢ na
zewnatrz odpadow podczas ich magazynowania, przetadunku i transportu:

W zakresie wymagan technicznych dotyczacych wyposazenia pojazdéw (§5 rozporzadzenia
ministra Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013r. w sprawie szczegélowych wymagan w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci).

p) konstrukcja pojazdéw zabezpiecza/nie zabezpiecza przed rozwiewaniem irozpylaniem przewozonych
odpadéw  oraz  minimalizuje  oddzialywanie  czynnikdéw  atmosferycznych ~ na  odpady:

q) wyposazenie  pojazdéw  wczujniki  zapisujace  dane o miegjscach  wyladunku  odpadow:

4, Podmiot odbiera odpady komunalne w ramach systemu/poza systemem gospodarki odpadami
komunalnymi na terenie Gminy Mietkow.

5. Sposdb postepowania z odpadami odebranymi z terenu Gminy Mietkéw ( w tym: zmieszanymi odpadami
komunalnymi, selektyenie zebranymi odpadami komunalnymi, bioodpadami, pozostato$ciami z sortowania
odpadéw komunalnych):

6. Oswiadczenia iwnioski zlozone przez osoby reprezentujgce kontrolowanego przedsigbiorce:

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, zktoérych jeden pozostawiono
przedsigbiorcy/kierownikowi jednostki kontrolowanej/osobie upowaznionej przez przedsigbiorcg.
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Kierownika jednostki pouczono o prawie zgloszenia w terminie 7 dni od dnia podpisania protokolu
pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen.

Pobyt w jednostce kontrolowanej odnotowano w ksigzce kontroli pod poz. if.......vniiceisinnne.

Protokét po odezytaniu podpisano:

T N PR ——
podpis
e e R ————————
podpis
R PH TR —
podpis
Ao dases o mmessd
podpis
Odmowili podpisania protokotu:
Lo mommamessnamseasid ARSI CINTSISSenmIs AR
podpis
I RS —
podpis
Potwierdzam odbidr protokolu Kontroli ...

data i podpis Kontrolowanego

Zatgczniki do protokotu:

® N o v R W
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