GMINA MIETKOW

ul. Kolejowa 35
55.081 MIETKOW
NIP 913-10-25-850

Gk/Zw.271.5.2020

Zapytanie ofertowe

Nazwa zaméwienia:

Wykonanie przegladéw i pomiaréw instalacji elektrycznych i odgromowych
w budynkach komunalnych

Zamawiajacy:

Gmina Mietkow

ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkéw
numer kierunkowy: 71
tel.: 316 81 13, faks: 316 81 84
e-mail: urzad@mietkow.pl
bip.gminamietkow.pl. www.gminamietkow.pl
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I.
ZAMAWIAJACY:
Gmina Mietkow

ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkéw
numer kierunkowy: 71
tel.: 316 81 13, faks: 316 81 84

e-mail: urzad@mietkow.pl

bip.gminamietkow.pl. www.gminamietkow.pl

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.) na podstawie art. 4 ust. 8 cytowanej

ustawy.

IL
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie przegladéw i pomiaréw instalacji elektrycznych i odgromowych
w budynkach komunalnych zarzadzanych przez Urzad Gminy Mietkéw. Kontrole instalacji nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo budowlane ( t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1186 z
pozn. zm.) w czesci dotyczacej badan instalacji elektrycznych i piorunochronnych, § 53 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16.08.1999 r. w sprawie warunkéw technicznych
uzytkowania budynkéw mieszkalnych (Dz. U. z 1999 r., nr 74, poz. 836 z p6zn.zm.). Wykaz obiektow
przeznaczonych do kontroli stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego zapytania. Zaméwienie obejmuje
wykonanie badan instalacji elektrycznych w 28 budynkach i instalacji odgromowej w 6 budynkach.

2. Wytyczne do przegladow instalacji elektrycznych i odgromowych

Zakres przegladéw winien obejmowaé sprawdzenie sprawnosci technicznej urzadzen i instalacji
elektrycznych i odgromowych w budynkach i lokalach, w zakresie stanu potaczen, osprzgtu, zabezpieczen i
érodkéw ochrony od porazefi, opornosci izolacji przewodow oraz uziemien instalacji i aparatow. Z badan
nalezy sporzadzi¢ protokoly w zakresie pomiarow rezystancji izolacji, skutecznosci  ochrony
przeciwporazeniowej, instalacji piorunochronne;j.

W przypadku budynku Urzgdu Gminy i Osrodka Zdrowia nalezy dodatkowo wykonaé nastepujace badania:

- zadzialania gldwnych wylacznikoéw pozarowych,

- sprawdzenia i zadzialania opraw o$wietlenia awaryjnego i ewakuacyjnego,

- wylacznikéw réznicowopradowych:
rozdzielnica RU1: nr obwodéw — F21, F23, F24, F25, F26, F27, F28, F29, F30,
rozdzielnica RO1: nr obwodéw — F11, F12, F13, F14, F15, F16, F17,
rozdzielnica RU2: nr obwodéw — F11, F12, F13, F14, F15, F16, F17, F19, F21,
rozdzielnica RK 1: nr obwodéw — F2, F3, F4, F5, F6, F11, F12, F14, F15,
rozdzielnica RT: nr obwodow — F3, F4,

- protokoty z pomiaréw rezystancji izolacji nalezy wykonaé dla 5 rozdzielnic (RUT, RU2, RO, RK1,
RT) idwdch kabli (YKXS 5x50 mm*i YKXS 5x35 mm?), z pomiaréw skutecznosci ochrony
przeciwporazeniowej dla 5 rozdzielnic — kopie protokotéw z poprzednich pomiaréw stanowig
zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania

4. Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ dokumentacje pokontrolng w formie protokotow z kontroli
i badan w wersji papierowej — 2 egz. dla kazdego obiektu oraz elektronicznej 2 x plyta CD dla wszystkich
obiektow (w wersji pdf).
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TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia zawarcia umowy do 03.08.2020 r.

v

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca sktadajacy ofert¢ powinien posiada¢ zdolnos¢ techniczng lub zawodowa oraz znajdowac sig w
sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujgcej wykonanie zaméwienia.

1. Zamawiajacy uzna warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze bedzie dysponowaé personelem technicznym, w tym osobami posiadajacymi
uprawnienia budowlane w odpowiedniej specjalnosci wynikajace z przepisow Prawa budowlanego, w
szczegoOlnosci:

a) co najmniej jedng osoba posiadajgca uprawnienia budowlane w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci.
instalacji i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczen badz posiadajaca kwalifikacje
wymagane przy wykonywaniu dozoru nad eksploatacja urzadzen, instalacji oraz sieci energetycznych
zgodnie z art. 62 ust. 4 i 5 ustawy Prawo budowlane.

b) co najmniej jedng osobg posiadajaca kwalifikacje w zakresie kontrolno-pomiarowym sieci i urzadzen
elektrycznych i piorunochronnych.

¢) wymagania okreslone w punktach a) i b) moze spelnia¢ jedna osoba posiadajaca kwalifikacje
zarowno w zakresie dozoru, jak i kontrolno-pomiarowym.

Ocena spelnienia warunku bedzie dokonana na podstawie wykazu oséb, ktore wykonywac beda
zamoéwienie iich kwalifikacji, stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania.

2. Zamawiajacy uzna za spehiony warunek dotyczacy znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej lub
finansowej gwarantujgcej wykonanie zamowienia, jezeli Wykonawca zlozy oSwiadczenie w tym zakresie.
Ocena spelniania warunku bedzie dokonana na podstawie ztozonego oswiadczenia okreslonego w czesci VII

V. WARUNKI WYKLUCZENIA

Wykonawca nie moze by¢ w zaden sposéb powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzanie osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzanie migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzai w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szezegdlnosci na:

uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji

pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosei tych oséb.

Powiazanie takie stanowi o wykluczeniu Wykonawcy z postgpowania.

YVVVY

V1. ODRZUCENIE OFERTY

Odrzuceniu podlegaja oferty:
> ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
» zlozone przez Wykonawce niespelniajacego warunkow, okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

> zlozone poprzez Wykonawce wykluczonego z postgpowania.

vl
WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA PRZEDEOZYC WYKONAWCY:

Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:

a) Wypeiony i podpisany Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.

b) O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — zatgeznik nr 3

¢) Wykaz o0séb, ktére wykonywaé bedg zaméwienie wraz z kopiami uprawnief, przynaleznosci do wihasciwej
izby zawodowej, $wiadectw kwalifikacji — zalacznik nr 4

d) Oswiadczenie o braku powiazan wykonawcy z zamawiajacym opisanych w czesci V niniejszego
Zapytania ofertowego (zawiera formularz ofertowy)




¢) kopie odpisu z wlasciwego rejestru KRS lub CEiDG

Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ wiasnorgeznie podpisane przez osoby
upowaznione do skladania o$wiadczern woli w imieniu Wykonawcey, zgodnie z zasadami rejestracji
Wykonawey czytelny podpis wskazujacy imig¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli identyfikacji mozna
dokonaé w inny sposob (czytelnie napisane jest imi¢ i nazwisko np. piecze¢ imienna) - dopuszczalna jest
forma skrocona.
Dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub przez osoby upowaznione do poswiadczenia zgodnoscei z oryginatem kserokopii
dokumentow.
VI
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI,
OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja pisemnie ,
faksem lub elektronicznie.
Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami uprawniony jest Jerzy Franczyk tel. 71 3168113, 508 721
812, e-mail: jerzy.franczyk@mietkow.pl , w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.00.
X
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT.
Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sig wariantowosci cen.

Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik do niniejszego Zaproszenia.
Wszystkie ceny i kwoty powinny by¢ podane z dokladnoscia do jednego grosza.

X

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub
nieécieralnym atramentem, wlasnorecznie podpisana (czytelny podpis lub podpis i czytelnie napisane imig i
nazwisko, np. piecze¢ imienna) przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

2. Dla sporzgdzenia oferty nalezy wykorzysta¢ formularz ,.Oferta™.

3. Jezeli oferta bedzie podpisana przez pemomocnikéw, Wykonawca powinien dolaczy¢é do oferty
pelnomocnictwo, z tresci ktérego wynika umocowanie do podpisania oferty przez pelnomocnikow.

4. Wszelkie poprawki powinny byé dokonane czytelnie i zaparafowane przez osoby podpisujace oferte.

5. Wykonawca moze zlozyé jedna ofertg. Oferta nie moze zawieraé rozwigzan wariantowych,
w szczegdlnosci wigeej niz jednej ceny.

6. Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

XI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
Oferte nalezy zlozy¢:

- w siedzibie Gminy Mietkéw, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkéw, pok. Nr 3 (Sekretariat), do dnia 15.06.2020
r. do godz. 09:30, co oznacza, ze z uplywem powyzszego terminu oferta powinna fizycznie znalez¢ si¢ u
Zamawiajacego - oznaczenie opakowania: Gmina Mietkéw, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkow, oznaczenie
sprawy Gk/Zw.271.5.2020 Wykonanie przeglagdoéw i pomiaréw instalacji elektrycznych i odgromowych
w budynkach komunalnych — OFERTA, Nie otwiera¢ przed dniem 15.06.2020 r. godz. 10:00 oraz opatrzone
nazwa i adresem Wykonawcy,

- lub za pomocg e-mail na adres: urzad@mietkow.pl do dnia 15.06.2020 r. do godz. 09:30.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Gminy Mietkow, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkéw, pok. nr 15 w dniu
15.06.2020 r. o godz. 10:00.

XII

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostanie zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z




uplywem ostatecznego terminu skladania ofert.

X1

KRYTERIUM OCENY OFERT, SPOSOB OCENY OFERT, WYBOR OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniu réwnym 100%) jest cena, tj. cena oferty (brutto).

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:

- zostang zlozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego postgpowan ia,
- nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

3. Oferta z najnizsza cena, Wykonawcy spelniajacego wymagane warunki, zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania jezeli oferta naj korzystniejsza
przekroczy kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia.

X1V

FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

2.Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy zawiadomi

o miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawea, kt6rego oferta zostata wybrana, bedzie zobowigzany przekaza¢
informacje niezbgdne do przygotowania umowy, zgodnie z wzorem umowy.

XV
WZOR UMOWY
Wzor umowy zawarty jest w Zalaczniku 2 do Zapytania ofertowego.

XVI
INFORMACJA DOTYCZACA WYSTAWIANIA FAKTUR

Zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach pu-
blicznych, koncesjach na roboty budowalne lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. z 201 8
r., poz. 2191), Gmina Mietkéw nie przyjmuje ustrukturyzowanych faktur elektronicznych dla zamowien po-
nizej 30.000 Euro.

Informujemy, iz Gmina Mietkéw stosuje wylacznie mechanizm podzielonej platnosci, w zwigzku z
powyzszym na fakturze nalezy wskaza¢ numer rachunku bankowego wiasciwy dla prowadzonej dziatalnosci
— umozliwiajacy platnosé ta metodg. Rachunek winien znajdowa¢ si¢ w elektronicznym wykazie
prowadzonym przez szefa KAS ( tzw. Bialej Liscie Podatnikéw VAT).

W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spelnia warunkow okreslonych powyzej, opbéznienie
w dokonaniu pfatnosci w terminie okreslonym w fakturze nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania
od Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek/odszkodowan Iub innych roszczen z tytulu dokonania
nieterminowej ptatnosci.

Xvi

KLAUZULA INFORMACYJNA OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Mietkéw, ul. Kolejowa 35, 55-081
Mietkow.
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac pod adresem e-

mail: iod@mietkow.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ RODO w celu




przeprowadzanie postgpowania, na wykonanie zadania okreslonego w zapytaniu ofertowym prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego ,, Wykonanie przegladow i pomiaréw instalacji elektrycznych i odgromowych
w budynkach komunalnych” (art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiefi publicznych)
oraz - w przypadku wybranej oferty — w celu realizacji przedmiotu umowy.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ewentualne konsekwencje nie podania danych to nie
rozpatrzenie oferty w ww. postgpowaniu.

5.Dane osobowe nie beda udostepniane podmiotom zewnetrznym, z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa.

6. Dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej.

7. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres niezbgdny do realizacji
wyzej okreslonych celéw przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych: prawo do sprostowania
danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, a dane nie beda poddawane profilowaniu.

Zataczniki:

1. Formularz ,,OFERTA”,

2. Wzér Umowy.

3. O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziahi w postepowaniu

4. Wykaz osob, ktore beda wykonywaé zamowienie.

5. Wykaz obiektow przeznaczonych do kontroli.

6. Kopie ostatnich protokoléw w zakresie pomiaréw rezystancji izolacji i skutecznosci ochrony
przeciwporazeniowej dla budynku Urzgdu Gminy i Osrodka Zdrowia.

7. Schemat instalacji piorunochronnej i protkét z pomiaréw.

Mietkéw, dnia 08.06.2020 r.

Zatwierdzam




