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Mietk6w, dnia 10 grudnia 2019 r.

Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie uslug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest bez stosowaniaprzepis6w ustawy z dnia29 stycznia2}}4 r.
Prawo Zam6wiefi Publicznych (Dz. U. z 2018 r, poz. 1986 z p62n. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy.

Kod wedlug CPV:
64. 1 1.00.00 - 0 Ustugi pocztowe

l, Zamawiajqcy:
Gmina Mietk6w
ul. Kolejowa 35
55-081 Mietk6w
NIP: 913 10 25 850
tel.71 316 81 13, fax 71 316 81 84
www.mietkow.pl

II. Opis przedmiotu zam6wienia:
t. Przedmiotem zam6wieniajest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

dla potrzeb Urzgdu Gminy Mietk6w, w zakresie przyjmowania, przemieszczarria, dorEczania
przesylek pocztowych i ich ewentualnych zwrot6w po wycze{paniu mozliwoSci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.

2. Zamawiqqcy wymaga od Wykonawcy rcalizacji przedmiotu zam6wienia zgodnie zprzepisami
powszechnie obowi4zuj 4cego prawa, w szczeg6lno6ci:

a) ustawy z dnia 23 listopada2}l2 r. Prawo pocztowe - tekst jednolity z dnia25 pufidzier.nika
2018 r. (Dz.U.22018 r.,poz.2l88 zp6in. zm.);

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. 22018
r ., p o z. 209 6) oraz ob owi qzttj 4cy ch przepi s 6w wykonawc zy ch;

c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 22019 r., poz. 900 zp6in.
,*.);

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2019 r., poz.
1460 zp6in. zm.);

e) ustawy zdnia6 czerwcal99T r. Kodeks postgpowaniakarnego (Dz.U. 22018r.,poz.1987);
0 rozporz1dzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.22019 r.,pol.474 zp62n. zm.);
g) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22018 r., poz. 1000);
h) regulaminu Poczg Listowej, Swiatowy ZwiqzekPocztowy sporz4dzony w Bernie dnia28

stycznia 2005 r. (Dz.U. 22007 r. nr 108, poz.744);
i) innychpowszechnie obowi4zuj4cychprzepisach.



3. Poprzezprzesylki pocztowe, bgd4ce przedmiotem zam6wienia rozumie sig:

3.l.przesylki listowe w obrocie krajowym o wadze do 2000 g, o wymiarach okreSlonych jako

Format S - do 500 g, f,'ormat M- do 1000 g i X'ormat L - do 2000 g:

a) zryl<\e - przesylka nierej estrowana nieb gd qca naj szybszej kategorii ;

b) nvylde priorytetowe - przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii,; , '.*

przemieszczanai dorgczanaw spos6b zabezpieczajqcy jqprzedtrtratq,ubytkiem zawartoSci

lub uszkodzeniem;
d) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, ptzemieszczana i

dorgrr*r * spos6b zabezpieczajqcy jq przed utratq, ubytkiem zawartoSci lub

uszkodzeniem;
e) polecone zazwrotnym potwierdzeniemodbioru (ZPO) -przesylkarejestrowana, niebqdqca

najszrybszej kategorii, przyjQta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem

odbioru;

0 polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) przesylka

rejestrowana najsrybszej kategofii, przyjgta za potwierdzeniem nadania i dotEczona za

pokwitowaniem odbioru.
FORMAT S to przesylki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogq by6 mniejszeni? 90 x 140 mm
MAKSIMUM -Zaden z wymiafiw nie mohe przel<roczy6: wysoko3l 20 mm, dlugoS6 230 mm,

szerokoS6 160 mm
FORMAT M to przesylki o wymiarach:
MINIMUM lvymiary strony adresowej nie mog4 by6 mniejszeru? 90 x 140 mm
MAKSIMUM -zaden z vtymiar6w nie moze przel<roczyi: wysokoSt 20 mm, dtrugo56 325 mm,

szerokoS6 230mm
FORMAT L to przesylki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mog4by6 mniejszeni? 90 x 140 mm
MAKSIMUM -suma dlugoSci, szerokoSci i wysoko6ci 900 mm, przy czym najwigkszy ztych

wymiar6w (dlugo6i) nie mo2e przel<roczy6 600 mm
3.2,paczkipocztowe o wadze do 10.000 g o wymiarach okreslonych jako Gabaryt A i Gabaryt B:

a) nvyl<le - paczki rejestrowane niebgdqce paczkami najszybszej kategorii;
b) priorytetowe - paczkirej estrowane bgdqce paczkami najszybszej kategorii;
c) za rvtrotnym poSwiadczeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe

przyjQte za potwierdzeniemnadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.
Wymiary paczek pocztowych wyno sz4:

MAKSIMUM: suma dlugoSci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niZ dlugoS6

-3000 mm,przy czymnajwigkszy wymiar nie moZe przehoczy6 1500 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mog4 by6 mniejsze niz. 90 x 140 mm, ztoleruncjq,+l-2
mm,przy czyml
GABARYT A to paczki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mog4 by6

mniejsze nil90 x 140 mm MAKSIMUM -Zaden zvrymiafiw nie mohe przehoczy6: dtugoS6 600

mm, szerokoSd 500 mm, wysokoS6 300 mm,
GABARYT B to paczki o wymiarach: MINIMUM -jeSli choi jeden z wymiar6w przel<racza

dtugoS6 600 mm lub szerokoSd 500 mm lub wysokoS6 300 mm MAKSIMUM -suma dlugoSci i
najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugoSd -3000, przy czym najwigkszy
wymiar nie moze przekroczy6 1500 mm

4. Wykonawca zobowiqzaly jest do Swiadczenia uslug dostarczania przesylek pocztowych do

kazdego miejsca w Polsce i na Swiecie, wskazanego przezZanawiajqcego jako adres przesytki.
5. Wykonawca bgdzie dorgczal przesylki krajowe z zachowaniem jako minimum wskaZnik6w

terminowoSci dorgczeri przesylek pocztowych w obrocie krajowym, wynikaj4cych
zobowiqzuj4cych przepis6w prawa, tj. Rozporzqdzenia Ministra Administracjii Cyfryzacji z dnia



29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunk6w wykonywania uslug powszechnych przez operatora

WmaczorLego (Dz. U. 2 2013 r., po2. 545).
6. Nadawana przez Zamawiajqcego przesylki bgda dostarczane adresatom przez pracownik6w

Wykonawcy, & 1v przypadku niemozliwoSci dorgczenia, odbierarte przez adresat6w przesylki we
wlaSciwie oznaczonych plac6wkach pocztolvych.

7. Wykonawca, do rcalizacji niniejszego zam6wienia zobovmqzany jest wykorzystywal plac6wki,
kt6re musz4 spelniad nastgpuj4ce warunki:
a) crynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjqtkiem sob6t oruzdniustawowo wolnych

od pracy;
b) musz? by6 odpowiednio oznaczone nazwq lub logo Wykonawcy, umieszczonym wobrgbie

witryny, jednoznacznie wskazuj4cym na j ednostkg Wykonawcy;
c) gdy znajduje sig w lokalu, w kt6rym prowadzona jest iwra dziahalno66 gospodarcza musi

posiada6 wyodrgbnione stanowisko obslugi klient6w w zakresie uslug pocztowych,
oznakowane w spos6b widoczny nazwqlub logo Wykonawcy.

8. Wykonawca zobowiqzany jest do utrzymania przez caly okres realizacji zam6wienia plac6wki
nadawczej, znajduj4cej sig w miejscowo6ci bgd4cej siedzib4 Zamawiajqcego, dajqc
Zamawiajqcemu mozliwoSd osobistego dostarczania przesyhek pocztowych przeznaczonych do
nadania. Przedmiotowa plac6wka musi spetnia6 warunki okreslone wRozdziale II pkt 7, z
zaznaczeniem iZ zakres godzinowy Swiadczenia uslug przez t4 plac6wkg musi pokrywa6 sig z
zakresem godzinowym pracy Zamawiaj1cego (od 7:15 do 15:15) w wymiarue co najmniej jednej
godziny dziennie.

9. Nadanie przesylek nastgpowa6 bgdzie w dniu ich odbioru przez Wykonawc7 od Zamawiaj4cego,
pod warunkiem prawidlowego ich przygotowania. Zarnawiajqcy ma uzyska1 pieczEd z datq
potwierdzaj4c4 nadanie przesylki oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawcrych.
W przypadktt zastrzehefi dotycz4cych odebranych przesylek Wykonawca niezwlocznie
skontaktuje sig z Zarnawiaj4cym. W razie braku moZliwoSci wyjaSnienia zastrzeaeri o kt6rych
mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesylek odZamawiq4cego,nadanie przezWykonawcg
przesylek nast4pi w nastgpnym dniu roboczym, a w przypadku braku moZliwo5ci usunigcia
niezgodnoSci Zamawiaj4cy wycofa przesytkQ przeznaczon4 do nadania.

10. Po sprawdzeniu zgodnoSci wpis6w danych adresowych, Wykonawca zobowiqzany jest zwr6ci6
kopig ksipki nadawczej Zamawiaj4cemu, jednak nie p6zniej ni? na nastgpny dzief- robocry po
przyjgciu przesylek.

11. Wykonawcazobowi4zany bgdzie do dostarczania do siedziby Zanawiajqcego (sekretariatrJrzgdu
Gminy Mietk6w) iprzekazania/vtydaniawszelkich przesylek pocztowych oruzzwrot6w przesylek
pocztowych po wyczerpaniu mo2liwoSci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy w dni robocze, z
wyj4tkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 15:00.

12. Zamawialqcy zobowiqzuje sig do mieszczania na stronie kazdej nadawanej przesylki listowej
nazry odbiorcy wraz zjego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksipce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreSlalqc rcdzaj przesylki (zvvyL<ta, polecona, priorytetowa, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz piecz1tki (nadruku, napisu) zavierqqcej peln4
nazw7 i adres Zamawiajqcego orM oznaczenie (odcisk pieczqtki, napis, nadruk) potwierdzaj4ce
wniesienie oplaty za uslugg, ustalone z Wykonawcqna etapie podpisania umowy.

13. Zamawiajqcy zobowiqzuje sig do wtraSciwego przygotowania przesylek orv sporzqdzania
zestawieri dlaprzesyhek. Zamawiaj1ay zastrzega sobie prawo (mo2liwoS6) stosowania wtrasnych
ksi42ek nadawczych (np. w postaci wydruku komputerowego). Wzory pocztowej ksiqzki
nadawczej oraz zestawienia iloSciowo-wartoSciowego, zostan4 uzgodnione z Wykonawc4
w momencie podpisania umowy.

14. Zamavnaj4cy zobowiryuje sig do nadawania przesylek w stanie uporz4dkowffiyffi, przez co naleiry
rozumied:

a) dla przesylek poleconych (rejestrowanych) - wpisanie kuidej przesylki do ksipki nadawczej
(rejestr pocilowylzestawienie przesylek), sporuqdzonego w dw6ch egzernplarzach, zkt6rych



oryginat bgdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bgdzie dla
Zamawiaj4cego potwierdzeniem nadania danej partii przesylek;

b) dla przesylek zwyklych (nierejestrowanych) - przygotowanie zestawienia iloSciowego przesylek
wedlug poszczeg6lnych kategorii wagowych, sporz4dzonego dla cel6w rozliczeniovyych w dw6ch
egzemplarzach, z kt6rych oryginal bEdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowid bgdzie dlaZmawiaj4cego potwierdzenia nadania danej partii
przesylek.

15. Opakowanie przesylek listownych stanowi koperta Zamawiaj1cego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona).

16. Zamawiaj4cy nie wyra1a zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania przesylek
krajowych i zagraricznych. Wyj4tkiem bgd4 przesylki uszkodzone, gdzie w celu zabezpieczeria
zawartoficidopuszczasigzabezpieczeniewprzezxoczystejfolii.

17. Wykonawca zobowiqzany jest do prowadzenia wlasnego rejestru dorgczeri przesylek
rejestrowanych, na kt6rych adresaci kwitowai bgdq odbi6r korespondencji.

18. Ze wzglgdu na specyfikg przesylek rejestrowanych Zamawiajqcego, Zamawiaj1cy wymaga
przestrzegania przez Wykonawcg wymog6w ustawowych w odniesieniu do dokument6w
urzgdowych w zakresie:

a) skutk6w nadania pisma (moc dorgczenia - zachowanie terminu) - m.in. art. 57 $ 5 pkt 2 ustawy
Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwa?a siE za zachowany, jeZeli przed jego
uplywem pismo zostato nadane w polskiej plac6wce pocztowej operatora Wznaczorregol, art.
12 $ 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa /termin u'waia sig za zachowany, jeaeli przed jego
uplywem pismo zostalo nadane w polskiej plac6wce pocztowej operatora :vqyznaczorlegol, art.
165 $ 2 ustawy Kodeks postgpowania cywilnego ioddanie pisma procesowego w polskiej
plac6wce pocztowej operatora WzrLaczonego jest r6wnoznaczne z wniesieniem go do sqdu/, art.
198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo zam6wiefi publicznych lzlohenie skarg w plac6wce
pocztowej operatora .vqtznaczonego jest r6wnoznaczne z jego wniesieniem/;

b) skutk6w potwierdzenia przyjgcia przesyNki oraz przekazts, pocztowego (moc dokumentu
urzgdowego) - art. 17 ustawy Prawo pocztowe lpotwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej
btb przekans.pocztowego wydane przezplac6wkg pocztow4 operatora :vqrzrtaczouego.

19. WykonawcabEdzie dorgczal do siedziby Zamawiqqcego (sekretariatUrzgdu Gminy Mietk6w)
potwierdzenie odbioru przesylki (ZPO) przez jej adresata, niezwNocznie po dokonaniu dorgczenia
przesylki .

20. W pr4rpadku niemoznoSci dorgczenialnieobecno6ci adresata przesylki rejestrowanej,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o pr6bie dorgczenia przesylki (AWIZO) na
zasadach okreSlonych przez bezwzglgdnie obowipuj4ce przepisy prawa. Obowi4zkiem
Wykonawcy bgdzie wskazanie na zawiadomieniu o pr6bie dorgczenia przesylki, miejsca
i terminu, w kt6rym adresat mole odebra6 awizowan1przesylkg.

21. Termin do odbioru przesylki rejestrowanej przez adresata wynosi 7 dni, liczqc od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (AWIZO). W przypadku niepodjgcia przesylki w tym
terminie, przesytrka jest awizowana powt6rniepoprzezpozostawienieprzezWykonawcg drugiego
zawiadomienia o mo2liwoSci odbioru przesylki w terminie nie dluzszam niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia.
W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zglosi sig po odbi6r przesylki
rejestrowanej w terminie 14 dni, liczqc od dnia nastgpnego po zostawieniu pierwszego
zawiadomienia, nastgpuje zwrot przesylki do Zamawiaj4cego wraz z podaniem przycryny nie
odebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyZsrych crynnoSciach Wykonawca
umieszcza na kopercie przesylki, kt6rej one dotyczq oraz wypelnia odpowiednie punkty
w przypadku zwrotnego potwierdzenia odbioru -ZPO.
Zamawiqqcy bgdzie korzystaN ze wzor6w druk6w potwierdzenia odbioru, odpowiadaj4cych
przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
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Ordynacja podatkowa. Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru w obrocie powszechnym
bezplatnie zapewni Wykonawca. Wykonawcadostwcza(bgdzie przesylki pocztowe do adresat6w
z uiry ciem wymienionych druk6w.
W prrypadku niezrealizowania uslugi potwierdzenia odbioru przesylki rejestrowanej, oplatazatg
uslugg bgdzie zwracana Zamawiajqcemu. Zwrot tej oplaty dokonywany bgdzie poprzez
pomniejszenie kwoty oplaty za ntw6cone przesylki. R6znica kwot za zwrot przesylek oruz oplat
naleZnych z tytttbt niewykonania usfug potwierdzenia odbioru stanowi6 bgdzie naleZnoS6 dla
Wykonawcy.
W przypadku niewykonania lub nienaleiryteeo wykonania uslug, Zanawial1cemu przysluguj4
procedury reklamacyjne okreslone w rczporuqdzeniu Ministra Administracj i i Cyfryzacji z dnia
26 listopada2}l3 r. w sprawie reklamacji uslugi pocztowej oraz ustawi e z dnia 23 listopad a2012
r. Prawo pocztowe.
Zamawiajqcy wskazuj e rodzaje przesylek pocztowych (uslug pocztowych), jakie bgd4 zlecane
Wykonawcy oruz ich szacunkowq iloS6 w okresie obowi4zywania niniejszego zam6wienia
(w Formularzu cenowym stanowi4cymZalqcznik nr 2 do zapytania).
Rodzaje i iloSci przesytek pocztowych (uslug pocztowych) podane w Zal4czrriku nr 2 s4
szacunkowe i stanowi4 podstawg do wyliczeniaprzez Wykonawcg ceny oferty. Zamawiajqcy nie
jest zobowiqzany do zrealizowania w 100% podanych iloSci przesylek pocztowych (uslug
pocztowych). Zamawiaj1cy zastrzega, 2e bEdq one ulegaty zmianie (zmniejszeniu lub
zwigkszeniu) w zalehnoSci od aktualnych potrzeb Zamawiajqcego, na co Wykonawca vtyrrta
zgodg i nie bgdzie dochodztL roszczen z tyfi;/ru ztnian rodzajowych i iloSciowych w trakcie
realizacjiprzedmiotu zam6wienia.Rzeczywiste iloSci realizowanych przesylek mog4 odbiega6 od
podanych szacunkowych iloSci, jednakZe zmianie nie moZe ulec wartoSd umowy za calo56
(wyj4tek zmianavAT).
Przez caly okres realizacji zam6wienia rozliczenia migdzy Wykonawc q, a Zamawiaj4cym bgd4
dokonywane na podstawie faktycznie nadanych iloSci przesytrek pocztowych i zwr6conych
przesylek z powodu braku moZliwoSci ich dorgczenia lub wydania, wedlug cen jednostkowych
brutto okreslonychprzez Wykonawca w Formularzu cenowym(zal}cztnk nr 2).
W przypadku nadania przez Zamawiajqcego wigkszej iloSci przesylek z danej kategorii (niZ
przewidzianych w Formularnt cenowym), uslugi te bgd4 rozliczane wedlug cen jednostkowych
brutto wynikaj4cych z Formularzacenowego (Zalqcmik nr 2).
W przypadku nadania przez Zamawiajqcego przesylek pocztowych (uslug pocztowych)
w kategoriach nie ujgtych w Formularzu cenowym (Zal1cznik nr 2), podstaw4 rozliczei migdry
WykonawcqaZamawiajqcymbgd4 ceny zawarte w obowi4zuj4cym w dacie przyjgciaprzesylek
pocztowych cenniku usfug pocztowych Wykonawcy.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcg nie bgd4 podlegaty zmianom przez okres rcalizacji
zam6wieni a, z trzema wyj 4tkami :

1) w pr4ypadku zmiany stawki podatku VAT na uslugi pocztowe mohe nast4pi6 zmiarn cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

2) w prrypadku, jeSli konieczno(it wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowari prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe, atakZe w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznoSci powoduj4cych,
i?nnianaww. cen leiry w interesie publicznym;

Zamawiajqcy zobowiqzuje sig do uiszczenia naleimofici za Swiadczenie uslug pocztowych w
formie oplaty z dolu. Dla przesylek oplacanych z dolu za okres rozliczeniowy przyjmuje sig jeden
miesi4c kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bEdzie obliczone jako iloczyn iloSci uslug
ztealizowanych w zakohczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych brutto
okreSlonych w Formularzu cenowym(ZaNqczrrik nr 2). Liczbatabgdziepotwierdzona co do iloSci
i wagi na podstawie dokument6w nadawcrych i oddawczych. Faktura VAT ma dokumentowa6
ilo56 i ceng poszczeg6lnych kategorii uslug Swiadczonych w danym okresie rozliczeniowym na
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2.

rzeczZamawiaj4cego.
34. Wykonawca za wykonany przedmiot zam6wienia wystawi fakturg VAT w terminie 7 dni od

zakohczenia okresu rozliczeniowego. NaleznoSci wynikaj4ce z faktttry YAT Zamawiaj4cy
regulowa6 bgdzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT w terminie 2l dni od daty
wystawienia faktury. Za dzieh zaplaty strony przyjmuj4 dziefi obciqzenia rachunku bankowego
Zamawiajqcego.

35. Zgodrue z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zam6wieniach publicznych, koncesjach na roboty budowalne lub uslugi oraz
partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 2l9l), Gmina Mietk6w nie przyjmuje
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych (dla zam6wieri poniZej 30.000 Euro).

36. Wybrany Wykonawcazawrze zZamawiaj?cym umowg stanowiqc4 Za\qczniknr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

III. Termin realizacji zam6wienia:
Termin realizacji zam6wienia od 02.01 .2020 r. do 31.12.2021 r.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie zam6wienia mog4 ubiega6 sig Wykonawcy,kt6rzy spelniaj4 nastgpuj4ce warunki:
1. Wykonawca skladaj4cy ofertg powinien posiada6 kompetencje lub uprawnienia, zdolnoSi

techniczn4 lub zawodowq, znajdowad sig w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantuj4cej
wykonanie zarn6wienia. Zamawiaj4cy uzna wanrnLek za spelniony, jeheli Wykonawca zloiry
oSwiadczenie, 2e posiada uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalnoSci lub czynnoSci w
zakresie przedmiotu zam6wienia.
Wykonawca skladaj4c ofertg powinien wykaza6, 2e posiada uprawnienia do wykonywania
dzialalnoflci pocztowej na obszarze Polski oraz zagranicq, tzn.jest wpisany do rejestru operator6w
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z afi. 6
ustawy z dnia 23 listopada2}l2 r. Prawo pocztowe - tekst jednohty z dnia25 pu1dzierrrika 2018 r.
(Dz.U.22018r.,po2.2188 zp6in.zm.) w zakresie obrotu krajowego izagranicznego. Weryfikacja
spelnienia warunku odbgdzie sig na postawie dostarczonego przez Wykonawcg v'traz z ofertq
dokumentu potwierdzaj4cego wpis Wykonawcy do ww. rejestru.
Wykonawca skladaj4c ofertg powinien wykaza6,2e w okresie ostatnich trzechlatprzed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno(ici jest kr6tszy - w tym okresie,
wykonal nalerycie co najmniej 2 uslugi polegaj4ce na Swiadczeniu uslug pocztowych, tj.
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, obejmuj4ce min. 4 tysi4ce nadari dla podmiotu oublicznego, w okresie co najmniej
12 miesigcy, na kwotg co najmniej 20 tysigcy z]. brutto. Zarravnaj4cy, w przypadku gdy
przedmiotem za:n6wienia s4 Swiadczenia okresowe lub ci4gle, dopuszcza nie tylko zam6wienia
wykonane (zakoiczone), lecz takZe wykonywane. W takim przypadku czg(i6 zam6wienia juz
faktycznie wykonana musi spelniai wymogi okre5lone przez Zamawiajqcego. Weryfikacja
spelnienia warunku odbgdzie sig na postawie dostarczonego przez WykonawcQ wruz z ofert4
wykazu uslug wykonanych, a w przypadku Swiadczeri okresowych lub ci4glych r6wnie2
wykonywanych,wraz z podaniem ich warto6ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiot6w, na rzecz
kt6rych uslugi zostaly wykonane, zgodnie z treSci4 Zal1cznika nr 4 oraz zaN4czeniem dowod6w
okreSlaj4cych czy te uslugi zostaly lub s4 wykonane naleZycie. Dowodami, o kt6rych mowa, sQ

referencje bqdL inne dokumenty wystawione przez podmiot, rua rzecz kt6rego uslugi byly lub s4
wykonywane, a jeheli zuzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskad tych dokument6w - oSwiadczanie Wykonawcy. W przypadku Swiadczeri
okresowych lub ci4gtych nadal wykonywanych referencj ebqdt inne dokumenty potwierdzaj1ce ich
nalefite wykonywanie powinny by6 wydane nie wczeSniej ni2 3 miesi4ce przed uplywem terminu
skladania ofert.

a
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4. Wykonawca skladajqc ofertg powinien wykaza6,2e dysponuje lub bgdzie dysponowal w momencie
tozpoczgcia realizaqi zam6wienia i w trakcie trwania umolvy plac6wk4 zlokalizowanq
wmiejscowo6ci bgd4cej siedzib4 Zarnawiajqcego lub zlozy oSwiadczenie o odbiorze pocfi
ptzeznaczonej do nadania o d Zamawiaj qcego bez dodatkowego wy nagr o dzenia.

V. Warunki wykluczenia:
Wykonawca nie moze by6 w haden spos6b powiganym z Zarnawiajqcym osobowo lub kapitalowo.
Przezpowi4zanie osobowe lub kapitalowe rozumie sig wzajemne powiganie miEdzy Zamawiajqcym
lub osobami upowaznionymi do zaci4gania zobowi4zan w imieniu Zamawiajqcego lub osobami
wykonujqcymi crynnoSci nviqzane z wyborem Wykonawcy a Wykonawc4, polegaj4ce w
szczeg6lnoSci na:

a) uczestnictwo w sp6lce jako wsp6lnik sp6lki cywilnej lub sp6lki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej l0%udzial6w lub akcji
c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczegolub zarzqdzqqcego,prokurenta, pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwiqzku malzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii

prostej,
e) pozostawaniu z Wykonawc? w takim stosunku prawnym lub faktycznym,2e moae to budzid

uzasadnione w4tpliwoSci co do bezstronnoSci tych os6b.
Powipanie takie stanowi o wykluczeniuWykonawcy z postgpowania.

VI. 0drzucenie oferty:
Odrzuceniu podlegaj 4 oferty :

a) kt6rych tre56 nie odpowiada tre6ci zapytania ofertowego,
b) zlohone przez oferenta niespelniaj4cego warunk6w, okre$lonych w zapTrtaniu ofertowym.
c) ztoLone oferty poprzezwykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

VII. Wykaz dokument6w jakie majA przedNoLy(, Wykonawcy:
1. Wykonawca winien zlo|yt wraz zofert4:

a) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy -Zalqcznikm t;
b) wypelniony i podpisany Formularz cenowy - Zal4cznikw 2;
c) zaakceptowafly wzor umowy -Zahqcznikw3;
d) Wkazwykonanych lub wykonywanych uslug (wrazz dowodami) -Zal4cznik nr 4;
e) wpis do rejestru operator6w pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji

Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe - tekst
jednolity 225 puldziernika 2018 r. (Dz.tJ. 22018 r.,poz.2188 zp62n. zm.) w zakresie obrotu
kraj owego i zagr anicznego ;

0 pelnomocnictwo, jeZeli umocowanie osoby podpisuj4cej ofertg nie wynika z wpisu do rejestru
operator6w pocztowych, zalqczonego do oferty;

g) oSwiadczenie 2e Wykonawca dysponuje lub bgdzie dysponowal w momencie rozpoczgcia
rcalizacji zam6wienia i w trakcie trwania umowy plac6wk4 zlokalizowan? w miejscowo6ci
bgd4cej siedzib4 Zamawiaj1cego lub ,Nory oSwiadczenie o odbiorzepoczly przeznaczonej do
nadania od Zanawiaj 4cego bez dodatkowego wynagrodzenia - ZaNqcztrik m 5 ;

h) oSwiadczenie o braku powiryaiosobowych lub kapitalowych -Zalqczniknr 6;
i) odpis z wlaSciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoSci gosp odarczej,

jeheli odrgbne przepisy wymagaj4 wpisu do rejestru lub ewidencji.
2. Dokumenty sporz1dzone przez Wykonawcg powinny byi wlasnorgcznie podpisane przez osoby

upowaznione do skladania oSwiadczef woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie zzasadarirejestracji
Wykonawcy czytelny podpis wskazuj4cy imig i nazwisko podpisuj4cego, a jezeti identyfikacji
mo2na dokona6 w inny spos6b (c4ytelnie napisane jest imig i nazwisko np. pieczg6 imienna) -
dopuszczalna j e st forma skr6 cona.

3. Dokumenty mog4 byl zlohone w formie oryginalu lub kserokopii poSwiadczonej za zgodnoilC z
oryginalem przez Wykonawcg lub przez osoby upowaZnione do poSwiadczenia zgodnoSci z
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oryginalem kserokopii dokument6w.

VIII. Spos6b porozumiewania sig Zamawiaj4cego z Wykonawcami, osoba uprawniona do
porozumiewania sig z Wykonawcami:

O5wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informaqe Zamavnajqcy i Wykonawca przekazujq,
pisemnie lub faksem. Do porozumiewania sig z Wykonawcami uprawnionajestZofraDrlhdL, tel.71
316 81 13 fax 71316 81 84, e-mail: zofra.drozdz@mietkow.pl w dniach od poniedzialku do pi4tku
wgodz. od 7:15 do 15:15.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny:
a) ofertg stanowi wypelniony Formularz ofertowy (Zalqcznik nr 1) wraz z Formularzem

cenowym (Zalqcznik nr 2).Wypelniony przez Wykonawcg Formularz cenowy (Zalqcznik nr
2)bEdzie stanowi6 zalqcznikdo umowy zawartej zwybranym Wykonawcq;

b) w treSci oferty (Zalycznik nr 1) Wykonawca poda ceng brutto za realizacjg przedmiotu
zam6wienia. CenE naleiry podad w wartoSci brutto w ujgciu liczbowym i slownie. Cena brutto
bgdzie stanowilapodstawg oceny oferty. Podstaw4 do wyliczeniaceny oferty stanowi niniejsze
zapytanieofertowewrazzwszystkimizalqcznikami;

c) cena musi by1 vryrahona w zlotych polskich (PLN), z dokladnoSci4 do dw6ch miejsc po
przecinku;

d) Wykonawca musi uwzglgdni6 w cenie oferty wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego i
pelnego wykonania zam6wienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikaj4ce z obowiqnfi4cych
przepis6w;

e) Zamawiq1cy nie przewiduje rozliczenw walutach obcych.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) oferta wraz ze wszystkimi zal4cznikami powinna by6 wypelniona w jgzyku polskim, napisana

pismem maszynowym, komputerowym lub nieScieralnym atramentem, wlasnorgcznie
podpisana przez osoby upowaZnione do skladania oSwiadczeri woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadani reprezentacji Wykonawcy (czytelny podpis wskazuj4cy imig i nazwisko,
a jeheli identyfikacjimoZna dokona6 w inny spos6b (crytelnie napisane jest imig i nazwisko,
np. pieczE6 imienna) - dopuszczalna jest forma skr6cona);

b) dla sporz4dzenia oferty nalezy wykorzrystad Formularz ofertowy (Zalqcznik m l) oraz
Formularz cenowy (Zatqcznikffi 2);

c) jezeli oferta bgdzie podpisana przez pelnomocnik6w, Wykonawca powinien dolqcry6 do
oferty pelnomocnictwo, z treSci kt6rego wynika umocowanie do podpisania oferty przez
pelnomocnik6w;

d) wszelkie poprawki powinny by6 dokonanie czytelnie izapxafowxreprzez osoby podpisuj4ce
ofertg;

e) Wykonawca mohe zloiry| tylko jedn4 ofertg; oferta nie moze zawierat rczwiqzafr
wariantowych, w szczeg6lno5ci wigcej ni2 jednej ceny;
koszty rwiqzane zpr4rgotowaniem oferty ponosi skladaj4cy ofertg;
treS6 oferty musi odpowiada6 treSci zapytania;
Wykonawcamohe wprowadzi| zmiany lub wycofa6 zloAonq ofert4 przed uplywem terminu
sktradania ofert;

i) Wykonawca powinien umieSci6 ofertE w zamknigtej kopercie zaadresowanej na adres
Zamawiajqcego; na kopercie naleLry umie5cii nazw1 i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta na wvkonanie zadania pn. 
".Swiadczenie uslug pocztowvch w obrocie kraiowvm i

zagranicznym". Nie otwierad przed dniem 13 grudnia 2019 r. do godz. 09:00.

0
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XI. Miejsce oraz termin sktradania i otwarcia ofert:
Ofertg naleiry zlo\6w siedzibie Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w, pok6j nr 3 (parter

- sekretariat) do dnia 13 grudnia 2019 r., godz. 09:00 , co oznacza,2e zuplywem povtyhszego terminu
oferta powinna fizycznie znale26 sig u Zamawiaj4cego.
Oferty zostanqotwarte w siedzibie Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w, pok. nr 15 Sala
Narad, w dniu 13 grudnia 2019 r., godz. 09:30 r.

XII. Termin zv,i4zania ofertQ:
Wykonawca pozostani e zwiqzany zlo2onq oferlqprzez okres 30 dni. Bieg terminu rczpoczyrlasig wraz
z uplywem ostatecznego terminu skladania ofert.

X[I. Kryterium oceny oferty:
Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniur6wnym 100%)jest cena, tj. cena oferty brutto. Ofertaz
nalnihszq cen4 zostanie wybrana jako najkorrystniejsza.

Xry. Badanie ofert:
W toku badania i oceny oferty Zamawiajqcy mohe hqdad od Wykonawc6w wyja6nieri dotyczqcych
treSci zlohonychofert oraz uzupetrnienia oferty, jezeli zawieraona braki nadajqce sig do uzupelnienia;

XV. FormalnoSci, jakie powinny zostad dopelnione po wyborze oferty w celu zawarciaumowy:
a) po wyborze nqkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy zawiadomi Wykonawc6w, kt6rry zloiryli

ofefty, o wyborze najkorzystniejszej oferty;
b) Wykonawcg, kt6rego oferta zostala wybrana, Zamawiaj4cy zawiadomi o miejscu i terminie

zawarciaumowy;
c) przed zawarciem umowy Wykonawca, kt6rego oferta zostaNa wybrana, bEdzie zobowiqzany

przekazal informacje niezbgdne do przygotowania umowy, zgodnie zewzoremumowy.

xvI.
a)

b)
c)

Informacje dodatkowe:
w przypadku zlohenia mniej niZ dw6ch ofert,Zamawiaj4cy zastrzega sobie mozliwoSd zawarcia
umowy z Wykonawc4, kt6ry zloiryl jedn1waimqofertg lub ponowieniazapytania ofertowego;
Zamawiajqcy nie przewiduje moZliwo6ci skladania ofert czgsciowych oruzwariarfiowych;
Zamawiajqcy nie dopuszcza moZliwoSci powierzenia czEfici lub calo5ci zam6wienia
podwykonawcom;

d) Zamawiqqcy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia postgpowania nakahdym jego etapie bez
podawania przyczyny.

XVII. Wz6r umowy
wz6r umowy zawarty jestzzalqcznikunr 3 do zapytaniado skladania ofert.
Zalqczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Formularz cenowy.
3. Wz6rumowy.
4. Wykaz wykonanych lub wykonywanych uslug.
5. OSwiadczenie o dysponowaniu lub nie dysponowaniu w momencre tozpoczgcia realizacji

zam6wienia i w trakcie trwania umowy plac6wk4.
6. OSwiadczenie o braku powiqzah osobowych lub kapitalo!\ych.
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Omaczenie sprawy: 0r.271.122.2019 Zalqcznikw L

do Zapy tania ofertowe g o

z dnia 10 grudnia 201,9 r.

Formularz ofertowy
w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego prowadzonego bez stosowania przepis6w
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zam6wien Publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pbin.
zm.) napodstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy,
na,, Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym".
Termin wykonania zam6wienia: od 02.01.2020 r. do 31.12.2021 r.
Zamawiaj4cy: Gmina Mietk6w, uI. Kolejowa35,55-081 Mietk6w, NIP: 913 10 25 850
Dane Wvkonawcy:
Nazwa:.

Adres:

REGON:
tel.: fax:
e-mail:

Wpis do wla5ciwego rejestru (nalezy podad nr w rejestrze np. KRS): (jezeli dotyczy):

Osoba odpowiedzi alna za kontakty z ZamawiajAcym:
Dane teleadresowe na kt6re naleLy przekarywa6 korespondencjg zwi4zan4 z niniejszym postgpowaniem:
tel.: .. fax: ...
e-mail:

Adres do korespondencji (je2eli inny ni2 adres siedziby):

1. Oferujemy wykonanie zam6wienia na warunkach okre6lonych w Zapytaniu ofertowym, w tym
w zal1cznikach do Zapytania, kt6re niniejszym akceptuj emy, zal4czny ceng bruttox:

WartoSd oferty brutto ...... zl
(slownie: .zNolych),

w tym ......... zl netto.

*tr-qczna cena ofertowa stanowi calkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzglgdniajqce wsrystkie koszry zwiqzane z
realizacjq przedmiotu zam6wienia zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym, w tym z zalqczr,ikami do Zapytania.
tr-qczna cena ofertowa brutto (razem warto5d przedmiotu zam6wienia brutto) wynika z Formularza cenowego stanowiqcego

Zalqczniknr 2 do Zapytania ofertowego.

2. OSwiadczamy,2e posiadamy uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalnoSci lub czynno6ci w zakresie
przedmiotu zam6wienia.

3. OSwiadczamy, 2e cena wskazana w Formularzu oferlowym obejmuje caly zakres przedmiotu zam6wienia
wskazanego przez Zamawiaj4cego w zapytaniu ofertowym i w zalEcznikach, uwzglEdnia wszystkie oplaty i
koszty niezbgdne do zrealizowania caloSci przedmiotu zam6wienia,bezwzglEdu na okolicznoSci i lrodlaich
powstania.

4. Akceptujemy warunki wskazane w Zapytaniu ofertowym iw zal1cznikach do niniejszego Zapytania.
5. ZapoznaliSmy sig z Zapytaniem ofeftowym, w tym z zal1cznikami i nie wnosimy do nich zastrzeZeh oraz

zdobyliSmy konieczne infonnacj e do przygotowania oferty.
6. O6wiadczamy, ize pozostaniemy zwi4zani niniejsz4 ofert4 30 dni od ostatecznego uplywu terminu skladania

ofer1.

7. Akceptujemy wz6r umowy stanowi4cy Zal4cznik nr 3 do Zapytania ofefiowego. Zobowi1zujemy sig, w
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przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie .vqiznaczonym przez
Zamawiajqcego.

8. Zobowi4zujemy sig wykona6 przedmiot zam6wienia zgodnie z wymaganiami
w Zapytaniu ofertowym orazw zaN1cznikach do niniejszego Zapytania.

Zamaw iaj1ce go okre S I onym i

9. Akceptujemy warunki platno6ci okre$lone przez Zamawiaj4cego w Zapyrtaniu ofertowym oraz wzorze
umowy stanowi4cym Zal4czniknr 3 niniejszego Zapytania.

l0.OSwiadczamy, i2 w przypadku wyboru naszej oferly jako najkor4rstniejszej, umowa zZamawiaj}cym
zostanie podpisana przezi

(wpisad imig i nazwisko osoby kt6ra bgdzie podpisywala umowg)
ll.OSwiadczam,2e jestem upowaZniony do skladania o6wiadczeri woli w imieniu Wykonawcy, kt6rego

reprezentujg, w Wm do zNoheniaoferly w postgpowaniu o udzielenie zamowieniapublicznego.

Zal1cznikami do niniejszej oferly s4:

dnia
(miejscowoSi i data) (piecz4lka i podpis osoby/os6b uprawnionej/- ych

lub upowaZnionej przez Wykonawcg)
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Oznaczenie sprawy : Or.27 I .122.2019 ZaN4cznikrr 2

do Zapy tania ofertowego
zdnia 10 grudnia 2019 r.

Formularz cenowy

W Tabeli nr I znajduj4 sig rodzaje przesytek pocztowych (uslug pocztowych), jakie bgd4

zlecane Wykonawcy oruz, ich szacunkowe iloSci w trakcie realizacji zam6wienia. Ponihsze dane

stanowiq podstawg do wyliczenia przez WykonawcA ceny oferty. Faktyczne iloSci realizowanych

przesylek pocztowych w trakcie realizacji zan6wienia mogQ odbiega6 od podanych szacunkowych

iloSci. Zamawiajqcy nie jest zobowi4zany do zrealizowania w 100% podanych iloSci przesylek

pocztowych (uslug pocztowych). Zanawiajqcy zastrzega,Zebgdq one ulegaty zmianie (zmniejszeniu

lub zwigkszeniu) w zaleZnoSci od aktualnych potrzeb Zarrawiajqcego. Rzeczywiste iloSci

rcalizowanych przesylek mog4 odbiega6 od podanych szacunkowych ilo6ci, jednakze zmianie nie

mohe ulec warto$6 umowy zacalo!;6 (wyj4tek zmianavAT).

Zamawiaj4cy informuj e, 2e w przypadku gdy w poszczegllnych pozycjach Tabeli nr 1

w kolumnie ,,3" (Szacowana iloS6 przesylek w szt.) wpisano wartoSC 1, wskazane w tych porycjach

rodzajeprzesylek nie byly dotychczas nadawane lub przypadki ich nadania wystgpowaly sporadycznie,

niemniej Zamawiqqcy nie wyklucza moZliwoSci ich nadania w przryszloSci.

Wykonawca zobowiqzany jest poda6 ceng jednostkow4 brutto w PLN i oblicryl warto6i brvtlo za

szacowan? iloS6 (szt.), zgodnie ze sposobem okre5lonym w tabeli.

Nastgpnie naleLy zsumowad wsrystkie warto5ci z Kolumn ,rE"rtwynik poda6 w Tabeli nr

2 -Tabelazbiorcza. Podana warto66 w Tabeli zbiorczej stanowi lqcznq ceng oferty brutto i naleiry

j4 przepisad do Formularza ofertowego stanowi4cego Za\qcznik nr L do Zapytania.
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Tabela nr 1

Kolumryt E i F Wpelnia Wykonawca

Lp. Rodzaj przesylek Przedzial wagowy
Szacunkowa ilo56

przesylek w szt.

Cena

jednostkowa

brutto w PLN

WartoSd brutto

w PLN

(E xF)

A B C D E F

I. przesylki listowe w obrocie krajowym

I.1 zwykle (nierejestrowane, niebgd4ce przesylk4 najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 1610

2 Format M do 1000 g 200

3 Format L do 2000 g 1

t.2 zwykle priorytetowe (nierejestrowane, bgdqce przesylkq najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 108

2 Format M do 1000 g 20

J Format L do 2000 g 1

I.3 polecone (rejestrowane, niebgdqce przesylkq najszybszej kategorii)

I Format S do 500 g 1312

2 Format M do 1000 g 100

J Format L do 2000 g 1

r.4 polecone priorytetowe (rejestrowane, bgd4ce przesylk4 najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 40

2 Format M do 1000 g I

J Format L do 2000 g 1

L5
polecone zazwrotnym potwierdzeniem odbioru -ZPO (rejestrowane, niebgdqce przesylk4

najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 5022

2 Format M do 1000 g 10

J Format L do 2000 g 1

1.6
polecone priorytetowe zazwrotnym potwierdzeniem odbioru -ZPO (rejestrowane, bgd4ce

przesylk4 najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 2s6

2 Format M do 1000 g 10

3 Format L do 2000 g 1

RAZEM - suma wartoSci z kolumny ,,F"
II. przesylki listowe w obrocie zagranicznym

il.1 zwykle (nierejestrowane, niebgd4ce przesylk4 najszybszej kategorii)

1 Ikaje europejskie do50g 1
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2 lqcznie zCyprem,

cal4 Rosj4 i

Izraelem)

strefa A

ponad 50 g do 100 g 1

J ponad 100 g do 350 g 1

4 ponad 350 g do 5009 1

5 ponad 500 g do 1000 g 1

6 ponad 1000 g do 2000 g 1

7

Kraje

pozaeuropejskie

strefa B

do50g 0

8 ponad 50 g do 100 g 0

9 ponad 100 g do 350 g 0

10 ponad 350 g do 5009 0

11 ponad 500 g do 1000 g 0

12 ponad 1000 g do 2000 g 0

13

Kraje
pozaeuropejskie

strefa C

do50g 0

14 ponad 50 g do 100 g 0

15 ponad 100 g do 350 g 0

16 ponad 350 g do 5009 0

17 ponad 500 g do 1000 g 0

18 ponad 1000 g do 2000 g 0

19

Kraje
pozaeuropejskie

strefa D

do50g 0

20 ponad 50 g do 100 g 0

21 ponad 100 g do 350 g 0

22 ponad 350 g do 5009 0

23 ponad 500 g do 1000 g 0

24 ponad 1000 g do 2000 g 0

rt.2 zwykle priorytetowe (nierejestrowane, bgd4ce przesylkq najszybszej kategorii)

1

Kraje europejskie

lqcznie z Cyprem,

cal4 Rosj4 i

lzraelem)

strefa A

do50g 1

2 ponad 50 g do 100 g 1

3 ponad 100 g do 350 g 1

4 ponad 350 g do 5009 1

5 ponad 500 g do 1000 g I

6 ponad 1000 g do 2000 g 1

7

Kraje

pozaeuropejskie

strefa B

do50g 0

8 ponad 50 g do 100 g 0

9 ponad 100 g do 350 g 0

10 ponad 350 g do 5009 0

11 ponad 500 g do 1000 g 0

12 ponad 1000 g do 2000 g 0

13

Kraje
pozaeuropejskie

strefa C

do50g 0

14 ponad 50 g do 100 g 0

15 ponad 100 g do 350 g 0

16 ponad 350 g do 5009 o
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17 ponad 500 g do 1000 g 0

18 ponad 1000 g do 2000 g 0

19

Kraje
pozaeuropejskie

strefa D

do50g 0

20 ponad 50 g do 100 g 0

2t ponad 100 g do 350 g 0

22 ponad 350 g do 5009 0

23 ponad 500 g do 1000 g 0

24 ponad 1000 g do 2000 g 0

II.3 polecone priorytetowe (rejestrowane, bgdqce przesylkr najszybszej kategorii)

1

Kraje europejskie

L1cznie zCyprem,

cat4 Rosj4 i

Izraelem)

strefa A

do50g 1

2 ponad 50 g do 100 g 1

3 ponad 100 g do 350 g 1

4 ponad 350 g do 5009 1

5 ponad 500 g do 1000 g 1

6 ponad 1000 g do 2000 g 1

7

Kraje

pozaeuropejskie

strefa B

do50g U

8 ponad 50 g do 100 g 0

9 ponad 100 g do 350 g 0

10 ponad 350 g do 5009 0

11 ponad 500 g do 1000 g 0

12 ponad 1000 g do 2000 g 0

13

Kraje
pozaeuropejskie

strefa C

do50g 0

t4 ponad 50 g do 100 g 0

15 ponad 100 g do 350 g 0

16 ponad 350 g do 5009 0

l7 ponad 500 g do 1000 g U

18 ponad 1000 g do 2000 g 0

18

Kraje
pozaeuropejskie

strefa D

do50g 0

20 ponad 50 g do 100 g 0

21 ponad 100 g do 350 g 0

22 ponad 350 g do 5009 0

23 ponad 500 g do 1000 g 0

24 ponad 1000 g do 2000 g 0

tt.4
polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO (rejestrowane, bgd4ce

przesylkq najszybszej kategorii)

1 Kraje europejskie

l4cznie z Cyprem,

cal4 Rosj4 i

Izraelem)

strefa A

do50g 5

2 ponad 50 g do 100 g 1

J ponad 100 g do 350 g 1

4 ponad 350 g do 5009 1

5 ponad 500 g do 1000 g 1
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6 ponad 1000 g do 2000 g 1

7

Kraje

pozaeuropejskie

strefa B

do50g 0

8 ponad 50 g do 100 g 0

9 ponad 100 g do 350 g 0

10 ponad 350 g do 5009 0

11 ponad 500 g do 1000 g 0

12 ponad 1000 g do 2000 g 0

13

Kraje
pozaeuropejskie

strefa C

do50g 0

14 ponad 50 g do 100 g o

15 ponad 100 g do 350 g 0

16 ponad 350 g do 5009 0

17 ponad 500 g do 1000 g 0

18 ponad 1000 g do 2000 g 0

19

Kraje
pozaeuropejskie

strefa D

do50g 0

20 ponad 50 g do 100 g 0

21 ponad 100 g do 350 g 0

22 ponad 350 g do 5009 0

23 ponad 500 g do 1000 g 0

24 ponad 1000 g do 2000 g 0

RAZEM - suma warto5ci z kolumny ,,F"

III. paczki w obrocie krajowym

ilI.1 zwykle (rejestrowane, niebgdqce paczkami najszybszej kategorii)

1

Gabaryt A

dolkg 1

2 ponad 1 kg do 2 kg 1

3 poradZ kg do 5 kg 1

4 ponad 5kg do 10 kg 1

5

Gabaryt B

dolkg 1

6 ponad 1 kg do 2 kg 1

7 ponadZ kg do 5 kg 1

8 ponad 5kg do 10 kg 1

ttr.2 priorytetowe (rejestrowane, bgdqce paczkami najszybszej kategorii)

1

Gabaryt A

dolkg 1

2 ponad I kg do 2 kg 1

J ponad 2 kg do 5 kg 1

4 ponad 5kg do l0 kg 1

5

Gabaryt B

dolkg 1

6 ponad 1 kg do 2 kg 1

1 ponad2 kg do 5 kg 1

8 ponad 5kg do 10 kg 1

III.3 zwykle za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO (rejestrowane, niebgdqce paczkami
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najszybszej kategorii)

I

Gabaryt A

dolkg 1

2 ponad 1 kg do 2 kg 1

) ponad2 kg do 5 kg I

4 ponad 5kg do 10 kg I

5

Gabaryt B

dolkg 1

6 ponad 1 kg do 2 kg 1

7 ponad2 kg do 5 kg I

8 ponad 5kg do l0 kg 1

III.4
priorytetowe zzzwrotnym potwierdzeniem odbioru -ZPO (rejestrowane, bgd4ce paczkami

najszybszej kategorii)

1

GabarytA

dolkg 1

2 ponad I kg do 2 kg I

J ponad2 kg do 5 kg 1

4 ponad 5kg do 10 kg 1

5

Gabaryt B

dolkg 1

6 ponad 1 kg do 2 kg I

7 ponad2 kg do 5 kg 1

8 ponad5kgdo 10kg I

RAZEM - suma wartoSci z kolumny ,rtr"'
ry Uslugi

ry.1 Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby Zamawiaj4cego w obrocie kra,liorvym

I Format S do 500 g 510

2 Format M do 1000 g 1

J Format L do 2000 g 1

tY.2 zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby zamawiajqcego w obrocie zagranicznym

1 Format S do 500 g 0

2 Format M do 1000 g 0

J Format L do 2000 g 0

RAZEM - suma wartoSci z kolumny ,,F"

Ceny jednostkowe brutto podane przez WykonawcQ w Tabeli nr 1 - w kolumnie ,,E" bgd4 obowi4zywaly

w trakcie calego okresu umowy i stanowi6 bgd4 podstawg wynagrodzenia Wykonawcy.
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Tabela nr 2 - Tabela zbiorcza

Lqczna cena brutto w PLN*

(suma wartoSci z Tabeli nr 1 -RAZEM I, II, UI, IV) | ............. .............. zl

*N-1czna cena brutto podana przez Wykonawcg w Tabeli nr 2 - Tabela zbiorcza winna odpowiada6 warto6ci
oferty brutto podanej w Zal1czniku nr 1 do Zapytaniaofertowego (Formularz ofefiy).

.., dnia
(miejscowoSd i data) (piecz4tka i podpis osoby/os6b uprawnionej/- ych

lub upowaZnionej przez WykonawcE)
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Oznaczenie sprawy : Or.27 1, .122.2019 Zal4czniknr 3

do Zapytania ofertowego
zdnia 10 grudnia 2019 r.

(Projekt)
Umowa Nr.. ... ..

na Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

zawarta w dniu r., w Mietkowie pomigdzy:

Gmin4 Mietk6w z siedzibq przy ul. Kolejowej 35, 55-081 Mietk6w, NIP: 913 10 25 850,
reprezentowang przez.
W6jta Gminy Mietk6w - Adama Kozarowicza
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Mietk6w- Reginy Ozgi
zw arly m w treSci Umowy rrZamawiaj4cym ", :

a

z siedzibq ul. ............ ....., wpisanym/wpisan4 do
Krajowego Rejestru S4dowego Rejesku Przedsigbiorc6w prowadzonego przez S4d Rejonowy w

Wydzial KRS, pod Nr KRS.......... o kapitale zaldadovtym.............. ........2+..,
lub
Panern/Paniq ....................z;atr1.... .....(adres), przedsigbiorc4 prowadzqcym dzialalnoSd pod
fit*Q .. (nazwa),wpisanym do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej UMAJG w
pod numerem............. REGON NIP ..........
zw arLy m w dalszej czEfici umowy,,Wykonaw c4", r epr ezentowanym przez:
1

2.

$1
Zamawiai4cy powierza) a Wykonawca zobowipuje sig do wykonywania zam6wienia na
Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym dla potrzeb Urzgdu Gminy
Mietk6w, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorEczania przesylek pocztowych i ich
ewentualnych zwrot6w po wyczerpaniu mo2liwoSci ich dorgczenialub wydania odbiorcy.
Zarrawiajqgy yvymaga od Wykonawcy rcalizacji przedmiotu zam6wienia zgodnie zprzepisari
powszechnie obowi4zuj gcego prawa, w szczeg6lnoSci:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe - tekst jednolity z dnia 25 pa1dziemika
2018 r. (Dz. U. z20l8r.,poz.2188zp62n.zm.);
b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania adminishacyjnego (Dz. U. 22018 r.,

p o z. 209 6) oraz ob owi qzuj qcy ch przepi s 6w wyko nawc ry ch1"

ustawy zdnia29 sierpnia 1997 r. Ordynacjapodatkowa(Dz.U. z20l9r.,poz.900zp6in.zm.);
ustawy zdnia 17 1istopadal964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. 22019 r.,poz.1460
zp6in. zm.);
ustawy zdnia6 czerwca1997 r. Kodeks postEpowania karnego (Dz.U. 22018 r.,poz.l9S7);
rczporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji uslugi pocztowej (Dz.U. 22019 r.,poa.474 zp6in. zm.);
ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22018 r.,poa.1000);
regulaminu Poczty Listowej, Swiatowy Zwiqzek Pocztowy sporzqdzony w Bernie dnia28
stycznia2}}S r. (Dz.U. 22007 r. nr 108, poz.744);

i) innych powszechnie obowipuj4cych przepisach.
3. Poprzezprzesylki pocztowe, bgd4ce przedmiotem zam6wienia rozumie sig:

3.1 przesylki listowe w obrocie krajowym o wadze do 2000 g, o wymiarach okre5lonych jako
Format S- do 500 g, f,'ormat M - 1000 g i Format L - do 2000 g:

1.

)

c)
d)

e)

0

s)
h)
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g) zwykte - przesylka nierej estrowana niebgd qca najszybszej kategorii ;

h) zwykte priorytetowe - przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii;
i) polecone - przesylka rejestrowana, niebgdEcaprzesylkq najsz,ybszej kategorii, przemieszczana

i dorEczanaw spos6b zabezpieczajqcy jqprzedutratq,, ubytkiem zawartolci lub uszkodzeniem;
j) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i

dorEczanaw spos6b zabezpieczajqcy jqprzedutratq,ubytkiem zawartoSci lub uszkodzeniem;
k) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana, niebgd4ca

najszybszej kategorii, przyjEta za potv,ierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru;

1) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjgta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru.

FORMAT S to przesylki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mog4 by6 mniejszeni? 90 x 140 mm
MAKSIMUM -haden z vtymiar6w nie mohe przel<rocry6: wysokoSl 20 mm, dlugoS6 230 mm,

szerokoS6 160 mm
FORMAT M to przesylki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mog4 byd mniejsze ni? 90 x 140 mm
MAKSIMUM -Zaden z vtymiar6w nie mohe przel<rocry6: wysokoSl 20 mm, dtrugoS6 325 mm,

szerokoS6 230mm
FORMAT L to przesylki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mog4 by6 mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM -suma dlugoSci, szerokoSci i wysokoSci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych

wymiar6w (dfugo56) nie mo2e przel<roczy6 600 mm
3.2 paczki pocztowe o wadze do 10.000 g o wymiarach okreSlonych jako Gabaryt A i Gabaryt B:

a) zwyl<le - paczki rejestrowane niebgd4ce paczkami najszybszej kategorii;
b) priorytetowe - paczki rejestrowane bgd4ce paczkarrinajszybszej kategorii;
c) za zwrotnym poSwiadczeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjgte za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary paczek pocztowych wyno sz4 :

MAKSIMUM: suma dlugoSci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niZ dlugoS6 -
3000 mm, przy czymnajwigkszy wymiar nie moZe przekroczy6 1500 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mog4 by6 mniejsze ni? 90 x 140 mm, ztolerancjq +l-2
mmpfry czym:
GABARYT A to paczki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mog4 by6 mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM -Zaden z vtymiar6w nie mohe przel<rocryC: dlugoSd 600 mm, szerokoSd 500 mm,

wysokoSd 300 mm
GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM -jeSli chod jedenzwymiar6w przel<raczadlugoS6 600 mm lub szeroko5d 500 mm lub
wysokoS6 300 mm
MAKSIMUM -suma dlugoSci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku ni2 dtugoS6
-3000 mm,prry czymnajwigkszy wymiar nie moze przel<roczyC 1500 mm.

4. Wykonawca zobowiqzany jest do Swiadczenia uslug dostarczania przesylek pocztowych do
kuzdego miej sca w Polsce i na Swiecie, wskazan ego przez Zarnawiajqcego j ako adres przesylki.

5. Wykonawca bgdzie dorgczal. przesylki krajowe z zachowaniem jako minimum wska2nik6w
terminowoSci dorgczeri przesylek pocztowych w obrocie krajowym, wynikaj4cych
z obowiqzuj4cych przepis6w prawa, tj. Rozporz1dzenia Ministra Administracj i i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunk6w wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2 2013 r., po2. 545).

6. Nadawane przez Zamawiaj1cego przesylki bgd4 dostarczane adresatom przez pracownik6w
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Wykonawcy, aw przypadku niemoZliwo6ci dorgczenia, odbierane przez adresat6w przesylki we
wlaSciwie oznaczonych plac6wkach pocztolyych.

7. Wykonawca, do rcalizacji niniejszego zam6wienia zobowiryany jest wykorzystywa6 plac6wki,
kt6re musz4 spelnia6 nastEpuj4ce warunki:
a) c4rnne co najmniej we wszystkie dni robocze, zwyi}tkiem sob6t oruzdniustawowo wolnych

od pracy;
b) musz4 by6 odpowiednio ozf,:raczone nazwq lub logo Wykonawcy, :unrieszczonym w obrgbie

witryny, jednoznacznie wskazuj4cym na j ednostkg Wykonawcy;
c) gdy znajduje sig w lokalu, w kt6rym prowadzona jest iwra dziaNalnoSd gospodarcza musi

posiadai wyodrgbnione stanowisko obslugi klient6w w zakresie uslug pocztowych, oznakowane
w spos6b widoczny rLazwqlub logo Wykonawcy.

8. Wykonawca zobowiqzany jest do utr4rmania przez caly okres rcalizacji zam6wienia plac6wki
nadawczej, znajduj4cej sig w miejscowoSci bgd4cej siedzib4 Zamawiajqcego, dajqc
Zamawiajqcemu moZliwo6i osobistego dostarczania przesytek pocztowych przeznaczonych do
nadania. Przedmiotowa plac6wka musi spelniad warunki okreslone wRozdziale lI pkt 7, z
zazrnczeniem i2 zakres godzinowy Swiadczenia uslug przez t4 plac6wkg musi pokrywa6 sig z
zakresem godzinowym pracy Zamawiajqcego (od 7:15 do 15:15) w wymiarze co najmniej jednej
godziny dziennie.

9. Nadanie przesylek nastgpowad bgdzie w dniu ich odbioru przez WykonawcE odZamawiajqcego,
pod warunkiem prawidlowego ich przygotowania. Zamavnajqcy ma uzyska6 pieczqd z datq
potwierdzajqc1nadanie przesylki oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.
W przypadkuzastrzeZei dotyczqcych odebranych przesylek Wykonawcaniezv,rtocmie skontaktuje
siq z Zamawiajqcym. W ruzie braku moZliwoSci wyja6nienia zastrzeaeri o kt6rych mowa lub ich
usunigcia w dniu odbioru przesylek od Zamawiaj4cego, nadanie przez Wykonawcg przesylek
nastqpi w nastgpnym dniu roboczym, a w przypadku braku mo2liwoSci usunigcia niezgodnoSci
Zanawiajqcy wycofa przesylkg przeznaczon4 do nadania.

10. Po sprawdzeniu zgodnoSci wpis6w danych adresowych, Wykonawca zobowiqzany jest nw6ci6
kopig ksiqzki nadawczej Zamawiajqcemu, jednak nie p6zniej niz na nastgpny dzien roboczy po
przyjgciu przesylek.

11. Wykonawca zobowiqzany bgdzie do dostarczania do siedziby Zamawiaj4cego (sekretariatlJrzgdu
Gminy Mietk6w) iprzekazania/wydania wszelkich przesylek pocztowych orazzvwot6w przesytrek
pocztowych po wyczerpaniu mo2liwoSci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy w dni robocze, z
wyj4tkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 15:00.

12, Zamawiajqcy zobowiqzr$e sig do umieszczania na stronie kuzdej nadawanej przesylki listowej
nazry odbiorcy wraz zjego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiqZce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslajqc rcdzq przesylki (nvylda, polecona, priorytetowa, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz pieczqtki (nadruku, napisu) zawierajqcej petn4
nazwQ i adres Zamawiajqcego orcz oznaczenie (odcisk pieczqtki, napis, nadruk) potwierdzaj4ce
wniesienie oplaty za uslugg, ustalone z Wykonawcqnaetapie podpisania umowy.

13. Zamawiajqcy zobowi4zuje sig do wlaSciwego przygotowania przesylek oraz sporzqdzania
zestawieri dla przesylek. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo (mo21iwo56) stosowania wlasnych
ksipek nadawczych (np. w postaci wydruku komputerowego). Wzory pocztowej ksi4zki
nadawczej oraz zestawienia iloSciowo-wartoSciowego, zostan4 uzgodnione z Wykonawc4
w momencie podpisania umowy.

14. Zamawiaj4cy zobowiqzuje sig do nadawania przesylek w stanie uporz4dkowanym,przez co naleiry
rozumiei:
a) dla przesylek poleconych (rejestrowanych) - wpisaniekuhdej przesylki do ksiqrki nadawczej

(zestawienie przesylek), sporz4dzonego w dw6ch egzemplarzach, zkt6rych oryginal bgdzie
przemtaczony dla Wykonawcy w celach rczliczeniowych, a kopia bgdzie dla Zamawiaj4cego
potwierdzeniem nadania danej partii przesylek;
b) dla przesylek zwyklych (nierejestrowanych) - przygotowanie zestawienia iloSciowego
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przesylek wedlug poszczeg6lnych kategorii wagowych, sporz4dzonego dla ce16w rozliczeniolyych
w dw6ch egzemplarzach, z kt6rych oryginal bgdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi6 bEdzie dla Zmavnaj4cego potwierdzenia nadania danej partii
przesylek.

15. Opakowanie przesylek listownych stanowi koperta Zamawiaj1cego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona).

l6,Zamawiaj4cy nie vtyrrta zgody na przepakowywanie przezraczonych do nadania przesylek
krajowych i zagranicznych. Wyj4tkiem bgd4 przesylki uszkodzone, gdzie w celu zabezpieczenia
zawarloSci dopuszcza sig zabezpieczenie w przezroczystej folii.

17. Wykonawca zobowiqzany jest do prowadzenia wlasnego rejestru dorgczeri przesylek
rejestrowanych, na kt6rych adresaci kwitowa6 bgd4 odbi6r korespondencji.

l&.Ze wzglgdu na specyfikg przesylek rejestrowanych Zamawialqcego, Zarrawiajqcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawcg wymog6w ustawowych w odniesieniu do dokument6w
urzgdowych w zakresie:

a) skutk6w nadania pisma (moc dorgczenia - zachowanie terminu) - m.in. art. 57 $ 5 pkt 2 ustawy
Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaha sig za zachowany, jeaeli przed jego
uplywem pismo zostalo nadane w polskiej plac6wce pocztowej operatora vqtzrLaczonegol, ar',.12

$ 6 pkt 2 ustawy Ordynacjapodatkowa/termin uwahasiEzazachowany, jeheliprzed jego uplywem
pismo zostalo nadane wpolskiej plac6wce pocztowej operatorawyznaczonegol,art.165 $ 2 ustawy
Kodeks postgpowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej plac6wce pocztowej
operatora vqtznaczorrego jest r6wnoznaczne z wniesieniem go do s4dr.r/, art. 198b ust. 2 zdarrie
drugie ustawy Prawo zarn6wieft publicznych lzloZenie skarg w plac6wce pocztowej operatora
wyznaczonego jest r6wnoznaczne z jego wniesieniem/;
b) skutk6w potwierdzenia przyjgcia przesylki oraz przekant pocztowego (moc dokumentu

urzgdowego) - art. 17 ustawy Prawo pocztowe lpotwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej lub
pr zekazu p o cztowe g o wy dane pr zez plac 6wkg po cztowq operatora W znaczorle go .

19. Wykonawca bgdzie dorgczaL do siedziby Zamawiaj4cego (sekretuiat UrzEdu Gminy Mietk6w)
potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez jel adresata, riezwlocz-nie po dokonaniu dorEczenia
przesylki .

20. W przypadku niemoznoSci dorgczenialnieobecnoSci adresata przesylki rejestrowanej,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o pr6bie dorgczenia przesylki (AWIZO) na
zasadach okreSlonych przez bezwzglgdnie obowipuj4ce przepisy prawa. Obowi4zkiem
Wykonawcy bgdzie wskazanie nazawiadomieniu o pr6bie dorgczenia przesylki, miejsca i terminu,
w kt6rym adresat moZe odebra6 awizowanqprzesylkg.

21.. Termin do odbioru przesylki rejestrowanej przez adresata wynosi 7 dni, liczqc od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (AWIZO). W przypadku niepodjgcia przesylki w tym
terminie, przesylka jest awizowana powt6miepoprzez pozostawienieprzez Wykonawcg drugiego
zawiadomienia o mozliwoSci odbioru przesylki w terminie nie dluasrym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia.

22.W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zglosi sig po odbi6r przesylki
rejestrowanej w terminie 14 dni, liczqc od dnia nastgpnego po zostawieniu pierwszego
zawiadomienia, nastgpuje zwrot przesylki do Zamawiaj4cego wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyZszych czynnoSciach Wykonawca
umieszcza na kopercie przesylki, kt6rej one dotycz4 oraz wypelnia odpowiednie punkty
w przypadku zwrotnego potwierdzenia odbioru - ZPO.

23.Zamawiajqcy bgdzie kor4,stal ze wzor6w druk6w potwierdzenia odbioru, odpowiadajqcych
przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa. Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru do uslug powszechnych bezplatne
zapewni Wykonawca. WykonawcadostarczalbEdzie przesylki pocztowe do adresat6w zuL.yciem
wymienionych druk6w.
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24.W przypadku nienealizowania uslugi potwierdzenia odbioru przesylki rejestrowanq, oplata zatg
uslugg bgdzie zv{racana Zarnawiajqcemu. Zwrot tej oplaty dokonywany bqdzie poprzez
pomniejszenie kwoty oplaty za ntw6cone przesylki. R62nica kwot za z-wot przesylek oraz oplat
naleznych z tyttilu niewykonania uslug potwierdzenia odbioru stanowi6 bgdzie naleZnoS6 dla
Wykonawcy.

25. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug, Zamawiajqcemu przysluguj4
procedury reklamacyjne okre$lone w rozporuqdzeniuMinistra Administracj ii Cyfryzacjiz dnia26
listopada 2013 r. w sprawie reklamacji uslugi pocztowej oraz ustawie z dnia23 listopada2012 r.
Prawo pocztowe.

26.Zamawiajqcy wskazuje rodzaje przesylek pocztowych (uslug pocztowych), jakie bgdq zlecane
Wykonawcy oruz ich szacunkow4 i1oS6 w okresie obowi4zywania niniejszego zam6wienia
(w Formularzu cenowym stanowi4cymZalqczniknr 2 do zapytania).

ZT.Rodzaje i ilo5ci przesylek pocztowych (uslug pocztowych) podane w Zalqczniku nr 2 sE
szacunkowe i stanowi4 podstawg do wyliczeniaprzez WykonawcA ceny oferty. Zamawiaj4cy nie
jest zobowiqzany do zrealizowania w l00Yo podanych iloSci przesylek pocztowych (uslug
pocztowych). Zanawiajqcy zastrzega,Ze bgd4 one ulegaly zmianie (zmniejszeniu lub zwigkszeniu)
w zaleino{ici od aktualnych potrzeb Zamawiaj4cego, na co Wykonawca vryraaazgodg i nie bgdzie
dochodzit roszczefi z tytril:u zrnian rodzajovtych i iloSciolvych w trakcie realizacji przedmiotu
zam6wienia. Rzec4ywiste iloSci realizowanych przesylek mog4 odbiegad od podanych
szacunkowych iloSci, jednakZe zmianie nie moZe ulec wartoS6 umowy zacaloill (wyjatek zmiana
vAr).

28.Przez caly okres rcalizacji zam6wieniarozliczeniamigdzy Wykonawc1, aZamawiaj4cymbEd1
dokonywane na podstawie faktycznie nadanych iloSci przesylek pocztowych i zwr6conych
przesylek z powodu braku moZliwoSci ich dorgczenia lub wydania, wedlug cen jednostkowych
brutto okreSlonychprzez Wykonawcg w Formularzu cenowym(Zalqcznik nr 2).

29.W przypadku nadania przez Zamawiajqcego wigkszej iloSci przesylek z danej kategorii (niZ
przewidzianych w Formularnt cenowym), uslugi te bgd4 rozliczane wedlug cen jednostkowych
brutto wynikaj4cych z Formularza cenowego (Zahqcznik nr 2).

30. W przypadku nadania przez Zamawiajqcego przesylek pocztowych (uslug pocztowych)
w kategoriach nie ujgtych w Formularzu cenowym (Zal1cznik ff 2), podstaw4 rozliczeh migdzy
Wykonawcq a Zamaviajqcym bgd4 ceny zawarte w obowi4zujgcym w dacie przyjgcia przesylek
pocztowych cenniku uslug pocztowych Wykonawcy.

31. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcg nie bgd4 podlegaty zmianom przez okres realizacji
zam6wieni a, z trzema wyj 4tkami :

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na uslugi pocztowe mohe nast4pi6 zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

2) w przypadku, jeSli koniecznofil wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowaf prawnych w
zakresie ustalania lub zatwierdzaniacen za uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
a takie w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczrtoSci powoduj4cych, iz zmiana
ww. cen leLy w interesie publicznym;

$2

Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreSlony i obowi4zuje od dnia od 02.01.2020 r. do
31.12.2021r .
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1.

2.

J.

$3

Wykonawca wskazuje jako osobg odpowiedzialnqzarcalizacjg umowy orazzakoordynacjg pracy
przedstawicieli Wykonawcy realizujqcych umowg:
Imig i nazwisko nr tel. .. . nr faksu . .. . adres e-mail

Wykonawca w dniu zawarciaumowy przekuhe do Zanawiaj4cego nazry i adresy plac6wek, kt6re
bgd4 obstugiwaly Zanawiajqce go.
Zamawiai4cy wskazuje jako osobg odpowiedzialnqzarealizaqgumowy orazzakoordynacjg pracy
ze strony Zamawiaj1cego :
Imig i nazwisko: ZoftE Dr62dz nr teI.: 7ll3 168 113 nr faksu: 7ll3 168 284 adres e-mail:
urzad@mietkow.pl

$4

1. Tytulem wynagrodzenia brutto zarealizacjg przedmiotu umowy, Zamawiaj4cy
zaplacil Wykonawcy wynagrodzenie zgodne ze zloAonq ofert4,

zlotych brutto,

), w tym
kwota netto: ..... zlotych netto.

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajqcy uiszczal bgdzie zaplatE zgodnie z warunkami
cenowymi okreSlonymi w formularzu cenowym Wykonawcy - stanowiQcym zatqcznik do
niniejszej umowy.

3. Zaoferowarte ceny, o kt6rych mowa w ust. 2 obejmuj4 wszelkie koszty z:wiqzalrrc zrealizacjq
postanowieri niniej szej umowy.
Zarrawiajqcy zobowi4zuje sig do uiszczenia naleZnoSci za Swiadczenie uslug pocztowych w formie
oplaty zdolu. Dla przesylek oplacanych z dolu za okres rozliczeniowy przyjmuje sig jeden miesi4c
kalendarzowy.
Rzecrywiste wynagrodzenie Wykonawcy bEdzie obliczone jako ilocryn iloSci uslug
nealizowanych w zakoiczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych brutto
okreSlonych w Formularzu cenowym. Liczba ta bgdzie potwierdzona co do iloSci i wagi na
podstawie dokument6w nadawczych i oddawczych. Faktura VAT ma dokumentowa6 iloS6 i ceng
poszczeg6lnych kategorii uslug Swiadczonych w danym okresie rczliczeniowym na rzecz
Zarnawiaj1cego.
Wykonawca za wykonany przedmiot zam6wienia wystawi fakturg VAT w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego. Nale2noSci wynikaj4ce z fal<try YAT Zarnawiaj4cy
regulowa6 bEdzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT w terminie 2l dni od daty
wystawienia faktury. Za dzieh zaplaty strony przyjmvJq dzieh obciqzenia rachunku bankowego
Zamawiaj4cego.
Zgodnie z arl. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w
zam6wieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustrugi oraz partnerstwie
publiczno-prawnym (Dz. U. z 2018r., poz. 2l9l), Gmina Mietk6w nie przyjmuje
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych (dla zarn6wienponiZej 30 000 Euro).

7" :'"i::1 :::*',:]"'': ::ffi, :i1..:l:..T'.ntru'i:..:..:::::::::. 
na adres:

$s

l. Zamawiaj4cy doplszczamozliwoS6 zniany umowy w przypadku:

zobowi4zuje sig
tj.: w kwocie:

(slownie

4.

5.

6.

7.

8.
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poinformowaniaZamawiaj4cego o zmianie przepis6w w terminie 7 dni od uchwalenia / wydania
przepis6w, wskazujqc zmianE i okreSlaj4c jaki ma ona wplyw narealizacje umowy;

2)wyst4pienia sity wyZszej (sila wy2sza - zdarzenie lub potr4czenie zdarzefi obiektywnie
niezaleimych od Stron umowy, kt6re zasadniczo i istotnie utrudniaj4 wykonywanie czgsci lub
caloSci zobowiqzah wynikajqcych z umowy, kt6rych Strony nie mogly przewidzie6 i kt6rym nie
mogty zapobiec ani ich przezvvyciEzye i im przeciwdziaNa1 poprzez dziaNanie z naleirytq
starannoSci4 og6lnie przewidziana dla cywilnoprawnych stosunk6w zobowiqzaniowych) -
w zakresie dostosowania umowy do zmian ni4 spowodowanych;

3)koniecznoSci usunigciarozbieLnoSci lub niejasnoSci w rozumieniu pojg6 lub sformulowari w niej
uzytych, kt6rych nie bgdzie moZna usun46 w inny spos6b, aztniana tresci umowy bgdzie
umoZliwiad usunigcie rozbieZnoSci lub niejasnoSci lub doprecyzowanie jej postanowieri w celu
j ednoznacznej j ej interpretacj i ;

2. Strony zobowiqntj4 sig do niezvvlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig przesylk4
poleconq, o zmianach okreSlonych w umowierrazw, adres6w, os6b, bez koniecznoSci sporz1dzania
aneksu do niniejszej Umowy.

3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaj4 zgody obu Stron wyraZonej w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznoSci.

$6
1. Zamawiai4cy zobowiqzqe sig, do przestrzegania tajemnicy przedsigbiorstwa, wrozumieniu

przepis6w ustawy z 16 kwietnia t993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji niezaleZnie od
tego, cz! naniesiono na nich stosown4 klauzulg, z wyjqtkiem dokument6w stanowi4cych
informacjg publiczn4 w my6l ustawy z dnia 6 vrrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji
publicznej, w zakresie informacji oraz materiatr6w przekarywanych lub wytworzonych przez
Wykonawcg w trakcie rcalizacji Umowy.

2. W zwiryku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu Swiadczenia uslug
pocztowych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada2}l2 r. Prawo pocztowe, zl<t6rego wynika
mo2liwoS6 zapoznaniasig Wykonawcy zposiadanymiprzezZamawiaj?cego danymi osobowymi
i innymi informacjami, dokumentami i materialarri, Wykonawca zobowiqzqe sig do szczegolnej
ochrony przekazanych mu do przetworzeniawszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy
inieprzekazywania ich osobom trzecim , jak r6wnieZ do trwalego ich zniszczenianiezwlocznie po
wykonaniu przedmiotu umowy lub na ku2de Z4danieZanawiajqcego.
Wykonawca jest zobowiqzany przed rczpoczgciem przetwarzania danych do podjgcia Srodk6w
zabezpieczajqcych zbi6r danych, o kt6rych mowa w art. 36 - 39 ustawy o ochronie danych
osobowych i o$wiadcza,iZw ramach umowy bgdzie dzialal.nazasadzie art.3l ustawy o ochronie
danych osobowych i 2e nie zleci przetwarzania innemu podmiotowi.
Wykonawca jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umow4, aw szczeg6lnoSci za udostgpnienie osobom nieupowuimionym.

$7

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy zgodnie zrozdzialem
8 ustawy Prawo Pocztowe.

a
J.

4.

$8
1. W przypadku niedotrzymania warunk6w niniejszej Umowy

rcnviqzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.
2. KuZda ze Stron moherczwiqzal Umowg zzachowaniem 1

ze skutkiem na koniec miesi4ca kalendarzowego.

kdzdej ze stron przysluguje prawo jej

miesigcmego okresu wypowiedzenia,
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3. OSwiadczenie o rozwiqzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznoSci.

$e
Spory mogQce wynikn46 pomigdzy Zamawiaj4cym a Wykonawcqrrozstrzygalbgdzie s4d wlaSciwy
dla siedziby Zamawiajqcego.

$10
W razie zaistnienia istotnej zmiomy okolicznoSci powodujqcej, 2e wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie moZna bytro przewidzied w chwili zawarciaumowy, ZamawiajAcy ma
prawo odst4pi6 od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomo6ci o tych okolicznoSciach. W
takim przypadku Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie nalezne ztyttiluwykonania czg6ci umowy.

$11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsz4 Umow4 maj4 zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,

Prawa pocztowego, Prawa zam6wief publicznych.
2. Umowg niniejsz4 wrazzzal4cznikami,sporz1dzono w dw6chjednobrzmi1cychegzemplarzach, po

jednym dlakazdej ze Stron.

s12
W imieniu Zamawiajqcego obowi4zki wynikaj4ce ztreSci niniejszej umowy wykonywa6 bgdzie W6jt
Gminy Mietk6w.

WykazZalqcznik6wstanowi4cychintegraln4czgit,umowy:
1) Zapytanie ofertowe
2) Formularz cenowy Wykonawcy
3) Formularz ofertowy Wykonawcy

Zamawiaj4cy: Wykonawca:
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Oznaczenie sprawy : Or.27 I .122.2019 ZaN4czniknr 4
do Zapy tania o fertowe go
z dnia l0 grudnia 2019 r.

Wykaz uslug

Lp.

Naava i adres podmiotu, na
rzecz kt6r ego uslugi zostaly

wykonane lub s4
wykonywane

Przedmiot
zan6wienia

(w tym
ilo56

przesylek
nadanvch)

WartoSi
zan6wienia

Termin wykonania
(dd/mm/rm)

Dowody
ol<re1lalqce czy
uslugi zostaLy

wykonane
nalerycie

od do

1

2

a
J

4

......, dnia
(miejscowo$6 i data) (piecz1tka i podpis osoby/os6b uprawnionej/- ych

lub upowa2nionej przez Wykonawcg)
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Oznaczenie sprawy : Or.27 I .L22.2019
Zalqcznik

do Zapy tania o fertowe go
z dnia 10 grudnia 2019 r.

OSwiadczenie

Dane Wvkonawcy:
Nazwa:...

Adres:

REGON: NIP:

tel.: fax:

OSwiadczamy, 2e w momencie rozpocz7cia realizaqi zam|wienia bgdziemy posiada6 plac6wkg

nadawcz4 w miejscowoSci bEd4cej siedzib4 Zanawiajqcego, o kt6rej mowa w Rozdziale II pkt 8
Zapytania ofertowego z dnia.20l9 r.

Zobowiqrujemy sig do jej vtrrymaniaprzez caly okres realizacji zadania pn. ,,Swiadczenie ustrug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym".

Adres ww. plac6wki Wykonawcy:

(miejscowoSi i data) (piecz4tka i podpis osoby/os6b uprawnionej/- ych
lub upowaznionej przez Wykonawcg)

xniewlaiciwe skreSli6
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Oznaczenie sprawy : Or.27 I .122.20 19

Dane Wykonawcy:

Zalqcmik
do Z apy tani a ofertowe go
z dnia 10 grudnia 2019 r.

OSwiadczenie
o braku powi4zar[ osobowych lub kapitalowych

Nazwa:.

Adres:

REGON: NIP:

fax:

OSwiadczamy,2e niejeste6my w Zaden spos6b powipani zZamawiaj4cym osobowo lub kapitalowo.

Przez powi4zanie osobowe lub kapitatowe rozumie sig wzajemne powi4zanie migdry Zamawiajqcym

lub osobami upowaznionymi do zaci4gania zobowiqzari w imieniu Zamawiajqcego lub osobami

wykonuj4cymi czynnoSci zwi4zane z wyborem Wykonawcy a Wykonawc4, polegaj4ce w
szczeg6lnoSci na:

a) uczestnictwo w sp6lce jako wsp6lnik sp6lki cywilnej lub sp6lki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej l0% udzial6w lub akcji

c) pelnieniu funkcji czNonkaorganu nadzorczegolub zaruqdzaj1cego,prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiqzku mal2eriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej,

e) pozostawaniu z Wykonawcq w takim stosunku prawnym lub faktycznym,2e mohe to budzi6

uzasadnione w4tpliwoSci co do bezstronnoSci tych os6b.

..., dnia
(piecz4tka i podpis osoby/os6b uprawnionej/- ych

lub upowa2nionej przez Wykonawcg)
(miejscowoSd i data)
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