Zalacznik Nr 1
do protokolu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

GMINA WIEJSKA — Gmina Lipusz kompleksowa 24.05.2017r.-22.09.2017r.
Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie
od dnia — do dnia
L.p. | Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu ilos¢ kartek
akt
roboczych

171 Wykaz jednostek podlegtych i nadzorowanych 1

12 Wykaz jednostek pomocniczych wraz ze wskazaniem aktéw powolania 1

I/3 Wykaz Kierownictwa jednostki 1

1/4 Informacja w sprawie zabezpieczenia dostgpu do komputeréw 4

s Kserokopia udzielonych pemomocnictw dyrektorom jednostek organizacyjnych 2
posiadajacych osobowos¢ prawng

L6 Informacje o zloZeniu oswiadczen majatkowych przez osoby uprawnione 2

177 Wykaz kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w UG w latach 2013-2016 3

III/1 | Realizacja dochodéw z tytulu podatkéw i oplat wg stanu na dzien 31.12.2016r. 2

III/2 | Wyjasnienia w sprawie nieopodatkowania podmiotéw prowadzacych dzialalno$é 1
gospodarcza podatkiem od nieruchomosci

/3 | Informacja Wéjta Gminy w sprawie optaty planistycznej 3

II/4 | Kserokopia uchwaty Rady Gminy Lipusz nr XI11/78/2015 z dnia 12 listopada 2015 r.,
w sprawie ustalenia wysoko$ci stawek oplaty za zajecie pasa drogowego drog 1
gminnych, ktorych zarzadca jest Wéjt Gminy Lipusz

III/S | Kserokopia Zarzadzenia Nr 98/2015 z dnia 03 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia
wysokosci stawek oplaty za zajecie pasa drogowego i umieszczenia urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanej z funkcjonowaniem drogi w drogach gminnych
wewnetrznych

/6 | Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytutu poboru podatkéw w Urzedzie
Gminy Lipusz, w okresie od 01.01.2016r. do 31.12.2016r., oraz dziatania windykacyjne 5
wobec 5 najwiekszych dtuznikéw, wedlug poszczegélnych rodzajéw podatkow

II/7 | Uchwata Nr XII1/66/2011 z dnia 16 listopada 2011 r. w sprawie okreélenia zasad
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub
wynajmowania na czas oznaczony diuzszy niz 3 lata lub na czas nieoznaczony oraz 5
okreslenia zasad zawierania, po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat, kolejnych
umow, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomo$é wraz ze zmianami

III/8 | Wykaz naleznosci gminnych z tytutu dochodéw z majatku wg stanu na dzien 3
31.12.2016r. oraz dziatania windykacyjne wobec dluznikéw

1/9 | Informacja Wojta Gminy w sprawie ustawienia na terenie Gminy Lipusz pojemnikéw 5
(konteneréw) na odziez uzywang

III/10 | Zestawienie potracen z dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2016 rok wraz z »
wyliczeniami

III/11 | Rejestr delegacji stuzbowych za okres: kwiecien — maj 201 7r. 5

II/12 | Wyjasnieni w sprawie pobierania diet przez radnych gminy ktoérzy zatrudnieni sa w
jednostkach organizacyjnych gminy wraz z pismami kierownikéw tych jednostek

III/13 | Wykaz przeprowadzonych przez Urzad Gminy Lipusz postepowan o udzielenie 6
zamowienia publicznego na realizacje zadan inwestycyjnych w okresie 2014-2016

IIl/14 | Wyjasnienia dotyczace przetargu nieograniczonego pn. ,Utwardzenie czeéci terenu 3
dziatki nr 310/10 oraz 310/13 w miejscowosci Lipusz Gmina Lipusz”

III/15 | Wyjasnienia w sprawie jednostkowego sprawozdania Rb-27ZZ za 2016 roku Urzedu 1
Gminy Lipusz

III/16 | Wyjasnienia w sprawie ustalenia wysokosci dotacji na 1 dziecko w przedszkolu 12
samorzadowym wraz materiatami Zrédlowymi przyjetymi do obliczenia dotacji

/17 | Uchwata nr XXXVIII/225/2014 Rady Gminy Lipusz z dnia 23 stycznia 2014 r. w 52
sprawie warunkow i trybu finansowania zadania wlasnego Gminy Lipusz w zakresie

Zestawienia akt roboczych Gmina Lipusz 1




sprzyjania rozwojowi sportu oraz przykladowa dokumentacja dotacji celowe;
udzielonej klubowi sportowemu (kserokopia)

I1I/18 | Wyjasnienia w sprawie zaplanowanych na rok 2015 i rok 2016 dochodow ze sprzedazy 22
majatku wykazanych w WPF Gminy Lipusz na lata 2015-2021 i 2016-2021

IV/1 | Wykaz zbytych i nabytych gruntéw w 2016r. przez Gming Lipusz 1

IV/2 | Wyjaénienie Skarbnika Gminy w sprawie konta 310 Materiaty 1

IV/3 | Zarzadzenie Nr 87/2012 Wojta Gminy Lipusz z dnia 31.12.2012 r. w sprawie zasad 4

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

Zestawienia akt roboczych Gmina Lipusz




Kontrola zostala przeprowadzona po zamknigciu kasy, przed odprowadzeniem gotéwki do banku.
W kasie, oprocz kwoty 771,23 zt stanowiacej pogotowie kasowe (wysokos¢ ustalonego przez
Wojta Gminy pogotowia kasowego wynosi 2.000,00 zt.) znajdowala si¢ gotowka z wplat biezacych
wynoszaca kwote 1.639,08 zt oraz niewyplacone zasitki Osrodka Pomocy Spotecznej Lipusz w
kwocie 2.666,54 zi.

Stan gotowki w kasie byl zgodny z ww. raportami kasowymi.

I1. Stan drukow scistego zarachowania przechowywanych w kasie byt nastepujacy:
» Czeki
e Budzet od nr 3041104356 do nr 3041104375 — 20 sztuk,
e ZFSS od nr 3039004022 do nr 3039004025 — 4 sztuki,
e Depozyty od nr 3038446042 do nr 3038446050 — 9 sztuk,
Stan zgodny z ksiggg drukow Scistego zarachowania.
» Kwitariusze przychodowe — K-103
e Seria AF od nr 3761001 do nr 3761100 — 1 bloczek,
e Seria AF od nr 5086101 do nr 5086200 — 1 bloczek,
e Seria AF od nr 605540 do nr 6055500 — 1 bloczek,
e Seria AF od nr 6483001 do nr 6486000 — 30 bloczkow,
e Seria DH od nr 7756601 do nr 7756700 — 1 bloczek,
e Seria AD od nr 1324901 do nr 1325000 — 1 bloczek,
Stan zgodny z ksiega drukéw Scistego zarachowania.
» Bloczki oplaty targowej
e odnr 01401 do nr 01901 — 6 bloczkdw.
Stan zgodny z ksiegg drukow $cistego zarachowania.
» Miesieczna karta pojazdu samochodowego
= od nr 34/2017 do nr 36/2017 — 3 sztuki.
Stan zgodny z ksigga drukow scislego zarachowania.
» Miesieczne karty pracy sprzetu silnikowego
* odnr 112/2017 do nr 130/2017 — 19 sztuk.
Stan zgodny z ksiggg drukdw Scistego zarachowania.
» Miesieczna karta drogowa pozarniczego pojazdu samochodowego
* odnr33/2017 do nr 40/2017 — 8 sztuk.

Stan zgodny z ksigga drukow scislego zarachowania.



Protokot niniejszy sporzadzony zostal w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po uprzednim

przeczytaniu podpisany.

Kontrolujacy Kasjer Skarbnik Gminy
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Zoaganck L

PROTOKOL

z kontroli kasy Urzedu Gminy Lipusz przeprowadzonej w dniu 22.09.2017r.
w godz. 13.10 — 13.50 przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku: Zakline
Duchata i Malgorzate Stec.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
— Kasjerki — Pani Emilii Pellowskie;j

— Skarbnika Gminy — Pani Marii Kierzk.

I. Stan gotowki wg raportu kasowego prowadzonego dla Urzedu Gminy nr KASA/181 z dnia
20.09.2017 r. — 2.410,31 z oraz raportu kasowego prowadzonego dla Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lipuszu nr 40/2017 za okres od 18.09 do 20.09.2017 r. — 2.666,54 zl (obsluga kasowa

prowadzona jest wspolnie dla Urzedu Gminy oraz pozostatych jednostek organizacyjnych).

Gotowka w kasie:

500 zt — 0 szt. =0 zi,

200 zt — 1 szt. = 200 21,

100 zt — 10 szt. = 1.000,00 zt,
50 zt — 38 szt. = 1.900,00 zi,
20 z1 — 42 szt. = 840,00 zt
10 zt — 65 szt. = 650,00 zi,

5zt — 54 szt. = 270,00 zi,
2 zt — 44 szt. = 88,00 zi,
1zt — 74 szt. = 74,00 zi,

0,50 zt — 64 szt. = 32,00 zi,

0,20 zt — 41 szt. = 8,20 71,

0,10 zt — 107 szt. = 10,70 21,

0,05 zt — 67 szt. = 3,35 zi,

0,02 z1 — 14 szt. = 0,28 zl,

0,01 zt — 32 szt. = 0,32 zi.

Razem 5.076,85 zl.
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