Zarzadzenie Nr 99/2016
Wéjta Gminy Lipusz
z dnia 30 grudnia 2016 1.

w sprawie dokonania zmiany w Zarzadzeniu Wojta Gminy Lipusz Nr 88/2012

z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw
ksiegowych w Urzedzie Gminy Lipusz.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2016 r. poz. 330 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

W zarzadzenia Nr 88/2012 z dnia 31.12.2012 r. Wojta Gminy Lipusz w sprawie przyjecia
instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania

i zabezpieczania dokumentow ksiggowych w Urzedzie Gminy Lipusz wprowadza sig
zmiany w zatgczniku nr 1 w czesci 4. Sposéb i zasady wypelniania formularzy i drukow
kasowych w § 20 w punkcie 3 , ktéry otrzymuje brzmienie:

3. Dowdd wplaty ,.kasa przyjmie” generowany automatycznie z programu Radix KASA+
zawiera wszystkie parametry druku KP, ktéry stosowany jest w przypadku awarii systemu
wypelniany recznie. Dowdd ,.KP” jest drukiem $cislego zarachowania, ewidencjonowanym
niezwlocznie po jego otrzymaniu i przechowywanym w kasie. Wystawiany jest przez kasjera
w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden(oryginal) jest wrgczany wplacajagcemu jako dowod
wplaty, kopia dotaczona jest do raportu kasowego, zas trzeci pozostaje w bloku formularzy do
rozliczenia i kontroli, a w przypadku elektronicznego wydruku dowodu PK, drukowane sg
dwa egzemplarze jako ,,oryginal™ i ,kopia”, z ktorych ,,oryginal” otrzymuje wplacajacy,

a ,.kopia” jest podpieta pod raport kasowy.

W dowodzie ,,KP” nie mozna dokonywa¢ zadnych poprawek kwot wplaty gotéwki,

w przypadku dokonania pomylki nalezy wszystkie egzemplarze anulowac i wystawi¢ nowy
dowod.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr MiroSaw Ebertowsk;



