ZARZADZENIE NR 11A/13
WOJTA GMINY LIPUSZ

z dnia 7 marca 2013 .

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy Lipusz w zakresie
wzajemnych wylaczen naleznoSci i zobowiazan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz.1591 z pézn. zm.), art. 4, 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.) oraz § 20 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.) zarzadza sie,

co nastepuije:

§1

Ustala sie wykaz samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzgdowego zaktadu

budzetowego zobowigzanych do przediozenia, fgcznie z jednostkowymi sprawozdaniami finansowymi,
tj.:

- bilansem,

- rachunkiem zyskéw i strat w wersji poréwnawczej,

- zestawieniem zmian w funduszu jednostki, wykazow wzajemnych rozliczern pomigedzy tymi
jednostkami okreslonych w § 2. Wykaz stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§2

Ustala sie wzory dokumentéw dotyczgcych wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Lipusz, o ktérych mowa w § 1:

1) arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu - zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,

2) arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat - zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,

3) arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki - zatgcznik nr 3 do
zarzgdzenia,

4) karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego - zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Lipusz do prowadzenia

ewidencji ksiegowej wzajemnych wytgczen naleznosci i zobowigzan, przychoddéw i kosztow oraz
funduszu. Na koncie pozabilansowym 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" ewidencja
powinna zawierag¢:

- nazwe kontrahenta z wykazu jednostek,

- rodzaj naleznosci, zobowigzan,

- rodzaj przychodu, kosztu,

- wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

§ 4

1. Komérka organizacyjna urzedu wtasciwa ds. finansowo - ksiegowych sprawdza i weryfikuje
przedtozone jednostkowe sprawozdania finansowe wraz z dokumentami towarzyszgcymi oraz
sporzadza fgczne sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej i samorzgdowego zakfadu
budzetowego zgodnie z odrebnymi przepisami;

2. Przy sporzadzaniu fgcznego sprawozdania jednostek budzetowych i zakladu budzetowego nalezy



dokonac korekt i wytgczen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen gospodarczych,
w szczegolnosci w zakresie rozrachunkow (zobowigzan i naleznosci), przychodow i kosztéw
oraz zmian w funduszu.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Lipusz.

§6

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan finansowych sporzgdzanych na dzien 31.12.2012 .



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11A/2013
Wojta Gminy Lipusz
z dnia 7 marca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen - wylaczenia do bilansu

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" — Naleznosci

Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut naleznosci Symbol konta | Kwota Uwagi
syntetycznego

Razem

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Zobowigzania

Lp. Nazwa i adres kontrahenta | Tytut zobowigzania | Symbol konta | Kwota Uwagi

syntetycznego

Razem




Arkusz wzajemnych rozliczen - wylaczenia do rachunku zyskéw i strat

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 11A/2013
Wojta Gminy Lipusz
z dnia 7 marca 2013 r.

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Przychody

Wykaz - stan narastajgco za rok 20

Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut przychodu Symbol konta | Kwota Uwagi
syntetycznego

Razem

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Koszty

Wykaz - stan narastajgco za rok 20......

Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut kosztu Symbol konta | Kwota Uwagi

syntetycznego

Razem




Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 11A/2013
Wojta Gminy Lipusz
z dnia 7 marca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Zmniejszenia funduszu

Lp. Nazwa i adres kontrahenta | Tytut operacji — Symbol konta | Kwota Uwagi
dokument ksiegowy | syntetycznego

Razem

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Zwiekszenia funduszu

Lp. Nazwa i adres kontrahenta | Tytut operacji — Symbol konta | Kwota Uwagi
dokument ksiegowy | syntetycznego

Razem




Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 11A/2013

Wojta Gminy Lipusz
z dnia 7 marca 2013 r.

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok .........

Nazwa jednostki organizacyjnej:

Data ztozenia dokumentow

Przedtozone dokumenty

bilans jednostki

rachunek zyskow i strat

zestawienie zmian w funduszu jednostki

zestawienie obrotow i sald kont ksiego gtownej

wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczgcych wzajemnych rozliczen

wykaz przychoddw i kosztow dotyczgcych wzajemnych rozliczen

wykaz wzajemnych rozliczeh w funduszu jednostki

VN0 |WIN -

inne dokumenty i wyjasnienia

9

Inne uwagi

Imie i nazwisko przyjmujgcego sprawozdanie

Data i podpis

Przyjeto sprawozdanie finansowe

dnia:

podpis Skarbnika:




Zatgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 11A/2013
Wojta Gminy Lipusz
z dnia 7 marca 2013 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Lipusz zobowiazanych do przedlozenia wykazow
wzajemnych rozliczen pomiedzy tymi jednostkami

1. Urzad Gminy Lipusz,

2. Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipuszu,
3. Zespot Szkét w Lipuszu,

4. Szkofa Podstawowa w Tuszkowach.



