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Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa  (tekst jednolity Dz. U. 2012r. poz.749  ze zm.) 

I. Tryb postępowania osób fizycznych w przypadku 
- odroczenia terminu płatności podatku rolnego, leśnego lub od nieruchomości :
- rozłożenia na raty zapłatę zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę
- umorzenia zaległości podatkowej
1) złożenie podania wraz z informacją o stanie majątkowym

Po otrzymaniu wniosku przez organ podatkowy, którym jest gmina zostaje wydane postanowienie o wszczęciu postępowania podatkowego w sprawie jego rozpatrzenia.

Termin załatwienia sprawy następuje bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca , natomiast sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

Po wnikliwym rozpatrzeniu wniosku zostaje wydana decyzja administracyjna  przez Wójta Gminy.

Podatnik w terminie 14 dni od dnia otrzymania postanowienia lub decyzji ma prawo wnieść odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gdańsku.


II. Tryb postępowania osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą oraz osób prawnych w przypadku 
- odroczenia terminu płatności podatku rolnego, leśnego lub od nieruchomości:
- rozłożenia na raty zapłatę zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę
- umorzenia zaległości podatkowej
1) złożenie podania wraz z załącznikiem –  formularz  informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis przez przedsiębiorcę wykonującego usługę świadczoną w ogólnym interesie gospodarczym.

Termin załatwienia sprawy następuje bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca , natomiast sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

Po wnikliwym rozpatrzeniu wniosku zostaje wydana decyzja przez Wójta Gminy.

Podatnik w terminie 14 dni od dnia otrzymania postanowienia lub decyzji ma prawo wnieść odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gdańsku.
