BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 tANCUT
OA.0050.28.2026

ZARZADZENIE NR 28/2026
BURMISTRZA MIASTA LANCUTA
z dnia 16 lutego 2026 roku

w sprawie przyjecia regulaminu pracy komisji konkursowej powotanej w celu
opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych Miasta tancuta

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U.2025 poz. 1153 ze zm.), art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.2025 poz. 1338 ze
zm.), § 5 Uchwaty Nr \V/28/2011 Rady Miasta tancuta z dnia 24 lutego 2011 .

w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu przez Gmine
Miasto tancut (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Podkarpackiego z 2011 r. Nr 38,
poz. 806), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin pracy komisji konkursowej powotanej w celu
opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych Miasta tancuta, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Zastepcy Kierownika Wydziatu
Edukacji i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta tancuta.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2021 Burmistrza Miasta tancuta z dnia 29
stycznia 2021 r. w sprawie przyjecia regulaminu pracy komisji konkursowe;j
powotanej w celu opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych Miasta tancuta,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz: Damian Szubart



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 28/2026
Burmistrza Miasta tancuta
z dnia 16 lutego 2026 roku

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
powotanej w celu opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych Miasta
Lancuta

§ 1. Definicje
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Komisji
Konkursowej powotanej w celu opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych

Miasta tancuta;

2. Komisji— nalezy przez to rozumie¢ Komisje Konkursowg powotang
w celu opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych Miasta tancuta;

3. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2. Zakres regulacji

Regulamin okre$la organizacje wewnetrzng, zadania oraz zasady pracy Komisji
Konkursowe;.

§ 3. Sktad Komisji
1. Sktad osobowy Komisji, w tym wskazanie Przewodniczgcego,
Sekretarza oraz Cztonkéw Komisji, okresla kazdorazowo Burmistrz Miasta tancuta
w drodze zarzadzenia, w zwigzku z ogtoszeniem otwartego konkursu ofert.
2. Komisja sktada sie z co najmniej 3 oséb sposrod:
1) pracownikow Urzedu Miasta tancuta,
2) pracownikéw jednostek organizacyjnych Miasta tancuta,
3) osbb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy, pod warunkiem, ze osoby te nie
podlegajg wytgczeniu na podstawie art. 15 Ustawy.
3. Przedstawicieli organizacji pozarzadowych oraz innych uprawnionych
podmiotéw Burmistrz Miasta Lancuta wybiera sposrod zgtoszonych kandydatur,

kierujac sie ich wiedzg i doSwiadczeniem w zakresie zadan publicznych objetych
konkursem.



§ 4. Zadania Przewodniczacego i Sekretarza

1. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji, zwotuje posiedzenia
oraz prowadzi obrady.

2. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) przedktadanie cztonkom Komisji ofert zakwalifikowanych do oceny
merytorycznej,

2) przedktadanie kart oceny merytorycznej oraz innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia prac Komisji,

3) sporzadzenie protokotu z prac Komisji.

3. W razie nieobecnos$ci Przewodniczacego jego obowigzki petni
Sekretarz Komisji.

§ 5. Tryb pracy Komisji

1. Komisja obraduje na posiedzeniach. Dla prawomocnosci posiedzenia
wymagana jest obecnos$¢ co najmniej trzech cztonkéw Komisji.

2. O terminie posiedzenia Przewodniczacy Komisji zawiadamia jej
cztonkow nie pdzniej niz na 3 dni przed planowanym terminem posiedzenia.

§ 6. Zasady bezstronnosci

1. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do wykonywania swoich
obowigzkéw rzetelnie, bezstronnie oraz z zachowaniem obowigzujgcych przepiséw
prawa.

2. Przed przystapieniem do oceny ofert kazdy cztonek Komisji sktada
pisemne o$wiadczenie o braku okolicznosci powodujacych wytgczenie z prac
Komisji.

3. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 7. Termin rozstrzygniecia konkursu

Termin rozstrzygniecia konkursu wynosi do dwdch miesiecy od daty zamkniecia
naboru ofert.



§ 8. Ocena formalna ofert

1. Ocena formalna ofert, dokonywana jest po uptywie terminu sktadania
ofert przez pracownika merytorycznego Urzedu Miasta Lancuta.
2. Ocena formalno-prawna ma charakter techniczno-administracyjny

i polega na sprawdzeniu spetnienia wymogoéw formalnych okreslonych w ogtoszeniu
o otwartym konkursie ofert.

3. Komisja Konkursowa nie uczestniczy w ocenie formalno-prawnej ofert
oraz nie bierze udziatu w czynnos$ciach zwigzanych z wzywaniem oferentéw do
uzupetniania brakéw formalnych.

4, Ocena formalna przeprowadzana jest z wykorzystaniem Karty oceny
formalno-prawnej, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych pracownik merytoryczny
wzywa oferenta do ich uzupetnienia, wyznaczajac termin nie dtuzszy niz 3 dni

robocze od dnia doreczenia wezwania.

6. Nieuzupetnienie brakéw formalnych w wyznaczonym terminie skutkuje
pozostawieniem oferty bez dalszego rozpatrzenia.

7. Do oceny merytorycznej przekazywane sg wytacznie oferty spetniajace
wszystkie wymogi formalno-prawne.

§ 9. Ocena merytoryczna ofert

1. Komisja Konkursowa dokonuje oceny merytorycznej ofert
zakwalifikowanych po pozytywnej ocenie formalno-prawne;j.

2. Ocena merytoryczna dokonywana jest indywidualnie przez kazdego
cztonka Komisji, na podstawie kryteriéw okreslonych w ogtoszeniu o otwartym

konkursie ofert.

3. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny poprzez wypetnienie Karty oceny
merytorycznej, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. Punktacja oferty stanowi sume punktéw przyznanych przez wszystkich
cztonkéw Komisji.

§ 10. Protokét z prac Komisiji

1. Z przebiegu prac Komisji sporzadza sie protokot, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.



2. Protokét zawiera w szczegolnosci:
1) imiona i nazwiska cztonkéw Komisiji,
2) liczbe ocenianych ofert,
3) punktacje przyznang poszczegdélnym ofertom,
4) uwagi Komisji dotyczgce ofert,
5) podpisy cztonkéw Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji przekazuje podpisany protokét wraz
z dokumentacjg konkursowa Burmistrzowi Miasta tancuta.

§ 11. Przepisy koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie
przepisy Ustawy.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Burmistrza
Miasta tancuta.

Burmistrz: Damian Szubart



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
Powotanej w celu opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych
Miasta tancuta

OSWIADCZENIE
czlonka Komisji Konkursowej
o braku okolicznosci powodujacych wytaczenie z prac Komisji

Ja, NIZEJ POAPISANY/A: ..ottt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
imie i nazwisko

osSwiadczam, ze:

1. Zapoznatem(am) sie z przepisami art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz z Regulaminem pracy
Komisji Konkursowej powotanej w celu opiniowania ofert na realizacje zadan
publicznych Miasta tancuta.

2. Nie zachodzg wobec mnie okolicznosci powodujace wytgczenie z udziatu
w pracach Komisji Konkursowej, w szczegolnosci:

1) nie reprezentuje oferenta biorgcego udziat w konkursie,

2) nie pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ktory mégtby budzi¢ watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

3) nie uczestniczytem(am) w przygotowaniu oferty ztozonej w ramach
konkursu,

4) nie pozostaje z oferentem w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej ani w linii bocznej do
drugiego stopnia, ani w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zobowiagzuje sie do:

1) rzetelnego, bezstronnego i zgodnego z przepisami prawa wykonywania
obowigzkéw cztonka Komisji,

2) niezwtocznego poinformowania Przewodniczacego Komisji o kazdej
okoliczno$ci, ktéra mogtaby stanowi¢ podstawe do mojego wytgczenia
z dalszych prac Komisji,
3) zachowania poufnosci informacji uzyskanych w trakcie prac Komisji.
4. Przyjmuje do wiadomosci, ze ztozenie nieprawdziwego oswiadczenia moze

skutkowa¢ odpowiedzialnoscig wynikajgca z obowigzujgcych przepiséw prawa.

Miejscowosc i data Podpis sktadajgcego o$wiadczenie



Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie

o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), informuje ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta tancuta, ul. Plac
Sobieskiego 18, 37-100 tancut jest Burmistrz Miasta tancuta. Urzad Miasta, na podstawie art.
33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, obstuguje wykonanie zadan
nalezacych do kompetencji Burmistrza;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: osobiscie lub za posrednictwem poczty przestanej na
adres urzedu; drogg elektroniczng - e-mail: iod@um-lancut.pl; telefonicznie pod numerem
17 249 04 66;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzkow i realizacji zadan
natozonych prawem na organy i jednostki pomochicze miasta — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i
lit. €) RODO — w minimalnym wymaganym przez prawo zakresie. Dane wykraczajgce poza ww.
zakres przetwarzane bedg wytgcznie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg, po
wczesniejszym jej uzyskaniu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. Przetwarzanie
szczegolnych kategorii danych osobowych, wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO moze by¢
dokonane wytacznie na podstawie jednej z przestanek okreslonych w art. 9 ust. 2 RODO;

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa; w pozostatych przypadkach odbiorcami danych
moga by¢ inne podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Miasto
tancut przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta tancuta;

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w ramach dokumentacji prowadzonej przez
Urzad Miasta w formie papierowej i elektronicznej, przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania wskazanych w pkt 3), w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z ustawg
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakfadowego. Oznacza to, ze dane osobowe mogg zostac¢ zbrakowane po uptywie od
5 do 50 lat lub by¢ przechowywane bezterminowo, zaleznie od kategorii archiwalnej danej
sprawy i przepisow. W przypadku gdy przepisy prawa nie precyzujg okresu przechowywania
danych okres ten ustala Administrator;

7) Z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 lit. b), lit. d) i lit. e), art. 20, art. 21 ust. 1 RODO, posiada Pani/Pan
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do usuniecia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych oraz prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie - w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem; (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody);

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
0goblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, zas w pozostatym
zakresie jest dobrowolne. Niepodanie danych w zakresie wymaganym przez przepisy prawa
moze skutkowaé pozostawieniem sprawy bez rozpoznania;

10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty profilowaniu.

Burmistrz Miasta t.ancuta: Damian Szubart
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Zatagcznik Nr 2 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
Powotanej w celu opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

(ocena techniczno-administracyjna)

Informacje o ofercie

Miasta tancuta

N E= VAT =W (=1 (=) 01 r= MR TR TR

Tytut zadania publicZNEgO: .........coooiiiii

Ocena formalno-prawna

Lp.

Kryterium formalne

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym
w ogtoszeniu konkursowym

Oferta zostata ztozona na obowiazujacym formularzu

Oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentacji oferenta

Dotaczono aktualny dokument potwierdzajacy status
prawny oferenta (jesli wymagany)

Zakres zadania jest zgodny z ogtoszeniem
konkursowym

Cele statutowe oferenta sg zgodne z zakresem zadania
publicznego

Kalkulacja kosztow jest kompletna i poprawna formalnie

Wktad wtasny (jesli wymagany) zostat wykazany

©®N| o

Zatgczono wszystkie wymagane zatgczniki

Stwierdzone braki formalne

O NIE STWIERDZONO
[0 STWIERDZONO (jakie):

Wezwanie do uzupelnienia brakow

O NIE DOTYCZY
O TAK = termin wyznaczony do dnia: ........ceeuvveiiiiin e

V.

Wynik oceny formalno-prawnej

O Oferta spetnia wymogi formalno-prawne i zostaje przekazana do oceny merytorycznej
O Oferta nie spetnia wymogow formalno-prawnych i pozostaje bez dalszego rozpatrzenia

StaNOWISKO STUZDOWE: ... ..o e
[0 F= T 2= TN o o o | o 1= 3PP

Burmistrz: Damian Szubart



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
Powotanej w celu opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych
Miasta tancuta

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

. Informacje o ofercie
O E VA= W o) =T Y o = P PRPPRPPIN
22 Y (V1 - To E-Ta 1 E= 0 o]0 o] o4 g =T [«
Il Kryteria oceny merytorycznej
, Maksymalna Liczba
Lp. Kryterium liczba punktow punktéw
1. | Zgodno$¢ zadania z celami konkursu 10
2. | Jakosc i spbéjnos¢ opisu zadania 15
3. | Realnos¢ i klarowno$¢ harmonogramu 10
Doswiadczenie oferenta w realizacji
4. . 15
podobnych zadan
5. | Adekwatnosc i racjonalno$¢ kalkulacji kosztéw 15
6. | Wysoko$¢ i jako$é wkiadu wlasnego 10
7. | Zaktadane rezultaty i sposo6b ich mierzenia 15
8. | Znaczenie zadania dla spotecznoéci lokalnegj 15
RAZEM 100
lil. Uwagi oceniajacego (opcjonalnie)
.................... Mlejscowosc o Podplssk’fadajacegooswmdczenle

Burmistrz: Damian Szubart



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej
Powotanej w celu opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych
Miasta tancuta

PROTOKOL
z prac Komisji Konkursowej opiniujacej oferty
na realizacje zadan publicznych Miasta Lancuta

. Informacje ogéine

N

Data i miejsce posiedzenia Komisji:

| Skitad Komisji obecny na posiedzeniu

L PRSPPI
2 e eeeee e e e e e Eeeeeeeeeeaaaaae——eeeeteeaaa————eettaeeeeaaanneeeeeaeeeaanrraneeaeeeaaans
P EP USSR
M. Przebieg prac Komisji

1. Liczba ofert ztozonych W KONKUISIE: ..........oeiiiiiiiiiiiiiie e

2. Liczba ofert spetniajgcych wymogi formalno-prawne, poddana ocenie merytorycznej:

V. Wyniki oceny merytorycznej

p. | Nazwa oferenta Tytut zadania Liczba punktéw

WIN

V. Uwagi Komisji

VII. Przekazanie protokotu
Protokét wraz z dokumentacjg konkursowg przekazano Burmistrzowi Miasta tanhcuta

Burmistrz: Damian Szubart
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